Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima ("Narodne novine
105/97, 64/00), ¢l. 17.i 18. Pravilnika o zastiti i Cuvanju arhivskog i registraturnog
gradiva izvan arhiva ("Narodne novine", broj 63/04), a sukladno ¢l. 59. i 77. Statuta
Istarske Zupanije ("Sluzbene novine Istarske Zupanije br. 6/03 - pro€iséeni tekst,
10/04 i 13/05), Zupanijsko Poglavarstvo Istarske Zupanije na sjednici odrzanoj dana

2006. godine donosi

PRAVILNIK O ZASTITI | OBRADI ARHIVSKOG | REGISTRATURNOG
GRADIVA ISTARSKE ZUPANIJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se :
- nacin vodenja uredskog poslovanja,
- nacin izrade, obrade i rukovanja predmetima i dokumentacijom u obradi,
- rokovi i nacin za internu primopredaju arhivskog i registraturnog gradiva,
- nacin vodenja uredskih evidencija i drugih evidencija o arhivskom i
registraturnom gradivu,
- tehni¢ko opremanje, oznacavanje i odlaganje arhivskog i registraturnog
gradiva,
- mjesto, uvjeti i nadin Cuvanja arhivskog i registraturnog gradiva,
- vrednovanje, odabiranje i izlu€ivanje gradiva s postupkom unistavanja
izlu¢enog gradiva,
- migracija informacija,
- predaja gradiva nadleznom arhivu,
- zaduzenja i odgovornosti u rukovanju, obradi i zastiti gradiva.
Sastavni dio ovog Pravilnika predstavlja Poseban popis gradiva Istarske
Zupanije s rokovima ¢uvanija, koji obuhvaca cjelokupno arhivsko i registraturno
gradivo koje nastaje radom Istarske Zupanije.

Clanak 2.

Za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo Istarske Zupanije odgovorna je
Tajnica Strucne sluzbe za poslove Skupstine i Poglavarstva Istarske zupanije ( dalje:
odgovorna osoba).

Zaduzeni radnik za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo je osoba
zaposlena u Stru¢noj sluzbi za poslove Skupstine i Poglavarstva Istarske Zupanije,
koju imenuje odgovorna osoba ( dalje: zaduzeni radnik).

Zaduzeni radnik za pismohranu neposredno obavlja poslove u pismohrani.

Spise s oznakama koje sadrze odredene stupnjeve tajnosti prima i skrbi o
njima odgovorna ili od nje ovlastena osoba.

Procelnik svakog Upravnog odjela odgovoran je za arhivsko i registraturno
gradivo koje nastaje u njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i
obrade do predaje na daljnje ¢uvanje.



Svaki radnik odgovoran je za gradivo za koje je zaduZen u pogledu sadrzaja,
pravodobne obrade, te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze.
Svaki radnik koji je zaduzen za gradivo do predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom
godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara prirodi posla, te ga svrstavati u
odgovarajuée arhivske jedinice.

Clanak 3.

Arhivskim gradivom smatraju se svi zapisi i dokumenti, sluzbene i poslovne
evidencije i dokumentacija koja nastaje, prikuplja se ili koristi u radu Istarske Zupanije,
odnosno njezinih prednika u obavljanju njihove djelatnosti, a od trajnog je znacenja za
kulturu, povijest i druge znanosti bez obzira na oblik i vrstu tvarnog nosaca na kojem
je saCuvano. Zapisi i dokumenti su spisi, isprave i poslovne knjige, kartoteke, karte,
nacrti, crtezi, plakati, tiskovine, slikopisi, pokretne slike (filmovi i videozapisi), zvuéni
zapisi, mikrooblici, strojno Citljivi zapisi, datoteke, te programi i pomagala za njihovo
koristenje.

Registraturno gradivo smatra se arhivskim gradivom u nastajanju.

Clanak 4.

Arhivsko gradivo nastaje iz registraturnog gradiva nakon provedenog postupka
odabiranja prema Popisu gradiva s rokovima ¢uvanja $to ga utvrdi Istarska Zupanija,
nakon $to Popis odobri Drzavni arhiv u Pazinu.

Gradivo nastalo radom i djelovanjem Istarske Zupanije javno je arhivsko
gradivo prema odredbama Zakona.

Clanak. 5.

Arhivsko gradivo nastalo djelovanjem Istarske Zupanije €ini cjelinu ( arhivski
fond) i u naCelu se ne moze dijeliti

Registraturno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg
ustrojstva Istarske Zupanije, preno$enja dijela ili svih njezinih poslova na drugog
stvaratelja, zbog preuzimanja dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, uz prethodno
pribavljeno misljenje Drzavnog arhiva u Pazinu.

Tijelo ili osoba koja donosi odluku o podijeli ili spajanju registraturnog gradiva
duzna je utvrditi imatelja za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog gradiva.

Clanak 6.

Arhivsko gradivo trajne vrijednosti odlaZze se odvojeno od registraturnog
gradiva ogranienih rokova €uvanja radi u¢inkovitog sustava pretraZivanja, upravljanja
i zastite, te radi lakSeg provodenja postupka odabiranja i izlu€ivanja.

Clanak 7.

Istarska zupanija duzna je javno arhivsko i registraturno gradivo:

- savjesno Cuvati u sredenom stanju i osiguravati od oste¢enja do predaje
Drzavnom arhivu u Pazinu,

- dostavljati popis gradiva i javljati sve promjene u svezi s njime Drzavnom
arhivu u Pazinu,

- pribavljati miSljenje DrZzavnog arhiva u Pazinu prije poduzimanja mjera koje se
odnose na gradivo,

- redovito odabirati arhivsko iz registraturnog gradiva,

- redovito periodi€ki izlu€ivati gradivo kojem su istekli rokovi ¢uvanja,



- omoguciti ovladtenim djelatnicima Drzavnog arhiva u Pazinu obavljanje

struénog nadzora nad ¢uvanjem gradiva.

Istarska Zupanija duzna je izvijestiti Drzavni arhiv u Pazinu o svakoj promjeni
statusa i ustrojstva radi davanja misljenja o postupcima s gradivom.

Nadzor nad zastitom cjelokupnog arhivskog i registraturnog gradiva Istarske
Zupanije obavlja Drzavni arhiv u Pazinu. Sve osobe Istarske Zupanije odgovorne i
zaduzene za gradivo obvezuju se na suradnju s Drzavnim arhivom u Pazinu.

Il UREDSKO POSLOVANJE, NACIN OBRADE, RUKOVANJA, EVIDENCIJE |
ROKOVI INTERNE PRIMOPREDAJE

Clanak 8.

Uredsko poslovanje vodi se u okviru pisarnice u skladu s Uredbom o
uredskom poslovanju ("Narodne novine", broj 38/87., 42/88.), Uputstvom za izvrSenje
Uredbe o uredskom poslovanju ("Narodne novine", broj 49/87., 38/88.), te Pravilnikom
o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj€anim oznakama stvaratelja i primatelja
akata ("Narodne novine", broj 38/88.).

Clanak 9.

Uredsko poslovanje obuhvaca slijedece postupke:

- prijem i otpremu spisa,

- evidentiranje zapisa u odgovarajuée evidencije (uredske knjige),
- dostavljanje u rad i razvodenje,

- odlaganje zapisa.

Clanak 10.
U Istarskoj Zupaniji djeluju slijedece pisarnice:
1. pisarnica Struc¢ne sluzbe za poslove Skupstine i Poglavarstava
Istarske zupanije u Pazinu,
2. pisarnica Upravnog odjela za poljoprivredu, Sumarstvo, lovstvo,

ribarstvo i vodoprivredu u Porecu,

pisarnica Upravnog odjela za turizam u Porecu,

pisarnica Upravnog odjela za obrazovanje, kulturu i sport u Labinu,
pisarnica Upravnog odjela za talijansku nacionalnu zajednicu i druge
etnicke skupine u Rovinju,

pisarnica Ureda podzupana Istarske zupanije u Umagu,

pisarnica u Puli koja obavlja uredsko poslovanje za Upravni odjel za
lokalnu i podruénu (regionalnu) samoupravu, Upravni odjel za
odrzivi razvoj, Upravni odjel za zdravstvo i socijalnu skrb, Upravni
odjel za proraéun i financije, Zavod za prostorno uredenje i Kabinet
Zupana.
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Clanak. 11.

Prijem i otpremu spisa vode zaduzeni radnici pisarnice postujuci odredbe
Uredbe o uredskom poslovanju, primjenom sustava klasifikacijskih oznaka i
urudzbenih brojeva.

Nakon prijema spisa zaduzeni radnici obavljaju slijedeée radnje:



- stavljaju prijemni Stambilj na gornjem desnom kutu spisa s naznakom
klasifikacijske oznake i urudzbenog broja, datuma prijema i naznake da
li spis ima prilog,

- spis evidentiraju u urudzbeni zapisnik,

- upoznaju odgovorne osobe s pristiglim spisom,

- razvode spis i dostavljaju ga na obradu zaduZzenom radniku uz
evidentiranje zaduZenja u odgovarajucoj evidenciji.

Isti postupak primjenjuje se i u slu€aju obrade spisa putem ra¢unala, osim §to

se ne stavlja prijemni Stambilj, a broj i datum upisuju se rukom.

Clanak. 12.

Urudzbeni zapisnik i Upisnik predmeta upravnog postupka prethodne godine
zaklju€uju se najkasnije do 30. sijeCnja idu¢e godine s konstatacijom o stanju spisa,
datumom, potpisom zaduzenog radnika i pe€atom nadleznog Upravnog odjela.

Clanak 13.

Ukoliko se Urudzbeni zapisnik i Upisnik predmeta upravnog postupka vode
putem racunala zaklju€uju se s konstatacijom o stanju spisa i datumom najkasnije do
30. sije¢nja iduée godine, a umjesto potpisa zaduZenog radnika navodi se njegovo
ime.

Urudzbeni zapisnik i Upisnik predmeta upravnog postupka vodeni raCunalnim
putem moraju se presnimiti na pokretni informaticki nosa¢ u najmanje dva primjerka
(CD, mikrofilm), a trajnost podataka osigurava se: migracijom podataka ili
pohranjivanjem na trajni medij.

Na pokretnom mediju vodi se signatura koja sadrzi informaciju o stvaratelju,
vrsti dokumenta, kronoloskoj oznaci nastanka i formatu medija.

Citljivost i ispravnost kopija Urudzbenog zapisnika i Upisnika predmeta
upravnog postupka obavezno se provjerava jednom godisnje.

Clanak 14.
Evidentiranje ulaznih i izlaznih raCuna vodi se posebno u knjigama ulaznih i
izlaznih racuna.
Knjige ulaznih i izlaznih raCuna mogu se voditi i pomoc¢u racunala.

Clanak 15.

Zupan Istarske Zupanije propisuje koje evidencije su Upravni odjeli duzni voditi
o odredenim kategorijama spisa, dokumenata i zapisa.

Clanak 16.
U okviru pismohrane vodi se.
1. Arhivska knjiga, kao knjiga evidencije ulaska arhivskog i registraturnog
gradiva u pismohranu, prema vrstama i koli¢inama,
2. Zbirna evidencija o gradivu, organizirana kao popis arhivskih jedinica

gradiva unutar sadrzajnih cjelina, kao opci inventarni pregled
cjelokupnog arhivskog i registraturnog gradiva u posjedu Istarske
Zupanije. Zbirna evidencija sadrzava slijedeée podatke: redni broj,
oznaku, naziv, sadrzaj, vrijeme nastanka, koli¢inu, nosac, rok ¢uvanja i
napomenu.



Clanak. 17.

Prijepisi (preslici) Arhivske knjige i Zbirne evidencije gradiva iz ¢lanka 15.
dostavljaju se Drzavnom arhivu u Pazinu redovito jednom godisnje.

Clanak 18.

ZaduZeni radnici za pisarnicu zadrZzavaju spise do njihovog rieSavanja.
RijeSeni predmeti i dovrSeni spisi stavljaju se u za to odredene tehnicke jedinice
(omote, fascikle, registratore, arhivske kutije i sl.).

Dovrseni predmeti mogu se drzati u priru¢noj pismohrani najdulje dvije godine.
Za drzanje dovrSenih predmeta u pismohrani dulje od dvije godine potrebno je
odobrenje odgovorne osobe.

Clanak 19.

Po okon€anju rada na spisima, odnosno nakon proteka roka od dvije godine,
gradivo se predaje zaduzenom radniku za pismohranu u Stru¢noj sluzbi za poslove
Skupstine i Poglavarstva Istarske Zupanije.

Gradivo se predaje u sredenom stanju, u formiranim arhivskim jedinicama
(registratori, mape i sl.), popisano, cjelovito, oznac¢eno na propisan nacin. Svaka
tehnicka jedinica sadrzi slijede¢e podatke:

- naziv stvaratelja s nazivom ustrojstvene jedinice,

- godinu nastanka,

- oznaku kategorije gradiva,

- grani¢ni broj predmeta,

- rok ¢uvanja.

. OPREMANUJE, OZNACAVANJE, ODLAGANJE, UVJETI CUVANJA | NACIN
KORISTENJA ARHIVSKOG | REGISTRATURNOG GRADIVA

Clanak 20.

ZaduZeni radnik za pismohranu Istarske Zupanije vrsi prijem gradiva iz
priruénih pismohrana koje djeluju u okviru Istarske Zupanije jednom godi3nje, u pravilu
tijekom travnja i svibnja.

Priru¢na pismohrana je prostor u kojem se ¢uva i odlaze operativni dio
gradiva, nastalog radom Istarske Zzupanije u posljednje dvije godine, ako je isto
potrebno u poslovanju Istarske Zupanije.

U Istarskoj Zupaniji djeluju slijedece priru¢ne pismohrane:

1. priru¢na pismohrana Stru€ne sluzbe za poslove Skupstine i
Poglavarstava Istarske Zupanije u Pazinu,
2. priruéna pismohrana Upravnog odjela za poljoprivredu, Sumarstvo,

lovstvo, ribarstvo i vodoprivredu u Porecu,

3. priru¢na pismohrana Upravnog odjela za turizam u Porecu,

4. priruéna pismohrana Upravnog odjela za obrazovanje, kulturu i sport u
Labinu,

5. priru¢na pismohrana Upravnog odjela za talijansku nacionalnu

zajednicu i druge etni¢ke skupine u Rovinju,
6. priruéna pismohrana Ureda podZupana Istarske Zupanije u Umagu,



7. priruéna pismohrana u Puli koja obavlja uredsko poslovanje za Upravni
odjel za lokalnu i podruénu (regionalnu) samoupravu, Upravni odjel
za odrzivi razvoj, Upravni odjel za zdravstvo i socijalnu skrb,
Upravni odjel za proracun i financije, Zavod za prostorno uredenje i
Kabinet Zupana.

Prijem gradiva obavlja se uz primopredajni zapisnik zaduZenog radnika koji
predaje gradivo i zaduzenog radnika koji prima gradivo. Primopredajni zapisnik sadrzi
naziv, odnosno sadrzaj gradiva, vrijeme nastanka, koli¢inu i napomenu. Uz
primopredajni zapisnik dostavlja se popis gradiva koje se preuzima. Primopredajni
zapisnik izraduje se u dva istovjetna primjerka, od kojih jedan ¢uva ustrojstvena
jedinica koja predaje gradivo, a drugi osoba zaduzena za pismohranu u Stru¢noj
sluzbi za poslove Skupstine i Poglavarstva Istarske Zupanije.

Zaduzeni radnici duzni su pregledati cjelokupno preuzeto gradivo i provjeriti
to¢nost upisanih podataka.

Gradivo koje ne sadrzi navedene elemente nece se preuzimati iz prirucnih
pismohrana u pismohranu Struéne sluzbe za poslove Skupstine i Poglavarstva
Istarske Zupanije.

Clanaka 21.

Gradivo izuzetnog znacaja koje je klasificirano od odgovorne osobe kao takvo,
ili gradivo koje ima oznaku poslovne ili sluzbene tajne, uva se odvojeno na nadin koji
osigurava ¢uvanje njegove povijerljivosti, u metalnim ormarima ili kasama.

Pristup gradivu iz stavka 1. ovog ¢lanka ima samo odgovorna osoba ili od nje
ovlastena osoba.

Clanak 22.

Gradivo preuzeto iz priru€nih pismohrana iz ¢lanka 20. stavak 3. ovog
Pravilnika evidentira se u arhivsku knjigu prema kategorijama koje su sadrzane u
Posebnom popisu s rokovima ¢uvanja.

Zaduzeni radnik za pismohranu duzan je na arhivskoj i registraturnoj jedinici
upisati arhivski broj iz arhivske knjige u kojoj je evidentirana odredena kategorija
gradiva.

Redni broj upisa u arhivsku knjigu nastavlja se neprekidno bez obzira na
vrijeme nastanka i vrstu ili kategoriju gradiva.

Clanak 23.

Gradivo se tehnicki oprema u odgovarajuce tehnicke jedinice . Trajno gradivo
odlaze se u zastitne omote, o€iS¢eno i s odstranjenim uzroCnicima ostecenja papira
(metalne spojnice, prasina i sl.), a nakon toga u arhivske kutije koje ne sadrze
metalne dijelove.

Na arhivske kutije stavlja se naziv stvaratelja, organizacijska jedinica, vrsta
gradiva, vremensko razdoblje kad je gradivo nastalo, rok ¢uvanja i arhivski broj.

Gradivo koje se ¢uva do deset godina odlaze se u postojeéim tehnickim
jedinicama (registratori, mape i sl. ).

Clanak 24.
Gradivo se odlaze na metalne police koje su numerirane sustavom rimskih

brojeva i abecedno. Arhivsko i registraturno gradivo u pismohrani razvrstava se prema
sadrzajnim cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima €uvanja.



Clanak 25.

Prostor za odlaganje gradiva moze biti jedinstven za cjelokupno gradivo
nastalo radom Istarske Zupanije ili se mozZe odrediti vise prostora pogodnih za
odlaganje odredenih cjelina ili kategorija gradiva.

Prostor za odlaganje gradiva mora odgovarati standardima propisanim
Pravilnikom o zaétiti i Cuvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva
("Narodne novine", broj 63/04).

Prostor mora biti zaklju¢an, a pristup njemu imaju zaduZeni radnici i druge
ovlastene osobe.

Clanak 26.

Istarska Zupanija duZna je osigurati primjerene prostore i opremu za smjesta; i
zastitu arhivskog i registraturnog gradiva.

Materijalna zastita arhivskog i registraturnog gradiva obuhvacéa fizi¢ko -
tehni¢ku zastitu od ostecenja, unistenja ili nestanka gradiva.

Materijalna za&tita osigurava se zaklju€avanjem prostorija pismohrane,
zatvaranjem prozora i isklju€ivanjem strujnog kruga kada se u pismohrani ne radi,
redovitim &iS¢enjem pismohrane i odlozenog gradiva, prozracivanjem prostorija,
odrzavanjem odgovarajuc¢e temperature (16 -20 ° C) i vlaznosti (45 - 55 %) i
otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dovesti do osteéenja gradiva.

Clanak 27.

Prostorije za pohranu arhivskog i registraturnog gradiva moraju biti suhe,
prozraéne, osigurane od pozara i krade, udaljene od mjesta otvorenog plamena i od
prostorija u kojima se €uvaju lako zapaljive tvari, bez vodovodnih, kanalizacijskih ,
plinskih i elektri¢nih instalacija, te razvodnih vodova i uredaja centralnog grijanja bez
odgovarajuée zastite, ukljuCujudi i zastitu od nadolaska nadzemnih i podzemnih voda.

Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i pod nadzorom.

U prostorijama pismohrane strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 28.

Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektroni¢kom obliku, baze podataka,
elektronic¢ke kopije dokumenata i drugi elektroni¢ki zapisi Cuvaju se na nacin koji ih
osigurava od neovlastenog pristupa, brisanja, mijenjanja ili gubitka podataka,
sukladno vazec¢im standardima i dobroj praksi upravljanja i zastite informacijskog
sustava.

Za svaki racunalni sustav, odnosno aplikaciju koja se koristi za pohranu ili rad
s elektroni¢kim zapisima obvezno je odrediti osobu koja je odgovorna za zastitu
podataka, redovitu izradu sigurnosnih preslika i postupak obnove podataka u slucaju
pogreske ili gubitka podataka.

Postupci izrade sigurnosnih preslika i obnove podataka trebaju biti takvi da
omogucuju sigurnu i cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.

Clanak 29.

Kod uvodenija ili izmjena aplikacije, baze podataka ili formata zapisa obvezno
je u pisanom obliku opisati: svrhu, opseg i nacin koriStenja aplikacije, minimalne
hardverske i softverske zahtjeve, mjere zastite zapisa od neovlastenog pristupa,
mijenjanja i gubitka podataka, format i strukturu zapisa, nacin trajne pohrane zapisa,
nacin na koji ¢e se osigurati pristup podacima ako je predvideno Cuvanje izvan
izvornog hardverskog i softverskog okruzenja, nacin predaje gradiva arhivu (format



zapisa i medij, tehnologija za pristup podacima koja treba omogucéiti iskoristivost
podataka nakon predaje, dokumentacija o aplikaciji i strukturi zapisa, dokumentacija o
postupku pripreme za predaju).

Clanak 30.

Elektroni¢ki dokumenti i zapisi arhiviraju se i Cuvaju u najmanije tri primjerka.
Barem jedan primjerak mora biti takav da je iz njega moguce obnoviti podatke, uz
mogucnost njihova pregledavanja i koriStenja u slu¢aju gubitka ili oSteCenja podataka
u raCunalnom sustavu u kojem se obavlja pohrana i obrada zapisa.

Pri izradi arhivske knjige obvezno se u pisanom obliku utvrduje predmet
arhiviranja, format i struktura zapisa, vrijeme i odgovornost za izradu kopije,
te podatak da li se zapisi i dalje ¢uvaju u izvoriS8nom informacijskom sustavu ili se
briSu iz njega.

Prije predaje arhivskih kopija na mjesto ¢uvanja obvezno se provjerava njihova
cjelovitost, Citljivost i ispravnost.

Arhivske se kopije predaju na mjesto Cuvanja s programima, odnosno
aplikacijama koje su potrebne za njihovo pregledavanije i koriStenje, ili s podrobnim
uputama o hardverskim i softverskim zahtjevima za prikaz i koriStenje i navodom o
informacijskom sustavu koji trenutno to omogucuije.

Cjelovitost, Citljivost i ispravnost arhivskih kopija elektronic¢kih zapisa redovito
se provjerava najmanje jedanput godisSnje. Presnimavanje na novi medij obavlja se
najmanje svake pete godine, a obvezno ako su prilikom provjere uo&ene pogreske ili
ako je primjerak arhivske kopije neditljiv, ostecen ili izgubljen.

Clanak 31.

Gradivo koje je proslo postupak arhiviranja u cijelosti, moze se koristiti po
prethodno dobivenoj suglasnosti.

Arhivsko i registraturno gradivo moze se Koristiti u prostorijama pismohrane
samo uz nazoc¢nost odgovorne osobe ili osobe zaduZene za rad pismohrane.

Gradivo se koristi izdavanjem originala zapisa, davanjem preslike ili
koristenjem na mjestu gdje je gradivo odloZeno.

U slu€aju da se daje original na koriStenje, korisnik je duzan potpisati revers na
posudeno gradivo. Posudba gradiva obavezno se upisuje u Knjigu posudbe, dok je za
uvid i izdavanje preslike potreban samo upis u Evidenciju koristenog gradiva.

Osoba koja je preuzela gradivo na koridtenje, duzna je isto vratiti u roku
nazna¢enom na reversu.

Revers se izdaje u tri primjerka. Jedan primjerak reversa ostavlja se na mjestu
gdje je gradivo izdvojeno, drugi primjerak uzima osoba zaduzena za pismohranu, a
treci primjerak dobiva korisnik gradiva. Poslije koriStenja gradivo se obavezno vraca
na mjesto odakle je uzeto, a revers se ponistava.

Clanak 32.

Izdavanje arhivskog i registraturnog gradiva za vanjske korisnike, koji
temeljem zakona i propisa imaju pravo uvida u informacije sadrZzane u gradivu,
obavlja se temeljem pismene zamolbe trazitelja.

Koristenje gradiva moze se uskratiti u slu¢ajevima iz €l. 8. Zakona o pravu na
pristup informacijama ("Narodne novine", broj 172/03).



Clanak 33.

Krajem svake godine, odnosno prije godiSnjeg odlaganja novog gradiva u
pismohranu, obavlja se provjera je li posudeno gradivo vraéeno u pismohranu.

Utvrdi li se da posudeno gradivo nije vraéeno, osoba zaduzena za pismohranu
traZi povrat gradiva.

Korisnik gradiva pismeno potvrduje, uz supotpis odgovorne osobe, ukoliko mu
zaduZeno gradivo treba i u slijedec¢oj godini.

IV.ZADUZENJA | ODGOVORNOSTI U RUKOVANJU, OBRADI | ZASTITI GRADIVA

Clanak 34.

Istarska Zupanija duzna je odrediti odgovornu osobu za rad pismohrane, te
zaduzenog radnika s punim ili djelomi¢nim radnim vremenom u pismohrani.

Clanak 35.

O gradivu skrbi zaduzeni radnik pismohrane u Stru¢noj sluzbi za poslove
Skupstine i Poglavarstva Istarske Zupanije.

ZaduZeni radnik provodi sve postupke zastite gradiva, priprema gradivo za
izlu€ivanje, suraduje s nadleznim Drzavnim arhivom u Pazinu, prati propise i
neposredno ih primjenjuje, te informira odgovornu osobu, Zupana i Poglavarstvo
Istarske Zupanije o stanju gradiva.

Zaduzeni radnik mora ispunjavati uvjete za obavljanje poslova skrbi o

arhivskom gradivu Istarske Zupanije prema Zakonu i Pravilniku o zastiti i Cuvanju
arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva ("Narodne novine", broj 63/04).

Clanak 36.

Za zaduzenog radnika imenuje se osoba koja dobro poznaje sustav poslovne
dokumentacije Istarske zupanije, njegovu organizacijsku strukturu, nacin kolanja
dokumentacije, arhivsko poslovanje i rad na racunalu, te ima poloZen ispit predviden
Pravilnikom o struénom usavrdavanju i provjeri stru¢ne osposobljenosti djelatnika u
pismohranama ("Narodne novine", broj 93/04).

Ukoliko radnik iz stavka 1. ovog &lanka nema polozZen struéni ispit, duzan ga je
poloZiti u roku od jedne godine od dana stupanja na taj posao.

Clanak 37.

Zaduzeni radnik u pismohrani duzan je u svome radu pridrZzavati se eti¢kog
kodeksa arhivista, te narocito Cuvati integritet gradiva i pruzati jamstvo da ono
predstavlja trajno i pouzdano svjedo&anstvo proslosti.

Zaduzeni radnik duzan je dokumentirati i opravdati svoje postupke pri obradi
gradiva, postivati slobodu pristupa informacijama i propise u svezi s povjerljivoSéu
podataka i zastite privatnosti. Duzan je povjerenje koje mu je povjereno koristiti na
dobro sviju i ne sluZiti se svojim polozajem za vlastitu ili tudu neopravdanu korist, te
sustavno i kontinuirano obnavljati svoje znanje s podrucja arhivistike.



Clanak 38.

Prilikom rasporedivanja na druge poslove ili raskida radnog odnosa odgovorna
osoba i zaduzena osoba za pismohranu, duzni su izvrsiti primopredaju arhivskog i
registraturnog gradiva s osobom koja preuzima pismohranu.

Clanak 39.

U slucaju ostecCenja, nestanka ili gubitka arhivskog gradiva prouzro¢enog
neodgovornim ponasanjem zaduZenog radnika ili radnika koji je koristio arhivsko
gradivo, isto predstavlja osnovu za pokretanje disciplinskog postupka, nakon kojeg se
moze izreéi i mjera prekida radnog odnosa.

Pored disciplinske odgovornosti radnici mogu odgovarati prekrsajno ili
kazneno kada su za to ostvareni uvjeti iz Zakona.

V. ODABIRANJE | IZLUCIVANJE GRADIVA

Clanak 40.

Odabiranje arhivskog gradiva je postupak kojim se iz registraturnog gradiva
temeljem utvrdenih propisa odabire arhivsko gradivo za trajno ¢uvanje.

Izlu€ivanje gradiva je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice Ciji
je utvrdeni rok Cuvanja istekao.

Clanak 41.

Odabiranje i izlu€ivanje gradiva obavlja se kada je cjelokupno gradivo sredeno
i popisano.

Odabiranje i izluCivanje gradiva obavlja se na temelju Posebnog popisa s
rokovima ¢uvanja koji je sastavni dio ovog Pravilnika i pozitivnih propisa koji reguliraju
cuvanje odredenih kategorija dokumenata.

Postupak odabiranja i izlu€ivanja obavezno se provodi najmanje jedanput u
pet godina.

Clanak 42.

Rokovi ¢uvanja gradiva utvrdeni u Posebnom popisu pocinju teci:

- kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjeg upisa,

- kod vodenja postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak dovrsen,

- kod rjeSenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ograniCenim trajanjem - od kraja
godine u kojoj su rjeSenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se
prestali primjenjivati,

- kod radunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije - od dana prihvaéanja
zavrdnog ra¢una za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,

- kod personalnih listova - od godine osnutka personalnog lista,

- kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

Clanak 43.

Postupak odabiranja i izlu€ivanja priprema zaduZzeni radnik za pismohranu
Istarske Zupanije.



Pripremljeno i popisano gradivo za izlu€ivanje s prijedlogom i obrazloZenjem
dostavlja se odgovornoj osobi.

Odgovorna osoba pokrece postupak izlu€ivanja dostavljanjem prijedloga s
popisom gradiva izdvojenog za izluCivanje Odjelu za zastitu arhivskog i registraturnog
gradiva izvan arhiva Drzavnog arhiva u Pazinu.

Clanak 44.

Prijedlog za izluCivanje sadrzi:

- naziv stvaratelja gradiva,

- vrstu gradiva i kategoriju iz koje se vrSi izlu€ivanje,

- koliinu gradiva,

- vrijeme nastanka gradiva.

Prijedlog mora biti obrazloZen, gradivo izdvojeno, popisano, te pripremljeno za
oCevid od strane ovlastenih djelatnika Odjela za zastitu arhivskog i registraturnog
gradiva izvan arhiva Drzavnog arhiva u Pazinu.

Clanak 45.

Postupak provodi tro¢lano struéno povjerenstvo sastavljeno od radnika onih
ustrojstvenih cjelina iz kojih se vrsi izlu€ivanje gradiva.

Tijekom postupka stru¢no povjerenstvo moze traziti pomoc¢ nadleznog
Drzavnog arhiva u Pazinu.

Nakon izvrsenog oCevida u pripremljeno gradivo stru¢no povjerenstvo i
ovlasteni djelatnik Odjela za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva
Drzavnog arhiva u Pazinu predlaZzu donoSenje rjeSenja kojim se odobrava ili odbija
izluCivanje gradiva.

O svome radu stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik.

Clanak. 46.

Nadlezni Drzavni arhiv u Pazinu donosi rijeSenje kojim moze predlozeno
gradivo za izlu€ivanje odobiriti u cijelosti ili djelomicno, ili ga u cijelosti odbiti.

Clanak 47.

Po primitku rjeSenja o odobrenju izlu€ivanja iz stavka 46. ovog Pravilnika,
odgovorna osoba donosi odluku o izlu€ivanju gradiva, kojom se utvrduje nacin
unidtavanja doti¢nog gradiva.

Ukoliko gradivo sadrzi osobne ili povjerljive podatke, uniStavanje se obavezno
provodi na na¢in da podaci ne budu dostupni osobama koje nemaju pravo uvida u
njih.

O postupku unistavanja gradiva vodi se zapisnik. Jedan primjerak zapisnika
dostavlja se Drzavnom arhivu u Pazinu.

Clanak 48.
Izlu€ivanje registraturnog gradiva biljezi se u Arhivskoj knjizi, odnosno u

Zbirnoj evidenciji gradiva u pismohrani, s naznakom broja i datuma rjeSenja Drzavnog
arhiva u Pazinu o odobrenju izlu€ivanja.



VL. POSTUPAK S PRIJENOSOM INFORMACIJA NA NEKONVENCIONALNE
MEDIJE

Clanak 49.

Sukladno pozitivnim propisima odredene kategorije dokumenata mogu se
Cuvati i na nekonvencionalnim nositeljima podataka, za Cije su isCitavanje potrebni
posebni uredaji.

Prijenos informacija s konvencionalnih zapisa na nekonvencionalne obavlja se
postupkom digitaliziranja ili mikrofilmiranjem.

Clanak 50.

Pohranom arhivskih zapisa trajne vrijednosti na nekonvencionalne nositelje
podataka izvorni oblik gradiva Cuva se i nadalje u originalu trajno.

Ovakav oblik pohrane arhivskih zapisa obavlja se isklju€ivo iz sigurnosnih
razloga.

Clanak 51.

Posebne kategorije dokumenata predvidene Zakonom o raCunovodstvu
("Narodne novine", broj 90/92.) i Posebnim popisom mogu se ¢uvati u odredenom
roku iskljuc¢ivo na nekonvencionalnim nositeljima podataka po postupku utvrdenim
ovim Pravilnikom.

Clanak 52.

Prijenos informacija na nekonvencionalne medije obavlja se na nacin da se
odredene kategorije dokumenata iste vrste snimaju na pojedinacnom
nekonvencionalnom nositelju informacija (mikrofilm, CD).

Prijenos informacija digitaliziranjem ili mikrofilmiranjem moze se povijeriti
specijaliziranoj tvrtki koja obavlja te poslove.

Clanak 53.

Po zavrSetku postupka prijenosa informacija na nekonvencionalne medije
tro¢lano povjerenstvo Istarske Zupanije utvrduje identiCnost originala i snimljenih
dokumenata na nekonvencionalnom mediju.

Provjera identi¢nosti obavlja se metodom slu€ajnog uzorka za svaki
pojedinacni nekonvencionalni nositelj informacija.

Provjera se vrSi na najmanje deset uzoraka uz zapisni¢ko konstatiranje
utvrdenih rezultata identi€nosti.

Clanak 54.
Postupak mikrofilmiranja ili digitaliziranja provodi se jednom godi$nje, u pravilu

u listopadu i studenom, nakon usvojenja lzvje$¢a o izvrSenju proracuna i lzvjeS¢a
revizije o poslovanju.



Clanak 55.

Dokumenti pohranjeni na nekonvencionalnim medijima Cuvaju se na tri
pojedinacna nositelja.

Nekonvencionalni mediji uvaju se na odvojenim mjestima i to: jedan primjerak
dostavlja se Zupanu Istarske Zupanije, jedan primjerak uva se u Upravnom odjelu
koji je stvarao tu kategoriju dokumenata, a treéi primjerak je pohranjen kod radnika
zaduZenog za pismohranu.

Clanak 56.

Dokumenti pohranjeni na nekonvencionalnim medijima zasti¢eni su na nacin
da je pristup njima omogucéen iskljucivo ovlastenim osobama koje su upoznate s
pristupnim kodom na takvom mediju.

VIl. PREDAJA ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU

Clanak 57.

Arhivsko i registraturno gradivo Istarske Zupanije i njezinih prednika ima status
javnog arhivskog gradiva prema Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima ("Narodne
novine", broj 105/97, 64/00).

Gradivo se €uva u pismohrani Istarske Zupanije do predaje nadleznom
Drzavnom arhivu u Pazinu.

Clanak 58.

Gradivo se predaje nadleznom Drzavnom arhivu u Pazinu sredeno, popisano,
odlozeno u tehni¢ke jedinice na nacin predviden Zakonom o arhivskom gradivu i
arhivima ("Narodne novine", broj 105/97, 64/00) i Pravilnikom o predaiji arhivskog
gradiva arhivima ("Narodne novine", broj 90/02.).

Predaja gradiva vrSi se uz zapisni¢ko konstatiranje.

U popisu se posebno oznacuje dokumentacija kojoj nije istekao rok
dostupnosti ili koja sadrZi osobne podatke.

Clanak. 59.

Gradivo koje je predano Drzavnom arhivu u Pazinu moze se koristiti na nacin
predviden Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima ("Narodne novine", broj
105/97.,64/00/ i Pravilnikom o koridtenju arhivskog gradiva ("Narodne novine", broj
67/99).

Iznimno odgovorna osoba Istarske Zupanije moze ograniciti koriStenje onog
dijela gradiva kojem nije istekao rok dostupnosti ili koji sadrzi osobne podatke, ako to
nije u suprotnosti sa Zakonom ili sadrzi oznaku odredenog stupnja tajnosti.

Ogranic¢enja iz stavka 2. ovog €lanka Istarska Zupanija navodi u
primopredajnom zapisniku prilikom predaje gradiva.



VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 60.

Sastavni dio ovog Pravilnika je i Poseban popis s rokovima ¢uvanja gradiva
nastalog radom Istarske Zupanije organiziran prema sadrzajnim cjelinama.

Rokovi navedeni u Posebnom popisu su minimalni i osnova su za provodenje
postupka odabiranja i izlu€ivanja.

Poseban popis sadrzi i kategorije gradiva koje se €uvaju na mikrofilmu ili CD -
u, pa rokovi ¢uvanja vrijede i za tako arhiviranu dokumentaciju.

Clanak 61.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dobivene suglasnosti Drzavnog
arhiva u Pazinu, a objavljuje se na oglasnoj plocCi sjedista Istarske Zupanije.

Odobrenje na Poseban popis s rokovima ¢uvanja daje Drzavni arhiv u Pazinu i
nakon dobivenog odobrenja isti se moze primjenjivati.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika i Posebnog popisa donose se na isti nacin i
po postupku koji je odreden za njihovo donoSenje.

Clanak 62.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuje se Zakon o
arhivskom gradivu i arhivima ("Narodne novine ", broj 105/97, 64/00), njegovi
podzakonski akti, kao i drugi propisi kojima se poblize ureduje rukovanje i rokovi
Cuvanja arhivskog gradiva.

Klasa:
Urbroj:
Pula,

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
POGLAVARSTVO

Predsjednik
Poglavarstva Istarske zupanije
Ivan Jakovéi¢



POSEBAN POPIS GRADIVA

S ROKOVIMA CUVANJA



. POSEBAN POPIS GRADIVA TRAJNE VRIJEDNOSTI ISTARSKE

ZUPANIJE

Redni broj

Vrsta gradiva po cjelinama

Rok ¢uvanja

Oblik ¢uvanja

Napomena

I. STATUSNA
DOKUMENTACIJA

Statut Istarske zupanije

trajno

u izvorniku

Odluka o ustroju i
djelokrugu upravnih tijela
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

Pravilnik o unutarnjem
redu Stru¢ne sluzbe za
poslove Skupstine i
Poglavarstva

trajno

u izvorniku

Pravilnik o unutarnjem
redu Upravnog odjela za
lokalnu i podruénu
(regionalnu) samoupravu

trajno

u izvorniku

Pravilnik o unutarnjem
redu Upravnog odjela za
odrZivi razvoj

trajno

u izvorniku

Pravilnik o unutarnjem
redu Upravnog odjela za
turizam

trajno

u izvorniku

Pravilnik o unutarnjem
redu Zavoda za
prostorno uredenje

trajno

u izvorniku

Pravilnik o unutarnjem
redu Upravnog odjela za
poljoprivredu, Sumarstvo,
lovstvo, ribarstvo i
vodoprivredu

trajno

u izvorniku

Pravilnik o unutarnjem
redu Upravnog odjela za
zdravstvo i socijalnu skrb

trajno

u izvorniku

10.

Pravilnik o unutarnjem
redu Upravnog odjela za
obrazovanije, kulturu i
sport

trajno

u izvorniku

11.

Pravilnik o unutarnjem
redu Upravnog odjela za
talijansku nacionalnu
zajednicu i druge etnicke
skupine

trajno

u izvorniku

12.

Pravilnik o unutarnjem
redu Kabineta Zupana

trajno

u izvorniku

Il. PRAVNA | OPCA
DOKUMENTACIJA

13.

Zakonske inicijative

trajno

u izvorniku

14.

Pravna tumacenja i
misljenja drZavnih tijela

trajno

u izvorniku




Redni broj

Vrsta gradiva po cjelinama

Rok ¢uvanja

Oblik €uvanja

Napomena

15.

Ocitovanja Poglavarstva
Istarske Zupanije na
prijedloge odluka

trajno

u izvorniku

16.

Ocitovanja vije¢a
nacionalnih manjina na
prijedloge odluka

trajno

u izvorniku

17.

Ocitovanja jedinica
lokalne samouprave na
prijedloge odluka

trajno

u izvorniku

IIl. DOKUMENTACIJA O
CUVANJU, ZASTITII
NACINU KORISTENJA
ARHIVSKOG |
REGISTRATURNOG
GRADIVA ISTARSKE
ZUPANIJE

18.

Arhivska knjiga

trajno

u izvorniku

19.

Zbirna evidencija o
gradivu (popis arhivskog i
registraturnog gradiva u
posjedu Istarske
Zupanije)

trajno

u izvorniku

20.

Pravilnik o zaétiti i obradi
arhivskog i registraturnog
gradiva Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

21.

Primopredajni zapisnik o
preuzimanju gradiva iz
prirucnih pismohrana u
pismohranu istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

22.

Popis gradiva koje se
preuzima iz priru¢nih
pismohrana u
pismohranu Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

23.

Evidencija o posudbi
arhivskog i registraturnog
gradiva

trajno

u izvorniku

24.

Prijedlog za izluCivanje
gradiva

trajno

u izvorniku

25.

Zapisnici stru¢nog
povjerenstva za
provedbu postupka
izluCivanja gradiva

trajno

u izvorniku

26.

Rjesenja o izlu€ivanju
gradiva nadleznog
Drzavnog arhiva u
Pazinu

trajno

u izvorniku

27.

Zapisnik o postupku
unistenja izluéenog
gradiva

trajno

u izvorniku




Redni broj

Vrsta gradiva po cjelinama

Rok ¢uvanja

Oblik €uvanja

Napomena

28.

Primopredajni zapisnik o
predaji gradiva
nadleznom Drzavnom
arhivu u Pazinu

trajno

u izvorniku

29.

Popis gradiva koje se
predaje nadleznom
Drzavnom arhivu u
Pazinu

trajno

u izvorniku

lll. STATISTICKO -
ANALITICKA
DOKUMENTACIJA

30.

Godisnji, srednjorocni i
periodi€ni planovi

trajno

u izvorniku

31.

Zbirna godisnja
statistiCka izvjec¢a i
analize

trajno

u izvorniku

32.

StatistiCka izvjeSca koja
se dostavljaju Drzavnom
zavodu za statistiku

trajno

u izvorniku

33.

StatistiCka istrazivanja
(pocCetna i zavrsna)

trajno

u izvorniku

34.

StatistiCke studije i
analize

trajno

u izvorniku

IV. DOKUMENTACIJA
STRUCNE SLUZBE ZA
POSLOVE SKUPSTINE I
POGLAVARSTVA

35.

Program rada Struéne
sluzbe za poslove
Skupstine i Poglavarstva

trajno

u izvorniku

Dokumentacija
Zupanijske Skupstine
Istarske Zupanije

36.

Poslovnik Zupanijske
skupstine Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

37.

Dokumentacija
konstituiranja Zupanijske
skupstine

trajno

u izvorniku

38.

Dokumentacija o
postupku izbora ¢lanova
Zupanijske skupstine
(zapisnici, odluke o
odredivaniju birackih
mjesta, odluke o
odredivanju izbornih
povjerenstava, prigovori,
odluke po prigovorima)

trajno

u izvorniku

39.

RjeSenje o imenovanju
¢lanova Komisije za izbor
i imenovanja

trajno

u izvorniku




Redni broj

Vrsta gradiva po cjelinama

Rok ¢uvanja

Oblik €uvanja

Napomena

40.

Rjesenje o imenovanju
¢lanova Mandatno -
verifikacijske komisije

trajno

u izvorniku

41.

Rjesenje o imenovanju
¢lanova Komisije za
pitanja i zastitu prava
autohtone talijanske
nacionalne zajednice

trajno

u izvorniku

42.

RjeSenje o imenovanju
¢lanova Odbora za statut,
poslovnik i upravu

trajno

u izvorniku

43.

Rjedenje o imenovanju
¢lanova Odbora za
gospodarstvo, financije i
proracun

trajno

u izvorniku

44,

RjeSenje o imenovanju
¢lanova Odbora za
ljudska prava

trajno

u izvorniku

45.

Rjesenje o imenovanju
¢lanova Odbora za prava
etnickih i nacionalnih
skupina

trajno

u izvorniku

46.

Rjesenje o imenovanju
¢lanova Odbora za
prostorno uredenje,
zastitu okoliSa i
graditeljstvo

trajno

u izvorniku

47.

RjeSenje o imenovanju
Clanova Odbora za
drustvene djelatnosti

trajno

u izvorniku

48.

RjeSenje o imenovanju
¢lanova Odbora za
predstavke i prituzbe

trajno

u izvorniku

49.

Rjesenje o imenovanju
¢lanova Odbora za
meduzZupanijsku i
meduregionalnu suradnju

trajno

u izvorniku

50.

Rjesenja o verifikaciji
mandata vijecnika
Zupanijske skupstine

trajno

u izvorniku

51.

Rjesenje o imenovanju
predsjednika Zupanijske
skupstine

trajno

u izvorniku

52.

RjeSenja o imenovanju
potpredsjednika
Zupanijske skupstine

trajno

u izvorniku

53.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Zupanijske
skupstine (stenografski i
skraéeni)

trajno

u izvorniku

uvezuju se i

pohranjuju u kasi
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54.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Komisije za
izbor i imenovanja

trajno

u izvorniku

55.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Mandatno -
verifikacijske komisije

trajno

u izvorniku

56.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Komisije za
pitanja i zastitu prava
autohtone talijanske
nacionalne zajednice

trajno

u izvorniku

57.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Odbora za
statut, poslovnik i upravu

trajno

u izvorniku

58.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Odbora za
gospodarstvo, financije i
proracun

trajno

u izvorniku

59.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Odbora za
ljudska prava

trajno

u izvorniku

60.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Odbora za prava
etniCkih i nacionalnih
skupina

trajno

u izvorniku

61.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Odbora za
prostorno uredenje,
zastitu okolisa i
graditeljstvo

trajno

u izvorniku

62.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Odbora za
drustvene djelatnosti

trajno

u izvorniku

64.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Odbora za
predstavke i prituzbe

trajno

u izvorniku

65.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Odbora za
meduzupanijsku i
meduregionalnu suradnju

trajno

u izvorniku

66.

Vijeénicka pitanja,
odgovori i informacije

trajno

u izvorniku

67.

Amandmani u pisanom
obliku

trajno

u izvorniku

68.

Odluke, riesenja i
zaklju€ci Zupanijske
skupstine

trajno

u izvorniku

uvezuju se i

pohranjuju u kasi

69.

Deklaracije Zupanijske
skupstine

trajno

u izvorniku
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70.

Autenti¢na pravna
tumacenja, upute i
naputci

trajno

u izvorniku

71.

Pisma namjere i
sporazumi

trajno

u izvorniku

72.

Protokoli i govori

trajno

u izvorniku

73.

Peticije gradana

trajno

u izvorniku

74.

Predstavke i prituzbe
gradana Odboru za
ljudska prava Zupanijske
skupstine

trajno

u izvorniku

75.

Odluka o nagradama i
priznanjima Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

76.

Odluka o iskaznici
vijeénika Zupanijske
skupstine i ¢lanova
Poglavarstva

trajno

u izvorniku

77.

Dokumentacija o
provedbi referenduma
(odluke o raspisivanju,
odluke o utvrdivanju
mjesta odrzavanja
referenduma, odluke o
odredivanju izbornih
povjerenstava)

trajno

u izvorniku

78.

Rjesenja o imenovanju
sudaca porotnika
opcinskih sudova u
Istarskoj zupaniji

trajno

u izvorniku

79.

RjeSenja o imenovanju
sudaca porotnika
Zupanijskog suda u Puli

trajno

u izvorniku

80.

Odluka o prestanku
mandata vijecnika
Zupanijske skupstine

trajno

u izvorniku

81.

Odluka o stavljanju
mandata u mirovanje
vijeéniku Zupanijske
skupstine

trajno

u izvorniku

82.

Korespondencija
predsjednika Zupanijske
skupstine,
potpredsjednika i
vijecnika

trajno

u izvorniku

83.

Dokumentacija Komisije
za pitanja i zastitu prava
autohtone talijanske
nacionalne zajednice

trajno

u izvorniku

84.

Odluka o proglaseniju
Dana Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

85.

Odluka o proglasenju
Dana istarskih statuta

trajno

u izvorniku
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86.

Statutarna odluka o grbu
i zastavi Istarske
Zupanije, te nacinu i
zastiti njihove uporabe

trajno

u izvorniku

87.

Izmjene i dopune
Statutarne odluke o grbu
i zastavi Istarske
Zupanije, te nacinu i
zastiti njihove uporabe

trajno

u izvorniku

88.

Odluka o mjerilima i
postupku za davanje
odobrenja u svrhu izrade,
umnozavanja i
komercijalne distribucije
grba i zastave Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

89.

Odluka o osnivanju
Zupanijskog povjerenstva
za procjene Steta od
elementarnih nepogoda
na podrucju Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

Dokumentacija
Poglavarstva Istarske
Zupanije

90.

Poslovnik Poglavarstva
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

91.

Dokumentacija
konstituiranja
Poglavarstva i njegovih
radnih tijela

trajno

u izvorniku

92.

Dokumentacija izbora i
imenovanja ¢lanova
Poglavarstva

trajno

u izvorniku

93.

Pozivi i zapisnici sa
sjednica Poglavarstva

trajno

u izvorniku

uvezuju se i

pohranjuju u kasi

94.

Odluke, zaklju€ci i drugi
akti usvojeni na
sjednicama Poglavarstva

trajno

u izvorniku

uvezuju se i

pohranjuju u kasi

95.

Rjedenja i pravilnici
usvojeni na sjednicama
Poglavarstva

trajno

u izvorniku

uvezuju se i

pohranjuju u kasi

96.

Preporuke, upute i
autenti¢na tumacenja
Poglavarstva

trajno

u izvorniku

97.

Priznanja i nagrade koje
prima Poglavarstvo

trajno

u izvorniku

98.

Protokoli, govori,
upucene pozivnice

trajno

u izvorniku

99.

Zapisnici sa sjednica
kolegija procelnika

trajno

u izvorniku
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100.

Zapisnici sa sjednica
savjeta, odbora, komisija,
povjerenstava, stoZera

trajno

u izvorniku

101.

RjeSenje o imenovanju
Zupana Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

102.

RjeSenja o imenovanju
podzupana Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

103.

RjeSenja o imenovanju
¢lanova Poglavarstva
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

Dokumentacija Odsjeka
za meduregionalnu i
medunarodnu suradnju

104.

Rjesenje o imenovanju
Zupanijskog savjeta za
europske integracije

trajno

u izvorniku

105.

Plan rada Zupanijskog
savjeta za europske
integracije

trajno

u izvorniku

106.

Dokumentacija o suradniji
s istarskim iseljenicima u
svijetu

trajno

u izvorniku

107.

Dokumentacija u svezi
provedbe postupka
zakupa poslovnog
prostora za "Euro info
point" (odluka o
osnivanju struénog
povjerenstva za pripremu
i provedbu postupka,
zapisnici o otvaranju
ponuda, zapisnici 0
pregledu, ocjeni i
usporedbi ponuda,
odluka o odabiru
najpovoljnije ponude)

trajno

u izvorniku

108.

Ugovori o zakupu
poslovnog prostora za
"Euro info point"

trajno

u izvorniku

109.

Dokumentacija o
realizaciji projekta "Euro
info point"

trajno

u izvorniku

110.

Protokol o osnivanju
Jadranske euroregije

trajno

u izvorniku

111.

Programi medunarodne
suradnje s europskim
regijama

trajno

u izvorniku

112.

Programi medunarodne
suradnje sa regijama
izvan Europe

trajno

u izvorniku

113.

Odluka o osnivanju
"Instituta regija Europe"

trajno

u izvorniku
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IzvjeSc¢a o sudjelovanju u
114. radu Skupstine europskih trajno u izvorniku
regija
115. Projekt I.E"uropa u trajno u izvorniku
Hrvatskoj
Projekt "lzgraditi mostove
116. dijaloga i suradnje u trajno u izvorniku
jugoisto€noj Europi"
Ucodep (Unita e
cooperazione per
lo sviluppo dei
popoli) je
. nevladina
Sporazum o suradnji L
: " . organizacija za
izmedu Istarske Zupanije
. . medunarodnu
i Ucodep - a iz Toscane . . . e
117. i trajno u izvorniku | suradnju Eiji je
(dokumentacija o o S
) " cilj osnivanje
otvaranju Ureda - "Focal . .
. " mreze lokalnih
point Ucodep")
ustanova
zemalja na
podrucju
Jugoisto€ne
Europe
Projektna dokumentacija
i dokumentacija o
118. reahzac_;U! p_rOJ_ekata trajno u izvorniku
unutar inicijative EU
"Interreg 11l A", "Interreg
Il B", "Interreg Il C"
Eurodyssee je
program
razmjene mladih
Ugovori o realizaciji izmedu
119. programa razmijene trajno u izvorniku | europskih regija
"Eurodyssee" pokrenut 1985.
godine od
Skupstine
europskih regija
Dokumentacija o
120. otvaranju Ureda Istarske trajno u izvorniku
Zupanije u Bruxellesu
Dokumentacija o
121. realizaciji projekta trajno u izvorniku

"Seenet" (South east
european network)
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122.

Dokumentacija o
realizaciji projekta
"Pro.sme" ("Integrirane
aktivnosti za
prekograni¢nu promociju
hrvatskih malih i srednjih
poduzetnika i
gospodarska integracija s
prekograni¢nim regijama
Slovenije i ltalije")

trajno

u izvorniku

Kadrovska
dokumentacija

123.

Mati¢ne knjige
zaposlenika

trajno

u izvorniku

124.

Dokumentacija o
raspisivanju i provodenju
natjeCaja za
popunjavanje radnih
mjesta duznosnika i
procelnika

trajno

u izvorniku

125.

Rjesenja o imenovanju
pro€elnika Upravnih
odjela Istarske Zupanije,
tajnika Stru¢ne sluzbe za
poslove Skupstine i
Poglavarstva i ravnatelja
Zavoda za prostorno
uredenje

trajno

u izvorniku

126.

Pravilnik o izobrazbi
zaposlenika Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

127.

Plan izobrazbe
zaposlenika Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

128.

Ugovori izmedu Istarske
Zupanije i zaposlenika o
medusobnim pravima i
obvezama

trajno

u izvorniku

129.

Ugovori o odrzavanju
informacijskog sustava
"Modul Inhr2" za
kadrovsku evidenciju

trajno

u izvorniku

"Modul Inhr2" je
aplikacijski
sustav koji
omogucava
praéenje svih
podataka o
djelatnicima,
njihovom radnom
odnosu, radnom
mjestu, planu
Skolovanja i
napredovanja i
sustavu
nagradivanja.
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130.

Ugovori o sufinanciranju
zaposljavanja izmedu
Istarske Zupanije i
Hrvatskog zavoda za
zapoSljavanje

trajno

u izvorniku

Dokumentacija o
informacijsko -
izdavackoj djelatnosti
Istarske zupanije

131.

Sluzbene novine Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

132.

Objavljeni izvornici akata
drugih pravnih osoba

trajno

u izvorniku

133.

Okruznice i obavijesti

trajno

u izvorniku

134.

Zapisnici i izvieS¢a sa
savjetovanja, simpozija i
seminara

trajno

u izvorniku

135.

Dokumentacija s
konferencija za tisak

trajno

u izvorniku

136.

Publikacije o povijesti
Istarske Zupanije,
gradova i opéina

trajno

u izvorniku

137.

Stru¢ne publikacije
internog karaktera

trajno

u izvorniku

138.

Plakati i broSure o
djelatnosti Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

139.

Web stranice Istarske
Zupanije

trajno

na CD ROM
-u

V. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA LOKALNU |
PODRUCNU
(REGIONALNU)
SAMOUPRAVU

140.

Program rada Upravnog
odjela za lokalnu i
podruénu (regionalnu)
samoupravu

trajno

u izvorniku

141.

Kolektivni ugovor za
zaposlene u jedinicama
lokalne samouprave i u
upravnim odjelima
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

142.

Zapisnici sa sjednica
Komisije za tumacenje
odredbi i primjene
Kolektivhog ugovora za
zaposlene u jedinicama
lokalne samouprave i u
upravnim odjelima
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku
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143.

Dokumentacija o
zastupanju Istarske
Zupanije pred nadleznim
sudovima u sporovima u
kojima je interes Zupanije
u koliziji s interesom
Republike Hrvatske i
drugim sporovima

trajno

u izvorniku

144.

Dokumentacija u svezi
provedbe postupka
nabave opreme za
postrojbe Civilne zastite
(odluka o osnivanju
stru¢nog povjerenstva za
pripremu i provedbu
postupka, zapisnici o
otvaranju ponuda,
zapisnici o pregledu,
ocjeni i usporedbi
ponuda, odluka o odabiru
najpovoljnije ponude)

trajno

u izvorniku

145.

Ugovori sklopljeni u
postupku javne nabave
opreme za postrojbe
Civilne zastite

trajno

u izvorniku

146.

Dokumentacija u svezi
provedbe postupka
nabave obavljanja
tiskarskih usluga (odluka
0 oshivanju struénog
povjerenstva za pripremu
i provedbu postupka,
zapisnici o otvaranju
ponuda, zapisnici o
pregledu, ocjeni i
usporedbi ponuda,
odluka o odabiru
najpovoljnije ponude)

trajno

u izvorniku

147.

Ugovori sklopljeni u
postupku javne nabave
obavljanja tiskarskih
usluga

trajno

u izvorniku

148.

Ugovori o odrzavanju
aplikacije "Inoffices 2" (
programi za uredsko
poslovanje)

trajno

u izvorniku

149.

Odluka o financiranju
politickih stranaka iz
proracuna Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku
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150.

Dokumentacija o radu
Povjerenstva za
jednakost medu
spolovima

trajno

u izvorniku

151.

Plan djelovanja za
promicanje i
uspostavljanje
ravnopravnosti spolova

trajno

u izvorniku

152.

RjeSenje o imenovanju
osobe ovlastene za
zastitu dostojanstva
radnika

trajno

u izvorniku

153.

Izvjestaji o radu
Koordinacije za ljudska
prava istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

154.

Broj¢ane oznake
upravnih tijela za
obavljanje poslova iz
samoupravnog
djelokruga Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

155.

Zahtjevi gradana za
zastitu ljudskih prava
upuceni Koordinaciji za
ljudska prava Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

156.

Pravna pomoc iz
nadleznosti lokalne i
podruéne (regionalne)
samouprave opcinama i
gradovima na podrugju
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

157.

Dokumentacija o pravnoj
pomoc¢i Upravnim
odjelima Istarske
Zupanije u izradi akata

trajno

u izvorniku

158.

Zapisnici sa sjednica
Gospodarsko - socijalnog
vije€a

trajno

u izvorniku

159.

Odluka o osnivanju
Zaklade za poticanje
razvoja civilnog drustva

trajno

u izvorniku

160.

Ugovori o sufinanciranju
projekta "Edukacija
jedinica lokalne
samouprave Istarske
Zupanije"

trajno

u izvorniku

161.

Zalbe na riedenja tijela
uprave jedinica lokalne
samouprave o uplati

komunalnog doprinosa

trajno

u izvorniku
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162.

Zapisnici o izvrSenim
uvidajima povodom zalbe
na riedenija tijela uprave
jedinica lokalne
samouprave o uplati
komunalnog doprinosa

trajno

u izvorniku

163.

Drugostupanjska rieSenja
po Zalbi na rjeSenja tijela
uprave jedinica lokalne
samouprave o uplati
komunalnog doprinosa

trajno

u izvorniku

164.

Zalbe na prvostupanjska
rieSenja tijela uprave
jedinica lokalne
samouprave iz oblasti
socijalne skrbi

trajno

u izvorniku

165.

Drugostupanjska rjeSenja
0 upravnom nadzoru nad
rieSenjima tijela uprave
jedinica lokalne
samouprave iz oblasti
socijalne skrbi

trajno

u izvorniku

166.

Zalbe na prvostupanjska
rieSenja tijela uprave
jedinica lokalne
samouprave iz oblasti
zastite kulturnih dobara

trajno

u izvorniku

167.

Drugostupanjska rieSenja
0 upravnom nadzoru nad
rieSenjima tijela uprave
jedinica lokalne
samouprave iz oblasti
zastite kulturnih dobara

trajno

u izvorniku

168.

Zalbe na riedenja tijela
uprave jedinica lokalne
samouprave o naknadi
za priklju€enje na javnu
kanalizaciju

trajno

u izvorniku

169.

Drugostupanjska rieSenja
po Zalbi na
prvostupanjska rieSenja
tijela uprave jedinica
lokalne samouprave o
naknadi za prikljuenje
na javnu kanalizaciju

trajno

u izvorniku

170.

Zalbe na rie$enja tijela
uprave jedinica lokalne
samouprave o
zauzimanju javne
povrsine

trajno

u izvorniku
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171.

Drugostupanjska rieSenja
po zalbi na
prvostupanjska rjeSenja
tijela uprave jedinica
lokalne samouprave o
zauzimanju javne
povrSine

trajno

u izvorniku

172.

Zalbe na prvostupanjska
rieSenja tijela uprave
lokalne samouprave o
porezu na tvrtku

trajno

u izvorniku

173.

Drugostupanjska rjesSenja
po Zalbi na
prvostupanjska rjeSenja
tijela uprave jedinica
lokalne samouprave o
porezu na tvrtku

trajno

u izvorniku

174.

Zalbe na prvostupanjska
rieSenja tijela uprave
jedinica lokalne
samouprave o
odredivanju spomenicke
rente

trajno

u izvorniku

175.

Drugostupanjska rjeSenja
na prvostupanjska
rieSenja tijela uprave
jedinica lokalne
samouprave o
odredivanju spomenicke
rente

trajno

u izvorniku

176.

Zahtjevi za ocitovanjem u
vezi prava prvokupa
nekretnina na zasti¢enim
podrucjima i nekretnina
koje su zasticena
kulturna dobra

trajno

u izvorniku

177.

Zaklju€ci o koristenju
(nekoristenju) prava
prvokupa nekretnina na
zasti¢enim podrucjima i
nekretnina koje su
zasti¢ena kulturna dobra

trajno

u izvorniku

178.

Odluka o suglasnosti za
stjecanje prava vlasnistva
nekretnina od stranaca

trajno

u izvorniku

179.

Odluke o suglasnosti na
plan izvlastenja
nekretnina

trajno

u izvorniku

180.

Odluka o poslovima i
rasporedu poslova
novaka na civilnom
sluzenju vojnog roka

trajno

u izvorniku
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Zaklju€ak o povjeravanju
obavljanja stru¢nih

181. poslova zastite i trajno u izvorniku
spaSavanja za tijela
uprave Istarske Zupanije
Dokumentacija Odsjeka
pisarnice
Urudzbeni zapisnici u izvorniku i
182. Upravnih odjela trajno na
magnetskom
mediju
Upisnici predmeta u izvorniku i
upravnog postupka . na
183. Upravnih odjela trajno magnetskom
mediju
Registri upisnika u izvorniku i
184. predmeta upravnog trajno na
postupka magnetskom
mediju
Registri urudzbenih u izvorniku i
185. zapisnika trajno na
magnetskom
mediju
Planovi klasifikacijskih
186. oznaka i brojcanih trajno u izvorniku
oznaka
Dokumentacija Odsjeka
za opce, pomocne i
tehni¢ke poslove
Odluka o godiSnjem
187. p'?”“ n_abavei Upravvnlh trajno u izvorniku
odjela i Struéne sluzbe
Istarske Zupanije
Dokumentacija u svezi
provedbe postupka
nabave uredskog
materijala (odluka o
oshnivanju stru¢nog
povjerenstva za pripremu
188. i provedbu postupka, trajno u izvorniku
zapisnici o otvaranju
ponuda, zapisnici o
pregledu, ocjeni i
usporedbi ponuda,
odluka o odabiru
najpovoljnije ponude)
Ugovori sklopljeni u
189. postupku nabave trajno u izvorniku

uredskog materijala
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190.

Dokumentacija u svezi
provedbe postupka
nabave sluzbenih
automobila (odluka o
oshnivanju stru¢nog
povjerenstva za pripremu
i provedbu postupka,
zapisnici o otvaranju
ponuda, zapisnici o
pregledu, ocjeni i
usporedbi ponuda,
odluka o odabiru
najpovoljnije ponude)

trajno

u izvorniku

191.

Ugovori sklopljeni u
postupku nabave
sluzbenih automobila

trajno

u izvorniku

192.

Zapisnici o radu Komisije
za inventuru

trajno

u izvorniku

193.

Zapisnici o radu Komisije
za rashodovanje opreme
i uredskog materijala

trajno

u izvorniku

Dokumentacija o
uspostavi
medunarodnih
standarda - ISO
9001:2000

194.

Priruénik sustava
kvalitete u upravljanju -
ISO 9001:2000.

trajno

u izvorniku

195.

RjeSenje o imenovanju
zamjenika predstavnika
za sustav upravljanja
kvalitetom po ISO
9001:2000

trajno

u izvorniku

196.

Dokumentacija o nadzoru
postupanja prema
medunarodnim
standardima - ISO
9001:2000

trajno

u izvorniku

197.

Godisnji plan internog
audita za 1ISO 9001:2000

trajno

u izvorniku

198.

Izvjesée o provedbi
internog audita sustava
kvalitete u upravljanju -
ISO 9001:2000

trajno

u izvorniku

199.

IzvjeS¢a o provedbi
nadzora od strane
vanjskog auditora nad
sustavom kvalitete u
upravljanju ISO
9001:2000

trajno

u izvorniku
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200.

IzvieS¢a o radu Tima za
provedbu ISO 9001:2000
sustava kvalitete u
upravljanju

trajno

u izvorniku

201.

Dokumentacija o potvrdi
certifikata ISO 9001:2000

trajno

u izvorniku

202.

Plan za unaprjedenje
sustava kvalitete u
upravljanju ISO
9001:2000 i provodenja
korektivnih akcija

trajno

u izvorniku

203.

Dokumentacija o radu
koordinatora sustava

kvalitete u upravljanju
ISO 9001:2000

trajno

u izvorniku

204.

Certifikat o registraciji
ISO 9001:2000

trajno

u izvorniku

205.

Dokumentacija o
edukaciji djelatnika o ISO
sustavu

trajno

u izvorniku

VI. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA ODRZIVI RAZVOJ

206.

Program rada Upravnog
odjela za odrZivi razvoj

trajno

u izvorniku

207.

Drugostupanjska rieSenja
po Zzalbama na upravna
rieSenje gradova i opcina
na podrucju Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

208.

Zalbe na upravna
rieSenja donesena u
gradovima i op¢inama na
podruéju Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

209.

Program aktivnosti u
provedbi mjera zastite od
poZzara za podrucje
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

210.

Odluke o sufinanciranju
tro8kova vatrogastva

trajno

u izvorniku

211.

Ugovori o sufinanciranju
troSkova vatrogastva

trajno

u izvorniku

212.

Odluke o tekuéim
donacijama Vatrogasnoj
zajednici Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

213.

Ugovori o tekuéim
donacijama Vatrogasnoj
zajednici Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku
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214.

RjeSenje o imenovanju
¢lana Upravnog vije¢a
javne ustanove "Park
prirode Ucka"

trajno

u izvorniku

215.

Odluka o sufinanciranju
"Parka prirode Uc¢ka"

trajno

u izvorniku

216.

Ugovori o sufinanciranju
"Parka prirode Ucka"

trajno

u izvorniku

217.

Odluke o sufinanciranju
javne ustanove "Natura
Histrica"

trajno

u izvorniku

218.

Ugovori o sufinanciranju
javne ustanove "Natura
Histrica"

trajno

u izvorniku

219.

Zaklju€ak o davanju
suglasnosti na prijedlog
statuta javne ustanove
"Natura Histrica"

trajno

u izvorniku

220.

Rjesenje o imenovanju
ravnatelja javne ustanove
"Natura Histrica"

trajno

u izvorniku

221.

IzvijeSc¢a o utroSenim
sredstvima prema
ugovorima o
sufinanciranju "Parka
prirode U¢ka" i javne
ustanove "Natura
Histrica"

trajno

u izvorniku

222.

Strucni elaborati i
podloge za izradu
dokumenata uredenja
povijesnih cjelina i
objekata graditeljskog
nasljeda

trajno

u izvorniku

223.

Program zastite ruralne
bastine Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

224.

Mjere za sanaciju
bespravne izgradnje u
Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

225.

Rjedenje o imenovanju
StoZera civilne zastite
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

Dokumentacija Odsjeka
za zastitu okoliSa

226.

Program zastite okoliSa
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

227.

Operativni planovi zastite
okoliSa Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

228.

Studije o utjecaju na
okolis

trajno

u izvorniku
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229.

Struéni elaborat
"Procjena ugrozenosti za
podrucje Istarske
Zupanije"

trajno

u izvorniku

230.

Projekt "Sustav javne
odvodnje i zastite voda u
Istarskoj Zupaniji"

trajno

u izvorniku

231.

Odluke o kapitalnoj
pomodi jedinicama
lokalne samouprave za
izgradnju sustava
odvodnje otpadnih voda

trajno

u izvorniku

232.

Ugovori o kapitalnoj
pomodi jedinicama
lokalne samouprave za
izgradnju sustava
odvodnje otpadnih voda

trajno

u izvorniku

233.

Program gospodarenja
otpadom

trajno

u izvorniku

234.

Odluke o dodijeli
sredstava za edukaciju i
opremanje ¢lanova
Gorske sluzbe
spasavanja

trajno

u izvorniku

235.

Ugovori o dodjeli
sredstava za edukaciju i
opremanije ¢lanova
Gorske sluzbe
spasavanja

trajno

u izvorniku

236.

Plan intervencija za
zastitu okolisa

trajno

u izvorniku

237.

RjeSenje o imenovanju
Struénog povjerenstva za
izradu Plana intervencija
za zastitu okolisa

trajno

u izvorniku

238.

Plan zastite voda

trajno

u izvorniku

239.

IzvieS¢a Komisije za
procjenu utjecaja na
okolis

trajno

u izvorniku

240.

Procjene utjecaja na
okoli$ - javni uvidi

trajno

u izvorniku

241.

Program pracenja emisija
u okolis

trajno

u izvorniku

242.

Ugovor o realizaciji
Programa zastite okoliSa
sa trgovackim drustvom
"Oikon d.o.0."

trajno

u izvorniku

243.

RjeSenje o imenovanju
Stru¢nog povjerenstva za
izradu Plana intervencija
u zastiti okoliSa u
Istarskoj zupaniji

trajno

u izvorniku
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244,

Zakljucci o valorizaciji
operativnih planova
zastite okoliSa od strane
Struénog povjerenstva

trajno

u izvorniku

245.

Popis otpadom
oneciscenog tla i
neurednih odlagalidta
otpada

trajno

u izvorniku

246.

Katastar opasnog i
neopasnhog otpada

trajno

u izvorniku

247.

Zaklju€ci o suglasnosti za
spaljivanje otpada i
obradu neopasnog
tehnolo$kog otpada

trajno

u izvorniku

248.

Projekt "Objedinjavanje i
modernizacija sustava
gospodarenja otpadom
na podrucju istarske
Zupanije"

trajno

u izvorniku

249.

Odluka o zonama
sanitarne zastite vode za
pi¢e

trajno

u izvorniku

250.

Elaborat o kakvo¢i mora
na plazama u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

251.

Programi i mjere za
unaprjedenje kakvoce
voda

trajno

u izvorniku

252.

Program pracéenja
kakvoce mora u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

253.

RjeSenje o imenovanju
StoZera operativnog
centra kod iznenadnog
oneciséenja mora u
Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

254.

Plan intervencija kod
iznenadnog oneciséenja
mora u Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

255.

Ugovori sa Zavodom sa
javno zdravstvo o

pracenju kakvoce voda,
zraka i mora za kupanje

trajno

u izvorniku

256.

Katastar emisija u zrak

trajno

u izvorniku

257.

Operativni plan aktivnosti
kod iznenadnih
oneciScenja mora

trajno

u izvorniku

258.

Projekt "Eco teensi"

trajno

u izvorniku

259.

Rjesenje o imenovanju
Zupanijskog - eko
stoZera

trajno

u izvorniku
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260.

RjeSenje o imenovanju
¢lanova StoZera za
pripremu protupozarne
sezone

trajno

u izvorniku

261.

RjeSenje o imenovanju
¢lanova Zapovjednistva
zastite i spaSavanja
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

262.

Dokumentacija u svezi
provedbe postupka
nabave usluga izvodenja
gradevinsko - obrtnic¢kih
radova i radova uredenja
okolia (odluka o
osnivanju struénog
povjerenstva za pripremu
i provedbu postupka,
zapisnici o otvaranju
ponuda, zapisnici o
pregledu, ocjeni i
usporedbi ponuda,
odluka o odabiru
najpovoljnije ponude)

trajno

u izvorniku

263.

Ugovori o obavljanju
usluga izvodenja
gradevinsko - obrtnic¢kih
radova i radova uredenja
okoliSa

trajno

u izvorniku

Dokumentacija Odsjeka
za gospodarstvo

264.

Ekonomski plan razvoja
gospodarstva u Istri

trajno

u izvorniku

265.

Zaklju€ak o osnivanju
Komisije za izbor
projekata Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

266.

Pravilnik o radu Komisije
za izbor projekata
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

267.

Analize gospodarskih
kretanja u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

268.

Odluke o subvencijama
trgovackim drustvima u
javnom sektoru za

poticanje poduzetnistva

trajno

u izvorniku

269.

Ugovori o subvencijama
trgovackim drustvima u
javnom sektoru za
poticanje poduzetnistva

trajno

u izvorniku

270.

Odluke o kapitalnoj
pomodi jedinicama
lokalne samouprave

trajno

u izvorniku
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271.

Ugovori o kapitalnoj
pomoci jedinicama
lokalne samouprave

trajno

u izvorniku

272.

Projekt izgradnje
poduzetnic¢kih zona u
jedinicama lokalne
samouprave

trajno

u izvorniku

273.

Zahtjevi za sufinanciranje
uredenja poduzetnickih
zona

trajno

u izvorniku

274.

Ugovori o sufinanciranju
uredenja poduzetnickih
zona

trajno

u izvorniku

275.

Odluke o kapitalnoj
pomoc¢i poduzetnicima
prema programu
"Poduzetnik 2"

trajno

u izvorniku

276.

Ugovori o kapitalnoj
pomoc¢i poduzetnicima
prema programu
"Poduzetnik 2"

trajno

u izvorniku

277.

Sporazum Istarske
Zupanije i Istarske
kreditne banke d.d.
Umag o sufinanciranju
kamata poduzetnicima

trajno

u izvorniku

278.

Odluke o subvenciji
kamata poduzetnicima

trajno

u izvorniku

279.

Ugovori o subvenciji
kamata poduzetnicima

trajno

u izvorniku

280.

Odluke o dodijeli
sredstava za odrzavanje
obrtni¢kog sajma Istre

trajno

u izvorniku

281.

Ugovori izmedu
Ministarstva
gospodarstva, rada i
poduzetnistva, Istarske
Zupanije i poslovnih
banka za provedbu
projekta "Lokalni projekti
razvoja - poduzetnik"

trajno

u izvorniku

282.

Ugovori o tekuéim
donacijama za
odrzavanje obrtnickog
sajma Istre

trajno

u izvorniku

283.

Odluke o donacijama
poduzetni¢kom
inkubatoru "lzazov"

trajno

u izvorniku

284.

Ugovori o donacijama
sredstava poduzetni¢kom
inkubatoru "lzazov"

trajno

u izvorniku
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285.

Odluke o donacijama
Savezu inovatora
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

286.

Ugovori o donacijama
sredstava Savezu
inovatora Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

287.

Odluke o dodjeli
sredstava radionici
"Tekop nova" - ustanovi
za zapoSljavanje
invalidnih osoba

trajno

u izvorniku

288.

Ugovori o dodjeli
sredstava radionici
"Tekop Nova"

trajno

u izvorniku

289.

RjeSenje o imenovanju
Upravnog vije¢a
radionice "Tekop Nova"

trajno

u izvorniku

290.

RjeSenje o imenovanju i
razrjeSenju ravnatelja
radionice "Tekop Nova"

trajno

u izvorniku

291.

Odluka o sufinanciranju
"Second hand made
festa" - Festivala ruénih
izrada i dizajna

trajno

u izvorniku

292.

Ugovori o sufinanciranju
"Second hand made
festa" - Festivala ruénih
izrada i dizajna

trajno

u izvorniku

293.

Odluka o osnivanju
Povjerenstva za
prikupljanje ponuda i
ocjenu projekata koji ¢e
se financirati sredstvima
Fonda za regionalni
razvoj Republike
Hrvatske

trajno

u izvorniku

294,

Zahtjevi za dodjelu
sredstava iz Fonda za
regionalni razvoj
Republike Hrvatske

trajno

u izvorniku

295.

RjeSenja o dodjeli
sredstava iz Fonda za
regionalni razvoj
Republike Hrvatske

trajno

u izvorniku

296.

RjeSenje o imenovanju
Povjerenstva za otoke
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku
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207.

Ugovor u sufinanciranju
regionalnog operativhog
programa Istarske
Zupanije izmedu Istarske
Zupanije i Fonda za
regionalni razvoj
Republike Hrvatske

trajno

u izvorniku

298.

Sporazum o suradnji s
Hrvatskom udrugom
poslodavaca

trajno

u izvorniku

299.

Odluka o sufinanciranju
edukacijskog programa
"Puma" za edukaciju
poduzetnika

trajno

u izvorniku

300.

Ugovori o sufinanciranju
edukacijskog programa
"Puma " za edukaciju
poduzetnika

trajno

u izvorniku

301.

Ugovori o koncesiji za
uporabu plina s
pripadajuéim aneksima

trajno

u izvorniku

302.

Projekt "Interreg Il B" -
povezivanje malih i
srednjih poduzeca iz
razli€itih regija

trajno

u izvorniku

303.

Energetski elaborat
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

304.

Prioritetna lista namjenski
energenata Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

305.

Idejni projekt plinovoda
Pula - Umag

trajno

u izvorniku

306.

Odluka o osnivanju
Ureda za energetiku
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

307.

Odluka o osnivanju
Centra za energetsko
planiranje

trajno

u izvorniku

308.

Odluka o osnivanju
Fonda za upravljanje
imovinom Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

309.

Ugovor o osnivanju
Konzorcija za razvoj
"Istra 21" izmedu Istarske
zupanije i devet istarskih
gradova

trajno

u izvorniku

310.

Odluka o osnivanju
trgovackog drustva "MIH"
d.o.0. Pore€

trajno

u izvorniku
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311.

RjeSenja o imenovanju i
razrieSenju Clanova
Nadzornog odbora
trgovackog drustva "MIH"
d.o.0. Pore€

trajno

u izvorniku

312.

RjeSenja o imenovanju i
razrieSenju Uprave
trgovackog drustva "MIH"
d.o.0. Pore€

trajno

u izvorniku

313.

IzvjeS¢e o radu
trgovackog drustva "MIH"
d.o.0. Pore€

trajno

u izvorniku

314.

Zaklju€ak o prihvacanju
izvjeS¢a o radu
trgovackog drustva "MIH"
d.o.0. Pore€

trajno

u izvorniku

Dokumentacija Odsjeka
za pomorstvo, promet i
veze

315.

Tehni¢ka dokumentacija
0 cestama

trajno

u izvorniku

316.

Dokumentacija o nadzoru
nad nerazvrstanim
cestama

trajno

u izvorniku

317.

Programi investicijskog
odrzavanja nerazvrstanih
cesta u Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

318.

IzvjeS¢a o nadzoru nad
namjenskim utroSkom
sredstava za
modernizaciju
nerazvrstanih cesta

trajno

u izvorniku

319.

IzvjeSée o ostvarenju
financijskog plana
Zupanijske uprave za
ceste Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

320.

Zaklju€ak o prihvacanju
izvjeS¢a o ostvarenju
financijskog plana
Zupanijske uprave za
ceste Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

321.

IzvjeSée o ostvarenju
Plana radova Zupanijske
uprave za ceste Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

322.

Zaklju€ak o prihvacanju
izvjeS¢a o ostvarenju
Plana radova Zupanijske
uprave za ceste Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

323.

lzvjeS¢ée o radu
trgovackog drustva
"Istratrajekt" d.0.0. Umag

trajno

u izvorniku
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324.

Zaklju€ak o prihvacanju
izvieS¢a oradu i
programa rada
trgovackog drustva
"Istratrajekt" d.0.0. Umag

trajno

u izvorniku

325.

Program gradenja i
odrzavanja javnih cesta

trajno

u izvorniku

326.

Odluka o osnivanju
Zupanijskog savjeta za
sigurnost prometa na
cestama

trajno

u izvorniku

327.

RjeSenje o imenovanju
&lanova Zupanijskog
savjeta za sigurnost
prometa na cestama

trajno

u izvorniku

328.

RjeSenje o imenovanju
¢lanova Upravnog vijeca
Zupanijske uprave za
ceste Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

329.

RjeSenje o imenovanju
ravnatelja Zupanijske
uprave za ceste Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

330.

RjeSenje o imenovanju
Povjerenstva za
uskladivanje voznih
redova Zupanijskih linija

trajno

u izvorniku

331.

Odluke o osnivanju
Luckih uprava

trajno

u izvorniku

332.

Rjesenja o imenovanju
¢lanova Upravnih vije¢a
Luckih uprava

trajno

u izvorniku

333.

Rjedenje o razrjeSenju i
imenovanju ravnatelja
Luckih uprava

trajno

u izvorniku

334.

Odluke o visini naknade
¢lanovima Upravnih

vijeéa Zupanijske uprave
za ceste i Luckih uprava

trajno

u izvorniku

335.

RjeSenje o imenovanju
Struénog tijela za ocjenu
ponuda za dodjelu
koncesija na pomorskom
dobru

trajno

u izvorniku

336.

Zapisnici sa sjednica
Stru¢nog tijela za ocjenu
ponuda za dodjelu
koncesija na pomorskom
dobru

trajno

u izvorniku

337.

Zapisnici sa sjednica
Koordinacije ravnatelja
Lu€kih uprava Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku
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338.

Izvje$éa Zupanijske
uprave za ceste o
izvrSenju Plana gradenja
i odrzavanja Zupanijskih i
lokalnih cesta

trajno

u izvorniku

339.

Zaklju¢ak o davanju
suglasnosti za
zaduzivanje Zupanijskoj
upravi za ceste Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

340.

Godisnji programi
koriStenja pomorskog
dobra

trajno

u izvorniku

341.

Program utro$ka
sredstava pomorskog
dobra radi odrzavanja,
upravljanja i zastite
pomorskog dobra i
objekata na pomorskom
dobru

trajno

u izvorniku

342.

Natjec€ajna
dokumentacija o
prikupljanju ponuda za
dodjelu koncesija na
pomorskom dobru

trajno

u izvorniku

343.

Odluka o obavljanju
javnog prikupljanja
ponuda za dodjelu
koncesija na pomorskom
dobru

trajno

u izvorniku

344.

Odluke o dodjeljivanju
koncesije na pomorskom
dobru

trajno

u izvorniku

345.

Ugovori o koncesiji na
pomorskom dobru

trajno

u izvorniku

346.

Odluke o prestanku
koncesije na pomorskom
dobru

trajno

u izvorniku

347.

Dokumentacija o naplati
naknade za koristenje
pomorskog dobra

trajno

u izvorniku

348.

Odluke o utvrdivanju
visine naknade za
koriStenje pomorskog i
vodnog dobra

trajno

u izvorniku

349.

RjeSenje o naknadi za
utvrdivanje granice
pomorskog dobra i
granice luke posebne
namjene

trajno

u izvorniku
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350.

Odluke o ovladtenim
osobama za ubiranje
naknade za koristenje
pomorskog i vodnog
dobra

trajno

u izvorniku

351.

Odluke o utvrdivanju
visine naknada vlasnika
ili zakupnika brodica
upisanih u o€evidnik
brodica

trajno

u izvorniku

352.

Odluke o uskraéivanju
prava uporabe
pomorskog i vodnog
dobra

trajno

u izvorniku

353.

Popis granica pomorskog
dobra u Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

354.

Plan izvanrednog
odrZavanja pomorskog
dobra u Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

355.

Plan upravljanja
pomorskim dobrom u
Istarskoj zupaniji

trajno

u izvorniku

356.

Popis nekretnina na
pomorskom dobru koje
nemaju vojnu namjenu

trajno

u izvorniku

357.

Odluke o davanju
pomorskog i vodnog
dobra na uporabu zbog
izgradnje luke

trajno

u izvorniku

358.

Ugovori o davanju
pomorskog i vodnog
dobra na uporabu zbog
izgradnje luke

trajno

u izvorniku

359.

Odluke o lukama
otvorenim za domadi
promet

trajno

u izvorniku

360.

Zaklju€ak o davanju
suglasnosti za obavljanje
sporednih djelatnosti u
marinama

trajno

u izvorniku

361.

Zaklju€ak o davanju
suglasnosti na godisnji
program rada Luckih
uprava

trajno

u izvorniku

362.

Zaklju€ci o davanju
suglasnosti Luckim
upravama na potpisivanje
ugovora o izvodenju
radova

trajno

u izvorniku
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363.

Odluke o utvrdivanju
podrucja na kojima se
obavlja javni, linijski,
gradskih i prigradski
prijevoz u cestovnom
prometu

trajno

u izvorniku

364.

Odluka o stvaranju
katastra nerazvrstanih
cesta

trajno

u izvorniku

365.

Ugovori o odrzavanju i
modernizaciji
nerazvrstanih cesta u
Istarskoj zupaniji

trajno

u izvorniku

366.

Zaklju€ak o davanju
suglasnosti na Statute
Luckih uprava

trajno

u izvorniku

367.

Zaklju¢ak o davanju
suglasnosti Lu¢kim
upravama na Pravilnik o
radu

trajno

u izvorniku

368.

Zaklju¢ak o davanju
suglasnosti Luckim
upravama na Pravilnik o
unutarnjem ustroju i
sustavnom razvrstaju

trajno

u izvorniku

369.

Zaklju€ak o davanju
suglasnosti Lu¢kim
upravama na zaduZivanje

trajno

u izvorniku

370.

Zahtjevi Luckih uprava za
dodjelu sredstava iz
ProraCuna Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

371.

Odluke o kapitalnim
donacijama Luckim
upravama

trajno

u izvorniku

372.

Ugovori o kapitalnim
donacijama Luc¢kim
upravama

trajno

u izvorniku

373.

Suglasnosti nadleznog
ministarstva na prijedloge
odluka

trajno

u izvorniku

374.

Odluka o utvrdivanju
granica pomorskog dobra

trajno

u izvorniku

375.

Odluka o osnivanju
Povjerenstva za
utvrdivanje granica
pomorskog dobra
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku
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376.

Zapisnici sa sjednica
Povjerenstva za
utvrdivanje granica
pomorskog dobra
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

377.

Poslovnik o radu
Povjerenstva za
utvrdivanje granica
pomorskog dobra
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

378.

Baza podataka za
brodice

trajno

u izvorniku

Baza podataka
za brodice sadrzi
podatke o
vlasnicima
brodica, vrsti
brodica,
obveznicima
pla¢anja
naknade za
brodice

379.

Rjesenja o placanju
naknade vlasnicima
brodica

trajno

u izvorniku

380.

Upisnik koncesija na
pomorskom dobru za
podrudje istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

381.

IzvjeS¢a o broju izdanih
koncesija, prikupljenim
sredstvima i nacinu
troSenja sredstava od
koncesijskih naknada

trajno

u izvorniku

382.

Plan upravljanja
pomorskim dobrom
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

383.

Zakljucci o dozvoli
gradnje na dijelu
pomorskog dobra

trajno

u izvorniku

384.

Odluka o sufinanciranju
programa o€uvanja mora
eko brodovima

trajno

u izvorniku

385.

Ugovori o sufinanciranju
programa oCuvanja mora
eko brodovima

trajno

u izvorniku

386.

IzvjeS¢a Povjerenstva o
ispitivanju kvalitete
morske vode

trajno

u izvorniku

387.

Odluka o sufinanciranju
Sluzbe spaSavanja na
moru

trajno

u izvorniku

388.

Ugovori o sufinanciranju
Sluzbe spasavanja na
moru

trajno

u izvorniku
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389.

Ugovori o pracenju
kakvoée mora na
podrucju Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

390.

IzvieSc¢a o radu Savjeta
za pracenje provedbe
ugovora o Cis¢enju
Jadranskog mora

trajno

u izvorniku

391.

Odluke o tekuc¢im
donacijama za hitne
intervencije na
pomorskom dobru

trajno

u izvorniku

392.

Ugovori o tekuéim
donacijama za hitne
intervencije na
pomorskom dobru

trajno

u izvorniku

393.

Zahtjevi za izdavanje
dozvola trgovackim
drustvima za javni
prijevoz osoba u
cestovnom prometu

trajno

u izvorniku

394.

Rjesenja o izdavanju
dozvola trgovackim
drustvima za javni
prijevoz osoba u
cestovnom prometu

trajno

u izvorniku

395.

Zahtjevi za izdavanje
dozvola trgovackim
drudtvima za poseban
linijski Zupanijski prijevoz
putnika u cestovhom
prometu

trajno

u izvorniku

396.

Rjesenja o izdavanju
dozvola trgovackim
drustvima za poseban
linijski Zupanijski prijevoz
putnika u cestovhom
prometu

trajno

u izvorniku

397.

Zahtjevi za izdavanje
dozvola trgovackim
drustvima za Zupanijski
linijski prijevoz na
odredenim linijama u
Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

398.

RjeSenja o izdavanju
dozvola trgovackim
drustvima za zupanijski
linijski prijevoz na
odredenim linijama u
Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

399.

Rjesenja o utvrdivanju
naknade za upotrebu
pomorskog dobra

trajno

u izvorniku
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400.

Ugovori o
subvencioniranju
prijevoza u€enika
srednjih 8kola, redovnih
studenata i radnika

trajno

u izvorniku

401.

Natje€ajna
dokumentacija za dodjelu
brodskih linija

trajno

u izvorniku

natjecaji se
objavljuju u
sredstvima
javnog
informiranja

402.

RjeSenje o imenovanju
Povjerenstva za odabir
najpovoljnije ponude za
dodjelu brodskih linija

trajno

u izvorniku

403.

Odluke o dodjeli brodskih
linija

trajno

u izvorniku

404.

RjeSenje o imenovanju
Stru¢nog povjerenstva za
izradu Pravilnika o
evidentiranju i
obiljezavanju pomorskog
dobra

trajno

u izvorniku

405.

Pravilnik o evidentiranju i
obiljezavanju pomorskog
dobra

trajno

u izvorniku

406.

Program privatizacije
trgovackog drustva
"Istarske ceste" d.o.o.
Pula

trajno

u izvorniku

407.

Odluka o privatizaciji
trgovackog drustva
"Istarske ceste" d.o.o.
Pula

trajno

u izvorniku

408.

RjeSenje o imenovanju
Komisije za provedbu
privatizacije trgovackog
drustva "Istarske ceste"
d.o0.0. Pula

trajno

u izvorniku

4009.

RjeSenje o imenovanju
Uprave trgovackog
drustva "Istarske ceste"
d.o.0. Pula

trajno

u izvorniku

410.

RjeSenje o imenovanju
¢lanova Nadzornog
odbora trgovackog
drustva "Istarske ceste"
d.o.0. Pula

trajno

u izvorniku

VIl. DOKUMENTACIJA
ZAVODA ZA
PROSTORNO
UREDENJE

411.

Program rada Zavoda za
prostorno uredenje

trajno

u izvorniku
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412.

lzvjeS¢e s prethodne
rasprave o Prostornom
planu Istarske Zupanije
na temelju nacrta
prijedloga za raspravu

trajno

u izvorniku

413.

Primjedbe s prethodne
rasprave o Prostornom
planu Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

414.

Prostorni plan Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

415.

Podloge za izradu
prostornih planova
podrucja posebnih
obiljezja ("Park prirode
Ucka", "Limski kanal",
"Rovinjsko - baljansko
priobalje")

trajno

u izvorniku

416.

Prostorni planovi
podruéja posebnih
obiljezja

trajno

u izvorniku

417.

Studije prostornog
uredenja Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

418.

Program razvoja
pograni¢nih podrucja

trajno

u izvorniku

419.

Integralni plan upravljanja
obalnim podrucjem

trajno

u izvorniku

420.

Program mjera za
unaprjedenje stanja u
prostoru Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

421.

Izvjeséa o stanju u
prostoru istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

422.

Odluka o osnivanju
Povjerenstva za dodjelu
kapitalnih potpora
jedinicama lokalne
samouprave za izradu
prostornih planova

trajno

u izvorniku

423.

Odluke o kapitalnim
potporama jedinicama
lokalne samouprave za
izradu prostornih planova

trajno

u izvorniku

424,

Ugovori o kapitalnim
potporama jedinicama
lokalne samouprave za
izradu prostornih planova

trajno

u izvorniku

425.

Odluka o sufinanciranju
Ureda za katastar u Puli

trajno

u izvorniku

426.

Ugovor o sufinanciranju
Ureda za katastar u Puli

trajno

u izvorniku
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427.

Program praéenja izrade
prostornih planova
jedinica lokalne
samouprave na podrucju
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

428.

Zaklju€ci o izmjenamai
dopunama prostornih
planova opéina i gradova
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

429.

Misljenja o uskladenosti
prostornih planova
opcina i gradova s
Prostornim planom
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

430.

Digitalne ortofoto karte
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku i
na DVD -u

431.

Ugovori s Drzavnom

geodetskom upravom za
izradu digitalnih ortofoto
karata Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

432.

Ugovori s poduzec¢em
"Geofoto" za izradu
digitalnih ortofoto karata
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

433.

Ugovori izmedu Istarske
Zupanije, pravnih osoba i
jedinica lokalne
samouprave za izradu
digitalnih ortofoto karata
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

434.

Ugovori o realizaciji
projekta "Loto" u sklopu
inicijative Europske unije
"Interreg 11l B"

trajno

u izvorniku

435.

RjeSenje o imenovanju
¢lanova Upravnog vije¢a
nacionalnog parka
"Brijuni"

trajno

u izvorniku

436.

IzvjeS€a o radu Radne
grupe za realizaciju
projekta "Conspace"

trajno

u izvorniku

437.

Strucni elaborat o
potrebama i
mogucnostima
eksploatacije kamena na
podrucju istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku
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438.

Dokumentacija u svezi
provedbe postupka
nabave usluga izrade
studija valorizacije
krajobraza (odluka o
osnivanju struénog
povjerenstva za pripremu
i provedbu postupka,
zapisnici o otvaranju
ponuda, zapisnici 0
pregledu, ocjeni i
usporedbi ponuda,
odluka o odabiru
najpovoljnije ponude)

trajno

u izvorniku

439.

Ugovori o obavljanju
usluga izrade studija
valorizacije krajobraza

trajno

u izvorniku

VIIl. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA OBRAZOVANUJE,
KULTURU | SPORT

440.

Program rada Upravnog
odjela za obrazovanije,
kulturu i sport

trajno

u izvorniku

441.

Projekti razvitka mreze
prosvjetnih, kulturnih,
sportskih ustanova,
ustanova za informiranje i
ustanova za tehnicku
kulturu

trajno

u izvorniku

442.

Plan tekuceg i
investicijskog odrzavanja
osnovnih i srednjih Skola,
te u€enickih domova
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

443.

Plan sredstava za
financiranje
decentraliziranih funkcija
u osnovnim i srednjim

Skolama ¢iji je osniva¢
Istarska Zupanija

trajno

u izvorniku

444,

Plan kapitalnih ulaganja u
osnovnim i srednjim
Skolama u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

445.

Zahtjevi osnovnih i
srednjih Skola &iji je
osnivac Istarska Zupanija
za kapitalnu izgradnju i

investicijsko odrzavanje

trajno

u izvorniku
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446.

Zahtjevi ustanova u
kulturi Ciji je osnivac
Istarska Zupanija za
kapitalnu izgradnju i
investicijsko odrzavanje

trajno

u izvorniku

447.

Odluka o0 minimalnim
financijskim standardima
za decentralizirane
funkcije u oblasti
prosvjete i kulture

trajno

u izvorniku

448.

Odluka o kriterijima,
mijerilima i nacinu
financiranja
decentraliziranih funkcija
osnovnih i srednjih Skola i
ucenickih domova

trajno

u izvorniku

449.

RjeSenje o imenovanju
Stru¢nog povjerenstva za
nadzor nad utroSkom
sredstava za investicijsko
odrzavanje osnovnih i
srednjih 8kola Ciji je
oshivac Istarska Zupanija

trajno

u izvorniku

450.

Odluke o sredstvima za
kapitalnu izgradnju i
investicijsko odrzavanje
ustanova u prosvijeti i
kulturi

trajno

u izvorniku

451.

Ugovori o sredstvima za
kapitalnu izgradnju i
investicijsko odrzavanje
ustanova u prosvijeti i
kulturi

trajno

u izvorniku

452.

Odluke o kriterijima i
mjerilima za financiranje
tekucih izdataka i
izdataka tekuceg
odrzavanja osnovnih i
srednjih Skola Ciji je
oshnivac Istarska Zupanija

trajno

u izvorniku

453.

Odluke o uvjetima,
kriterijima i postupku za
uzimanje i davanje u
zakup prostora i opreme
u Skolskim ustanovama

trajno

u izvorniku

454.

Ugovori o uvjetima,
kriterijima i postupku za
uzimanje i davanje u
zakup prostora i opreme
u 8kolskim ustanovama

trajno

u izvorniku
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455.

Zaklju€ci o davanju
suglasnosti na ugovore o
zakupu prostora u
osnovnim i srednjim

Skolama ciji je osnivac
Istarska Zupanija

trajno

u izvorniku

456.

Odluka o kriterijima za
financiranje povecanih
troSkova prijevoza,
nastavnih sredstava,
pomagala i prehrane
ucenika s teSkocama u
razvoju

trajno

u izvorniku

457.

IzvieSca i studije o stanju
ustanova u prosvijeti i
kulturi za potrebe
Skupstine i Poglavarstva
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

458.

Programi javnih potreba
u kulturi Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

459.

Ugovori o dodjeli
sredstava iz programa
javnih potreba u kulturi

trajno

u izvorniku

460.

Zapisnici o radu
Savjetodavnog odbora za
definiranje projekata

trajno

u izvorniku

461.

Zapisnici o radu Komisije
za ocjenu stupnja
realizacije projekata iz
Programa javnih potreba
u kulturi

trajno

u izvorniku

462.

Plan mreza srednjih
Skola Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

463.

Program aktivnosti za
sprieCavanje nasilja
medu djecom i mladima

trajno

u izvorniku

464.

RjeSenje o imenovanju
ravnatelja Polivalentnog
kulturnog centra
Groznjan

trajno

u izvorniku

465.

Odluka o osnivanju javne
ustanove "IKA" - Istarska
kulturna agencija

trajno

u izvorniku

466.

RjeSenje o imenovanju
ravnatelja javne ustanove
"IKA" - Istarska kulturna
agencija

trajno

u izvorniku

467.

Ugovor o osnivanju
Zaklade za oCuvanje i
obnovu sakralne
spomenicke bastine Istre
- "Histria Sacra"

trajno

u izvorniku
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468.

Odluka o osnivanju
Zaklade za o€uvanje i
obnovu ruralne bastine
Istre

trajno

u izvorniku

469.

RjeSenje o imenovanju
upravitelja Zaklade za
oCuvanje i obnovu
ruralne bastine Istre

trajno

u izvorniku

470.

Dokumentacija u svezi
provedbe postupka
odabira izvodaca
gradevinskih i drugih
radova izgradnje
osnovnih i srednjih Skola
(odluka o osnivanju
struénog povjerenstva za
pripremu i provedbu
postupka, zapisnici o
otvaranju ponuda,
zapisnici o pregledu,
ocjeni i usporedbi
ponuda, odluka o odabiru
najpovoljnije ponude)

trajno

u izvorniku

471.

Ugovori sklopljeni u
postupku odabira
izvodaca gradevinskih i
drugih radova izgradnje
osnovnih i srednjih Skola

trajno

u izvorniku

472.

Dokumentacija u svezi
provedbe postupka
nabave Skolske opreme
(odluka o osnivanju
struénog povjerenstva za
pripremu i provedbu
postupka, zapisnici o
otvaranju ponuda,
zapisnici o pregledu,
ocjeni i usporedbi
ponuda, odluka o odabiru
najpovoljnije ponude)

trajno

u izvorniku

473.

Ugovori sklopljeni u
postupku nabave Skolske
opreme

trajno

u izvorniku

474.

Zahtjevi kulturnih i
prosvjetnih ustanova s
podrucja Istarske
Zupanije za dodjelu
sredstava

trajno

u izvorniku

475.

Ugovori o sufinanciranju
djelatnosti prosvjetnih i
kulturnih ustanova

trajno

u izvorniku
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476.

Odluke o uvjetima za
prijem uc€enika u
ucenic¢ke domove

trajno

u izvorniku

477.

Odluke o osnivanju
Kulturnih vije¢a Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

478.

RjeSenja o imenovanju
¢lanova Kulturnih vije¢a
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

479.

Zapisnici sa sjednica
Kulturnih vijeéa Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

480.

Dokumentacija o radu
Savjeta za kulturu
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

481.

Zaklju€ak o davanju
prethodne suglasnosti na
utvrdene prijedloge
Statuta osnovnih i
srednjih Skola

trajno

u izvorniku

482.

Odluka o prihvaéanju
kapitalnih ulaganja u
osnovne i srednje Skole

trajno

u izvorniku

483.

Dokumentacija u svezi
provedbe postupka
nabave za realizaciju
programa zastite
kulturnih dobara (odluka
0 osnivanju stru¢nog
povjerenstva za pripremu
i provedbu postupka,
zapisnici o otvaranju
ponuda, zapisnici 0
pregledu, ocjeni i
usporedbi ponuda,
odluka o odabiru
najpovoljnije ponude)

trajno

u izvorniku

484.

Ugovori o financiranju
programa zastite
kulturnih dobara

trajno

u izvorniku

485.

Zahtjevi za otkup knjiga,
zbornika i ¢asopisa po
natje€aju

trajno

u izvorniku

486.

Zahtjevi za potporu
izdavanja knijiga,
zbornika i ¢asopisa

trajno

u izvorniku

487.

Zahtjevi za financiranje
poslijediplomskih studija

trajno

u izvorniku

488.

RjeSenja o dodjeli
sredstava za
poslijediplomske studije

trajno

u izvorniku

489.

Rjesenja o imenovanju
Komisije za stipendije

trajno

u izvorniku
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490.

Natjecaji za dodjelu
stipendija

trajno

u izvorniku

491.

Zahtjevi za dodjelu
stipendija

trajno

u izvorniku

492.

Rjedenja o dodjeli
stipendija

trajno

u izvorniku

493.

Pravilnik o stipendiranju
studenata

trajno

u izvorniku

494,

Projekt osnivanja
sveuciliSta u Istri

trajno

u izvorniku

495.

Dokumentacija o radu
Savjeta za osnivanje
Sveudilista u Istri

trajno

u izvorniku

496.

Programi
meduregionalne suradnje
u kulturi

trajno

u izvorniku

497.

Ugovori o koristenju
sredstava Ministarstva
kulture za zastitu
kulturnih dobara na
podrucju Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

498.

RjeSenje o imenovanju i
razrjeSenju Clanova
Upravnog vije¢a
Etnografskog muzeja
Istre

trajno

u izvorniku

499.

RjeSenje o imenovaniju i
razrieSenju ravnatelja
Etnografskog muzeja
Istre

trajno

u izvorniku

500.

RjeSenje o imenovanju i
razrieSenju ¢lanova
Upravnog vije¢a
Povijesnog muzeja Istre

trajno

u izvorniku

501.

RjeSenje o imenovanju i
razrieSenju ravnatelja
Povijesnog muzeja Istre

trajno

u izvorniku

502.

RjeSenja o imenovaniju i
razrieSenju ¢lanova
Skolskih odbora osnovnih
i srednjih Skola

trajno

u izvorniku

503.

RjeSenja o imenovanju
¢lanova Upravnog vije¢a
Festivala igranog filma u
Puli

trajno

u izvorniku

IX. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA TURIZAM

504.

Program rada Upravnog
odjela za turizam

trajno

u izvorniku

505.

Master plan razvoja
turizma Istre

trajno

u izvorniku
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506.

Koncepcija strateskog
razvoja turizma u Istri

trajno

u izvorniku

507.

Projekti razvoja vinskog
turizma ("Vinske ceste
Istre”, "Wine day")

trajno

u izvorniku

508.

Projekti razvoja
agroturizma ( "Ceste
maslinova ulja",
biciklistiCke utrke)

trajno

u izvorniku

509.

Program razvitka golfa u
Istri

trajno

u izvorniku

510.

Ugovori o sufinanciranju
kreditne linije putem
Raiffeisen bank Austria
d.d. Zagreb

trajno

u izvorniku

511.

Dokumentacija o
organizaciji manifestacije
"Zlatni tartuf" (Tartufo
d'oro)

trajno

u izvorniku

512.

Dokumentacija o
realizaciji projekta Giro
d'italia

trajno

u izvorniku

513.

Dokumentacija o
realizaciji projekta "Mali
obiteljski hoteli i pansioni"

trajno

u izvorniku

514.

Ugovori o sponzorstvu s
trgovackim drustvima iz
podrucja turizma i
trgovine

trajno

u izvorniku

515.

Kreditni zahtjevi

trajno

u izvorniku

516.

Dokumentacija o pravnoj
i stru¢noj pomodi
podnositeljima kreditnih
zahtjeva

trajno

u izvorniku

517.

Zapisnici Povjerenstva za
ocjenu kreditnih zahtjeva

trajno

u izvorniku

518.

Pravilnik o odabiru
kandidata za dodjelu
kredita

trajno

u izvorniku

519.

Zapisnici o obilasku
podnositelja kreditnih
zahtjeva s izvjeSc¢em za
Povjerenstvo

trajno

u izvorniku

520.

Dokumentacija o nadzoru
namjenskog koristenja
kredita

trajno

u izvorniku

521.

Ugovori o kreditu s
kreditoprimcima

trajno

u izvorniku

522.

Zapisnici o radu Komisije
za provedbu Master
plana razvoja turizma
Istre

trajno

u izvorniku




Redni broj

Vrsta gradiva po cjelinama

Rok ¢uvanja

Oblik €uvanja

Napomena

523.

Odluka o osnivanju
Savjeta za turizam
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

524.

Rjesenje o imenovanju
¢lanova Savjeta za
turizam Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

525.

IzvieSc¢a o inspekciji i
selekciji istarskih
restorana

trajno

u izvorniku

526.

Tipske tablice o
ispunjavanju standarda
gastro vodi¢a "Veronelli",
"Gault Millau", "Wo isst
Oesterrecih”,
"Gallinard","Michelin",
"Gastroistra",
"Papageno" za restorane

trajno

u izvorniku

527.

Brosura "Gastro vodi¢"

trajno

u izvorniku

528.

Projekt zastite
geografskog podrijetla
tartufa i zaStite brenda

trajno

u izvorniku

529.

IzvjeS¢a o obavljenom
inspekcijskom nadzoru
objekata koji nude tartufe

trajno

u izvorniku

530.

Dokumentacija o
oshnivanju "Kluba
kvalitetnih ugostitelja"

trajno

u izvorniku

531.

Dokumentacija o
certifikaciji (oznacavanju)
proizvoda oznakom
"Izvorni tartuf"

trajno

u izvorniku

532.

Pravilnik o vinskim
cestama

trajno

u izvorniku

533.

Pravilnik o uporabi
oznake "Istarska
kvaliteta"

trajno

u izvorniku

534.

Vinska karta Istre

trajno

u izvorniku

535.

Vinski atlas Istre

trajno

u izvorniku

536.

Dokumentacija o slanju
uzoraka na
organolepti¢ku analizu

trajno

u izvorniku

537.

Zapisnici Komisije za
ocjenu i selekciju
istarskih vinara

trajno

u izvorniku

538.

IzvjeS¢a o inspekcijskim
pregledima proizvodaca
maslinova ulja

trajno

u izvorniku

539.

Kodeks ponasanja i
prezentiranja maslinova
ulja za proizvodace

trajno

u izvorniku
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540.

Dokumentacija o
parcijalnoj markaciji
"mountain bike staza" u
Istarskoj zupaniji

trajno

u izvorniku

541.

"Bike atlas Istre"

trajno

u izvorniku

542.

Projekt proljetne i
jesenske rekreativne
biciklijade

trajno

u izvorniku

543.

Projekt "Istra mountain
bike tartufi tour - espo
Parenzana"

trajno

u izvorniku

544,

Projekt "Giant Grand Prix
-Istria"

trajno

u izvorniku

545.

Zahtjevi za kredite za
poticaj razvoja
agroturizma

trajno

u izvorniku

546.

Zapisnici Povjerenstva za
dodjelu kredita za razvoj
agroturizma

trajno

u izvorniku

547.

Ugovori o kreditu za
poticaj razvoja
agroturizma s
podnositeljima kreditnih
zahtjeva

trajno

u izvorniku

548.

Prospekti agroturizma

trajno

u izvorniku

549.

Ugovori o sufinanciranju
kreditne linije za poticaj
razvoja obiteljskog
turizma s Hypoalpeadria
bankom d.d. Zagreb

trajno

u izvorniku

550.

Odluka o osnivanju
trgovackog drustva
"IRTA" d.0.0 Pore€

trajno

u izvorniku

551.

Odluka o izmjenama i
dopunama Odluke o
oshivanju trgovackog
drustva "IRTA" d.o.o
Poreé

trajno

u izvorniku

552.

RjeSenje o imenovanju
¢lanova Nadzornog
odbora trgovackog
drustva "IRTA" d.o.o.
Pored

trajno

u izvorniku

553.

RjeSenje o imenovanju
Uprave trgovackog
drustva "IRTA" d.o.o.
Pore¢

trajno

u izvorniku

554.

Program dokapitalizacije
trgovackog drustva
"IRTA" d.o.0. Poreg

trajno

u izvorniku
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555.

Rjesenje o imenovanju
Komisije za provedbu
dokapitalizacije
trgovackog drustva
"IRTA" d.0.0. Pore€

trajno

u izvorniku

556.

RjeSenje o imenovanju
Clana Skupstine
trgovackog drustva
"Brijuni rivijera" d.o.o.

trajno

u izvorniku

557.

Odluka o prihvaéanju
Drustvenog ugovora o
oshivanju trgovackog
drustva "Brijuni rivijera"
d.o.o.

trajno

u izvorniku

558.

Odluka o izdvajanju
prora¢unskih sredstava
radi uplate temeljnog
kapitala u trgovacko
drustvo "Brijuni rivijera"
d.o.o.

trajno

u izvorniku

X. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA TALIJANSKU
NACIONALNU
ZAJEDNICU | DRUGE
ETNICKE SKUPINE

559.

Program rada Upravnog
odjela za talijansku
nacionalnu zajednicu i
druge etniCke skupine

trajno

u izvorniku

560.

Socijalne i demografske
analize o polozaju
talijanske nacionalne
zajednice i drugih
etni¢kih skupina na
podruéju

trajno

u izvorniku

561.

Odluke o dodijeli
sredstava za VijeCa
nacionalnih manjina u
Istarskoj zupaniji

trajno

u izvorniku

562.

Ugovori o dodjeli
sredstava za VijecCa
nacionalnih manjina u
Istarskoj zupaniji

trajno

u izvorniku

563.

Odluke o donaciji
sredstava udrugama i
drustvima etnickih
skupina u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku
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564.

Ugovori o donaciji
sredstava udrugama i
drustvima etnickih
skupina u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

565.

Odluke o dodijeli
sredstava za redovnu i
programsku djelatnost
Talijanske unije

trajno

u izvorniku

566.

Ugovori o dodjeli
sredstava za redovnu i
programsku djelatnost
Talijanske unije

trajno

u izvorniku

567,

Odluke o sufinanciranju
izdanja izdavacke kuce
"Edit"

trajno

u izvorniku

568.

Ugovori o sufinanciranju
izdanja izdavacke kuce
"Edit"

trajno

u izvorniku

569.

Odluke o sufinanciranju
programa Centra za
povijesna istrazivanja u
Rovinju

trajno

u izvorniku

570.

Ugovori o sufinanciranju
programa Centra za
povijesna istrazivanja u
Rovinju

trajno

u izvorniku

571.

Odluke o sufinanciranju
programa talijanske
drame u kazalistu "lvana
pl. Zajca " u Rijeci

trajno

u izvorniku

572.

Ugovori sufinanciranju
programa talijanske
drame u kazalistu "lvana
pl. Zajca " u Rijeci

trajno

u izvorniku

573.

Pravna tumacenja iz
oblasti zastite
nacionalnog i kulturnog
identiteta talijanske
nacionalne zajednice i
drugih etnickih skupina u
Istarskoj zupaniji

trajno

u izvorniku

Dokumentacija Vijec¢a
nacionalnih manjina

574.

Statut Vije¢a romske
nacionalne manjine

trajno

u izvorniku

575.

Statut Vije€a crnogorske
nacionalne manjine

trajno

u izvorniku

576.

Statut Vijec¢a srpske
nacionalne manjine

trajno

u izvorniku

577.

Statut Vijec¢a slovenske
nacionalne manjine

trajno

u izvorniku
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578.

Statut VijeCa boSnjacke
nacionalne manjine

trajno

u izvorniku

579.

Statut Vije¢a albanske
nacionalne manjine

trajno

u izvorniku

580.

Statut VijeCa madarske
nacionalne manjine

trajno

u izvorniku

581.

Programi rada VijecCa
nacionalnih manjina
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

582.

Dokumentacija u svezi
izbora ¢lanova Vijeéa
nacionalnih manjina
(zapisnici, odluke o
odredivanju birackih
mjesta, odluke o
odredivanju izbornih
povjerenstava, prigovori i
odluke po prigovorima)

trajno

u izvorniku

583.

Rjesenja o izboru
Mandatno - verifikacijske
komisije vije¢a
nacionalnih manjina
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

584.

Rjesenja o verifikaciji
mandata ¢lanova vije¢a
nacionalnih manjina
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

585.

RjeSenja o izboru
predsjednika vijeca
nacionalnih manjina
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

586.

RjeSenja o utvrdivanju
prijedloga kandidata za
¢lanove Savjeta
nacionalnih manjina
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

587.

Zapisnici sa sjednica
Vije¢a nacionalnih
manjina

trajno

u izvorniku

588.

Financijski plan Vijeéa
nacionalnih manjina

trajno

u izvorniku

589.

Programi Vijec¢a
nacionalnih manjina

trajno

u izvorniku

590.

Odluke o0 namjenskom
sufinanciranju vije¢a
nacionalnih manjina u
Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

591.

Ugovori o namjenskom
sufinanciranju vije¢a
nacionalnih manjina u
Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku
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592.

Odluka o naknadama
¢lanovima Vijec¢a
nacionalnih manjina
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

593.

Dokumentacija o nadzoru
nad namjenskim
koriStenjem sredstava za
rad vije¢a nacionalnih
manjina

trajno

u izvorniku

594.

Analiza provedbe
Ustavnog zakona o
pravima nacionalnih
manijina u jedinicama
lokalne samouprave na
podruéju Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

595.

Financijski plan i zavrsni
raun vijeca nacionalnih
manjina Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

596.

Zahtjevi, predstavke i
prituzbe gradana upuceni
vije¢ima nacionalnih
manijina Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

Xl. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA ZDRAVSTVO I
SOCIJALNU SKRB

597.

Program rada Upravnog
odjela za zdravstvo i
socijalnu skrb

trajno

u izvorniku

598.

Programi javnih potreba
u zdravstvu i socijalnoj
skrbi

trajno

u izvorniku

599.

IzvjeS¢a o provedbi
programa/projekata iz
Programa javnih potreba
u zdravstvu i socijalnoj
skrbi

trajno

u izvorniku

600.

Ugovori o realizaciji
programa javnih potreba
u zdravstvu i socijalnoj
skrbi

trajno

u izvorniku

601.

Zapisnici o radu Komisije
za prikupljanje i obradu
prijava u programu javnih
potreba u zdravstvu i
socijalnoj skrbi

trajno

u izvorniku

602.

Odluka o osnovnoj mrezZi
zdravstvene djelatnosti
za podrucje Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku
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603.

Projekti kapitalnih
ulaganja u zdravstvene
ustanove

trajno

u izvorniku

604.

Projektna dokumentacija
za Novu bolnicu u Puli

trajno

u izvorniku

605.

Odluke o sredstvima za
tekuce i investicijsko
odrzavanje zdravstvenih
ustanova

trajno

u izvorniku

606.

Ugovori o sredstvima za
tekuce i investicijsko
odrzavanje zdravstvenih
ustanova

trajno

u izvorniku

607.

Odluka o osnivanju
Povjerenstva za zastitu
prava pacijenata Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

608.

Odluka o kriterijima,
mjerilima, nacinu
financiranja i rasporedu
sredstava za
decentralizirane funkcije
za zdravstvene ustanove

trajno

u izvorniku

609.

Odluka o0 minimalnim
financijskim standardima
za decentralizirane
funkcije u podrucju
zdravstva i socijalne skrbi

trajno

u izvorniku

610.

Odluke o sufinanciranju
djelatnosti Zupanijskih
zdravstvenih i socijalnih
ustanova

trajno

u izvorniku

611.

Ugovori o sufinanciranju
djelatnosti Zupanijskih
zdravstvenih i socijalnih
ustanova

trajno

u izvorniku

612.

Odluke o sufinanciranju
udruga iz podrucja
zdravstva i socijalne skrbi

trajno

u izvorniku

613.

Ugovori o sufinanciranju
udruga iz podrudja
zdravstva i socijalne skrbi

trajno

u izvorniku

614.

Odluke o dodijeli
sredstava za medicinsku
i laboratorijsku opremu

trajno

u izvorniku

615.

Ugovori o dodjeli
sredstava za medicinsku
i laboratorijsku opremu

trajno

u izvorniku

616.

Odluke o dodijeli
sredstava za prevenciju
bolesti i ovisnosti
zdravstvenim
ustanovama i udrugama

trajno

u izvorniku
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617.

Ugovori o dodjeli
sredstava za prevenciju
bolesti i ovisnosti
zdravstvenim
ustanovama i udrugama

trajno

u izvorniku

618.

Zapisnici sa sjednica
Povjerenstva za
utvrdivanje ispunjavanja
uvjeta za domove
socijalne skrbi za starije i
nemocne osobe

trajno

u izvorniku

619.

Odluke o investicijskom
ulaganju u Domove za
starije i nemoéne osobe

trajno

u izvorniku

620.

Ugovori o investicijskom
ulaganju u Domove za
starije i nemoéne osobe

trajno

u izvorniku

621.

Odluke o investicijskom
ulaganju u Centre za
socijalnu skrb

trajno

u izvorniku

622.

Ugovori o investicijskom
ulaganu u Centre za
socijalnu skrb

trajno

u izvorniku

623.

Ugovori za realizaciju
programa Zavoda za
javno zdravstvo Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

624.

RjeSenja o imenovanju
mrtvozornika

trajno

u izvorniku

625.

Odluka o naknadama
mrtvozornicima na
podrucju Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

626.

RjeSenja o imenovanju
predstavnika Istarske
Zupanije u Upravna
vije¢a ustanove "Istarski
domovi zdravlja" i
ustanove "Istarske
ljiekarne"

trajno

u izvorniku

627.

Rjesenje o imenovanju
predstavnika Istarske
Zupanije u Upravno
vijeCe Bolnice za
ortopediju i rehabilitaciju
"Prim. dr. Martin Horvat"

trajno

u izvorniku

628.

RjeSenja o imenovanju
¢lanova upravnih vije¢a
Domova za starije i
nemocne osobe

trajno

u izvorniku
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629.

Popis prioriteta
zdravstvenih ustanova za
raspored sredstava
decentraliziranih funkcija

trajno

u izvorniku

630.

RjeSenje o imenovanju
predstavnika Istarske
Zupanije za ¢lanove
Upravnog vije¢a Opce
bolnice Pula

trajno

u izvorniku

631.

Zaklju€ak o utvrdivanju
prijedloga za imenovanje
predstavnika Istarske
Zupanije u Upravna
vije€¢a Centara za
socijalnu skrb

trajno

u izvorniku

632.

Zaklju€ak o davanju
suglasnosti na statut
Opce bolnice Pula i
Bolnice za ortopediju i
rehabilitaciju "Prim. dr.
Martin Horvat"

trajno

u izvorniku

633.

Zakljucci o suglasnosti na
statute ustanova "Istarski
domovi zdravlja" i
"Istarske ljekarne"

trajno

u izvorniku

634.

Zaklju€ak o suglasnosti
na statut Zavoda za
javno zdravstvo Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

635.

Zaklju€ci o suglasnosti na
statute Domova za starije
i nemoc¢ne osobe

trajno

u izvorniku

636.

Ugovor o izradi projektne
dokumentacije za
izgradnju Nove bolnice u
Puli izmedu Istarske
zupanije i "Urbis 72 d.d."

trajno

u izvorniku

637.

RjeSenje o imenovanju
Clanova Povjerenstva za
praéenje rokova i
kvalitete izrade projektne
dokumentacije za
izgradnju Nove bolnice u
Puli

trajno

u izvorniku

638.

Odluka o kriterijima,
mjerilima i nacinu
financiranja Domova za
starije i nemoéne osobe

trajno

u izvorniku
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639.

Odluka o kriterijima,
mjerilima i nacinu
financiranja materijalnih i
financijskih rashoda
Centara za socijalnu skrb
i pomo¢i za podmirenje
troSkova stanovanja
korisnicima koji se griju
na drva

trajno

u izvorniku

640.

Odluke o dodijeli
financijskih sredstava
Zupanijskom Crvenom
krizu za troSkove
redovnog poslovanja i
izvrSenje planom
prihvaéenih programa

trajno

u izvorniku

641.

Pravilnik o sadrzaju i
nacinu vodenja
evidencije i
dokumentacije, te nacinu
i rokovima ostvarivanja
prava na pomo¢ za
podmirenje troSkova
stanovanja i drugim
pravima iz socijalne skrbi

trajno

u izvorniku

642.

Odluka o dodijeli
financijskih sredstava
Centru za suzbijanje
ovisnosti

trajno

u izvorniku

643.

Ugovori o dodjeli
financijskih sredstava
Centru za suzbijanje
ovisnosti

trajno

u izvorniku

644.

Plan za zdravlje gradana
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

645.

Plan za rano otkrivanje
raka dojke

trajno

u izvorniku

646.

Plan za unaprjedenje
socio - zdravstvene skrbi
0 starijim osobama

trajno

u izvorniku

647.

Plan za prevenciju
kardiovaskularnih bolesti

trajno

u izvorniku

648.

Plan za prevenciju
ovisnosti

trajno

u izvorniku

649.

RjeSenje o imenovanju
¢lanova Zupanijskog
povjerenstva za
suzbijanje zlouporabe
opojnih droga

trajno

u izvorniku
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650.

IzvjeS¢e o provedbi
sustava mjera obiteljskih
potpora u provedbi
Europske socijalne
povelje

trajno

u izvorniku

651.

Dokumentacija o
suorganizaciji
"Motovunske ljetne Skole
unaprjedenja zdravlja"

trajno

u izvorniku

652.

Ugovori o sufinanciranju
monitoringa rada
zdravstvenih ustanova i
ordinacija putem Sluzbe
za socijalnu medicinu
zavoda za javno
zdravstvo Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

653.

Projekt "Zajednice koje
brinu" (prevencija
poremecaja u ponasanju
djece i mladih)

trajno

u izvorniku

654.

Ugovor izmedu Istarske
Zupanije i Edukacijsko -
rehabilitacijskog fakulteta
o realizaciji projekta
"Zajednice koje brinu"

trajno

u izvorniku

655.

Program rukovodenije i
upravljanje za zdravlje ili
"Zdrave Zupanije"

trajno

u izvorniku

656.

Odluke o isplati
materijalne pomodi
nezaposlenim slijepim
osobama, mentalno
retardiranim osobama,
civilnim invalidima rata,
uCesnicima NOR - a

trajno

u izvorniku

657.

Odluke o isplati
jednokratne nov¢ane
pomoci uesnicima NOR-
a

trajno

u izvorniku

658.

Odluke o isplati
jednokratne nov¢ane
pomoci za refundaciju
dijela troSkova sahrane
Clanova SUAB - a

trajno

u izvorniku

659.

Ugovori o sufinanciranju
materijalne zastite
uCesnika NOR - a

trajno

u izvorniku
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660.

Odluke o sufinanciranju
djelatnosti Domova za
djecu, mladez i odrasle
osobe s cerebralnom
paralizom i drugim
posebnim potrebama

trajno

u izvorniku

661.

Ugovori o sufinanciranju
djelatnosti Domova za
djecu, mladez i odrasle
osobe s cerebralnom
paralizom i drugim
posebnim potrebama

trajno

u izvorniku

662.

Odluka o sufinanciranju
izgradnje doma "Villa
Maria" u Puli za dudevno
oboljele osobe

trajno

u izvorniku

663.

Ugovor o sufinanciranju
izgradnje doma "Villa
Maria" u Puli za dusevno
oboljele osobe

trajno

u izvorniku

664.

Odluka u sufinanciranju
izgradnje "Doma za
psihi¢ki bolesne odrasle
osobe" u Brkacu

trajno

u izvorniku

665.

Ugovor o sufinanciranju
izgradnje "Doma za
psihi¢ki bolesne odrasle
osobe" u Brkacu

trajno

u izvorniku

666.

Odluka o financiranju
uredaja za bazi¢nu
mamografiju

trajno

u izvorniku

667.

Ugovori o financiranju
uredaja za bazi¢nu
mamografiju

trajno

u izvorniku

668.

Odluke o sufinanciranju
Sluzbe hitne medicinske
pomoci u turistickoj
sezoni

trajno

u izvorniku

669.

Ugovori o sufinanciranju
Sluzbe hitne medicinske
pomodi u turistickoj
sezoni

trajno

u izvorniku

670.

Zaklju€ak o utvrdivanju
prijedloga raspodjele
sredstava za
sufinanciranje Programa
javnih potreba u
zdravstvu i socijalnoj
skrbi

trajno

u izvorniku

671.

Odluka o imenovanju
Zupanijskog stoZera
zdravstva

trajno

u izvorniku




Redni broj

Vrsta gradiva po cjelinama

Rok ¢uvanja

Oblik €uvanja

Napomena

672.

Zaklju€ci o davanju
suglasnosti na odluke
Upravnog vije¢a Opce
bolnice Pula

trajno

u izvorniku

673.

RjeSenja o imenovanju
predstavnika Istarske
Zupanije za ¢lanove
Upravnog vije¢a Zavoda
za javno zdravstvo

trajno

u izvorniku

674.

RjeSenja o imenovanju
predstavnika Istarske
Zupanije za ¢lanove
Upravnog vije¢a centara
za socijalnu skrb

trajno

u izvorniku

675.

Zaklju€ak o prihvacanju
izvieS¢a Povjerenstva za
suzbijanje zlouporabe
opojnih droga Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

676.

Zaklju¢ak o davanju
suglasnosti za
raspisivanje natjeCaja za
davanje u zakup
poslovnog prostora u
zdravstvenoj ustanovi
"Istarski domovi zdravlja",
"Istarske ljekarne",
Bolnice za ortopediju i
rehabilitaciju "Prim. dr.
Martin Horvat"

trajno

u izvorniku

Xll. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA PRORACUN |
FINANCIJE

Dokumentacija odsjeka
za proracun i plansko
analitiCke poslove

677.

Proracun Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

678.

Izmjene i dopune
Proracuna Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

679.

Polugodisnja i godiSnja
izvjeSc¢a o izvrSenju
Proracuna Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

680.

lzvjeS¢a o zaduZivanju
Proracuna Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

681.

Odluke o privremenom
financiranju za sjednice
Skupstine i Poglavarstva
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku
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682.

Polugodisnji i godisnji
obracun ProraCuna
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

683.

Konsolidirani polugodi$nji
i godisnji obracun
Proracuna Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

684.

Program rada Upravnog
odjela za proracun i
financije

trajno

u izvorniku

685.

lzvje695.5¢a o
financijskom poslovanju
trgovackih drustava i
ustanova u vlasnistvu
istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

686.

Odluke o uporabi dobiti i
pokrivanju gubitaka
trgovackih drustava i
ustanova u vlasnistvu
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

687.

Prijedlog smjernica za
pripremu prora¢una
jedinica lokalne
samouprave na podrugju
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

688.

Dokumentacija za
ishodovanje odluke Vlade
Republike Hrvatske za
zaduzivanje Proracuna
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

689.

Analiti¢ki prikazi za
potrebe Skupstine i
Poglavarstva Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

690.

Naputci i tumacenja iz
djelokruga Upravnog
odjela za proraéun i
financije

trajno

u izvorniku

691.

Godisnji popis imovine
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

692.

lzvjeS¢a o izvrSenju
decentraliziranih funkcija
za potrebe Skupstine i
Poglavarstva Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

693.

IzvjeS¢e o godisnjoj
reviziji ProraCuna
Istarske Zupanije
Drzavnog ureda za
reviziju

trajno

u izvorniku
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694.

Zahtjevi za naplatu
sredstava iz Drzavnog
proracuna za potpore
izravnanja za
decentralizirane funkcije

trajno

u izvorniku

695.

Knjiga javnog duga

trajno

u izvorniku

696.

Dokumentacija o otplati
javnog duga

trajno

u izvorniku

697.

Dokumentacija o
prihodima od dobiti
poduzeca u vlasnistvu
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

698.

Dokumentacija o
prihodima od kamata

trajno

u izvorniku

699.

Ugovori o zajmu sa
poslovnim bankama i
financijskim institucijama
izvan javnog sektora

trajno

u izvorniku

700.

Ugovori o izdavanju
garancija izmedu Istarske
Zupanije i poslovnih
banaka

trajno

u izvorniku

701.

Plan nabave Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

Dokumentacija odsjeka
za utvrdivanje i naplatu
poreza i vilastitih
prihoda

702.

Odluka o Zupanijskim
porezima Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

703.

Ugovori s jedinicama
lokalne samouprave o
obavljanju poslova
utvrdivanja, evidentiranja
i naplate vlastitih poreza

trajno

u izvorniku

704.

Ugovori 0 osobnoj
dostavi poreznih riedenja

trajno

u izvorniku

705.

Dokumentacija o
provodenju ovrSnog
postupka po
pravomoc¢énoj presudi radi
naplate trazbina s osnova
poreznog duga

trajno

u izvorniku

706.

Registri poreznih
obveznika i pomocni
registri

trajno

alternativno
(u izvorniku,
na
magnetskom
mediju)

Dokumentacija odsjeka
za raéunovodstvo
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707.

Bilanca Proraduna i
posebnog racuna
Proracuna Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

708.

Isplatne liste (analiticka
evidencija plac¢a)

trajno

u izvorniku i
na
magnetskom
mediju

709.

Analiti¢ki kontni plan za
Proracun Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

710.

Ovrsne izjave o zaplijeni
na placu

trajno

u izvorniku

XIll. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA POLJOPRIVREDU,
SUMARSTVO,
LOVSTVO, RIBARSTVO
| VODOPRIVREDU

711.

Program rada Upravnog
odjela za poljoprivredu,
Sumarstvo, lovstvo,
ribarstvo i vodoprivredu

trajno

u izvorniku

712.

Odluke o ustanovljenju
zajednickih lovista

trajno

u izvorniku

713.

Dokumentacija o
primopredaiji drzavnih
lovista Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

714.

Elaborati i studije razvoja
i financiranja
poljoprivrede u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

715.

Odluka o izradi
vinogradarskog katastra

trajno

u izvorniku

716.

Dokumentacija o suradniji
s poljoprivrednim
udruzenjima u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

717.

Odluke o osnivanju
poljoprivrednih i ribarskih
zadruga u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

718.

Program sadnog
materijala za Istarsku
Zupaniju

trajno

u izvorniku

719.

Program zastite
autohtonih proizvoda i
Zivotinja

trajno

u izvorniku

720.

Program zastite istarskog
goveda i drugih
ugrozenih Zivotinja

trajno

u izvorniku
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721.

Projekt "Trajna zastita
istarskog goveda
gospodarskim
iskoridtavanjem u
sustavu ruralnog razvitka
Istre”

trajno

u izvorniku

722.

RjeSenje o imenovanju
Povjerenstva za odabir
projekata kreditiranja
poljoprivrede

trajno

u izvorniku

723.

Pravilnik o uvjetima i
nacinu koristenja
sredstava za kreditiranje
razvitka i obnove
poljoprivrede

trajno

u izvorniku

724.

Dokumentacija o suradniji
s "Hrvatskim zavodom za
poljoprivredno
savjetodavnu sluzbu"

trajno

u izvorniku

725.

Dokumentacija o suradniji
s "Hrvatskim sto¢arskim
selekcijskim centrom"

trajno

u izvorniku

726.

IzvjeS¢e o radu
Poljoprivredno
savjetodavne sluzbe
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

727.

Plan rada Poljoprivredno
savjetodavne sluzbe
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

728.

IzvjeS¢e o radu
Selekcijske sluzbe
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

729.

Plan rada selekcijske
sluZbe Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

730.

Dokumentacija o
organizaciji izlozbe vina i
vinske opreme "Vinistra"

trajno

u izvorniku

731.

Dokumentacija o
organizaciji izlozbi
maslinovog ulja i gljiva

trajno

u izvorniku

732.

Dokumentacija o nastupu
vinara Istarske Zupanije
na drzavnim i
medunarodnim
sajmovima vina

trajno

u izvorniku

733.

Dokumentacija o
otvaranju studija za
mediteranske kulture pri
Visokoj poljoprivrednoj
Skoli u Porec€u

trajno

u izvorniku
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734.

Dokumentacija o
gospodarenju
zajednickim lovistima u
Istarskoj zupaniji

trajno

u izvorniku

735.

Dokumentacija o
gospodarenju drzavnim
lovistima u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

736.

Dokumentacija o
odrzavaniju lovackih i
kinoloskih manifestacija u
istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

737.

Ugovori o prodaji
poljoprivrednog zemljiSta

trajno

u izvorniku

738.

Ugovori o zakupu
poljoprivrednog zemljista

trajno

u izvorniku

739.

Ugovori o zakupu prava
lova na zajedni¢kim
lovidtima

trajno

u izvorniku

740.

Tehni¢ka dokumentacija
za projekt Intereg Il B -
financijska potpora
poljoprivrednim
zadrugama i izgradnja
zadruZnog sustava

trajno

u izvorniku

741.

Dokumentacija o izradi
vinogradarskog katastra

trajno

u izvorniku

742.

Ugovori sa "Hrvatskim
stoCarskim selekcijskim
centrom" i "Hrvatskim
zavodom za
poljoprivredno
savjetodavnu sluzbu" o
dodjeli sredstava iz
ProraCuna zupanije

trajno

u izvorniku

743.

Strategija razvoja
poljoprivrede u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

744.

Program razvoja
ekoloske poljoprivrede i
eko - agroturizma

trajno

u izvorniku

745.

Projekti obnove
opozarenih Sumskih i
poljoprivrednih povrSina

trajno

u izvorniku

746.

Odluka o osnivanju
trgovackog drustva
"AZZRI" d.o.0. Pazin

trajno

u izvorniku

747.

Rjesenje o izboru
Nadzornog odbora
trgovackog drustva
"AZZRI" d.o.0. Pazin

trajno

u izvorniku
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748.

Rjesenje o izboru Uprave
trgovackog drustva
"AZZRI" d.o.0. Pazin

trajno

u izvorniku

749.

IzvjeS¢e o radu
trgovackog drustva
"AZZRI" d.o.o. Pazin

trajno

u izvorniku

750.

Zaklju€ak o prihvacéanju
izvjeS¢a o radu
trgovackog drustva
"AZZRI" d.o.o. Pazin

trajno

u izvorniku

751.

Procjene stanja i razvoja
Sumarstva za potrebe
Skupstine i Poglavarstva
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

752.

Programi razvoja
Sumarstva

trajno

u izvorniku

753.

RjeSenje o imenovanju
Zupanijskog povjerenstva
za procjene Steta od
elementarnih nepogoda
na podrucju Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

754.

Programi unapredenja i
razvoja vodoprivrede

trajno

u izvorniku

755.

Programi zastite od
Stetnog djelovanja voda

trajno

u izvorniku

756.

Planovi vodoopskrbe
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

757.

Plan upravljanja lokalnim
vodama u na slivnhom
podrucju "Mirna -
Dragonja" i "Rasa -
Boljuncica"

trajno

u izvorniku

758.

Odluka o stopama i visini
vodne naknade na
slivnim podrucjima "Mirna
- Dragonja" i "Rasa -
Boljuncica"

trajno

u izvorniku

759.

Odluka o zonama
sanitarne zastite vode za
pice u Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

760.

Plan radova tehni¢kog i
gospodarskog
odrZavanja regulacijskih i
zastitnih vodnih
gradevina, voda i vodnog
dobra na lokalnim
vodama slivhog podrucja
"Mirna - Dragonja" i
"Rasa - Boljunc¢ica"

trajno

u izvorniku
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761.

Projekt izgradnje sustava
javne odvodnje i
zbrinjavanja otpadnih
voda u Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

762.

Program navodnjavanja
poljoprivrednih povrsina u
Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

763.

Zahtjevi gradana za
oslobadanje od plaéanja
slivne vodne naknade

trajno

u izvorniku

764.

Pismeni dopisi
gradanima u povodu
zahtjeva za oslobodenje
od plaéanja slivhe vodne
naknade

trajno

u izvorniku

765.

Plan upravljanja slivnim
vodama u Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

766.

Odluka o privatizaciji
trgovackog drustva
"Vodoprivreda" d.o.o.
Novigrad

trajno

u izvorniku

767.

Program privatizacije
trgovackog drustva
"Vodoprivreda" d.o.o.
Novigrad

trajno

u izvorniku

768.

RjeSenje o imenovanju
Komisije za provedbu
privatizacije i prodaju
udjela trgovackog drustva
"Vodoprivreda" d.o.o.
Novigrad

trajno

u izvorniku

769.

Odluka o prodaji udjela u
trgovackom drustvu
"Vodoprivreda" d.o.o.
Novigrad

trajno

u izvorniku

770.

Programi unapredenja i
razvoja ribarstva

trajno

u izvorniku

771.

Projekti uredenja i zastite
ribogoijilista

trajno

u izvorniku

772.

Tehni¢ka dokumentacija
za projekt FISH. LOG. -
veletrZnica riba

trajno

u izvorniku

773.

Ugovori o izdavanju
garancije za realizaciju
projekta FISH.LOG.

trajno

u izvorniku

774.

Tehnicka dokumentacija
za projekt "Connect" -
povezivanje veletrznica
riba u sustav Europske
unije

trajno

u izvorniku
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775.

Ugovori o izdavanju
garancija za realizaciju
projekta "Connect"

trajno

u izvorniku

Dokumentacija Fonda
za razvoj poljoprivrede i
agroturizma

776.

Odluka o otvaranju
posebnog racuna
Zupanijskog
Poglavarstva pod
nazivom " Fond za razvoj
poljoprivrede i
agroturizma"

trajno

u izvorniku

777.

Pravilnik o koriStenju
sredstava posebnog
raduna Zupanijskog
Poglavarstva - Fond za
razvoj poljoprivrede i
agroturizma

trajno

u izvorniku

778.

Dokumentacija o naplati
namjenskih sredstava u
Fond za razvoj
poljoprivrede i
agroturizma iz ProraCuna
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

779.

Zaklju€ak o odabiru
projekata koji e se
financirati sredstvima
Fonda za razvoj
poljoprivrede i
agroturizma

trajno

u izvorniku

780.

Ugovori Fonda za razvoj
poljoprivrede i
agroturizma i jedinica
lokalne samouprave
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

781.

Ugovori o poslovnoj
suradnji s Ministarstvom
poljoprivrede

trajno

u izvorniku

782.

Ugovori o namjenskom
osiguranju sredstava sa
Lovackim savezom
Istarske Zupanije za
kreditiranje lovstva i
lovnog turizma

trajno

u izvorniku

783.

Ugovori o otvaranju
kreditne linije za
kreditiranje
poljoprivrednih programa
u Istarskoj Zupaniji sa
Novom bankom d.d.

trajno

u izvorniku
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784.

RjeSenje o imenovanju
Upravnog odbora Fonda
za razvoj poljoprivrede i
agroturizma

trajno

u izvorniku

785.

Zapisnici sa sjednica
Upravnog odbora Fonda

trajno

u izvorniku

786.

Kreditni zahtjevi fiziCkih
osoba

trajno

u izvorniku

787.

Ugovori o kreditu izmedu
Fonda i korisnika kredita

trajno

u izvorniku

XIV. DOKUMENTACIJA
KABINETA ZUPANA
ISTARSKE ZUPANIJE

788.

Program rada Kabineta
Zupana

trajno

u izvorniku

789.

Elaborati iz podruéja
drustvenih i gospodarskih
djelatnosti

trajno

u izvorniku

790.

Inicijative razvojnih
projekata na podrucju
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

791.

Dokumentacija o radu
Savjeta za razvoj civilnog
drustva Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

792.

Odluka o donosSenju
Regionalnog operativhog
programa Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

793.

Sporazum o osnivanju
Hrvatske zajednice
Zupanija

trajno

u izvorniku

794.

Program suradnje
Istarske Zupanije i
nevladinog neprofitnog
sektora u Istri

trajno

u izvorniku

795.

Priopéenja o aktivhostima
i dogadajima koja se
upucuju medijima

trajno

u izvorniku

796.

Pismeni pozivi
televizijskim, radijskim i
novinskim ku¢ama
povodom odrZavanja
konferencija za tisak

trajno

u izvorniku

797.

Pismeni pozivi
duZnosnicima Republike
Hrvatske za posjet
Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

798.

Pismeni pozivi
predstavnicima stranih
drzava i medunarodnih
organizacija za posjet
Istarskoj zupaniji

trajno

u izvorniku
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799.

Dokumentacija o
prikupljanju, analizi i
distribuciji objavljenih
napisa o Istarskoj
Zupaniji u pisanim
medijima (press cliping)

trajno

u izvorniku

800.

Natjec€ajna
dokumentacija za izbor
idejnih rjeSenja vizualnih
identiteta Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

801.

Zapisnici o radu Komisije
za izbor idejnih rieSenja
vizualnih identiteta
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

802.

Dokumentacija u svezi
provedbe postupka
nabave racunalne
opreme (odluka o
osnivanju struénog
povjerenstva za pripremu
i provedbu postupka,
zapisnici o otvaranju
ponuda, zapisnici o
pregledu, ocjeni i
usporedbi ponuda,
odluka o odabiru
najpovoljnije ponude)

trajno

u izvorniku

803.

Ugovori o nabavi
racunalne opreme

trajno

u izvorniku

804.

Zaklju€ak o imenovanju
UredniStva Web stranica
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

805.

Dokumentacija o
otvaranju "Istarske kuée "
u Zagrebu

trajno

u izvorniku

806.

Dokumentacija o
organizaciji kampanje
protiv bolesti ovisnosti
"Bjezi - Via"

trajno

u izvorniku i
naCD-u

807.

Odluke o sufinanciranju
DVD magazina "Moja
Istra"

trajno

u izvorniku

808.

Ugovori o sufinanciranju
DVD magazina "Moja
Istra"

trajno

u izvorniku

809.

Dokumentacija o dostavi
odgovora na pismene
upite sredstava javnog
informiranja

trajno

u izvorniku
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810.

Dokumentacija o
odrzanim konferencijama
za tisak Zupana Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

811.

Dokumentacija o
sluZzbenim posjetima
izaslanstava Istarske
Zupanije u zemlji i
inozemstvu

trajno

u izvorniku

812.

Pismena ocitovanja u
svezi pitanja vijec¢nika
Zupanijske skupstine

trajno

u izvorniku

813.

Pismene zavmolbe za
prijem kod Zupana
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

814.

Pismene zamolbe
gradana i pravnih osoba
za financijske potpore iz
Proracuna Istarske
Zupanije

trajno

u izvorniku

815.

Dokumentacija o
odrZavanju sjednica
Vlade Republike
Hrvatske na podrucju
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

816.

Dokumentacija o
godisnjem obiljeZzavanju
"Europskog tjedna" od
03. do 09. svibnja

trajno

u izvorniku

817.

Odluke o donacijama
knjiga i raCunalne
opreme pravnim i fizi¢kim
osobama

trajno

u izvorniku

818.

Odluka o upucivanju
sluzbenika narad u
inozemstvo

trajno

u izvorniku

819.

Ugovor o pruzanju
internet usluga

trajno

u izvorniku

820.

Pismene zamolbe
upuéene Zupanu Istarske
Zupanije za
pokroviteljstvo nad
manifestacijama

trajno

u izvorniku

821.

Dokumentacija o
posjetima Predsjednika
Republike Hrvatske
Istarskoj Zupaniji

trajno

u izvorniku

822.

Protokoli i govori Zupana
Istarske Zupanije

trajno

u izvorniku

823.

Dokumentacija o
posjetima inozemnih
delegacija Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku
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824.

Dokumentacija o
posjetima inozemnih
veleposlanika i konzula
akreditiranih u Republici
Hrvatskoj Istarskoj
Zupaniji

trajno

u izvorniku

825.

Odluka o kriterijima za
bratimljenje Istarske
Zupanije sa drugim
lokalnim jedinicama

trajno

u izvorniku

826.

Punomo¢ procelniku
Kabineta Zupana za
sudjelovanje na skupstini
trgovackog drustva "IDA
d.o.0."

trajno

u izvorniku

827.

RjeSenje o imenovanju
predstavnika Istarske
Zupanije u Otocno vijece

trajno

u izvorniku

828.

Odluka o sufinanciranju
teniskog turnira ATP
Croatia open Umag

trajno

u izvorniku

829.

Ugovor o sufinanciranju
teniskog turnira ATP
Croatia open Umag

trajno

u izvorniku

830.

Odluka o radnom
vremenu upravnih tijela
istarske zupanije

trajno

u izvorniku
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I. DOKUMENTACIJA
STRUCNE SLUZBE ZA
POSLOVE SKUPSTINE I
POGLAVARSTVA

Dokumentacija
Zupanijske Skupstine
Istarske Zupanije

Evidencija o prisutnosti
vije€nika na sjednicama
Zupanijske skupétine i
njezinih tijela

10 godina

u izvorniku

Primljene pozivnice i
Cestitke drzavnih tijela,
medunarodnih
organizacija i stranih
vlada

10 godina

u izvorniku

odreden je duZi
rok ¢uvanja zbog
znacaja
primljenih
pozivnica i
Cestitki za
Istarsku Zupaniju

Ostale primljene
pozivnice i Cestitke

3 godine

u izvorniku

Sporedni izborni materijal
(glasacki listi¢i, obavijesti)

1 godina

u izvorniku

Sporedni materijal
referenduma

1 godina

u izvorniku

Dokumentacija
Poglavarstva Istarske
Zupanije

Korespondencija ¢lanova
Poglavarstva (sadrzi
korespondenciju sa
predstavnicima Hrvatskog
Sabora, Vlade Republike
Hrvatske, drugih tijela
drzavne uprave,
predstavnicima jedinica
lokalne i podruéne
(regionalne) samouprave,
gospodarske komore,
predstavnicima trgovackih
drustava i ustanova,
ovlastenim
predstavnicima stranih
drzava i njihovih regija, te
medunarodnih
organizacija)

10 godina

u izvorniku
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Primljene pozivnice i
Cestitke drzavnih tijela,
medunarodnih
organizacija i stranih
vlada

10 godina

u izvorniku

odreden je duZi
rok ¢uvanja zbog
znacaja
primljenih
pozivnica i
Cestitki za
Istarsku Zupaniju

Ostale primljene
pozivnice i Cestitke

3 godine

u izvorniku

Kadrovska
dokumentacija

Personalni listovi (dosjei)
zaposlenika s prilozima i
podatcima (status,
kvalifikacije, ugovor o
radu, osobne i obiteljske
promjene, porezna
kartica, radni zadaci,
evidencije izdanih
zdravstvenih knijizica,
zahtjevi za mirovinu)

50 godina

u izvorniku

10.

Rjesenja o prijemu u
sluzbu sluzbenika i
namjestenika

50 godina

u izvorniku

11.

Rje&enja o rasporedu na
radno mjesto sluZzbenika i
namjestenika

50 godina

u izvorniku

12.

Predmeti o nesreéama na
radu

50 godina

u izvorniku

13.

Predmeti i evidencije o
struénim ispitima

50 godina

u izvorniku

14.

Predmeti sudskih sporova
sa zaposlenicima nakon
donosenja pravomocéne
presude ili rieSenja

50 godina

u izvorniku

odreden je duZi

rok ¢uvanja zbog
potreba sudskih i
drugih postupaka

15.

Rjesenja o pravu na
jubilarnu nagradu

50 godina

u izvorniku

16.

Zbirna i periodi¢na
izvje§¢a o osobnim
dohocima, obrazovanju i
struénom usavrSavanju,
vjezbenicima, stru¢nim
ispitima, zastiti na radu,
nesre¢ama na radu,
priznanjima

50 godina

u izvorniku

17.

Godisnje porezne
evidencije (kartice)
zaposlenika

10 godina

u izvorniku

18.

Zapisnici o primopredaiji
duZnosti i poslova medu
zaposlenima

10 godina

u izvorniku
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19.

Rasporedi i rjieSenja o
godiSnjem odmoru

5 godina

u izvorniku

odreden je duZi
rok ¢uvanja zbog
analize
ostvarivanja
Kolektivhog
ugovora

20.

Predmeti i rjieSenja o
pravu na primanje dje¢jeg
doplatka

5 godina

u izvorniku

21.

Ugovori o djelu

5 godina

u izvorniku

22.

Autorski ugovori

5 godina

u izvorniku

23.

Predmeti disciplinskih
postupaka (nakon
dovrSenja postupaka)

5 godina

u izvorniku

24.

Predmeti koji se odnose
na prigovore, podneske i
Zalbe iz radnog odnosa

5 godina

u izvorniku

25.

RjeSenja o pravu na
naknadu za vrijeme
porodiljskog dopusta

5 godina

u izvorniku

26.

Prijave za polaganje
struénih ispita

5 godina

u izvorniku

27.

Dokumentacija o
raspisivanju i provodenju
natjeCaja za popunjavanje
radnih mjesta sluzbenika i
namjestenika, osim
procelnika

5 godina

u izvorniku

28.

RjeSenja o plaéenom
dopustu

5 godina

u izvorniku

odreden je duZi
rok ¢uvanja zbog
analize
ostvarivanja
Kolektivhog
ugovora

29.

Potvrde o radnom odnosu

3 godine

u izvorniku

30.

Vratarske evidencije o
dolasku radnika na rad i
kretanju stranaka

1 godina

u izvorniku

Il. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA LOKALNU |
PODRUCNU
(REGIONALNU)
SAMOUPRAVU

31.

Program edukacije
djelatnika upravnih odjela
jedinica lokalne
samouprave u svezi s
provedbom propisa iz
samoupravnog djelokruga

50 godina

u izvorniku
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Evidencija o prisutnosti na
sjednicama ¢lanova

32. Koordinacije za ljudska 10 godina u izvorniku
prava
Dokumentacija Odsjeka
pisarnice
Knjige primljene poste odreden je duZi
rok ¢uvanja zbog
, .. | potreba provedbe
u izvorniku i
na postupaka
33. 6 godina utvrdivanja i
magnetskom .
- naplate poreznih
mediju
obveza, te
naplate troSkova
ovrhe
Dostavne knjige poste odreden je duZi
rok ¢uvanja zbog
. .. | potreba provedbe
u izvorniku i
na postupaka
34. 6 godina utvrdivanja i
magnetskom .
. naplate poreznih
mediju
obveza, te
naplate troskova
ovrhe
Interne dostavne knjige odreden je duZi
rok ¢uvanja zbog
. . . | potreba provedbe
u izvorniku i
na postupaka
35. 6 godina utvrdivanja i
magnetskom .
- naplate poreznih
mediju
obveza, te
naplate troSkova
ovrhe
lll. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA ODRZIVI RAZVOJ
Gradevinske knjige i
gradevinski dnevnici o
36. radovima na objektima u 10 godina u izvorniku
vlasnistvu Istarske
Zupanije
Konacne situacije u
37. gradevinarstvu na 10 godina u izvorniku
vlastitim objektima
38. Atesti strojeva i opreme 10 godina u izvorniku
Privremene situacije u
39. gradevinarstvu na 5 godina u izvorniku

vlastitim objektima
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IV. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA TALIJANSKU
NACIONALNU
ZAJEDNICU | DRUGE
ETNICKE SKUPINE

Dokumentacija Vijec¢a
nacionalnih manjina

Sporedni izborni materijal

40. (glasacki listici, 1 godina u izvorniku
obavijesti))
V. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA PRORACUN |
FINANCIJE
Dokumentacija odsjeka
za utvrdivanje i naplatu
poreza i viastitih
prihoda
41, | Presude Upravnog suda 10 godina | u izvorniku
42, Prijave u registre poreznih 6 godina U izvorniku
obveznika
43 Rjesenja Trgovackog 6 godina u izvorniku
' suda
44 RjeSenja Ureda za 6 godina u izvorniku
' gospodarstvo
45 RjeSenja Ureda za 6 godina u izvorniku
' turizam
6 godina alternativno
(u izvorniku,
46. Pozivi strankama na
magnetskom
mediju)
Porezne potvrde 6 godina alternativno
(u izvorniku,
47. na
magnetskom
mediju)
Prijave Zupanijskih, 6 godina alternativno
gradskih i opé€inskih (u izvorniku,
48. poreza na
magnetskom
mediju)
Godisnja izvjes¢a o 6 godina alternativno
obracunatom i uplacenom (u izvorniku,
49. porezu na potrosnju na
magnetskom
mediju)
Rjesenja i zakljucci 6 godina
doneseni u 1. stupnju . .
50. u izvorniku

(utvrdivanje i naplata
poreza)




Redni
broj

Vrsta gradiva po cjelinama

Rok €uvanja

Oblik ¢uvanja

Napomena

Rjedenja i zaklju&ci 6 godina u izvorniku
doneseni u 2. stupnju
51. e
(utvrdivanje i naplata
poreza)
Predmeti o zaduzenju i 6 godina u izvorniku
52 naplati Zupanijskih,
' gradskih i op¢inskih
poreza
Porezne statistike 6 godina alternativno
(u izvorniku,
53. na
magnetskom
mediju)
Knjigovodstvene kartice 6 godina alternativno
poreznih obveznika (u izvorniku,
54. na
magnetskom
mediju)
Temeljnice uplata, pripisa 6 godina alternativno
i otpisa poreza (u izvorniku,
55. na
magnetskom
mediju)
Dnevni izvodi o uplatama 6 godina alternativno
(u izvorniku,
56. na
magnetskom
mediju)
Evidencija o izvrSenju 6 godina alternativno
rieSenja u prekrdajnom (u izvorniku,
57. postupku na
magnetskom
mediju)
Nalozi za otpise, pripise i 6 godina
58. preknjizenja poreza i u izvorniku
doprinosa
59. Knjigqudstveni prometni 6 godina U izvorniku
dnevnici
MjeseCna izvje$¢a o alternativno
obraCunanom i (u izvorniku,
60. uplacenom porezu na 3 godine na
potrosnju magnetskom
mediju)
Odgovori na zamolbe i alternativno
upite (u izvorniku,
61. 2 godine na
magnetskom
mediju)

Dokumentacija odsjeka
za rac¢unovodstvo




Redni
broj

Vrsta gradiva po cjelinama

Rok €uvanja

Oblik ¢uvanja

Napomena

62.

Glavna financijska knjiga

10 godina

u izvorniku i
na
magnetskom
mediju

63.

Dnevnik financijskog
knjigovodstva

10 godina

u izvorniku i
na
magnetskom
mediju

64.

Racuni za materijalne
rashode, rashode za
usluge i ostale rashode
poslovanja

6 godina

u izvorniku

65.

Racuni za nabavku
kapitalne imovine

6 godina

u izvorniku

66.

Naredbe za isplatu sa
pozicija Proracuna
Istarske Zupanije izdate
od procelnika Upravnih
odjela

6 godina

u izvorniku

67.

Isplatni nalozi za
proracunske korisnike u
zdravstvu, socijalnoj skrbi,
prosvijeti i kulturi

6 godina

u izvorniku

68.

Knjigovodstvene isprave
o kontiranju i knjiZzenju
ugovora o djelu i
autorskih ugovora

6 godina

u izvorniku

69.

Isprave platnog prometa

3 godine

u izvorniku

VI. DOKUMENTACIJA
UPRAVNOG ODJELA
ZA POLJOPRIVREDU,
SUMARSTVO,
LOVSTVO, RIBARSTVO
| VODOPRIVREDU

70.

Potvrde o uplati
zakupnine na
poljoprivredno zemljiSte

6 godina

u izvorniku

71.

Potvrde o uplati
lovozakupnine

6 godina

u izvorniku

VIl. DOKUMENTACIJA
KABINETA ZUPANA
ISTARSKE ZUPANIJE

72.

Primljene pozivnice i
Cestitke drZzavnih tijela,
medunarodnih
organizacija i stranih
vlada

10 godina

u izvorniku

odreden je duzi
rok ¢uvanja zbog
vaznosti
primljenih
pozivnica i
Cestitki za
Istarsku Zupaniju

73.

Upitnik o provodeniju
Zakona o pravu na pristup
informacijama

3 godine

u izvorniku




Rokovi €uvanja gradiva utvrdeni u Posebnom popisu pocinju teci:

1.

2.

Klasa:
Urbroj:
Pula,

kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja godine posljednjeg upisa,

kod vodenja postupaka - od kraja godine u kojoj je postupak dovrsen,

kod rjeSenja, dozvola, odobrenja, potvrda sa ograni€enim trajanjem - od kraja
godine u kojoj su rieSenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijediti ili su se

prestali primjenjivati,

kod racunovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije - od dana prihvacanja
zavrsnog racuna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,

kod personalnih listova - od godine osnutka personalnog lista,

kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojoj je gradivo nastalo.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
POGLAVARSTVO

Predsjednik
Poglavarstva Istarske Zupanije
Ivan Jakovci¢



REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
Struéna sluzba za poslove

Skupstine i Poglavarstva
Pazin, DrSc¢evka 3, p.p. 40
tel. 052/600-160, fax. 052/622-906

Klasa: 023-01/06-01/22
Urbroj: 2163/1-01/2-06-3
Pazin, 5. travnja 2006.

POGLAVARSTVO ISTARSKE ZUPANIJE
n/r g. lvana Jakovcica

PREDMET: Prijedlog Zaklju¢ka o prihvaéanju Prijedloga Pravilnika o zastiti i
obradi arhivskog i registraturnog gradiva Istarske zupanije i
Posebnog popisa gradiva s rokovima €uvanja - dostavlja se

U privitku Vam dostavljamo Prijedlog ZakljuCka o prihvaéanju
Prijedloga Pravilnika o zaétiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Istarske
Zupanije i Posebnog popisa gradiva s rokovima ¢uvanja, te Vas molimo da isti uvrstite
u dnevni red naredne sjednice Zupanijskog poglavarstva.

S postovanjem,

TAJINICA

Vesna lvangic, dipl. iur.



Na temelju odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima ( "Narodne novine",
broj 105/97, 64/00), ¢lanaka 17. i 18. Pravilnika o zastiti i Cuvanju arhivskog i
registraturnog gradiva izvan arhiva ("Narodne novine", broj 63/04), te ¢lanaka 59. i 77.
Statuta Istarske Zupanije ("SluZbene novine Istarske Zupanije", broj 6/03 - procidc¢eni
tekst, 10/04 i 13/05), Poglavarstvo Istarske Zupanije na sjednici odrzanoj dana
2006. godine donosi

ZAKLJUCAK

1. Prihvaéa se prijedlog Pravilnika o za$titi i obradi arhivskog i registraturnog
gradiva Istarske Zupanije i Posebnog popisa gradiva s rokovima ¢uvanja

2. Akt iz toCke 1. nalazi se u prilogu ovog Zaklju€ka i njegov je sastavni dio.

3. Akt iz toCke 1. ovog Zaklju€ka dostavlja se Drzavnom arhivu u Pazinu radi
izdavanja rjeSenja o suglasnosti i odobrenja za primjenu istog.

4. Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom dono$enja.

Klasa:
Urbroj:
Pula,

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
POGLAVARSTVO

Predsjednik
Poglavarstva Istarske zupanije
Ivan Jakovci¢



OBRAZLOZENJE

I. PRAVNI TEMELJ ZA DONOSENJE AKTA

Pravni temelj za dono3enje ovog akta sadrzan je u odredbama Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima ( "Narodne novine", broj 105/97, 64/00), kojima su
propisane obveze stvaratelja i imatelja javnog arhivskog i registraturnog gradiva.
Javno arhivsko i registarturno gradivo nastaje radom tijela drZzavne vlasti, jedinica
lokalne i podrucéne (regionalne) samouprave, javnih ustanova i poduzeca, te drugih
osoba koje obavljaju javnu sluzbu ili imaju javne ovlasti. Stvaratelji i imatelji javnog
arhivskog i registraturnog gradiva duzni su isto savjesno Cuvati od oStecenja u
sredenom stanju do predaje nadleznom drzavnom arhivu.

Prema ¢lancima 17. i 18. Pravilnika o zastiti i uvanju arhivskog i
registraturnog gradiva izvan arhiva ("Narodne novine", broj 63/04) pitanja
organizacije, obrade, odlaganja, Cuvanja, odabiranja i izlu€ivanja arhivskog gradiva,
ureduju se Pravilnikom o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva. Pravilnik se
obvezno dostavlja na suglasnost nadleznom drzavnom arhivu i ne moze se
primjenjivati prije pribavljanja navedene suglasnosti.

Statut Istarske Zupanije («Sluzbene novine lIstarske Zupanije» broj 6/03 —
prodiscéeni tekst, 10/04 i 13/05), u &lanku 59. propisuje nadleznost Zupanijskog
poglavarstva da priprema prijedloge opcéih akata, te obavlja druge poslove utvrdene
Statutom. Prema ¢lanku 77. Statuta Istarske Zupanije («Sluzbene novine Istarske
Zupanije» broj 6/03 — prociséeni tekst, 10/04 i 13/05) Zupanijsko poglavarstvo donosi
odluke, preporuke, riedenja, zakljucke, upute i naputke, te daje autenti¢no tumacenje
akata koje donosi.

II. OSNOVNA PITANJA KOJA SE UREDUJU OVIM AKTOM | POSLJEDICE KOJE
CE NASTUPITI NJEGOVIM DONOSENJEM

Pravilnikom o za$titi i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Istarske
Zupanije ureduju se nacin vodenja uredskog poslovanja i uredskih evidencija, nacin
izrade, obrade i rukovanja predmetima i dokumentacijom u obradi. Precizno su
propisani rokovi za internu primopredaju arhivskog i registraturnog gradiva, te njegovo
tehni¢ko opremanje, oznacavanje i odlaganje.

Postupak odabiranja i izlu€ivanja gradiva provodi se najmanje jedanput u pet
godina temeljem Pravilnika o vrednovaniju te postupku odabiranja i izlu€ivanja
arhivskog gradiva ("Narodne novine", broj 90/02), te Posebnog popisa s rokovima
Cuvanja gradiva koji je sastavni dio Pravilnika o za$titi i obradi arhivskog i
registraturnog gradiva Istarske zupanije.

Sukladno pozitivnim propisima odredene kategorije dokumenata mogu se
Cuvati i na nekonvencionalnim nositeljima podataka. Prijenos informacija s
konvencionalnih zapisa na nekonvencionalne obavlja se postupkom digitaliziranja ili
mikrofilmiranjem, ¢ime se postiZze veca dostupnost i sigurnost informacija.

Gradivo se €uva u pismohrani Istarske Zupanije do predaje Drzavnom arhivu u
Pazinu na nacin predviden Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima ( "Narodne
novine", broj 105/97, 64/00) i Pravilnikom o predaiji arhivskoga gradiva arhivima
("Narodne novine", broj 90/02).

Za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo Istarske Zupanije odgovorna je
Tajnica stru€ne sluzbe za poslove Skupstine i Poglavarstva. Procelnici Upravnih
odjela, pro€elnik Kabineta Zupana i ravnatelj Zavoda za prostorno uredenje odgovorni



su za arhivsko i registraturno gradivo, koje nastaje u njihovom poslovnom podrudju,
od trenutka zaprimanja i obrade, do predaje na daljnje Cuvanje.

Sastavni dio ovog Pravilnika je i Poseban popis s rokovima Cuvanja gradiva
nastalog radom Istarske Zupanije. Isti se moZe primjenjivati nakon dobivenog
odobrenja Drzavnog arhiva u Pazinu. Rokovi navedeni u Popisu su minimalni i osnova
su za provodenje postupka odabiranja i izlu€ivanja. Pravilnik stupa na snagu osmog
dana od dobivene suglasnosti Drzavnog arhiva u Pazinu. Ilzmjene i dopune Pravilnika
o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Istarske zupanije i Posebnog
popisa s rokovima ¢uvanja gradiva donose se po postupku koji je odreden za njihovo
donosenje.

Ill. POTREBNA FINANCIJSKA SREDSTVA
Sredstva potrebna za provedbu ovog Zaklju¢ka osigurana su u Proradunu

Istarske Zupanije za 2006. godinu, u razdjelu 0100 Stru¢ne sluzbe za poslove
Skupstine i Poglavarstva.

IV. TEKST PRIJEDLOGA AKTA

U privitku se dostavlja tekst predmetnog Zakljucka.



