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- dostavlja se

Postovanil!

U prilogu dostavljamo nacrt Programa rada Upravnog odjela za proracun i
financije za 2017. godinu s prate¢im dokumentima, na Vase daljnje postupanje.
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Na temelju odredbi ¢lanaka 65. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene novine Istarske
zupanije" br. 10/09, 4/13 i 16/16), Zupan Istarske Zupanije razmatrajuci Prijedlog
Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske Zupanije za 2017. godinu,
dana 06. prosinca 2016. godine, donosi

ZAKLJUCAK
o prihvaéanju Programa rada Upravnog odjela
za proracun i financije Istarske zupanije za 2017. godinu

1. Prihvaca se Prijedlog Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
zupanije za 2017. godinu, te isti ¢ini sastavni dio ovoga Zakljucka.

2. Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom donos$enja.

KLASA: 023-01/16-01/67
URBROJ: 2163/1-01/8-16-2
Pula, 06. prosinca 2016.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
mr.sc. Valter Flego

Dostaviti: 3
1. UO za proracun i financije IZ,
2. Pismohrana, ovdje



OBRAZLOZENJE

PRAVNA OSNOVA ZA DONOSENJE AKATA

Odredbama c¢lanka 65. Statuta Istarske zupanije ("Sluzbene novine Istarske
Zupanije" br. 10/09, 4/13 i 16/16) propisana je nadleZznost Zupana da priprema prijedloge
opc¢ih akata, te donosi zakljucke.

Il. OCJENA STANJA | RAZLOZI ZA DONOSENJE AKATA

Sukladno navedenim propisima, kao i profesionalnoj odgovornosti prema
obavljanju poslova podrucne (regionalne) samouprave, a temeliem Mandatnog programa
Zupana, Upravni odjel za proracun i financije Istarske Zupanije izradio je Nacrt programa
rada za 2017. godinu.

Prihvacajuci zahtjeve usvojenih normi i ISO standarda, Nacrt programa rada
Upravnog odjela izraden je u predvidenom programu, pa su, prema tome, u Nacrtu jasno
istaknuti ciljevi rada Upravnog odjela u 2017. godini, odgovornosti i ovlastenja za njihovo
izvrSavanje, te utvrdeni rokovi izvrSenja i mjerila postignuca.

I1l. SREDSTVA POTREBNA ZA PROVEDBU AKATA

Sredstva za provedbu Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije
osigurana su u Proracunu Istarske zupanije za 2017. godinu, razdjel 003.

IV. TEKST NACRTA PROGRAMA

Tekst Nacrta programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
zupanije za 2017. god sastavni je dio ovog obrazlozenja.



PROGRAM RADA - Upravni odjel za proracun i financije U GODINI 2017
1. 1ZJAVA O ODGOVORNOSTI CELNIKA/CELNICE UPRAVNOG ODJELA

Program rada odjela zasnovan je na Zakonu o prora¢unu, Zakonu o financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, Zakonu o fiskalnoj
odgovornosti, Zakonu o unutarnjim kontrolama u javnom sektoru, Opéem poreznom zakonu, ostalim zakonima i provedbenim propisima kao i provedbenim
aktima te odlukama kojima nas obvezuje Zupan i Skupstine Istarske Zupanije. Najavljena je porezna reforma, &ije ¢e promjene utjecati na porezne prihode
Zupanije, posebice najznacajnijeg prihoda od poreza na dohodak, jer ¢e se najavljenom izmjenom poreznih stopa i razreda naplatiti manje ovog prihoda.
Izmjena zakona o lokalnim porezima utjecati ¢e na naplatu poreza na cestovna motorna vozila, kao i kod opc¢ina i gradova u dijelu poreza na tvrtku. Ove

promjene mogu utjecati na izvrSenje ovog programa rada.

Zajedno sa svim djelatnicima u odjelu, a sukladno novinama, nastojati ¢emo uspjeSno provesti i ostvariti ovaj Programa rada tijekom proracunske 2017. godine.

Slavica Benci¢ Kirac
Celnik/Celnica:

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

POVOLJNE MOGUCNOSTI PROBLEMI

na daljnjem odgovornom pona$anju svih u€esnika u proradunksom
procesu (izvrsnog tijela, upravnih tijela i proraCunskih korisnika)
sukladno Zakonu o unutarnjim kontrolama u javhom sektoru i Zakonu o
fiskalnoj odgovornosti. Primjerena osposobljenost i edukacija
zaposlenika za provodenje proracunskog i raunovodstvenog procesa,
unaprjedenja svih segmenata poslovanja iz dijela proracuna i naplate
poreznih prihoda.

3. CILJEVI KOJI SE PLANIRAJU POSTICI

e Opredjeljenje svih djelatnika odjela da u svojoj kontrolnoj funkciji utjecu e Ucestale promjene zakonske regulative predstavljaju potrebu stalnog i

trajnog obrazovanja i usavrSavanja svih u odjelu. Nije prisutna
motivacija kod manjeg broja djelatnika, iz razloga $to je ve¢ godinama
nekoliko djelatnika ostvarilo uvjete za dobivanje videg statusa, odnosno
napredovanje (racunovodstvo, porezni odsjek), medutim istim nije
moguce udovoljiti jer je isto zaustavljeno od strane izvr$nog tijela. Ovaj
odjel dobiva dodatne poslove, posebice u segmentu zakonskih ovlasti u
Sustavu financijskog upravljanja i kontrola, te koordinacije i provodenja
Zakona o fiskalnoj odgovornosti uz isti broj djelatnika. U buduéem radu
mogli bi se pojaviti problemi kod stvaranja preduvjeta i pripremnih radniji
za uvodenije lokalne riznice zbog opseznosti povezivanja svih korisnika
u sustav, posebice u koordinaciji s drugim upravnim odjelima kojima su
u nadleZnosti proraunski korisnici (osnovne i srednje Skole,
zdravstvene ustanove, domovi za stare i nemocéne osobe, javne
ustanove, muzeiji).
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CILJ

Izrada godi$njeg financijskog izvje$¢a Proraduna IZ za 2016.g.

Izrada svih elemenata propisanih Zakonom o fiskalnoj odgovornosti

Izrada prijedloga Godi$njeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna Istarske
Zupanije za 2016. g.

Izrada financijskih izvje$éa za Proradun IZ za tromjesedja tijekom 2017.

Izrada konsolidiranog financijskog izvje$é¢a za Proraéun |1Z, za razdoblje
od 01.01. do 30.06.2017.

Financiranje kapitalnih ulaganja u domove za starije osobe na podrucju
V4

MJERILO POSTIGNUCA

Evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka
Proraduna IZ u zakonski propisanom vremenu. Ispunjenje zakonske obveze
izvjeSc¢ivanja nadleznih tijela: Financijske agencije i Ministarstva financija,
Drzavnog ureda za reviziju sukladno odredbama Pravilnika o financijskom
izvjestavanju u proraCunskom racunovodstvu

Koordinacija aktivnosti s svim upravnim tijelima u segmentu popunjavanja
Upitnika o fiskalnoj odgovornosti kako bi se to€no, pravovremeno i zakonito
izradio nacrt upitnika o fiskalnoj odgovornosti, nacrta izjave i nacrta programa
otklanjanja slabosti i nepravilnosti za izvrsno tijelo 1Z.

Ispunjenje zakonske obveze sukladno odredbama Zakona o proracunu (NN
87/08, 136/12 i 15/15) i Pravilnika o polugodi$njem i godiSnjem izvrSenju
proracuna (NN 24/13)

Evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka
Proraguna IZ u zakonsko propisanom vremenu. Ispunjenje zakonske obveze
izvjeS¢ivanja nadleznih tijela: Financijske agencije i Ministarstva financija,
Drzavnog ureda za reviziju sukladno odredbama Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u proracunskom racunovodstvu

Evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka
Proraduna IZ u zakonsko propisanom vremenu. Ispunjenje zakonske obveze
izvjeSc¢ivanja nadleznih tijela: Financijske agencije i Ministarstva financija
sukladno odredbama Pravilnika o financijskom izvjeStavanju u proracunskom
racunovodstvu.

Pravovremeno evidentiranje svih poslovnih promjena u proraunskom sustavu
IZ i kod korisnika iz nadleznosti, kako bi izvrsili zakonsku obvezu izvje$¢ivanja
nadleznih tijela: Financijske agencije i Ministarstva financija sukladno
odredbama Pravilnika o financijskom izvjeStavanju u proracunskom
raCunovodstvu

Povodenje radnji za pravovremeno povlacenje sredstava kredita od poslovne
banke za financiranje radova na domovima za starije osobe

Pracenje stanja izdanih suglasnosti i stanja otplate dugova kod svih korisnika
IZ s ciljem pravovremene izrade zakonskih izvje$¢éa i ispunjenje obveze
izvjeSc¢ivanja Ministarstva financija sukladno odredbama Zakona o proraunu
(NN 87/08,136/12 i 15/15) i Pravilnika o postupku zaduzivanja i davanja
jamstva jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave (NN 55/09 i
139/10)
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Pravodobno izvr§avanje proracuna Istarske Zupanije za 2017. godinu

Pravodobno utvrdivanje zupanijskih, gradskih i op¢inskih poreza.

Unapredenje informati¢kog sustava prelaskom na novu ax platformu.

Izrada prijedloga PolugodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna Istarske
Zupanije za 2017.g.

Izrada prijedloga Izmjena i dopuna Proraduna IZ za 2017. god. prema
potrebi. Izmjena Odluke o izvr§avanju prora¢una i Plana razvojnih
programa.

Izrada Prijedloga Proracuna Istarske Zupanije za 2018. god. i projekcije
za 2019. i 2020.

- Odluke o izvrSavanju prorauna

- Plana razvojnih programa

Godi$nji popis imovine 17
(koordinacija, kontrola, priprema odluke za Celnike)

Evidentiranje poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka ProraCuna
IZ sukladno Zakonu o proracunu (NN 87/08, 136/12 i 15/15) i Pravilniku o
proracunskom racunovodstvu i racunskom planu (NN 114/10i 31/11) s ciljem
odrzanja Proracuna IZ solventnim

Podmirivanje i izvrSavanje obveza sukladno rokovima dospjeca i zakonu.
Pravodobno podmirivanje obveza prema vjerovnicima, zajmodavcima
sukladno rokovima dospijec¢a, redovna isplata placa i naknada zaposlenicima
i poslovnim partnerima - dobavljadima

Tijekom 2017. izvrsiti pravodobno utvrdivanje vlastitih (Zzupanijskih) i lokalnih
poreza s ciliem osiguranja prihoda u proracunu tijekom prve polovice godine.
Kontinuirano provoditi mjere naplate vlastitih ilokalnih poreza.

Izvrsiti pravovremenu naplatu poreznih prihoda, te ostvarivanje dodatnih
prihoda u Proradunu IZ.

Evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka
Proraguna IZ u zakonsko propisanom vremenu. Ispunjenje zakonske obveze
izvjeS¢ivanja nadleznih tijela: Financijske agencije i Ministarstva financija,
Drzavnog ureda za reviziju sukladno odredbama Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u proraunskom raCunovodstvu - ispunjenje zakonske obveze
sukladno odredbama Zakona o proracunu (NN 87/08, 136/12 i 15/15)

Sukladno ostvarenju prihoda i trendovima njihova kretanja iniciranje i davanje
smjernica kako bi se pravovremeno krenulo u izradu izmjena planskih
dokumenata, sukladno ukazanim potrebama i na nacin propisan Zakonom o
proracunu.

Izrada nacrta prijedloga izmjena proraunskih dokumenata (izmjene i dopune,
preraspodjela, izmjena plana troSenja) i njihovo dostavljanje na usvajanje
nadleznim tijelima, te dostava nadleznim institucijama

Sukladno zakonskim rokovima pravovremena izrada nacrta planskih
dokumenata sukladno rokovima propisanim Zakonom o proracunu (NN
87/08,136/12 i 15/15). te dostavljanje na usvajanje nadleznim tijelima.

Ispunjenje zakonske obveze sukladno odredbama Zakona o proracunu (NN
87/08, 136/12 i 15/15), Uredbi o raunovodstvu Proracuna (NN 27/05) i
Pravilniku o prorac¢unskom racunovodstvu i racunskom planu (NN 114/10)
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M  Podizanje razine znanja u javhom sektoru

N Izrada izvje$éa o radu UO za 2016. g.

4. NEPOSREDNI ZADACI

Razvoj i unapredenja proracunskog sustava:

- kontinuirano poboljSanje funkcionalnosti postojeceg proracunskog sustava,
uvodenje financijskih planova proracunskih korisnika, povezivanje podataka iz
baza zdravstvenih ustanova u proracun IZ

- prelazak na moderniju paltformu microsoft ax dinamic u sustavu evidencije i
naplate lokalnih poreza,

- stvaranje daljnih preduvjeta za postepeno uvodenje lokalne riznice,

- koordinacija aktivnosti u sustavima kvalitete upravljanja

- koordinacija i rad na daljnjem sustavu unapredenja financijskog upravljanja i
kontrola 3

- povezivanje i rad na bazi podataka za Zupanijsku razvoju strategiju

- povezivanje i rad na Planu razvojnih projekata

- pojednostavljenje unosa i podataka u izvjeS¢ima i obrazlozenjima

Ispunjenje obveze prema Statutu Istarske zupanije (SN 10/2009) i ISO
standardima, informiranje izvr§nog tijela i cjelokupne javnosti.

ODGOVORNI ROK ZA POTREBNA
citJ IZVRSITELJ ~ IZVRSENJE = SREDSTVA  KORISNICI
A.1 Izrada financijskog izvje$¢a za Proradun IZ Proradun 1Z -
za 2016.g. Program :
Izrada godi$njeg financijskog izvje$c¢a Procelnica, Javna upravai = Financijska
Proraguna 1Z za 2016.g. Voditeljica 15.2.2017 administracija Agencija,
Odsjeka za o ’ Program: Drzavni ured
racunovodstvo Zajednicki za reviziju
tro8kovi javne
uprave
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B.1

Izrada svih elemenata propisanih
Zakonom o fiskalnoj odgovornosti

C.1

C.2

Izrada prijedloga GodiSnjeg izvjestaja
o izvrSenju ProraCuna Istarske
Zupanije za 2016. g.

Izrada upitnika o fiskalnoj odgovornosti za
2016.g.

Izrada prijedloga GodiSnjeg izvjestaja o
izvrSenju ProraCuna Istarske zupanije za
2016. godinu

prihode i rashode, izvrsiti sva potrebna
uskladenja, obraditi podatke, formiranje
opisnog dijela i obrazloZenja, izvrsiti
kordinaciju s ostalim odjelima u pogledu
obrazloZenja odstupanja i prikupiti i izraditi
analizu prihoda jedinica IZ (opéina i
gradova), izvrsiti uskladenja s analitickim
evidencijama, proknjiziti inventuru, obraditi
programe i aktivnosti u
razdjelima/upravnim odjelima, kordinirati
izradu obrazloZenja od strane upravnih
odjela, te objediniti i urediti materijal za
objavu.

5/15

Voditeljice
Odsjeka za
proracun i
Odsjeka za

radunovodstvo,
procelnici/ce svih
upravnih tijela 1Z,
odgovorne
osobe (direktori

/ravnatelji)
trgovackih

drustva i

ustanova
obveznika

primjena Zakona

o fiskalnoj

odgovornosti

Procelnica,
Voditeljice
Odsjeka za
proracun,
Odsjeka za
racunovodstvo i
Odsjeka za
poreze

Procelnica,
Voditeljica
odsjeka za
proracun,
voditeljica
odsjeka za
racunovodstvo

Proracun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

31.3.2017.

Proradun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

30.4.2017.

Javna uprava i
administracija,
30.4.2017.
i uvezivanja

knjiga

troSkovi tiskanja

Zupan,
Ministartvo
financija,
Drzavni ured
za reviziju,
javnost

Zupan IZ,
Skupstina 1Z,
Ministarstvo

financija
Drzavni ured
za reviziju

Zupan 1Z,
¢lanovi
predstavnitkog
tijela, Drzavni
ured za
reviziju,
Ministarstvo
financija



Izrada financijskih izvjesca za
Proracun 1Z za tromjesecja tijekom
2017.

Izrada konsolidiranog financijskog
izvjeS¢a za Proracun 1Z, za razdoblje
od 01.01. do 30.06.2017.

Financiranje kapitalnih ulaganja u
domove za starije osobe na podrucju
V4

D1

E.1

F.1

F.2

F.3

Izrada financijskih izvjeS¢a za Prora¢un

Istarske Zupanije tijekom 2017.

Pravovremeno knjizenje svih poslovnih
dogadaja, koordinacija proradunskih

korisnika koji sudjeluju u procesu
konsolidacije i izrada obrazaca za

polugodiSnje konsolidirano financijsko

izviedée Proraduna IZ

- praéenje stanja izgradnje i osiguranje

sredstva za potrebe financiranja

kapitalnog ulaganja u domove za starije

osobe na podrugju 1Z

Izrada izvjeS¢a o izdanim suglasnostima

za zaduzivanje ustanova i tvrtki u
vlasnistvu ili ve¢inskom vlasnistvu

Izrada izvjeS¢a o stanju zaduzenja
jamstva Istarske Zupanije

1Z

/
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Procelnica,

Voditeljica

Odsjeka za
racunovodstvo

Voditeljice
Odsjeka za
proracun i
Odsjeka za
raCunovodstvo

procelnik,
voditeljica
odsjeka za
proracun, strucni
suradnik, upravni
odjel za
zdravstvo i
socijalnu skrb

Voditeljica
Odsjeka za
proracun
struéni suradnik

voditeljica
odsjeka za
proracun, strucni
suradnik

10.10.2017.

10.10.2017.

31.12.2017.

31.12.2017.

31.12.2017.

Proragun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
tro8kovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
tro8kovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Ministarstvo
financija
Financijska
agencija
Drzavni ured
za reviziju

Financijska
Agencija

Istarska
Zupanija,
domovi za

starije osobe

Ministarstvo
financija

Ministarstvo
financija



Pravodobno izvr§avanje prorauna
Istarske Zupanije za 2017. godinu

Pravodobno utvrdivanje Zzupanijskih,
gradskih i opéinskih poreza.

Unapredenje informati¢kog sustava
prelaskom na novu ax platformu.

G.1

H.1

H.2

H.3

Podmirivanje obveza Istarske Zupanije

- obveze po racunima i ugovorima
- isplata pla¢a zaposlenicima 1Z, te

naknada vije€nicima

- podmirivanje svih ostalih obveza

temeljem naloga upravnih odjela,
zakljuCaka Zupana i
Skupstine 1Z,

- isplata mjesecnih doznaka proradunskim

korisnicima,

- obveza po javhom dugu sukladno

rokovima dospjeca

Osigurati optimalnu organizaciju rada

Odsjeka za utvrdivanje i naplatu poreza i

vlastitih prihoda

Utvrditi porezne obveze poreznim

obveznicima izdavanjem poreznih rjeSenja

Izvrsiti dostavu poreznih rjeSenja poreznim

obveznicima

Evidentiranje utvrdene porezne obveze i

uplata poreza (porezno knjigovodstvo)

7115

radunovodstvo,
struéni suradnici,
racunovodstveni

Procelnica i

utvrdivanje i
naplatu poreza i
vlastitih prihoda

izvrSitelji odsjeka

31.12.2017.

31.12.2017.

30.9.2017.

31.12.2017.

Proradun 1Z - Vjerovnici,
Program : davatelji
Javna uprava i usluga u

administracija = samostalnom
Program: radu, ugovorne
Zajednicki stranke

troskovi javne = proraCunski
uprave korisnici 1Z
Proradun 1Z i
. . ¢uni JLS
Proragun 12 -  Proracunl
Program : pl;?:)eisztlje
Javna uprava i Ugovor o
administracija bg liani
Program: ° avIJanju
Zajednicki ut\E)r(()i?v%ﬁa [
troSkovi javne |
uprave naplate poreza
porezni
obveznici
Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i .
administracija IZ, ‘JLS_
Program: pborezn_l .
Zajednicki obveznici
troskovi javne
uprave
Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija .
Program: 12, JLS
Zajednicki
troSkovi javne
uprave



Pravodobno utvrdivanje zupanijskih,
gradskih i opéinskih poreza.

Unapredenje informati¢kog sustava
prelaskom na novu ax platformu.

Izrada prijedloga PolugodisSnjeg
izvjeStaja o izvr8enju Prorauna
Istarske Zupanije za 2017.g.

Izrada prijedloga Izmjena i dopuna
Prora¢una 1Z za 2017. god. prema
potrebi. Izmjena Odluke o izvrSavanju
proracuna i Plana razvojnih programa.

H.4

H.5

H.6

J.A

IzvjeScivati o obavljenim poslovima
utvrdenih i naplacenih vlastitih i lokalnih
poreza, kontinuirano do 5. u mjesecu za

protekli mjesec prema I1Z i svim opéinama i Voditeljica i
radovima 12 izvrsitelji 31.12.2017.
9 Odsjeka
Pratiti izvr§enje utvrdenih poreznih obveza
Poduzimati mjere naplate za dospjeli
porezni dug sukladno zakonskoj regulativi izvrsitelji odsjeka  31.12.2017.
Redovno i uredno obavljanje poslova iz
djelokruga Uredskog poslovanja
Voditeljica 31.12.2017.
odsjeka
Izrada prijedloga PolugodisSnjeg izvjestaja
o izvrSenju Proraduna Istarske Zupanije za
2017.9. Procelnica,
Voditeljica
odsjek za 31.8.2017.
proracun
Izrada prijedloga Izmjena i dopuna
Proracuna IZ za 2017.g.
Izmjena Odluke o izvr§avanju proracuna.
Izmjene i dopune Plana razvojnih Procelnica,
programa. Voditeljica
odsjeka za 31.12.2017.
proracun, strucni
suradnici
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Proragun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proracun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proragun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
tro8kovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
tro8kovi javne
uprave

1Z, JLS

1Z, JLS

|Z - Pisarnica

Ministarstvo
financija,
izvrdno tijelo,
predstavnic¢ko
tijelo

Izvrsno tijelo
Predstavnicko
tijelo,
Ministarstvo
financija,
Drzavni ured
za
reviziju,
Financijska
agencija
javnost uopcée



Izrada Prijedloga Proracuna Istarske
Zupanije za 2018. god. i projekcije za
2019.i2020.

- Odluke o izvrSavanju proraduna

- Plana razvojnih programa

Godi$nji popis imovine 1Z
(koordinacija, kontrola, priprema
odluke za Celnike)

Podizanje razine znanja u javhom
sektoru

K.1

K.2

L.1

M.1

M.2

Izrada prijedloga Proraéuna IZ za 2018.
- Odluke o izvr§avanju prorac¢una

- Plana razvojnih programa

- Projekcija proraCunske potroSnje za
2019.-2020.

Izrada prijedloga Programa rada Upravnog

odjela za 2018. godinu

Koordinacija godi$njeg popisa imovine 12

Stalan napredak i stvaranje preduvjeta za
poboljsanje upravljanja proracunskim
sustavom IZ

Aktivacija svih funkcionalnosti na novoj
micosoft ax dinamic platformi u porezni
sustav (naplata Zupanijskih i
gradskih/opéinskih poreza) IZ.
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Procelnica,
Voditeljica
Odsjeka za

proracun, struéni

suradnici

Procelnica

Voditeljica
odsjeka za
racunovodstvo
popisna
povjerenstva

Procelnica,
Voditeljice
Odsjeka za
proracun,
Odsjeka za
racunovodstvo i
Odsjeka za
poreze

procelnica,
voditeljica
Odsjeka za
naplatu vlastitih
poreza,
informaticki
suradnik

15.11.2017.

15.12.2017.

31.12.2017.

31.12.2017.

31.12.2017.

Proragun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proracun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proragun IZ -
Program :
Javna upravai
administracija
Program:
Zajednicki
tro8kovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proragun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
tro8kovi javne
uprave

vijecnici
Skupstine 12,
MF, DUR,
FINA
javnost uopce

Zupan IZ,
Skupstina 1Z
javnost uopce

Clanovi
popisne
komisije
zakonski
predstavnik

predstavnicko i
izvrsno tijelo,
Upravni odjeli,
Proracunski
korisnici

Predstavnicko i
izvréno tijelo,
gradovi i
opéine 17



M.3

Podizanje razine znanja u javhom
sektoru

N.1

Izrada izvjeS¢a o radu UO za 2016. g.

5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI

CiLJ ZADATAK

A A1 lzrada financijskog izvjes¢a za
Proradun 1Z za 2016.g.

B  B.1 lzrada upitnika o fiskalnoj
odgovornosti za 2016.g.

Stvaranje preduvjeta za postupno procelnica,
uvodenje proracunskih korisnika u sustav  voditelji odsjeka

lokalne riznice za proracun i
plansko - Proraéun IZ -
analitiCke Program : N .
poslove, voditelj Javna uprava i ?(l;)orrizﬁiljcri]slgl
odjeka za administracija :
racunovodstvo 31.12.2017. Program: naveq?m u
prodelnici svih Zajednicki registru
upravnih tijela 1Z, troskovi javne
odgovorne uprave
osobe
proracunskih
korisnika 1Z
Izrada lzvjeS¢a o radu Upravnog odjela za Procelnica,
proracun i financije u 2016.g. Voditeljica Proradun IZ -
Odsjeka za Program: Javna
proracun, uprava i
Voditeljica administracija > .
Odsjeka za 31.3.2017. Program: Zupan IZ
raCunovodstvo i Zajednicki
Voditeljica troSkovi javne
Odsjeka za uprave
poreze
OPIS AKTIVNOSTI SURADNICI
A.1.a lzrada financijskih izvje$éa za Proradun 1Z za 2016. g. Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za
- Bilanca, Racun prihoda i rashoda, Izvjestaj o izvrSenju po funkcijskoj racunovodstvo, strucni
klasifikaciji, 1zvjeStaj o obvezama, izvjestaj o nov€anom toku, obrazac o suradnici
promjenama u vrijednosti obujma i imovine, obrazac o promjenama o stanju
udjela
B.1.a lIzrada upitnika o fiskalnoj odgovornosti za Proradun 1Z za 2016.g. Procelnica, djelatnici
Testiranje po pitanjima i podrucjima, prikupljanje dokaza, pomoc¢ ostalim Odsjeka za prorac¢un,
upravnim tijelima i trgovackim drustvima (novim obveznicima Zakona o fiskalnoj Odsjeka za
odgovornosti), objedinjavanje materijala ostalih upravnih tijela sukladno racunovodstvo, sva

ovlastima i zaduzenjima
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upravna tijela 1Z,
odgovorne osobe
trgovackih drustava i
ustanova



B

B.1 Izrada upitnika o fiskalnoj B.1.b
odgovornosti za 2016.g.

B.1.c

B.1.d
C.1 Izrada prijedloga Godis$njeg C.1.a
izvjesStaja o izvrSenju Proracuna
Istarske Zupanije za 2016. godinu

C.1.b
C.2 Pravovremeno proknjiziti sve C2a

proracunske prihode i rashode, izvrsiti
sva potrebna uskladenja, obraditi
podatke, formiranje opisnog dijela i
obrazlozenja, izvrsiti kordinaciju s
ostalim odjelima u pogledu
obrazlozenja odstupanja i prikupiti i
izraditi analizu prihoda jedinica 1Z
(op¢ina i gradova), izvrsiti uskladenja s
analitickim evidencijama, proknjiziti
inventuru, obraditi programe i aktivnosti
u razdjelima/upravnim odjelima,
kordinirati izradu obrazlozenja od
strane upravnih odjela, te objediniti i
urediti materijal za objavu.

D.1 Izrada financijskih izvieS¢a za D.1.a
Proradun Istarske Zupanije tijekom
2017.

Izrada nacrta izjave o fiskalnoj odgovornosti za 2016. g

Izrada nacrta plana otklanjanja slabosti i nepravilnosti

sukladno popunjenom upitniku, predloZenoj izjavi te procjeni i sagledavaniju
mogucnosti izraditi plan otklanjanja nepravilnosti u koordinaciji s ostalim
upravnim tijelima i izvrsnim tijelom 1Z

Izrada nacrta izvje$¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima

Izraditi izvjeS¢e o izvr8enju proracuna Istarske Zupanije za 2016. godinu, izraditi
obrazloZenja prihoda i rashoda proracuna, obrazlozenja programa i aktivnosti
izraditi analizu ostvarenja prihoda gradova i opc¢ina 1Z

Prezentacija prijedloga GodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju skupstinskim odborima i

Skupstini 1IZ

Pravovremeno proknijiZiti sve prora¢unske prihode i rashode, izvrsiti sva
potrebna uskladenja, obraditi podatke, formiranje opisnog dijela i obrazlozenja,
izvrsiti kordinaciju s ostalim odjelima u pogledu obrazloZenja odstupanja i
prikupiti i izraditi analizu prihoda jedinica IZ (opéina i gradova) .

Proknijiziti inventuru, obraditi programe i aktivnosti u razdjelima/upravnim
odjelima, kordinirati izradu obrazloZenja od strane upravnih odjela, te objediniti i

urediti materijal za objavu.

Izrada financijskog izvje$é¢a za Proradun IZ za razdoblje od 01.01. do

31.03.2017. godine
- obrazac PR-RAS

- obrazac NT

- obrazac OBVEZE
- biljeske
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djelatnici upravnog
odjela za proracun i
financije

upravni odjel za
proracun i financije,
Celnici upravnih tijela,
izvrdno tijelo 1Z

djelatnici upravnog
odjel za proracun i
financije

Procelnica, djelatnici
Odsjeka za proracun,
sva upravna tijela IZ

Procelnica

stru¢ni suradnici,
odsjek za
racunovodstvo, odsjek
za proracun i plansko-
analiticke poslove

odsjek za
radunovodstvo, struéni
suradnici



D

D.1 Izrada financijskih izvieS¢a za D.1.b
Proracun Istarske Zzupanije tijekom
2017.
D.1.c
D.1d
D.1.e
E.1 Pravovremeno knjiZzenje svih E1.a
poslovnih dogadaja, koordinacija
proracunskih korisnika koji sudjeluju u
procesu konsolidacije i izrada
obrazaca za polugodi$nje
konsolidirano financijsko izviesce
Proracuna 1Z
F.1 - pracenje stanja izgradnje i F.1.a
osiguranje sredstva za potrebe
financiranja kapitalnog ulaganja u
domove za starije osobe na podrucju
V4
F.2 Izrada izvjeS¢a o izdanim F.2.a

suglasnostima za zaduzivanje
ustanova i tvrtki u vlasnistvu ili
vecéinskom vlasnistvu |Z

Izrada financijskog izvje$¢a za Proradun IZ za razdoblje od 01.01. do
30.06.2017. godine

- obrazac PR-RAS

- obrazac NT

- obrazac OBVEZE

- biljeSke

Izrada financijskog izvje$éa za Proraéun IZ za razdoblje od 01.01. do
30.09.2017. godine

- obrazac PR-RAS

- obrazac NT

- obrazac OBVEZE

- biljeske

- izraditi propisana izvjeS¢a i to: Izvjestaj o prihodima i rashodima, izvjestaj o
novCanim tokovima, izvjestaj o obvezama i biljeSke

- knjizenje svih prihoda i rashoda za odredeno razdoblje,

- uskladenje evidencija,

- kontrola dokumentacije,

- izrada obrazaca,

- ovjera i predaja obrazaca.

Izrada polugodisnjeg konsolidiranog financijskog izvje$éa za Proradun IZ za
2017. godinu

- obrazac PR-RAS

- obrazac OBVEZE

- biljeske

Podrska i koordinacija s odjelom za zdravstvo i socijalnu skrb za pravovremeno

osiguranje kreditnih sredstva za financiranje radova na domovima za starije
osobe na podrudju 1Z

- vodenje i aZuriranje evidencije o izdanim i stanju danih suglasnosti
- izrada izvjeS¢a o izdanim suglasnostima na propisanim obrascima

- ovjera i dostava izvjesSc¢a
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odsjek za
racunovodstvo, strucni
suradnici

odsjek za
radunovodstvo, struéni
suradnici

Odsjek za
racunovodstvo

Odsjek za
raCunovodstvo (strucni
suradnici, voditelj)

Procelnik, Odsjek za
proracun, Odsjek za
racunovodstvo, strucni
suradnici, UO za
zdravstvo i soc.skrb,
UO za kulturu, UO za
obrazovanje, sport i
tehni¢ku kulturu, UO
za odrzivi razvoj

procelnica

odsjek za proracun,
strucni suradnici



F.3 Izrada izvje$¢a o stanju zaduzenja F.3.a

/ jamstva Istarske Zupanije

G.1 Podmirivanje obveza Istarske
Zupanije

- obveze po racunima i ugovorima
- isplata pla¢a zaposlenicima 1Z, te
naknada vijeénicima

- podmirivanje svih ostalih obveza
temeljem naloga upravnih odjela,
zaklju¢aka Zupana i

Skupétine 1Z,

- isplata mjesec¢nih doznaka
proracunskim korisnicima,

- obveza po javnhom dugu sukladno
rokovima dospjec¢a

H.1 Osigurati optimalnu organizaciju
rada Odsjeka za utvrdivanje i naplatu
poreza i vlastitih prihoda

H.2 Utvrditi porezne obveze poreznim
obveznicima izdavanjem poreznih
rieSenja

Izvrsiti dostavu poreznih rjeSenja
poreznim obveznicima

H.3 Evidentiranje utvrdene porezne
obveze i uplata poreza (porezno
knjigovodstvo)

G.1.a

G.1.b

G.1.c

G.1d

G.1l.e

GAf

H.1.a

H.2.a

H.2.b

H.3.a

Izrada i dostava izvje$ca o stanju zaduzenja / jamstva Istarske Zupanije
i izdanim suglasnostima IZ

Podmirivanje obveza po racunima i ugovorima sukladno rokovima dospjeca,
definiranim ugovorima ili zakosnkim rokom

Podmirivanje obveza po javhom dugu sukladno rokovima dospijec¢a (otplata
glavnica i kamata)

Isplata plaéa zaposlenicima IZ, te naknada vjeénicima i &lanovima
povjerenstava i odbora

Isplata dotacija proradunskim korisnicima, osiguranje dostatnih financijskih
sredstava tijekom godine kako bi korisnici nesmetano mogli obavljati poslovanje

Podmirivanje svih ostalih obveza temeljem naloga upravnih odjela, zakljucaka
Zupana i Skupstine 1Z

Koordinacija kratkoronog zaduzivanja za financiranje EU projekata s ciljem
osiguranja likvidnosti prora¢una IZ i poslovanja

Organizacija rada s ciljem pravilnog uskladivanja utvrdivanja viastitih i
opcinskih poreza, te pravodobnu dostavu svih rieSenja kako bi se za sve
korisnike (Zupanija, gradovi i opéine) osigurala optimalna naplata prihoda

- utvrdivanje i evidentiranje lokalnih poreza
Utvrdivanje poreznih obveza za sve vrste poreza, izrada potrebnih baza,
osiguranje uvjeta za tiskanje i otpremu poreznih rieSenja

Dostava poreznih rjeSenja poreznim obveznicima

Evidentiranja zaduzZenja i uplata poreza i vlastitih prihoda (porezno
knjigovodstvo, statistike)
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voditeljica odsjeka za
proracun, strucni
suradnici

Odsjek za
racunovodstvo, strucni
suradnici

Odsjek za
racunovodstvo, struc¢ni
suradnici

Odsjek za
racunovodstvo, strucni
suradnici

Odsjek za
radunovodstvo, strucni
suradnici

Odsjek za
radunovodstvo, struéni
suradnici

Voditelj odsjeka za
proraéun, poslovne
banke

Odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda 1Z

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda 1Z

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda 1Z

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
pirhoda 1Z



H.4 lzvjeS¢ivati o obavljenim poslovima
utvrdenih i naplacenih vlastitih i
lokalnih poreza, kontinuirano do 5. u
mjesecu za protekli mjesec prema 17 i
svim op¢inama i gradovima 1Z

H.5 Pratiti izvrSenje utvrdenih poreznih
obveza

Poduzimati mjere naplate za dospjeli
porezni dug sukladno zakonskoj
regulativi

H.6 Redovno i uredno obavljanje
poslova iz djelokruga Uredskog
poslovanja

I.1 Izrada prijedloga PolugodiSnjeg
izvjestaja o izvrSenju ProraCuna
Istarske Zupanije za 2017.g.

J.1 Izrada prijedloga Izmjena i dopuna
ProraCuna 1Z za 2017.g.

Izmjena Odluke o izvrSavanju
proracuna.

Izmjene i dopune Plana razvojnih
programa.

K.1 Izrada prijedloga Proraguna IZ za
2018.

- Odluke o izvr§avanju proracuna

- Plana razvojnih programa

- Projekcija proraCunske potrosnje za
2019.-2020.

K.2 Izrada prijedloga Programa rada
Upravnog odjela za 2018. godinu

L.1 Koordinacija godiSnjeg popisa
imovine 1Z

M.1 Stalan napredak i stvaranje
preduvjeta za poboljSanje upravljanja
proracunskim sustavom |Z

H.4.a

H.5.a

H.6.a

I.1.a

I.1.b
J.1.a

K.1.a

K.1.b

K.2.a

L.1.a

M.1.a

Izvjescivanje o obavljenim poslovima utvrdivanja i naplate poreza - IZiJLS s
kojima 1Z ima zakljuCene Ugovore

Izdavanje opomena i rjieSenja o ovrsi poreznim duznicima za nepodmirene
dospjele porezne obveze

Uredsko poslovanje

Izrada prijedloga PolugodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna Istarske
Zupanije za 2017.g.

Prezentacija prijedloga skupstinskim odborima i Skupétini 12

Izrada prijedloga Izmjena i dopuna Proraéuna IZ za 2017.g.
Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o izvr§avanju proracuna
Izmjene i dopune Plana razvojnih programa

Prezentacija prijedloga skupstinskim odborima i Skupstini 12

Izrada prijedloga Proraduna IZ za 2018. i projekcije za 2019-2020. g. sa svim
prate¢im dokumentima

Prezentacija prijedloga skupétinskim odborima i Skupétini 12

Izrada prijedloga Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije za
2018.godinu

Koordinacija godi$njeg popisa imovine IZ

stvaranje preduvjeta za ukljuCivanje financijskih planova proracunskih korisnika

u proracunski sustav IZ
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odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda IZ

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda 1Z

odsjek za naplatu
poreza

Procelnik, odsjek za
proracun, strucni
suradnici

Procelnik
Procelnica, Voditeljica

odsjeka za proracun,
stru¢ni suradnici

Procelnica

Procelnica, odsjek za
proracun, strucni
suradnici

Procelnica

Procelnica

Voditeljica odsjeka za
raCunovodstvo

Procelnik, Odsjek za
proracun i plansko
analiticke poslove,
Odsjek za
raCunovodstvo



M.1 Stalan napredak i stvaranje M.1.b  Povezivanje podataka iz poslovnih sustava zdravstvenih ustanova u proracun  ProCelnik, Odsjek za
preduvjeta za poboljSanje upravljanja V4 proracun, Odsjek za
proracunskim sustavom |Z racunovodstvo

M.1.c stvaranje baze o Zupanijskoj razvojnoj strategiji s podacima potrebnim za Procelnik, Odsjek za
izvjeS¢ivanje i pracenje proracun i plansko
analiticke poslove
M.2 Aktivacija svih funkcionalnostina M.2.a  Prelazak moderniju paltformu microsoft ax dinamic u sustavu evidencije i Procelnica, Voditeljica
novoj micosoft ax dinamic platformi u naplate lokalnih poreza Odsjeka za poreze,
porezni sustav (naplata Zupanijskih i informaticki suradnik
gradskih/opéinskih poreza) IZ.
M.3 Stvaranje preduvjeta za postupno M.3.a Stvaranje preduvjeta za postupno uvodenje proracunskih korisnika u sustav Procelnik, Odsjek za
uvodenije prora¢unskih korisnika u lokalne riznice proracun i plansko
sustav lokalne riznice analiticke poslove,
Odrzavanje sastanaka i radionica za djelatnike drugih upravnih odjela i Odsjek za
proracunske korisnike racunovodstvo,
Kontinuirano usavrSavanje informati¢ke podrske i rjieSenja za pracenje proc¢elnici i djelatnici
proracunskih korisnika UO nadlezni za
proracunske korisnike,
proracunski korisnici
N.1 Izrada Izvje$¢a o radu Upravnog N.1.a Izrada izvjeStaja o radu UO za 2016.g. Procelnica Voditeljica

odjela za proracun i financije u 2016.g.
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Odsjeka za proracun,
Voditeljica Odjseka za
racunovodstvo i
Voditeljica Odsjeka za
poreze



