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OBRAZLOZENJE
I PRAVNA OSNOVA ZA DONOSENJE AKTA

Pravna osnova za donoSenje akta sadrzana je u ¢lanku 65. Statuta Istarske Zupanije
(»Sluzbene novine Istarske Zupanije* broj 10/09 i 4/13) te u Clanku 18. Zakona o javnoj
nabavi (“Narodne novine” broj 90/11, 83/13 i 143/13) za postupak nabave na koju se ne
primjenjuju odredbe Zakon o javnoj nabavi.

I PRIKAZ STANJA | RAZLOZI ZA DONOSENJE AKTA

Procedura za provedbu postupka javne nabave u Istarskoj Zupaniji propisana je u
odjeljku Nabava“ broj 030-11/2 od 28.12.2012.g. u Priruniku sustava u upravljanju prema
zahtjevima 1SO 9001:2008 Istarske Zupanije broj 030-01/1 od 17.09.2010.g. S obzirom da
navedena procedura nije uskladena sa odredbama Zakona o izmjenama i dopunama Zakona
0 javnoj nabavi (,Narodne novine* broj 143/13), ukazala se potreba da se, pored
uskladivanja s odredbama navedenog Zakona, postupak provedbe javne nabave detaljnije
propide, s ciliem kako bi se osiguralo postivanje nacela javhe nabave te svi sudionici u
provedbi postupka upoznali s obvezama koje proizlaze iz ovog Pravilnika, a sve sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Prijedlogom Pravilnika ureduje se i provedba postupka nabave na koju se ne
primjenjuju odredbe Zakon o javnoj nabavi (procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn,
odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kn — nabava ispod zakonskog praga) a koja je
sada uredena Pravilnikom o provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti u upravnim
tijelima Istarske Zupanije KLASA: 023-01/14-01/06, URBROJ: 2163/1-01/8-14-6 od 29.
travnja 2014.g. i KLASA: 023-01/15-01/53, URBROJ: 2163/1-01/8-15-2 od 15. srpnja 2015.g.
Tijekom primjene tog Pravilnika uoceni su nedostaci koji se novim Pravilnikom pokuSavaju
otkloniti.

i TEKST PRIJEDLOGA AKTA

Tekst prijedloga Pravilnika dostavlja se u prilogu te se slijedom navedenog predlaze
donoSenje ovog Pravilnika.



Na temelju odredbi Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 90/11, 83/13 i
143/13 i 13/14) i Clanka 65. Statuta Istarske zupanije (,Sluzbene novine Istarske Zupanije*
broj 10/09 i 4/13), Zupan Istarske Zupanije dana 22. prosinca 2015. godine donio je

PRAVILNIK
o postupku nabave robe, radova i usluga

|. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduje postupanje u upravnim tijelima Istarske Zupanije (u daljnjem
tekstu: upravna tijela) te odgovornost sluzbenika u planiranju, pripremi i provedbi postupaka
javne nabave robe, radova i usluga, kontroli izvrSenja ugovora o0 javhoj habavi, vodenju
evidencija i izvjeS¢ivanju o javnoj nabavi kao i druga pitanja u vezi s provedbom nabave na
koju se primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

(2) U skladu s odredbom Clanka 18. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj
90/11, 83/13, 143/13 i 13/14 — dalje u tekstu: Zakon) ovim se Pravilnikom ureduju i postupci
nabave i postupanje u upravnim tijelima u nabavi robe, radova i usluga na koju se ne
primjenjuju odredbe Zakona (dalje u tekstu: nabava ispod zakonskog praga).

(3) Ovaj Pravilnik primjenjuje se i na postupke javne nabave koje Istarska Zupanija (u
daljnjem tekstu: Zupanija) provodi za druge narucitelje kao srediSnje tijelo te na zajednicke
nabave Zupanije i drugih pravnih osoba u kojima Zupanija ima vecinski udio u kapitalu ili
vecinski udio u odlucivanju (u daljnjem tekstu: pravne osobe).

Clanak 2.

(1) Nabava robe i usluga cCija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili vec¢a od
200.000,00 kuna te nabava radova Cija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili
vec¢a od 500.000,00 kuna provodi se u skladu sa Zakonom i podzakonskim propisima o
javnoj nabavi, ovim Pravilnikom i Planom nabave koji se donosi za proracunsku godinu.
(2) Nabava robe, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost manja od iznosa navedenih u
stavku 1. ovoga Clanka i na koju se ne primjenjuje Zakon (nabava ispod zakonskog praga)
provodi se sukladno odredbama poglavlja XI. ovoga Pravilnika.
Il. NADLEZNOST ZA PROVEDBU JAVNE NABAVE

Clanak 3.
(1) Postupke javne nabave za upravna tijela provodi Sluzba za javnu nabavu.

(2) Upravna tijela sudjeluju u pripremi javne nabave te prate izvrSenje ugovora o nabavi iz
svog djelokruga rada utvrdenog odlukom o ustrojstvu upravnih tijela Zupanije.

I1l. OSOBE ODGOVORNE ZA PROVODENJE JAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava javne nabave Zupanije je Zupan.



(2) U wupravnim tijelima odgovorne osobe za planiranje nabave, pravovremeno
iniciranje/provodenje postupaka nabave iz djelokruga rada upravnog tijela, te za kontrolu
izvrSenja ugovora o nabavi su procelnici, u okviru ovlasti i odgovornosti utvrdenih pravilnikom
o unutarnjem redu svakog pojedinog upravnog tijela.

Clanak 5.

(1) Za zakonito i struéno provodenje postupka nabave odgovorni su ovlaSteni predstavnici
narucitelja — specijalisti javne nabave te drugi ovlaSteni predstavnici koji sudjeluju u izradi i
pregledu struéne dokumentacije, kao i druge osobe (sluzbenici u upravnim tijelima i vanjski
suradnici) koje imaju utjecaj na odlucivanje u vezi s pojedinim predmetom nabave i/ili
sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku (izrada dokumentacije, struéni pregled ponuda i
sli¢no).

(2) Odlukom o pokretanju svakog pojedinog postupka javne nabave utvrduju se ovlasti i
odgovornosti svih osoba koje sudjeluju u postupku javne nabave.

IV. OBJEDINJENA JAVNA NABAVA
Clanak 6.

(1) Za nabave istovrsnih radova, roba i usluga za potrebe viSe upravnih tijela (zajednicke
potrebe za redovno izvrSenje djelatnosti) provodi se objedinjeni postupak javne nabave.

(2) Provodenje postupka objedinjene nabave iz stavka 1. predlaZze Sluzba za javnu nabavu,
nakon konzultacija s nadleznim upravnim tijelima, te planira objedinjenu nabavu u kona¢nom
prijedlogu Plana nabave.

V. ZAJEDNICKA JAVNA NABAVA — SREDISNJE TIJELO
Clanak 7.

(1) I1znimno, u ciliu racionalnijeg koriStenja sredstava i administrativnih kapaciteta te
postizanja povoljnijih uvjeta nabave, Zupanija s proracunskim korisnikom i/ili pravnom
osobom te s drugim javnim naruciteljem moZe provesti zajedni¢ki postupak javne nabave.

(2) Provedba postupka zajednicke nabave ureduje se pisanim sporazumom (u daljnjem
tekstu: Sporazum) kojeg potpisuju Zupan i odgovorna osoba prora¢unskog korisnika, pravne
osobe ili drugog javnog narucitelja (u daljnjem tekstu: sudionici zajedni¢ke nabave).

(3) Sporazumom iz prethodnog stavka sudionici zajedniCke nabave odreduju nositelja
zajedniCke nabave koji provodi postupak u ime sudionika zajedni¢ke nabave te utvrduju
njegove obveze i ovlasti. Ogledni primjerak obrasca Sporazuma daje se u Prilogu 1 ovoga
Pravilnika.

(4) Svaki sudionik zajedniCke nabave u Sporazumu, po potrebi imenuje ovlastenog
predstavnika koji ¢e sudjelovati u pripremi i provodenju postupka zajedniCke nabave.

(5) Sudionik zajedni¢ke nabave koji je Sporazumom odreden za nositelja zajedniCke nabave
smatra se srediSnjim tijelom u smislu Zakona (u daljnjem tekstu: sredisnje tijelo).

(6) Svaki sudionik zajedniCke nabave planira postupak zajedniCke nabave u svom planu
nabave, na nacin da planira iznos samo svog dijela predmeta nabave.



(7) U planu nabave srediSnjeg tijela procijenjena vrijednost zajedni¢ke nabave oznatava se
kao zbroj procijenjenih vrijednosti nabave svih sudionika zajedni¢ke nabave.

(8) U slucaju kada Zupanija kao sredisnje tijelo provodi zajedni¢ku nabavu, pripremu i
provedbu postupka zajedni¢ke javne nabave obavlja SluZba za javnu nabavu.

(9) Kada se zajedniCka nabava provodi s cillem sklapanja okvirnog sporazuma, okvirni
sporazum s odabranim ponuditeliem zakljusuje Zupan, kao odgovorna osoba sredinjeg
tijela, a ugovor o javnoj nabavi s odabranim ponuditeljem temeljem okvirnog sporazuma
moze sklopiti svaki sudionik zajedni¢ke nabave pojedinacno, ili Zupanija na nacin propisan
stavkom 10. ovog ¢lanka, ovisno o prirodi premeta nabave.

(10) Kada se zajedniCka nabava provodi radi sklapanja ugovora o javnoj nabavi i kada
predmet nabave nije podijeljen u grupe, sklapa se jedan ugovor o javnoj nabavi kojega
potpisuje Zupan za sve sudionike zajednike nabave. U ugovoru se obvezno utvrduju
koli¢ine predmeta nabave i vrijednost predmeta nabave za svakog sudionika zajednicke
nabave. Odabrani ponuditel] svakom sudioniku zajedniCke nabave ispostavija racun za
njegov dio.

(11) Kada se zajedniCka nabava provodi radi sklapanja ugovora o javnoj nabavi i kada je
predmet nabave podijeljen u grupe prema sudionicima zajedniCke nabave, ugovor o javnoj
nabavi s odabranim ponuditeljem sklapa svaki sudionik zajedni¢ke nabave pojedinacno.

(12) Nacin pracenja izvrSavanja i izvjeScivanje srediSnjeg tijela o izvrSavanju sklopljenog
okvirnog sporazuma ili ugovora iz zajedni¢ke nabave, sudionici zajedni¢ke nabave ureduju
Sporazumom iz stavka 2. ovoga Clanka.

VI. PLANIRANJE NABAVE
Pravila planiranja nabave
Clanak 8.

(1) U postupku planiranja nabave upravna tijela duzna su utvrditi stvarne potrebe i realno
procijeniti troSkove nabave za svaki predmet nabave te nabavu roba, radova i usluga
uskladiti s financijskim sredstvima osiguranim u Proracunu.

(2) Pri planiranju nabave odgovorne osobe upravnih tijela duzne su procijeniti sve rizike koji
bi mogli ugroziti pravovremenu isporuku roba, radova i usluga, posebno uzimajuéi u obzir
sloZzenost predmeta nabave, rokove za dostavu ponuda i vrijeme potrebno za provedbu
odgovaraju¢eg postupka javne nabave (rizik produZenja roka za dostavu ponude zbog
izmjene dokumentacije za nadmetanije, rizik ulaganja Zalbe i sl.).

(3) Prethodno planiranje potreba za nabavom za proracunsku godinu zapocinje istovremeno
s planiranjem Proracuna i podloga je za izradu financijskih planova upravnih tijela. Osobe
zaduZene za nabavu u upravnom tijelu utvrduju plan potreba za nabavom u sljedecoj
proracunskoj godini i dostavljaju ga osobi zaduZenoj za izradu financijskog plana.

(4) Prethodno planiranje potreba za nabavom upravnih tijela u sljedec¢oj proracunskoj godini
temelji se na analizi planiranog i izvrSenog iz proSlog razdoblja, koli¢inskog i vrijednosnog
izvrSenja nabave u tekucoj godini te na temelju analize nastalih promjena zbog
nepredvidenih okolnosti. Potrebe se utvrduju za redovno izvrSenje djelatnosti (nabava
elektricne energije, kancelarijskog materijala, usluge c&iS¢enja, usluge interneta, fiksne i
mobilne telefonije...), za tekuée i investicijsko odrZzavanje, za nabavu dugotrajne imovine te
realizaciju investicijskih projekata.



Plan nabave
Clanak 9.

(1) Plan nabave Zupanije (u daljnjem tekstu: Plan nabave) za proradunsku godinu donosi
Zupan u skladu sa Zakonom.

(2) Sluzba za javnu nabavu objavljuje Plan nabave na internetskim stranicama Zupanije
najkasnije u roku od 60 dana od dana dono3enja Proracuna.

(3) Sve izmjene i dopune Plana nabave Sluzba za javnu nabavu odmah po dono3enju
objavljuje na internetskim stranicama. Sve izmjene i dopune Plana nabave moraju vidljivo biti
naznacene u odnosu na osnovni Plan. Objavljeni Plan nabave i sve njegove izmjene i
dopune moraju na internetskim stranicama biti dostupne najmanje do 30. lipnja sljedece
godine.

Sadrzaj plana nabave
Clanak 10.

(1) U Planu nabave planiraju se sve nabave roba, radova i usluga u proracunskoj godini ¢ija
je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna (bez PDV-a).

(2) Nabava roba, radova i usluga za sljedecu proracunsku godinu, Ciju je isporuku potrebno
osigurati od pocetka proracunske godine radi osiguranja redovnog poslovanja odjela
Zupanijske uprave moZe se provesti u tekucoj godini temeljem odluke Zupana.

(3) Plan nabave ¢ine objedinjeni planovi nabava svih upravnih tijela koje ¢e se provoditi u
proracunskoj godini, a obvezno sadrzi:

» evidencijski broj nabave - formira se na nacin da je prva znamenka redni broj nabave,
druge dvije znamenke oznaCava godinu u kojoj se nabava provodi, a na kraju se upisuje
oznaka vrste postupka nabave prema procijenjenoj vrijednosti,

» predmet nabave - opis, odnosno kratak naziv predmeta nabave — robe, radova ili usluge
- opisane na jasan i nedvojben nacin. Ako se predmet nabave dijeli na grupe ili dijelove
predmeta nabave, sve grupe predmeta nabave navode se u Planu nabave.

» procijenjenu vrijednost nabave (iznos u kunama bez PDV-a) - ukupna vrijednost
predmeta nabave Sto ukljuCuje sve opcije dodatnih troSkova i moguca produZenja
ugovora — iskazuje se u cijelim brojevima (bez lipa). Ukoliko se za predmet nabave
sklapa autorski ugovor, ugovor o djelu i sli€no, tada procijenjena vrijednosti nabave
predstavlja ukupan bruto iznos koji ¢e se isplatiti po odredenom ugovoru (sa svim
porezima i doprinosima koje je potrebno platit). Ako je predmet nabave podijeljen u
grupe, u planu nabave navodi se samo ukupna vrijednost predmeta nabave,

e planiranu vrijednost nabave (iznos u kunama s PDV-om) — izraCunava se na nacin da
se na procijenjenu vrijednost dodaje iskljucivo iznos PDV-a, osim u sluajevima kada je
roba, usluga ili rad osloboden placanja PDV-a ili ako se za predmet nabave sklapa
autorski ugovor tada je planirana vrijednost jednaka procijenjenoj vrijednosti nabave.
Planirana vrijednost iskazuje se u cijelim brojevima (bez lipa),

e vrstu postupka (i na ¢€ina) javne nabave,

* naznaku sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okv irni sporazum ;

* planirani po éetak postupka nabave — mjesec u kojem se planira zapoceti postupak
nabave;

» planirano trajanje ugovora o javnoj habavi ili okvi rnog sporazuma - razdoblje za
koje je ugovor, odnosno okvirni sporazum sklopljen,



* CPV oznaku i naziv — brojéana oznaka (bez kontrolnog broja) iz Jedinstvenog rjecnika
javne nabave koja opisuje predmet nabave

e izvor financiranja - broj pozicije Proracuna na teret koje se provodi nabava

* Izmjene i dopune - upisuju se razlozi izmjene u Planu nabave za odredenu stavku iz
Plana.

Struktura Plana nabave
Clanak 11.

(1) Plan nabave podijeljen je u Cetiri dijela prema vrijednosnim pragovima nabava te za
zajednicke nabave, i to :

I. dio - NABAVA ISPOD ZAKONSKOG PRAGA — u kojem se planiraju predmeti nabave Cija
je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili veca od 20.000,00 kuna, a manja od
200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove.

II. dio - NABAVA MALE VRIJEDNOSTI — u kojem se planiraju predmeti nabave cija je
procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili ve¢a od 200.000,00 kuna za robe i usluge,
odnosno 500.000,00 kuna za radove, a manja od vrijednosti europskih pragova.

[ll. dio - NABAVA VELIKE VRIJEDNOSTI — u kojem se planiraju predmeti nabave cija je
procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili ve¢a od europskih pragova.

IV. dio — ZAJEDNICKE NABAVE — u kojem se planiraju predmeti nabave koje Zupanija
provodi u svojstvu srediSnjeg tijela za javnu nabavu sukladno €¢lanku 7. stavku 1. ovog
Pravilnika.

(2) Unutar svakog dijela Plana nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka, plan je podijeljen prema
nositeljima nabave — upravnim tijelima.

(3) Na nabave planirane u Il,1lI1 i IV. dijelu Plana nabave obvezno se primjenjuju postupci i
nacini nabave propisani Zakonom.

(4) Nabava iz I. dijela Plana nabave provodi se sukladno odredbama poglavlja XI. ovoga
Pravilnika.

(5) Vrijednosti europskih pragova preraCunate u njihove odgovarajuce vrijednosti u kunama
objavljuje Europska komisija u Sluzbenom listu Europske unije.

Izrada Plana nabave
Clanak 12.

(1) Svako upravno tijelo planira nabave iz svog djelokruga rada koje je potrebno provesti u
proracunskoj godini. Podatke o planiranim nabavama iz svog djelokruga upravna tijela
obvezna su dostaviti Sluzbi za javnu nabavu najkasnije u roku 15 dana od donoSenja
proracuna za proracunsku godinu za koju se donosi Plan nabave. U slucaju kada upravno
tijelo za pojedinu nabavu planira financiranje iz viSe pozicija proracuna, obvezno je navesti
iznose sredstava koji za tu nabavu terete svaku pojedinu poziciju. U slu¢aju da se sa iste
pozicije proracuna financira viSe nabava, upravno tijelo koje predlaze nabavu obvezno je
specificirati sve nabave koje se financiraju sa iste pozicije.

(2) Podaci o planiranim nabavama dostavljaju se Sluzbi za javnu nabavu na obrascu koji je
prilog ovom Pravilniku (Prilog 2).



(3) Sluzba za javnu nabavu analizira dostavljene podatke o planiranim nabavama, predlaze
objedinjavanje pojedinih predmeta nabave na razini Zupanije te nakon obavljene konzultacije
s nadleznim upravnim tijelima izraduje konacni prijedlog Plana koji se dostavlja Odjelu za
proracun i financije, radi provjere to¢nosti podataka i uskladenosti s ProraCunom. Nakon
potvrde Odjela za proracun i financije procelnik/ca Sluzbe za javnhu nabavu upucuje prijedlog
Plana nabave Zupanu na dono3enje.

(4) Postupak izmjena i/ili dopuna Plana nabave pokreée nadleZzno upravno tijelo dostavom
obrazloZzenog prijedloga Sluzbi za javnu nabavu, koja prijedloge objedinjuje, izraduje
prijedlog izmjena i dopuna Plana nabave koji se upucuje Zupanu na dono3enje. Dinamiku
upucivanja prijedloga izmjena/dopuna Plana nabave, utvrduje SluZba za javhu nabavu,
temeljem prikupljenih prijedloga upravnih tijela.

(5) Ako se prije donoSenja Plana nabave ili prije donoSenja izmjena i dopuna Plana nabave
iznimno ukaZe potreba za nabavom za koju postoji obveza planiranja u Planu nabave,
evidencijski redni broj nabave utvrduje se u Sluzbi za javnu nabavu koja nabavu evidentira u
prijedlogu za izmjenu plana nabave.

(6) Za nabave iz stavka 5. ovog €¢lanka nadlezno upravno tijelo duzno je prije pokretanja
postupka nabave ishoditi prethodnu suglasnost Zupana. Zahtjev za prethodnu suglasnost za
pokretanje postupka nabave sadrZi podatke o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti
nabave, osiguranim sredstvima te obrazloZenje potrebe za nabavom.

(7) Kada nabavu za upravno tijelo provodi Sluzba za javnu nabavu, presliku odobrenog
zahtjeva iz stavka 5. ovog ¢lanka, upravno tijelo dostavlja Sluzbi za javnhu nabavu, zajedno
sa zahtjevom za provodenje postupka nabave.

Odre divanje i opis predmeta nabave
Clanak 13.
(1) Predmet nabave odreduje se i opisuje sukladno odredbama Zakona.

(2) Pri odredivanju predmeta nabave moraju se primjenjivati pravila o procijenjenoj vrijednosti
nabave te se vrijednost predmeta nabave ne smije dijeliti na nacin da se izbjegne primjena
Zakona ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave. Izradun procijenjene
vrijednosti predmeta nabave ne smije se koristiti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona
ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

(3) Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin Kkoji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu postavljenih uvjeta i zahtjeva te mora predstavljati
tehni¢ku, tehnolo3ku, oblikovnu, funkcionalnu i/ili drugu cjelinu. Opis predmeta nabave ne
smije pogodovati niti jednom gospodarskom subjektu.

(4) Prilikom planiranja ifili iniciranja nabave osoba zaduZena za odredivanje pojedinog
predmeta nabave mora saciniti detaljan opis predmeta nabave s popisom svih stavki
predmeta nabave.

VIl. PRIPREMA | PROVEDBA POSTUPAKA JAVNE NABAVE

Zahtjev za pokretanje postupka javne nabave



Clanak 14.

(1) Upravno tijelo iz Cijeg je djelokruga rada predmet nabave duzno je pravodobno pokrenuti
postupak javne nabave podnoSenjem zahtjeva za pokretanje postupka javne nabave Sluzbi
za javnu nabavu, vodedéi racuna o vrijednosti nabave, sloZenosti postupka i, s tim u vezi,
vremenu potrebnom za provodenje postupka.

(2) Zahtjev za pokretanje postupka, potpisan od strane procelnika upravnog tijela iz Cijeg je
djelokruga rada predmet nabave, dostavlja se Sluzbi za javnu nabavu najkasnije 15 dana
prije planiranog pocCetka postupka nabave sukladno Planu nabave.

(3) Zahtjev za pokretanje postupka javne nabave sadrzi sliedece podatke:
- evidencijski broj nabave i predmet nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- opis, vrstu, kvalitetu,opseg ili koli¢inu predmeta nabave,
- opis i oznaku grupa ili dijelova predmeta nabave, ako je dopusten takav nacin

nudenja,

- ovisnho o vrsti predmeta nabave (roba, radovi ili usluge) tehni¢ke specifikacije,

- troSkovnik,

- specificne uvjete sposobnosti ponuditelja utvrdene posebnim propisima, naziv dokaza
sposobnosti,

- rok za isporuku robe, pruzanje usluge ili izvodenje radova,

- rok, nacin i uvjete placanja,

- imena ovlaStenih predstavnika iz upravnog tijela i/ili pravne osobe koji ¢e sudjelovati
u pripremi i provedbi postupka javne nabave,

- imena osoba zaduZenih za praéenje realizacije ugovora.

(4) Obrazac zahtjeva iz stavka 3. ovoga €¢lanka prilog je ovom Pravilniku (Prilog 3).

(5) Uz zahtjev iz stavka 3. ovoga Clanka obvezno se dostavljaju izjave o sukobu interesa za
predloZene ovlaStene predstavnike, a mogu se dostaviti i potrebni prilozi (nacrti, projekti i
sli€no) u papirnatom i/ili elektroni¢kom obliku.

(6) Nejasan, nepravilan ili nepotpun zahtjev i popratna dokumentacija vezana za predmet
nabave bit ¢e, uz uputu za otklanjanje nedostataka, vra¢eni upravnom tijelu iz Cijeg je
djelokruga rada predmet nabave na dopunu i/ili ispravak.

(7) Po dostavljanju potpunog zahtjeva, Sluzba za javnu nabavu duZna je uputiti Zupanu
prijedlog Odluke o pokretanju postupka javne nabave na usvajanje.

Odluka o pokretanju postupka javne nabave
Clanak 15.

(1) Postupak javne nabave u Zupaniji pokreée se Odlukom o pokretanju postupka javne
nabave koju Zupan donosi na prijedlog procelnika/ce Sluzbe za javnu nabavu.

(2) U slucaju kada Zupanija kao sredidnje tijelo provodi nabavu, Odluku o pokretanju
postupka donosi Zupan, a odluka se dostavlja svim sudionicima zajedni¢ke nabave.

(3) U pripremi i provedbi postupka javne nabave sudjeluju i predstavnici iz upravnih tijela za
Cije potrebe se provodi postupak. U pripremi i provedbi postupaka javne nabave za
zajedniCke potrebe sudijeluju predstavnici iz upravnih tijela koji raspolazu stru¢nim znanjem
i/ili iskustvom vezano za predmet nabave.



(4) Odluka iz stavka 1. ovoga €lanka sadrzi najmanje podatke o:

- narucitelju,

- predmetu nabave,

- procijenjenoj vrijednosti nabave,

- izvoru financiranja,

- zakonskoj osnovi za provodenje postupka javne nabave ili za sklapanje ugovora o
javnim uslugama iz Dodatka Il. B,

- odabranom postupku javne nabave,

- ovlaStenim predstavnicima narucitelja u postupku javne nabave (ime, prezime, naziv
radnog mjesta), njihovim ovlastima i odgovornostima, s navodom koji ovlaSteni
predstavnik ima vazeci certifikat u podrucju javne nabave,

- 0sobama zaduZenim za pracenje realizacije ugovora.

(5) Obrazac Odluke iz stavka 4. ovoga Clanka prilog je ovom Pravilniku (Prilog 4).
Ovlasteni predstavnici Zupanije u postupcima javne nabave
Clanak 16.

(1) Ovlasteni predstavnici Zupanije zaduzeni su za zakonito i stru¢no provodenje postupka
javne nabave.

(2) Ovlastene predstavnike Zupanije Odlukom o pokretanju postupka javne nabave imenuje
Zupan te utvrduje njihove ovlasti i obveze u postupku javne nabave sukladno Zakonu.

(3) U svakom postupku javne nabave imenuju se najmanje dva ovlaStena predstavnika od
kojih najmanje jedan mora imati vazedi certifikat iz podrucja javne nabave.

(4) U Odluci iz stavka 2. mogu se navesti i druge osobe koje imaju utjecaj na odlucivanije ifili
na druge radnje u postupku (primjerice utjecaj na odabir postupka nabave, izraduju tehnicke
specifikacije, obavljaju stru¢ni pregled ponuda, ¢lanovi su ocjenjivackog suda, tehnicke
komisije ili tajnik natje€aja), kao i njihove obveze i ovlasti.

(5) OvlasSteni predstavnici iz stavka 2. i 4. ovoga ¢lanka duzni su potpisati izjavu 0 postojanju
ili nepostojanju sukoba interesa u smislu njihova odnosa s gospodarskim subjektima, u
skladu s odredbama ¢lanka 13. Zakona, te izjavu o Cuvanju tajnosti podataka u postupku
javne nabave.

(6) Obrazac Izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i Cuvanju tajnosti podataka u
postupku javne nabave ovlastenih predstavnika iz stavka 2. i 4. ovoga Clanka prilaze se
ovom Pravilniku kao Prilog 5 (za ovlaStene predstavnike) i Prilog 6 (za predstavnike stru¢nih
sluzbi).

(7) Kada u postupku javne nabave Zupanije sudjeluju vanjski suradnici (¢lanovi natje¢ajne
komisije, savjetnici) isti su duzni potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa
i Cuvanju tajnosti podataka.
Zaprimanje i ¢uvanje ponuda

Clanak 17.
(1) Poslove zaprimanja ponuda i vodenja upisnika zaprimljenih ponuda javne nabave obavlja

Upravni odjel za decentralizaciju, lokalnu i podrucnu (regionalnu) samoupravu, prostorno
uredenje i gradnju, putem pisarnice Zupanije.



(2) Ponude u pisarnici Zupanije zaprimaju se putem poStanske sluzbe ili neposredno od
ponuditelja.

(3) Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude te pisanu
izjavu o odustajanju od ponude, ovlaStena osoba pisarnice je obvezna je o tome izdati
potvrdu. Obrazac za potvrde iz ovog stavka nalazi u prilogu broj 7 ovoga Pravilnika.

(4) Svaka pravodobno dostavlena ponuda, njezina izmjena ifili dopuna te izjava o
odustajanju od dostavljene ponude upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda (u daljnjem
tekstu: Upisnik), prema redoslijedu zaprimanja. Obrazac Upisnika nalazi se u Prilogu broj 8
Pravilnika.

(5) OvlaSteni predstavnici u postupku javne nabave duZni su u obrazac Upisnika unijeti
potrebne podatke o predmetu nabave i roku za dostavu ponude te isti dostaviti e-mailom
pisarnici Zupanije navedenoj u dokumentaciji za nadmetanje, odmah po slanju objave poziva
na nadmetanje ili drugog odgovarajuéeg zahtjeva/poziva na dostavu ponuda.

(6) Upisnik o zaprimanju ponuda vodi i potpisuje ovlaStena osoba pisarnice, a preuzimanje
ponuda iz Upisnika potpisuje ovlaStena osoba Sluzbe za javnu nabavu.

(7) Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme (sat i minuta) zaprimanja te redni broj
ponude prema redoslijedu zaprimanja.

(8) Upisnik je sastavni dio zapisnika o javnom otvaranju ponuda. U sluCaju kada nema
javnog otvaranja ponuda, upishik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda,
odnosno zapisnika o pregledu i ocjeni inicijalnih i/ili kona¢nih ponuda u pregovarackom
postupku javne nabave bez prethodne objave.

(9) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upishik o
zaprimanju ponuda, ali ju je ovlaStena osoba pisarnice duZzna evidentirati i obiljeZiti kao
zakaSnjelu ponudu te istu bez odgode dostaviti Sluzbi za javnhu nabavu. OvlaSteni
predstavnici uz dopis vra¢aju neotvorenu ponudu poSiljatelju, a jedan primjerak dopisa ulaze
se u spis predmeta nabave.

(10) Do trenutka otvaranja ponuda, nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

(11) Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlaStenim osobama.

(12) Ovaj clanak odgovarajuce se primjenjuje na postupak zaprimanja zahtjeva za
sudjelovanje.

(13) Na zaprimanje ponuda koje se dostavljaju elektroni¢kim putem primjenjuju se odredbe
Zakon i podzakonskih propisa koji ureduju taj postupak.

ZavrSetak postupka javne nabave
Clanak 18.

(1) Postupak javne nabave zavrSava danom izvrSnosti odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka javne nabave.

(2) Odluku iz stavka 1. ovoga clanka donosi Zupan.
(3) Po izvrSnosti odluke o odabiru, Zupan, uz paraf proCelnika/ce Sluzbe za javnu nabavu,
sklapa s odabranim ponuditeljem okvirni sporazum odnosno ugovor o javnoj nabavi.



(4) Sklopljeni ugovor o javnoj nabavi i okvirni sporazum, sluzbenik SluZzbe za javnu nabavu
duzan je bez odgode evidentirati u registar ugovora o javnoj nabavi te u aplikaciji Microsoft
Dynamics AX.

(5) Sklopljeni okvirni sporazum i ugovor sluzbenik SluZzbe za javnhu nabavu duZan je bez
odgode dostaviti upravnom tijelu iz €ijeg je djelokruga rada predmet nabave, na zahtjev kojeg
je proveden postupak javne nabave, odnosno koji prati realizaciju.

(6) Primljena jamstva za dobro izvrSenje ugovora Sluzba za javnu nabavu duZna je bez
odgode dostaviti Odjelu za proracun i financije radi evidentiranja u evidenciji primljenih
jamstava te u analitickim knjigovodstvenim evidencijama, sukladno Pravilniku o
proracunskom racunovodstvu i raGunskom planu.

VIII. 1ZVIESCIVANJE O NABAVAMA
Statisti ¢ko izvje$ ée o javnoj nabavi
Clanak 19.

(1) Zupanija kao javni naruditelj obvezna je, temelijem Zakona i Upute o sadrzaju i naginu
dostavljanja izvjeS¢a o javnoj nabavi, do 31. oZujka svake godine srediSnjem tijelu
nadleznom za sustav javne nabave podnijeti statisti¢ko izvjeS¢e o ugovorima o javnoj nabavi
sklopljenim tijekom prethodne godine.

(2) Za izradu i dostavljanje izvjeS¢a iz prethodnog stavka odgovorna je Sluzba za javnu
nabavu.

IX. REGISTAR UGOVORA O JAVNOJ NABAVI | OKVIRNIH SPO RAZUMA
Clanak 20.

(1) Registar ugovora o javnhoj nabavi i okvirnih sporazuma (u daljnjem tekstu: Registar)
ustrojava i vodi Sluzba za javnu nabavu.

(2) Registar sadrzi najmanje podatke propisane Zakonom, a objavljuje se na internetskim
stranicama Zupanije sukladno Zakonu.

(3) Sluzba za javnu nabavu duZna je redovito aZurirati podatke u Registru, a najmanje svakih
Sest mjeseci.

X. KONTROLA IZVRSENJA OKVIRNIH SPORAZUMA | UGOVORA O NABAVI
ROBE, RADOVA | USLUGA

Clanak 21.

(1) Okvirni sporazum i ugovor o nabavi robe, radova i usluga mora biti sklopljen u skladu s
uvjetima odredenim u dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom.

(2) Sva upravna tijela, kao proradunski nadlezna tijela za pojedinu nabavu, duZna su
kontrolirati izvrSenje okvirnih sporazuma i ugovora. U svrhu kontrole, pro€elnik/ca upravnog
tijela imenuje osobu/e za pracenje realizacije okvirnog sporazuma i ugovora koja je
zaduZena za praéenje izvrSenja ugovorenog sadrzaja (izvrSenje radova, isporuka robe,
izvrSenje usluge u svemu prema ugovorenim odredbama, te financijskog izvr§enja ugovora).



(3) Nacin pracenja realizacije okvirnog sporazuma skloplienog u postupku zajednicke
nabave utvrduje se Sporazumom iz ¢lanka 7. stavak 2. ovoga Pravilnika.

Clanak 22.

(1) Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:

- preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli€ine predmeta nabave,

- provjeru ispunjenja svih ugovornih zahtjeva narucitelja,

- ovjeravanje prate¢e dokumentacije (otpremnica, primki,komisijskih zapisnika i dr.)

- preuzimanje i pohranjivanje atesta, certifikata i dr. za predmet nabave,

- reklamacije u slu€ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za dobro izvrSenje ugovora,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku,

- prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokriée odgovornosti iz
djelatnosti, za otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene
djelatnosti,

- placanje i izvrSenje ugovornih obveza narucitelja.

(2) Osoba/e zaduZene za pracenje realizacije ugovora potvrduju izvrSenje ugovora na
dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog racuna, odnosno placanje obveza po
ugovoru (potpisom na primci, otpremnici, privremenoj situaciji, okon¢anoj situaciji, izvieS¢éu o
izvrSenoj usluzi ili drugom odgovaraju¢em dokumentu). U slu€aju da osoba/e odgovorne za
pracenje izvrSenja ugovora utvrde da se ugovor ne izvrSava sukladno ugovorenim
odredbama, odnosno utvrde nedostatke ili nepravilnosti u izvrS8avanju ugovorenih odredbi,
duZne su o tome sastaviti pisanu biljeSku i izvijestiti proCelnika odnosno drugog nadleznog
rukovoditelja radi poduzimanja odgovarajucih mjera.

(3) Sluzba za javnu nabavu i Odjel za financije i proracun duZni su po potrebi upravnim
tijelima nadleZznim za pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavi pruziti stru¢nu pomo¢ glede
izvrSenja obveze iz stavka 1. i 2. ovog Clanka.

XI. POSEBNE ODREDBE O NABAVI ROBE, RADOVA | USLUGA NA KOJU SE NE
PRIMJENJUJE ZAKON

Opée odredbe
Clanak 23.

(1) U cilju postivanja temeljnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava odredbama ovog poglavlja ureduju se postupci nabave robe
i usluga cCija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) manja od 200.000,00 kuna, odnosno
manja od 500.000,00 kuna za nabavu radova (nabava ispod zakonskog praga), na koju se
ne primjenjuje Zakon.

(2) U odnosu na odgovornost sluzbenika u provedbi postupaka nabave iz stavka 1.,
planiranje nabave, rjeSavanje sukoba interesa, kontrolu izvrSenja ugovora, vodenje
evidencija i izvjeStavanje te druga pitanja koja nisu uredena ovim poglavljem na odgovarajuci
se nacin primjenjuju ostale odredbe ovoga Pravilnika.

(3) U provedbi nabave iz stavka 1. ovoga cClanka, upravna tijela osim odredaba ovog
Pravilnika obvezna su primjenjivati i posebne zakone i podzakonske propise koji se odnose
na pojedini predmet nabave te druge interne akte Zupanije.



Clanak 24.

(1) Nabavu iz stavka 1., 2. i 3. ¢lanka 26. ovog Pravilnika Cija je procijenjena vrijednost manja
od 20.000,00 kuna u pravilu provode sva upravna tijela iz svog djelokruga rada.

(2) Na zahtjev prora¢unski nadleznog upravnog tijela, postupak nabave ispod zakonskog
praga iz stavka 2. i 3. ¢lanka 26. ovog Pravilnika mozZe provesti Sluzba za javnu nabavu.

(3) Kada postupak nabave ispod zakonskog praga temeljem kojega je sklopljen ugovor o
nabavi provodi proracunski nadlezno upravno tijelo, obvezno je Sluzbi za javhu nabavu
odmah dostaviti sklopljeni ugovor i odluku o odabiru, radi evidentiranja u evidenciju ugovora
0 nabavi i aplikaciji Microsoft Dynamics AX.

Clanak 25.

(1) Procelnici upravnih tijela i drugi nadlezni rukovoditelji duzni su osigurati da se nabava
ispod zakonskog praga provodi na ucinkovit i transparentan nacin uz ekonomiéno troSenje
sredstava za nabavu.

(2) Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti.

Osobe ovlastene za pripremu i provedbu nabave ispod zakonskog praga
Clanak 26.

(1) Nabava ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna provodi se sukladno
odredbama ¢lanka 30. ovoga Pravilnika.

(2) Pripremu i provedbu postupaka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kuna, a manje od 100.000,00 kuna provode sluzbenici upravnih tijela prema Planu
nabave narucitelja, odnosno sluzbenici Sluzbe za javnu nabavu u slu€aju iz ¢lanka 26.
stavak 3. ovog Pravilnika, koji u tom postupku imaju poloZaj ovlaStenih predstavnika
narucitelja.

(3) Pripremu i provedbu postupaka procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 100.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno manje od 500.000,00 kuna za
radove provode najmanje 2 (dva) ovlaStena predstavnika, od kojih po mogucnosti najmanje 1
(jedan) predstavnik posjeduje vazeci certifikat iz podru¢ja javne nabave. OvlaStene
predstavnike narugitelja svojom odlukom imenuje Zupan.

(4) U pripremi i provedbi postupka nabave ispod zakonskog praga osobe ovlaStene za
pripremu i provedbu postupka iz stavka 2. i 3. ovog €lanka, obvezne su i ovlastene:

- istraZiti trziSte nabave (prikupiti informacije o postoje¢im i potencijalnim ponuditeljima,
predmetu nabave, cijenama,ekoloskim zahtjevima, razvoju tehnologije...),

- pripremiti poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se uz poziv dostaviti
gospodarskim subjektima,

- poslati poziv za dostavu ponuda na adrese odabranih gospodarskih subjekata na
dokaziv nagin i/ili objaviti poziv za dostavu ponuda na web stranicama Zupanije,

- nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o
zaprimanju, otvaranju i pregledu ponuda,

- dati prijedlog odgovornoj osobi naruditelja za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u Pozivu za dostavu ponuda ili prijedlog za
poniStenje postupka,



- poslati obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka
svim gospodarskim subjektima koji su u postupku nabave dostavili ponude,
- izraditi ugovor u suradniji sa sluzbenikom pravne struke u upravnom tijelu.

(5) Ovlasteni predstavnici u svakom postupku nabave ispod zakonskog praga duzni su
potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i Cuvanju tajnosti podataka u
postupku nabave (Prilog 5 Pravilnika).

Zahtjev za pokretanje postupka nabave
Clanak 27.

(1) Postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna, a manje od
100.000,00 kuna u pravilu se pokreée zahtjevom kojeg procelniku nadleznog upravnog tijela
na odobrenje podnosi sluzbenik ili drugi ovlasteni rukovoditelj upravnog tijela. Na temelju
odobrenog zahtjeva sluzbenici upravnog tijela pripremaju i provode postupak nabave na
nacin propisan odredbama ovog poglavlja, odnosno dostavljaju taj zahtjev Sluzbi za javnu
nabavu, u slu¢aju iz ¢lanka 24. stavka 3. ovog Pravilnika.

(2) Postupak nabave procijenjene vrijednosti od 100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00
kuna za robu i usluge odnosno manje od 500.000,00 kuna za radove pokrece se odlukom o
imenovanju ovlastenih predstavnika koju donosi Zupan na prijedlog proracunski nadleznog
upravnog tijela, odnosno Sluzbe za javnu nabavu, u slu€aju iz ¢lanka 24. stavka 3. ovog
Pravilnika.

(3) Na temelju odluke o imenovanju ovlaStenih predstavnika sluzbenici upravnog tijela,
odnosno Sluzba za javnu nabavu u slu€aju iz Clanka 24. stavka 3. ovog Pravilnika,
pripremaju i provode postupak nabave na nacin propisan odredbama ovog poglavlja.

(4) Sadrzaj zahtjeva za pokretanje postupka nabave ispod zakonskog praga Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za
robu i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove utvrden je u obrascu koji je prilozen ovom
Pravilniku kao Prilog 9.

(5) Obrazac Odluke o imenovanju ovlastenih predstavnika narucitelja u postupcima nabave
ispod zakonskog praga priloZen je ovom Pravilniku kao Prilog 10.

Provedba postupka nabave procijenjene vrijednosti d 0 20.000,00 kuna
Clanak 28.

(1) Nabava robe, radova i usluga €ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna u
pravilu se provodi izdavanjem narudZbenice ili upucivanjem poziva za sklapanje ugovora
jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.

(2) Nabavu iz stavka 1. ovog Clanka pokrecée sluzbenik upravnog tijela ili drugi ovlaSteni
rukovoditelj iz Cijeg je djelokruga rada predmet nabave, a koji na temelju prethodnog
ispitivanja trziSta i/ili zatraZzenih informativnih ponuda predlaZze gospodarski subjekt koji ¢e
isporuciti predmet nabave. Informativhe ponude mogu se zatraZiti i dostaviti putem e-maila.

(3) Postupak narucivanja, odnosno izdavanja narudZbenica provodi se koriStenjem
specijalizirane programske aplikacije eNarudZbenica na sljedeci nacin:



1. Sluzbenik upravnog tijela u eNarudZbenicu unosi sljedeée podatke:

datum narudzbenice,

dobavljaca,

CPV oznaku (za svaku stavku narudZbenice),

podatak o tome radi li se o robi, radovima ili uslugama,

evidencijski broja iz plana nabave (nije obavezan unos),

poziciju u proracunu,

specifikaciju dobara odnosno usluga (s koli¢inom, jedinicom mijere,
jediniénom cijenom te iznosom) te ukupnim neto iznosom, iznosom PDV-a
i iznosom s PDV-om,

h. opis - tekstualni opis narudzbenice koji poblize objaSnjava Sto se i u koju
svrhu narucuje ako to iz samih stavaka nije sasvim jasno.

@~oooop

NarudZbenici se prilaze popratna dokumentacija poput ponude, troSkovnika, dostavnice.
NarudZbenica se Salje nadleznom procelniku na odobravanje, pri ¢emu sustav narudzbenici
dodjeljuje klasu i urudzbeni broj.

2. Ako se planira pla¢anje sa proracunskih pozicija za zajedniCke troSkove, za izdavanje
narudzbenice potrebno je ishoditi suglasnost pro€elnika Kabineta Zupana. Narudzbenica se
potom Salje na odobravanje procCelniku upravnog tijela koje zahtijeva izdavanje
narudzbenice.

3. Odobrenoj narudZbenici sustav dodjeljuje broj i upisuje ju u popis ugovora za povezivanje
s ulaznim racunom. Dodavanjem narudzZbenice u popis ugovora vrsi se rezervacija sredstava
iz proraCuna. Sustav zatim ispis narudzbenice u PDF obliku (sadrZzi oznaku elektronic¢ke
isprave kao kod Naloga za isplatu) Salje e-poStom tajnici/sluzbeniku koji ga Salje dobavljacu.

(4) Za nabavu iz stavka 1. obvezan je pisani ugovor u sluajevima kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge.

(5) Ugovor iz prethodnog stavka obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje
sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim
sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima (,Narodne novine“ broj 35/05,
41/08 i 125/11).

(6) U pozivu za sklapanje ugovora iz stavka 1. obavezno se navode se svi bitni uvjeti nabave
i uvjeti za izvrSenje ugovora, a najmanje: podaci o naru€itelju, opis predmeta nabave,
procijenjena vrijednost nabave, rok, nacin i mjesto izvrSenja, kriterij za odabir ponude, rok za
dostavu ponude i nacin dostavljanja ponuda, rok valjanosti ponude, kontakt osoba, broj
telefona i adresa elektroniCke posSte, popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici
narucitelja ili s njima povezane osobe u sukobu interesa, obrazac ponudbenog lista i
troSkovnik. Ogledni primjerak obrasca poziva za dostavu ponuda, ponudbenog lista i
troSkovnika prilaze se ovom Pravilniku kao Prilog 11.

Provedba postupka nabave procijenjene vrijednosti j ednake ili ve ée od 20.000,00
kuna, a manje od 100.000,00 kuna

Clanak 29.

(1) Nabava robe, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 20.000,00
kuna, a manja od 100.000,00 kuna provodi se u pravilu upucivanjem poziva za dostavu
ponuda 1 (jednom) ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru. Poziv za dostavu
ponuda moZe se, umjesto upucivanjem na adresu/e gospodarskog subjekta, objaviti na web
stranici Istarske Zupanije.



(2) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom i dr.).

(3) Poziv za dostavu ponuda sadrzZi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora, a
najmanje: podatke o narucitelju, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, roku,
nacinu i mjestu izvrSenja, dokaze sposobnosti i razloge isklju¢enja ( ako se traze), oblik,
sadrzZaj i iznos jamstava (ako se traze), kriterij za odabir ponude, roku za dostavu ponude i
nacin dostavljanja ponuda, rok valjanosti ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektroniCke poste, popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici narucitelja ili s
njima povezane osobe u sukobu interesa, obrazac ponudbenog lista i troSkovnik. Ogledni
primjerak obrasca poziva za dostavu ponuda, ponudbenog lista i troSkovnika prilaze se ovom
Pravilniku kao Prilog 11.

(4) Sve dokumente koje naruditelj zahtijeva sukladno ovom ¢lanku, izuzev jamstava ukoliko
se isto traZi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra
se i neovjereni ispis elektroniCke isprave. OvlaSteni predstavnici mogu nakon rangiranja
ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili
vise dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili traZzeni, a koje izdaju
nadlezna tijela.

(5) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upucivanja/objave poziva.
Iznimno, u slu¢aju Zurnosti rok za dostavu ponuda moze se utvrditi u trajanju od najmanje 3
dana od dana upucivanja/objave poziva.

(6) Kriterij za odabir ponuda u pravilu je najniZza cijena ponude.

(7) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim
zahtjevima i uvjetima narucitelja.

Clanak 30.

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvaraju najmanje dva ovlaStena
predstavnika narucitelja.

(2) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(3) Ovlasteni predstavnici narucitelja, nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima
utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda te rangiranja ponuda i provjere ponuditelja ako
procjene potrebnim, predlazu proc€elniku nadleZznog upravnog tijela odabir najpovoljnije
ponude ili ponidtenje postupka. Odluku o odabiru/ponidtenju donosi Zupan na prijedlog
proracunski nadleznog upravnog tijela/Sluzbe za javnhu nabavu.

(4) Postupak ce se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

(5) Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za
nabavu. Iznimno, Narucitel moZe i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

(6) O otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlja se zapisnik. Sadrzaj zapisnika
utvrden je u obrascu koji se prilaze ovom Pravilniku kao Prilog 12.

(7) Narucitelj ¢e izvrSiti odabir odnosno najpovoljnije ponude, odnosno donijeti odluku o
poniStenju, u pravilu najkasnije u roku od 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Obrazac odluka iz ovog stavka prilazu se ovom Pravilniku kao Prilog 13 i 13a.



(8) Obavijest o odabiru ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu, ocjeni i
rangiranju ponuda te obavijest o ponistenju postupka nabave narucitelj je obvezan bez
odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na nacin koji omogucuje dokazivanje da je
ista zaprimliena od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o
uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

(9) Dostavom obavijesti iz prethodnog stavka narucitelj stjeCe uvjete za sklapanje ugovora ili
za pokretanje novog postupka.

(10) Na obavijest o odabiru ili 0 ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

(11) Obrasci obavijesti o odabiru i obavijesti 0 poniStenju postupka nabave priloZeni su
ovom Pravilniku kao Prilog 14 i 15.

Provedba postupka nabave procijenjene vrijednosti j ednake ili ve ée od 100.000,00
kuna, a manje od 200.000,00 kuna odnosno 500.000,00 kuna

Clanak 31.

(1) Nabava robe, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
100.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno manja od
500.000,00 kuna za radove, provodi se pozivom na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru. Poziv za dostavu ponuda moZe se, umjesto upucivanjem na
adrese gospodarskih subjekata, objaviti na web stranici Istarske Zupanije.

(2) 1znimno od stavka 1. ovog €lanka, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog
natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom
subjektu, u slu¢ajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetni€kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava,

- kada ugovor moZze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- za nabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetni¢kih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka,
hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga,

- za dodatne radove cija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 25% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili uklju¢eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor
te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi
iznos od 499.999,99 kuna,

- za dodatne usluge cija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 25% vrijednosti osnovnog
ugovora koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor
te da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi
iznos od 199.999,99 kuna,

- za dodatne isporuke robe od dobavljaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljaa obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke
znacCajke Sto bi rezultiralo nesukladnoScu ili nerazmjernim tehni¢kim poteSkocama u
radu i odrzavanju pod uvjetom da vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne
prelaziiznos od 199.999,99 kuna,

- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost,

- u ostalim slu¢ajevima po Odluci Zupana.



(3) Poziv za dostavu ponuda sadrzi sve bithe uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora, a
najmanje: podatke o narucitelju, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, roku,
nacinu i mjestu izvrSenja, dokaze sposobnosti i razloge iskljucenja (koji se traze), oblik,
sadrZaj i iznos jamstava (ako se traze), kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude i
nacin dostavljanja ponuda, rok valjanosti ponude, adresu za dostavu ponude, adresu na
kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, osobu za kontakt, broj
telefona i adresu elektronicke poSte, web stranice na kojima je poziv objavijen (ako je
objavljene) datum, nacin i rok dostavljanja obavijesti o odabiru ili poniStenju postupka,
obrazac ponudbenog lista i troSkovnik. ( Prilog 11).

(4) U Pozivu za dostavu ponude od ponuditelja je obvezno traziti:
- dokaz pravne i poslovne sposobnosti (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar, zahtijevanu suglasnost ili sl.),
- potvrdu porezne uprave o0 nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

(5) U postupku nabave radova obvezno je od odabranog ponuditelja traziti jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora za slu€aj povrede ugovornih obveza i jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku, te u pozivu za dostavu ponuda propisati sadrzaj i oblik
jamstva.

(6) U pozivu za dostavu ponude od ponuditelja se, ovisno o sloZenosti predmeta nabave,
moZe zatraZziti dostava sljedec¢ih dokumenata:

- dokaza o financijskoj sposobnosti,

- dokaza o tehnickoj i stru¢noj sposobnosti,

- jamstva za ozbiljnost ponude,

- ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave,

- uzorke.

(7) Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva sukladno ovom ¢lanku ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici, osim jamstva ukoliko je trazeno. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektroni¢ke isprave. Ovlasteni predstavnici mogu nakon rangiranja ponuda
od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise
dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili traZzeni, a koje izdaju
nadlezna tijela.

(8) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 8 dana od dana upucivanja, odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda na web stranici Zupanije. Iznimno, u slu¢aju Zurnosti
rok za dostavu ponuda moZe se utvrditi u trajanju od najmanje 5 dana od dana
upucivanja/objave poziva.

(9) Kriterij za odabir ponuda moZe biti najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija
ponuda. Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehniCke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolosSke
osobine, operativni troSkovi, ekonomiénost, usluga nakon prodaje i tehniCka pomo¢, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja te je u zapisniku o pregledu, ocjeni i odabiru ponuda
potrebno obrazloZziti izabranu ponudu.

(10) Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu za
dostavu ponuda.

(11) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima i zahtjevima narucitelja te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.



Clanak 32.

Zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjena ponuda te dostava obavijesti o odabiru najpovoljnije
ponude ili obavijesti o poniStenju postupka za nabave iz ovoga ¢lanka provodi se sukladno
¢lanku 30. ovoga Pravilnika.

XII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 33.

U pripremi i provedbi postupaka nabave ispod zakonskog praga na sva pitanja koja nisu
posebno uredena poglavliem Xl. ovoga Pravilnika primjenjivat ¢e se odredbe Zakona i
podzakonskih akata iz podrucja javne nabave, na odgovarajuci nacin.

Clanak 34.

1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika stavlja se izvan snage procedura ,Nabava“ broj
030-11/2 od 28.12.2012.g. iz Priruénika sustava u upravijanju prema zahtjevima ISO
9001:2008 Istarske Zupanije broj 030-01/1 od 17.09.2010.g., te Pravilnik o provedbi
postupaka nabave bagatelne vrijednosti u upravnim tijelima Istarske Zupanije KLASA: 023-
01/14-01/06, URBROJ: 2163/1-01/8-14-6 od 29. travnja 2014.g. i KLASA: 023-01/15-01/53,
URBROJ: 2163/1-01/8-15-2 od 15. srpnja 2015.9.

2) Postupci nabave ispod zakonskog praga zapoceti do stupanja na snagu ovog Pravilnika,
dovrsit ¢e se po odredbama Pravilnika o provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti u
upravnim tijelima Istarske Zupanije KLASA: 023-01/14-01/06, URBROJ: 2163/1-01/8-14-6 od
29. travnja 2014.g. i KLASA: 023-01/15-01/53, URBROJ: 2163/1-01/8-15-2 od 15. srpnja
2015.9.

Clanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u ,SluZzbenim novinama
Istarske Zupanije“ i na web stranici Istarske Zupanije.

KLASA: 023-01/15-01/82
URBROJ: 2163/1-01/8-15-2
Pula, 22. prosinca 2015.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
mr. sc. Valter Flego



Prilog 1

ISTARSKA ZUPANIJA, 52100 PULA, Flanati¢ka 29, zastupana po Zupanu :
[

(naziv drustva drugog/ih narucitelja)

dana sklapaju

SPORAZUM
o provedbi postupka zajedni €ke javne nabave

Clanak 1.
Sudionici sporazuma dogovaraju medusobna prava i obveze u zajedni¢kom nastupanju u
javne nabave zaklju¢enjem

(upisati odabrani postupak javne nabave)

(vrsta ugovora/okvirnog sporazuma koji se zaklju Cuje)

(upisati nazive sudionika Sporazuma)

ovlaSéuju lIstarsku Zupaniju da kao naruditelj, u njihovo ime i za njihov radun, provede
postupak javne nabave iz prethodnog stavka ovoga Clanka.

Clanak 2.
Temeljem navedenog u ¢lanku 1., u provedbi predmetnog postupka javne nabave Istarska
Zupanija smatra se srediSnjim tijelom za javnu nabavu, u skladu s ¢lankom 8. Zakona o
javnoj nabavi (,Narodne novine* 90/11, 83/13, 143/13 i 13/14) te Clankom 7. stavkom 5.
Pravilnika o postupku nabave roba, radova i usluga u upravnim tijelima Istarske Zupanije

Clanak 3.
Predmet javnog nadmetanja je

(upisati i opisati predmet javnog nadmetanja)

Clanak 4.
Sudionici Sporazuma za pripremu i provedbu postupka javne nabave imenuju ovlaStene
predstavnike za provedbu postupka javne nabave i druge osobe koje imaju utjecaj na
pojedine radnje u postupku te odrede njihove ovlastii to :
za Istarsku Zupaniju:

(upi sati imena te obveze i ovlasti ovlastenih predstavn ika ifili drugih osoba *)

Za .
(upisati naziv naru éitelja — sudionika Sporazuma)

(upisati imena te obveze i ovlasti ovlastenih pred  stavnikaiili dr. osoba *)

zZa
(upisati naziv naru €itelja — sudionika Sporazuma)

(upisati imena te obveze i ovlasti ovlastenih pred  stavnika i ili dr. osoba *')

za




(upisati naziv naru €itelja — sudionika Sporazuma)

(upisati imena te obveze i ovlasti ovlastenih pred  stavnika i ili dr. osoba *')

za

(upisati naziv naru €itelja — sudionika Sporazuma)

(upisati imena te obveze i ovlasti ovlastenih pred  stavnika i ili dr. osoba *')

(* Navesti uz ime ovlaStenog predstavnika posjeduje li vazeéi certifikat iz podrucja javne nabave.)

Clanak 5.
Sudionici sporazuma obvezuju se izraditi zajedniCku dokumentaciju za nadmetanje i
zakljucenje

(vrsta ugovora/okvirnog sporazuma koji se zaklju €uje i opis predmeta nabave)

Clanak 6.

Sudionici Sporazuma suglasni su da Istarska Zupanija kao sredisnje tijelo za javnhu nabavu,
sukladno ¢lanku 2. ovoga Sporazuma, u ime svih sudionika zajedniCke nabave koordinira
aktivnosti na pripremi i provedbi postupka javne nabave i to kako slijedi:
» odgovorna osoba Istarske Zupanije donosi Odluku o pokretanju postupka javne nabave,
koju ¢e dostaviti svim sudionicima ovog Sporazuma;
* Istarska Zupanija objavljuje javno nadmetanje sukladno ¢lanku 2. ovoga Sporazuma i
zajednickoj dokumentaciji za nadmetanje iz ¢lanka 5. ovog Sporazuma;
» dokumentacija za nadmetanje preuzima se u poslovnim prostorijama Istarske Zupanije;
* ponude se dostavljaju na adresu Istarske Zupanije;
* javno otvaranje ponuda, pregled i ocjena ponuda provedi se u poslovnim prostorijama
Istarske Zupanije;
* kriterij odabira je ;

(navesti kr iterij najniZe cijene ili ekonomski najpovoljnije p onude)
* ovlaSteni predstavnici za provedbu postupka javne nabave iz ¢lanka 4. ovog Sporazuma
predloZit ¢e Zupanu odabir najpovoljnije ponude;
* odluku o odabiru (ili odluku o poniStenju) postupka donijet ¢e Zupan, kao odgovorna osoba
srediSnjeq tijela koje provodi nabavu;
» Zupan, kao odgovorna osoba srediSnjeg tijela koje provodi nabavu, sklopit ¢e okvirni

sporazum s odabranim ponuditeljem/ima u ime svih sudionika zajedni¢ke nabave.
(upisuje se u slu €aju zaklju €ivanja okvirnog sporazuma)

* temeljem sklopljenog okvirnog sporazuma, kojeg potpisuje odgovorna osoba sredisnjeg
tijela koje provodi nabavu, sudionici Sporazuma pojedina¢no s odabranim ponuditeljem
sklapat ¢e godisnji ugovor kroz razdoblje od godine;

(upisuje se u slu &aju zaklju éivanja okvirnog sporazuma )

* ugovor o javnoj nabavi u ime svih sudionika sklopit ¢e Zupan kao odgovorna osoba
sredidnjeg tijela koje provodi nabavu, s time da se u ugovoru moraju utvrditi koli¢ine
predmeta nabave i vrijednosti predmeta nabave za svakog sudionika zajednicke nabave i da
¢e odabrani ponuditelj ispostaviti raun svakom sudioniku

nabave za njegov dio;
(upisuje se u slu €aju zaklju €ivanja ugovora o javnoj nabavi za predmet nabave ko ji nije podijeljen u grupe)

* ugovor o javnoj nabavi za predmet zajedniCke nabave koji je podijeljen u grupe prema
sudionicima zajedniCke nabave, s odabranim ponuditeljem sklopit ¢e odgovorna osoba

svakog sudionika zajedni¢ke nabave pojedina¢no
(upisuje se u slu €aju zaklju €ivanja ugovora o javnoj nabavi za predmet nabave po  dijeljen u grupe) ;

* godiSnji ugovor mora biti u skladu sa uvjetima utvrdenim u okvirnom sporazumu.




Canak 7.
(1) Po izvrdnosti odluke o odabiru, Sudionici sporazuma i odabrani ponuditelj sklopit ¢e
na rok od godine.

(upisati naziv ugovora ili okvirnog sporazuma)

(2) Na temelju okvirnog sporazuma Sudionici sporazuma ¢e s odabranim ponuditeljem,
sklopiti godiSnji ugovor o pruzanju usluga iz €lanka 2. ovog Sporazuma. (upisuje se u slu &aju
zaklju €ivanja okvirnog sporazuma)

Canak 8.
(1) Ukupna procijenjena vrijednost predmeta nabave (bez PDV-a) iznosi kuna.

(2) Iznos procijenjene vrijednosti predmeta nabave i/ili omjer sudjelovanja za svakog
sudionika Sporazuma i izvori financiranja:

: kn;

(naziv sudionika Sporazuma) (procijenjena vrijednost ili postotak) (izvor financiranja)
; kn;

(naziv sudionika Sporazuma) (procijenjena vrijednost ili postotak) (izvor financiranja)
; kn;

(naziv sudionika Sporazuma) (procijenjena vrijednost ili postotak) ( izvor financiranja)
: kn;

(naziv sudionika Sporazuma) (procijenjena vrijednost ili postotak) ( izvor financiranja)

Clanak 9.
TroSkove pripreme i provedbe postupka javne nabave predmetnih roba/radova/usluga
(upisati Sto se nabavlja) snosit ¢e

(upisati tko snosi troSkove)

Clanak 10.
(upisuje se u slu €aju zaklju €ivanja okvirnog sporazuma)
(1) Sudionici sporazuma su suglasni da koordinaciju sklapanja godisnjih ugovora temeljem

okvirnog sporazuma obavlja putem ovlaStenog predstavnika.
(upisati sudionika sporazuma)

(2) Sudionici sporazuma dodatno utvrduju da za pracenje realizacije okvirnog sporazuma i
godiSnjih ugovora, sukladno ¢lanku 1. ovog Sporazuma imenuju svoje ovlaStene
predstavnike i to:

- zalstarsku Zupaniju:

(upisati imena ov laStenih predstavnika)

- Za :
(naru €itelj — sudionik Sporazuma) (upisatiimena ov  laStenih predstavnika)

- Za .
(naru €itelj — sudionik Sporazuma) (upisati imena ov  laStenih predstavnika)

- Za .
(naru €itelj — sudionik Sporazuma) (upisati imena ov  laStenih predstavnika)

- Za :
(naru €itelj — sudionik Sporazuma) (upisatiimena ov  laStenih predstavnika)

(3) Ovlasteni predstavnici sudionika Sporazuma iz stavka 2. ovoga Clanka obvezuju se
podatke o sklopljenim godiSnjim ugovorima dostaviti koordinatoru iz stavka 1. ovoga ¢lanka u
roku od 15 dana od dana sklapanja godi$njeg ugovora.



(4) Ovlasteni predstavnici se takoder obvezuju podatke o izvrSenju godiSnjih ugovora
dostaviti po izvrSenju svih obveza, odnosno pla¢anja koja proizlaze iz zaklju¢enih godisnjih
ugovora.

Clanak 11.
Ovaj Sporazum stupa na snagu i primjenjuje se danom potpisa njegovih sudionika.

Clanak 12.
Ovaj Sporazum sastavljen je u izvornika od kojih svaki
sudionik zadrZzava po primjerka.

(navesti brojkom i slovima)

KLASA:
URBROJ:
U Puli,
ISTARSKA ZUPANIJA
(naziv drustva) ZUPAN
Direktor

(naziv drustva)
Direktor

(naziv drustva)
Direktor

potpis



Prilog 2

N o Izmjene i
Red. Ev. br. Procijenjena Vrsta postupka Vrsta Planirani Planirano Pozicija dopune
Predmet nabave vrijednost o pocetak I CPV oznaka N (Komentari)
br. nabave nabave nabavljanja trajanje proracuna
(bez PDV-a) postupka
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
R 00_UO ZA

Ne = i Ugovor ili . .
popunjavati Cl. __ Pravilnika Narudsbenica Ne popunjavati

Ne = i Ugovor ili . .
popunjavati Cl. __ Pravilnika Narudsbenica Ne popunjavati

Ne X o Ugovor ili o
popunjavati Cl.__Pravilnka | \arigzbenica Ne popunjavati

Ne . - Ugovor ili .
popunjavati Cl. __ Pravilnika Narudsbenica Ne popunjavati

Ne . - Ugovor ili .
popunjavati Cl. __ Pravilnika Narudsbenica Ne popunjavati

Ne X I Ugovor ili o
popunjavati Cl.__Pravilnka | \arigzbenica Ne popunjavati

Ne . - Ugovor ili .
popunjavati Cl. __ Pravilnika Narudsbenica Ne popunjavati

Ne . - Ugovor ili .
popunjavati Cl. __ Pravilnika Narudsbenica Ne popunjavati

Ne X I Ugovor ili o
popunjavati Cl.__Pravilnka | \arigzbenica Ne popunjavati

Ne = - Ugovor ili . .
popunjavati Cl. __ Pravilnika Narudsbenica Ne popunjavati

Ne Ugovor ili

popunjavati

Cl. __ Pravilnika

Narudzbenica

Ne popunjavati




Prilog 3

REPUBLIKA HRVATSKA
=== REPUBLICA DI CROAZIA
o ISTARSKA ZUPANIJA

REGIONE ISTRIANA

Odijel/Sluzba

Sluzbi za javnu nabavu

Predmet: Zahtjev za pokretanje postupka javne nabav e
- dostavlja se.

1. Molimo da pokrenete postupak javne nabave za
(opis predmeta nabave).

Sukladno Planu nabave Istarske Zupanije za godinu, evidencijski broj nabave:
, procijenjena vrijednost nabave kn (bez PDV-a)
za Sto su osigurana sredstva za nabavu u iznosu od kn (sa PDV-

om) na poziciji Proracuna broj

2. Planirani poCetak postupka (mjesec)

3. Planirano trajanje ugovora o javnoj habavi ili okvirnog sporazuma je
mjeseci/godina ili od do

4. Bitni uvjeti ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma, mjesto isporuke, rok,
nacin i uvjeti pla¢anja, ili ostale bitne uvjete vezane za predmet nabave

5. Opis, vrsta, kvaliteta, opseg ili koli¢ina predmeta nabave

6. Specificni uvjeti sposobnosti ponuditelja, a vezano za predmet nabave, utvrdeni
posebnim propisima:

7. Opis i oznaka grupa ili dijelova predmeta nabave, ako je dopusten takav nacin
nudenja (ako je dopusteno nudenje po grupama havesti grupe i procijenjenu vrijednost
za pojedinu grupu)




8. Imena ovlastenih predstavnika iz odjela i/ili pravhe osobe koji ¢e sudjelovati u
pripremi i provedbi postupka javne nabave te osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje
i/ili druge radnje u vezi s postupkom javne nabave, s naznakom o posjedovanju
vazeceg certifikata iz podrucja javne nabave:

(Ime i prezime, upravni odjel i/ili pravna osoba, osoba posjeduje vazedéi certifikat iz podrucja
javne nabave-da/ne).

9. Imena osoba iz prora¢unski nadleznog upravnog tijela zaduZenih za praéenje i
kontrolu izvrSenja ugovora

10. Prilozi:

10.1. Tehnic¢ke specifikacije ili troSkovnik

10.2. Projektni zadatak, projektni, nacrti

10.3. Izjave predloZenih ovlaStenih predstavnika iz tocke 8. o nepostojanju sukoba
interesa

10.4. Ostalo

Procelnik/ca:




Prilog 4

Temeljem &lanka 24. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj
90/11, 83/13, 143/13 i 13/14), ¢lanka 65. Statuta Istarske Zupanije (,Sluzbene novine
Istarske Zupanije" broj 10/09, 4/13) i ¢lanka 15. stavak 1. Pravilnika o postupku nabave
robe, radova i usluga (,SluZzbene novine Istarske Zupanije" broj ), Zupan Istarske
Zupanije dana donosi

ODLUKU
0 pokretanju postupka javne nabave
za nabavu

I
1. Javni narucitelj je Istarska Zupanija, Pazin, Dr8¢evka 3, OIB:

2. Predmet nabave je

3. Evidencijski broj iz Plana nabave je

4. Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a) iznosi: kn, a
osigurana sredstva (s PDV-om) iznose kn. Izvor financiranja
5. Zakonska osnova za provedbu postupka je odredba Clanka Zakona o javnoj
nabavi.

6. Odabrani postupak nabave:

7. Ovlasteni predstavnici narugitelja su:
- , (ime i prezime)

(radno mijesto) certifikat iz podrucja javne nabave, KLASA:___, URBROJ:
_od_

- , (ime i prezime) ,
(radno mjesto) certifikat iz podrucja javne nabave, KLASA:___, URBROJ:
_od_

- , (ime i prezime) ,
(radno mjesto) certifikat iz podrucja javne nabave, KLASA:_, URBROJ:
od

Ovlasteni predstavnici iz toCke 7. sudjeluju u pripremi dokumentacije za nadmetanje
(osim pripreme tehnickih specifikacija predmeta nabave ako one zahtijevaju posebna
stru¢na znanja), u javhom otvaranju ponuda, pregledu, analizi i ocjeni ponuda, te
obavljaju ostale poslove u vezi s postupkom javne nabave.

Ovlasteni predstavnici duzni su potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa u smislu ¢lanka 13. Zakona o javnoj nabavi u predmetnoj javnoj nabavi.

8. Druge osobe koje bi imale utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s ovim
postupkom javne nabave: (ime i prezime)
(naziv radnog mjesta).

9. Osobe zaduZene za praéenje izvrSenja ugovora su:




Il
Nacin i uvjeti placanja: Sukcesivno po ispostavljenim racunima za isporucenu robu, u
roku od 30/60 dana od nastanka DVO. Ne odobrava se placanje predujma.
[l
Rok za provedbu ove odluke je 60 dana od dana dono3enja.
V.
Ova Odluka stupa na snagu danom dono3enja.

KLASA:
URBROJ:
Pula,
ISTARSKA ZUPANIJA
REGIONE ISTRIANA
ZUPAN
Dostaviti:

1. Sluzbi za javnu nabavu,
2. Ovlastenim predstavnicima javnog naruditelja
3. Pismohrana



Prilog 5

Na temelju €lanka 13. stavak 8. i u vezi ¢lanka 90. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine“ broj 90/11, 83/13, 143/13 i 13/14 - u daljnjem tekstu: Zakon), daje se
sljedecéa

IZIJAVA
O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA | CUVANJU TAJNOSTI PODATAKA

Ja, , kao ovlasteni predstavnik naruditelja —
Istarske Zupanije u postupku javne nabave
izjavljujem da u smislu ¢lanka 13. stavka 1. Zakona, ne obavljam upravljacke poslove
niti u jednom gospodarskom subjektu, niti sam vlasnik poslovnog udjela, dionica,
odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju, odnosno kapitalu niti
jednog gospodarskog subjekta s viSe od 0,5 %, te stoga ne postoje gospodarski
subjekti s kojima Istarska Zupanija ne smije sklapati ugovore o javnhoj nabavi (u
svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja, ili podizvoditella odabranom
ponuditelju).

Nadalje, izjavljujem da ¢u traZiti izuze¢e od sudjelovanja u postupku, u sluéaju da
tijekom provedbe bilo kojeg postupka javne nabave nastupe okolnosti, u odnosu na
osobe koje su sa mnom povezane, koje se sukladno ¢lanku 40. Zakona o sluZbenicima
i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi smatraju sukobom
interesa.

Ujedno izjavljujem da ¢u tijekom provedbe oznacenog postupka javne nabave Cuvati
tajnost podataka, osobito u postupku pregleda i ocjena ponuda, sve do donoSenja
odluke o odabiru ili poniStenju postupka javne nabave.

(ime i prezime, potpis)




Prilog 6

Na temelju ¢lanka 13. stavak 8. i u vezi s ¢lankom 90. stavkom 2. Zakona o javnoj
nabavi (,Narodne novine" broj 90/11, 83/13, 143/13 i 13/14 - u daljnjem tekstu: Zakon),
daje se sljedeca

IZJAVA
O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA | CUVANJU TAINOSTI PODATAKA

Ja, , kao predstavnik stru¢ne sluzbe narucitelja

— Istarske Zupanije u postupku javne nabave
izjavljujem da u smislu ¢lanka 13. stavka 1. Zakona, ne obavljam upravljacke poslove u
niti jednom gospodarskom subjektu, niti sam vlasnik poslovnog udjela, dionica,
odnosno drugih prava na temelju kojih sudjelujem u upravljanju, odnosno kapitalu niti
jednog gospodarskog subjekta s vise od 0,5 % te stoga ne postoje gospodarski
subjekti s kojima Istarska Zupanija ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi (u
svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja, ili podizvoditella odabranom
ponuditelju).

Nadalje, izjavljujem da cu traZiti izuzeée od sudjelovanja u postupku, u slu¢aju da
tijekom provedbe bilo kojeg postupka javne nabave nastupe okolnosti, u odnosu na
osobe koje su sa mnom povezane, koje se sukladno ¢lanku 40. Zakona o sluZbenicima
i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi smatraju sukobom
interesa.

Ujedno izjavljujem da cu tijekom provedbe oznaCenog postupka javne nabave Cuvati
tajnost podataka, osobito u postupku pregleda i ocjena ponuda, sve do donoSenja
odluke o odabiru ili poniStenju postupka javne nabave.

(ime i prezime, potpis)




m Prilog 7

REPUBLIKA HRVATSKA
s REPUBLICA DI CROAZIA
ISTARSKA ZUPANIJA
REGIONE ISTRIANA
Odjel/Sluzba

POTVRDA O ZAPRIMANJU
1. ponude,

2. izmjene i/ili dopune ponude,
3. pisane izjave o odustajanju od dostavljene ponude

Predmet nabave/grupa predmeta nabave:

Broj objave iz Elektroni¢kog oglasnika javne nabave:

Rok za dostavu ponuda:

Naziv ponuditelja:

Datum i vrijeme zaprimanja ponude:

Datum i vrijeme zaprimanja izmjene/dopune ponude:

Datum i vrijeme zaprimanja pisane izjave o odustajanju od dostavljene ponude:

Datum i vrijeme vracanja dostavljene ponude (u slu¢aju potvrde pod br. 3.)

Potpis sluzbenika:

Potpis osobe kojoj se vra¢a ponuda:




m Prilog 8

o
REPUBLIKA HRVATSKA
= REPUBLICA DI CROAZIA
ISTARSKA ZUPANIJA
REGIONE ISTRIANA
Odjel/Sluzba

Na temelju ¢lanka 17. st. 1. Uredbe o nacdinu izrade i postupanju s dokumentacijom za
nadmetanje i ponudama ("Narodne novine" broj 10/12), utvrduje se:

UPISNIK O ZAPRIMANJU PONUDA

Ev. broj nabave:
Predmet nabave:

Rok zadostavuponude: _~~~ .do_ : sati
Red. | Naziv i adresa ponuditelja Datum i vrijeme Ponuda Ostecena
br. zaprimanja ponuda | zatvorena | da/ne
da/ne
1.

Prilikom zaprimanja na omotnicama ubiljeziti redni broj, datum i vrijeme zaprimanja
ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

(ime i prezime, potpis)




offiRs

e

REPUBLIKA HRVATSKA

REPUBLICA DI CROAZIA

%‘i ISTARSKA ZUPANIJA
REGIONE ISTRIANA
Odjel/Sluzba

Prilog 9

Pro €elniku upravnog tijela/
Sluzbi za javnu nabavu

Predmet: Zahtjev za pokretanje postupka nabave ispo

d zakonskog praga

1. Naziv predmet nabave*

2. Evidencijski broj predmeta
nabave (iz plana nabave ili redni
broj nabave)

3. Procijenjena vrijednost
(bez PDV-a)*

4. Ukupna vrijednost
(s PDV-om)*

5. Osigurana sredstva*

Pozicija Prorauna:

Konto:

6. Rok pocCetka i zavrSetka
izvodenja radovalisporuke
robe/pruzanja usluge

Pocetak:

ZavrSetak:

7. Planirano trajanje ugovora *

8. Mjesto izvodenja
radoval/isporuke robe/pruzanja
usluge

9. Dinamika izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja
usluge

10. Rok, nacin i uvjeti placanja*

11. Detaljan opis predmeta
nabave, tehnicki i drugi uvjeti

12. Gospodarski subjekti kojima
Ce se uputiti poziv za dostavu
ponuda

13. Nacin provjere cijene i
obrazloZenje ako se predlaze
upucivanje poziva za sklapanje




ugovora samo jednom
gospodarskom subjektu**

14. Kriterij za odabir ponuda

najniza cijena ekonomski
ponuda najpovoljnija

15. Kriterij za odabir ekonomski
najpovoljnije ponude

16. ObrazloZenje razloga za
primjenu kriterija ekonomski
najpovoljnije ponude

17. Napomena (u kojoj se
navode svi ostali elementi i
posebnosti vezane za predmet
nabave, a koji su bitni za
ispunjenje ugovornih obveza)

18. Prilozi: (troSkovnik, skice...)

Ime i prezime i radno mjesto: Potpis:

Nabavu predloZio/la:

Nabavu odobrio/la
procelnik/ca:

Datum:

* Napomena: Obavezno je ispuniti polja pod to¢kama 1.,3.,4.,5.,7.,8. i 10.

** Napomena: Kad se predlaze upucivanje poziva za sklapanje ugovora jednom gospodarskom
subjektu, obavezno je popuniti polje pod to€kom 12.(u slu€aju iz €lanka 31. st.2. Pravilnika) te
obrazloziti i dokumentirati nacin provjere cijene, (npr. informativne ponude zaprimljene putem

maila, faxom, prospekt, katalog i sl.)

*** Napomena: Ovisno o predmetu nabave, sadrzaj Poziva po potrebi dopuniti.




Prilog 10

Temeljem ¢lanka 24. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 90/11,
83/13, 143/13 i 13/14), Clanka 65. Statuta Istarske Zupanije (,Sluzbene novine Istarske
Zupanije" broj 10/09, 4/13) i ¢lanka 27. stavka 2. Pravilnika o postupku nabave robe,
radova i usluga (,Sluzbene novine Istarske Zupanije” broj ), Zupan Istarske Zupanije

dana

donosi

ODLUKU

0 imenovanju ovlastenih predstavnika naru  €itelja
u provedbi postupka nabave ispod zakonskog praga

Ovom Odlukom imenuju se ovlasteni predstavnici narucitelja Istarske Zupanije u
provedbi postupka nabave ispod zakonskog praga za , u
sljede¢em sastavu:

1

3

(Ime i prezime, funkcija-zaduZenje, naznaka da li posjeduje certifikat iz podrucja
javne nabave),

(Ime i prezime, funkcija-zaduZenje, naznaka da li posjeduje certifikat iz podrucja
javne nabave),

(Ime i prezime, funkcija-zaduZenje, naznaka da li posjeduje certifikat iz podrucja
javne nabave).

Obveze i ovlasti ovlaStenih predstavnika iz to€. I. ove Odluke su sljedece:

istraziti trziSte nabave (prikupiti informacije o postoje¢im i potencijalnim
ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama,ekoloskim zahtjevima, razvoju
tehnologije...),

pripremiti poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se uz poziv dostaviti
gospodarskim subjektima,

poslati poziv za dostavu ponuda na adrese odabranih gospodarskih subjekata
na dokaziv nacin i/ili objaviti poziv za dostavu ponuda na web stranicama
Zupanije,

nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti
zapisnik o zaprimanju, otvaranju i pregledu ponuda,

dati prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u Pozivu za dostavu ponuda ili
prijedlog za poniStenje postupka,

poslati obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju
postupka svim gospodarskim subjektima koji su u postupku nabave dostavili
ponude,

izraditi ugovor,

potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i Cuvanju tajnosti
podataka u postupku nabave.



Podaci potrebni za provedbu postupka nabave:

1.

2.

Predmet nabave je: Nabava

Evidencijski broj nabave iz Plana nabave:

Procijenjena vrijednost nabave je:

Po provedbi postupka sklapa se: Ugovor/Narudzbenica.

Osoba/e iz prora¢unski nadleznog upravnog tijela zaduzene za
pracenje/kontrolu izvrSenja ugovora/narudzbenice

V.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

KLASA:
URBROJ:
Pula,
ISTARSKA ZUPANIJA
REGIONE ISTRIANA
ZUPAN
Dostaviti:

Predlagatelju (Sluzbi za javnu nabavu/Upravnom odjelu...)
Ovlastenim predstavnicima javnog narucitelja
Pismohrana, ovdje



1.1
1.2.
1.3.
1.4.

2.1
2.2
2.3.
2.4.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.
2.9.

2.10.

2.11.

3.1.
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REPUBLIKA HRVATSKA
= REPUBLICA DI CROAZIA
ISTARSKA ZUPANIJA
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KLASA:
URBROJ:
Pula,
GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

(objavom na internetskim stranicama Naruditelja,

dostava na 1 ili 3 adrese prema odredbama Pravilnika)
Na temelju odredbe ¢lanka Pravilnika o nabavi robe, radova i usluga (,Sluzbene
novine Istarske Zupanije* broj , U provedbi postupka nabave ispod zakonskog
praga za (predmet nabave) Istarska Zupanija utvrduje elemente za

izradu ponude i gospodarsk-om/im subjekt-u/ima upucuje

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:
Procijenjena vrijednost nabave:
Koli¢ina predmeta nabave:

UVJETI NABAVE

Nacin izvrSenja: narudzbenica/ugovor; jednokratno/sukcesivno

Rok izvodenja radova/pruzanja usluge/isporuke robe:

Trajanje ugovora: navesti broj dana ili mjeseci, ukoliko je primjenljivo

Mijesto izvodenja radova/pruzanja usluge/isporuke robe:

Rok valjanosti ponude: mora biti izrazen u danima, odrediti minimalni rok od dana otvaranja ponuda.
Odredbe o cijeni: u cijenu ponude bez PDV-a uraCunavaju se svi troSkovi i popusti ponuditelja; cijena
ponude izraZava se u kunama a mora biti iskazana na nacin da se iskazuje cijena ponude bez PDV-
a, posebno se iskazuje iznos PDV-a i ukupna cijena ponude s PDV-om.

Rok, nacin i uvjeti placanja: Po izvrSenoj isporuci u roku od 30/60 dana od dana zaprimanja valjanog
racuna, uz poziv na broj narudzbenice (ili ugovora).Ne odobrava se placanje predujma.

Racun se ispostavlja na adresu narucitelja:
Kriterij za odabir ponude: NajniZa cijena.
Ponuditelji su u svojoj ponudi duzni pridrzavati se tehnickih specifikacija koje se nalaze u Prilogu br.
I. ovog poziva na nadmetanje, te zadovoljiti minimalno navedene karakteristike robe.

Dokazi sposobnosti: prema procjeni Narucitelja, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i razini
trziSnog natjecanja

Jamstva: prema procjeni Narucitelja, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave. U Pozivu se obvezno
odreduje oblik i sadrzaj jamstva.

ODREDBE O PONUDI

Sastavni dijelovi ponude (sadrZaj): ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja),
troSkovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja), dokazi sposobnosti, jamstva



3.2.

4.1.

4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

5.3.

Nacin izrade ponude:

Ponuda se izraduje na nacin da &ini cjelinu. Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno
vadenije ili umetanje listova i to jamstvenikom, s pe€atom na poledini. Stranice ponude se oznacavaju
brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude, npr. 1/10 ili 10/1.
Ponude se piSu neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi.
Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Jezik i pismo ponude. Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latini€nim pismom.
NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponude se dostavljaju:
- putem e-maila na adresu: ,
- U zatvorenoj omotnici preporu¢enom postom, ili neposredno na adresu naruditelja:
Istarska Zupanija, Upravni odjel/Sluzba , 52100 Pula, » Ev.broj nabave :
, Predmet nabave : , Uz naznaku: ,NE OTVARAJ".

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene
ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom naznakom da se radi o
odustajanju od ponude. U tom slucaju neotvorena ponuda se vraca ponuditelju.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kao zakaSnjelo pristigla
ponuda, obiljeZava se kao zakaSnjela te se neotvorena vrac¢a posiljatelju bez odgode.

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

Rok za dostavu ponude: __. godine, do sati

Mijesto i vrijeme otvaranja ponuda: Rok za dostavu ponuda ujedno je i rok otvaranja ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.

OSTALO

Obavijesti u vezi predmeta nabave:

Kontakt osoba:

Broj telefona:

Adresa e-poste:

Obavijesti u vezi tehnickih specifikacija nabave:

Kontakt osoba:

Broj telefona:

Adresa e-poste:

Posebne odredbe:

Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabauvi.

Naruditelj zadrZzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati
niti jednu ponudu, sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima, ukoliko niti
jedna dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana sredstva, odnosno u
drugim opravdanim slu€ajevima prema odluci Narugitelja.

Narucitelj ¢e izvrsiti pregled, ocjenu i rangiranje dostavljenih ponuda najkasnije u roku od od
dana od isteka roka za dostavu ponuda te pisanu obavijest o rezultatima nabave (o odabiru
najpovoljnije ponude ili odbijanju svih ponuda i ponistenju postupka nabave) dostaviti svim
ponuditeljima.

PROCELNIK/CA

Dostaviti:
1. Gospodarskim subjektima na adresu ili objavom na internetskim stranicama
Naruditelja,

2. Pismohrana.



Ponudbeni list
PREDMET NABAVE :

Ponudbeni list br./ br. ponude:

Naziv ponuditelja

Adresa sjediSta
ponuditelja (tvrtka)

OIB: IBAN:
Dali je ponuditelj u sustavu
PDV-a (zaokruziti): DA NE
Adresa
Adresa za dostavu poste: e- poste:
Osoba za kontakt:
(ime, prezime i funkcija)
Broj
Broj telefona: telefaksa:
Ime, prezime i stru¢na kvalifikacija osobe
odgovorne za izvrSenje ugovora:
CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE:
Cijena za predmet nabave bez pdv-a*/brojkama:
Iznos pdv-a ** /brojkama:
Cijena za predmet nabave s pdv-om/brojkama:
Rok valjanosti ponude: dana
Mijesto i datum: U ,
Ponuditelj:

(ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

*Cijena se izraZzava u kunama. U cijenu ponude moraju biti uraéunati svi troSkovi i popusti.

** Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu na
mjestu predvidenom za upis za cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao Sto je upisan na mjestu
predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za opis iznosa PDV-a ostavlja se

prazno.




TROSKOVNIK
Napomena:
TroSkovnik prilagoditi predmetu nabave

Br. Opis predmeta nabave J?%Z]riga Koli éina Jedini(Lc'l:rL?])cijena U(EUE:)O
1.
2.
3.
4.
Cijena ponude
(bez PDV-a)
PDV:
sveukupno:

Ponuditelj je obvezan ispuniti sve stavke troSkovnika. Nije dozvolijeno mijenjanje ili
ispravljanje stavki troSkovnika. Ukupna cijena stavke izraCunava se kao umnozak koli¢ine
stavke i jediniCne cijena stavke.
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REPUBLIKA HRVATSKA
== REPUBLICA DI CROAZIA
o ISTARSKA ZUPANIJA

REGIONE ISTRIANA

Upravni odjel/Sluzba za

KLASA:
URBROJ:
Pula,

Temeljem ¢&l. 30. stavka 6. Pravilnika o postupku nabave robe, radova i usluga
(,Sluzbene novine Istarske Zupanije* broj ),ovlasteni predstavnici naruditelja
sastavljaju sljedeci

ZAPISNIK
o0 otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda

1. Naziv i sjediSte naru G¢itelja:

Odgovorna osoba narucitelja:

2. Mjesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:

3. Predmet nabave:

4. Evidencijski broj nabave:

5. Ime i prezime nazo €énih ovlaStenih predstavnika naru ¢itelja:

6. Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja iz Upisnika o zaprimanju ponuda koiji je prilog ovom
Zapisniku. Pristupa se otvaranju ponuda. Za svaku o tvorenu ponudu utvr duje se slijede ¢e:

Broj i datum

ponude Cijena ponude Ukupna cijena ponude

Naziv, adresa, sjediste i OIB ponuditelja

br
1.
2.
3
4
5




7. Pregled i ocjena ponuda

Gospodarski subjekt Gospodarski subjekt Gospodarski subjekt

Dokaz pravne i poslovne sposobnosti

Potvrda porezne uprave o stanju
duga

Dokaz financijske sposobnosti

Dokaz tehni¢ke sposobnosti

Jamstvo za ozbiljnost ponude

Izjava o dostavi jamstva za uredno
ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede
ugovornih obveza

Ostali uvjeti

OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

8. Podaci o ispravcima ra €unskih pogreSaka u ponudama, ako ih je bilo:

9. Rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za od  abir ponude:

Ponuditelj: Cijena bez PDV-a Ukupna cijena s PDV-om

1.

2.

3.

10. Prijedlog odgovornoj osobi naru  €itelja za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o p onistenju, s
obrazloZenjem:

PredlaZe se dono3enje Odluke o odabiru ponude , Za nabavu

11. Datum zavrSetka pregleda i ocjene ponuda:

12. Ime, prezime i potpis osoba koje su izvrSile pr  egled i ocjenu ponuda:

Zapisnicar:




Prilog 13

Na temelju ¢lanka 65. Statuta (,SluZzbene novine Istarske Zupanije broj 10/09 i 4/13) i ¢lanka
30. stavka 3. Pravilnika o postupku nabave robe, radova i usluga (,Sluzbene novine Istarske
Zupanije” broj ) Zupan Istarske Zupanije dana donosi

ODLUKU
0 odabiru najpovoljnije ponude

l.
U postupku nabave ispod zakonskog praga za predmet nabave:

evidencijski broj , Sukladno objavljenom kriteriju za odabir, kao najpovoljnija ponuda
odabire se ponuda ponudltelja , OIB: ,
s cijenom ponude u iznosu od kn bez PDV-a, odnosno s
ukupnom cijenom ponude u iznosu od kn s uklju¢enim PDV-om.

Il.
Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o javnoj nabavi ( radova, roba ili
usluga).

[l
Na temelju ove Odluke svim ponuditeljima dostavlja se obavijest o odabiru zajedno s
preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je ista zaprimljena od gospodarskog subjekta.

Obrazlozenje

U postupku nabave ispod zakonskog praga za predmet nabave:
ovlasteni predstavnici naruditelja izvrSili su pregled i ocjenu ponuda te ocijenili da je ponuda
ponuditelja , OIB: , valjana, da u
cijelosti ispunjava svrhu nabave i da je prema utvrdenom Kkriteriju najpovoljnija te je stoga
odlu¢eno kao u izreci ove Odluke.

KLASA:
URBROJ:
Pula,

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN



Prilog 13a

Na temelju ¢lanka 65. Statuta (,SluZzbene novine Istarske Zupanije broj 10/09 i 4/13) i €lanka
30. stavka 3. Pravilnika o postupku nabave robe, radova i usluga (,Sluzbene novine Istarske
Zupanije* broj ) Zupan Istarske Zupanije dana donosi

ODLUKU
0 ponistenju postupka nabave

l.
PoniStava se postupak nabave ispod zakonskog praga za nabavu ,
evidencijski broj

Il.
Na temelju ove Odluke svim ponuditeljima dostavit ¢e se obavijest o ponistenju.

Obrazlozenje

ObrazloZenje razloga ponistenja:

KLASA:
URBROJ:
Pula,

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
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REPUBLIKA HRVATSKA
P REPUBLICA DI CROAZIA
ol ISTARSKA ZUPANIJA
REGIONE ISTRIANA
Upravni odjel/Sluzba za
KLASA:
URBROJ:
Pula,

Ponuditeljima
- svima -

Na osnovi €lanka 30. stavak 8. Pravilnika o postupku nabave robe, radova i usluga
(»Sluzbene novine Istarske Zupanije“ broj ) nakon provedenog postupka nabave ispod
zakonskog praga , dostavlja se

Obavijest
0 odabiru najpovoljnije ponude

1. | Naziv i sjediSte narucitelja:

Istarska Zupanija, 52000 Pazin, DrS¢evka 3.

2. Predmet nabave:

Naziv
Ev. br. nabave:

3. | Naziv ponuditelja ¢€ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi:

4. | Cijenu i ukupnu cijenu ponude:

Cijena ponude u kunama:
Ukupna cijena ponude u kunama:

Privitak:
-preslika zapisnika o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda

Procelnik/ca
Dostaviti:
1. Naslovu (putem e-poste)
2. Pismohrana




Prilog 15

REPUBLIKA HRVATSKA
e REPUBLICA DI CROAZIA
ISTARSKA ZUPANIJA
REGIONE ISTRIANA
Upravni odjel/Sluzba za

KLASA:
URBROJ:
Pula,
Ponuditeljima
- svima -

Na osnovi ¢lanka 30. stavak 8. Pravilnika o postupku nabave robe, radova i usluga

(»Sluzbene novine Istarske Zupanije” broj ) nakon provedenog postupka nabave ispod
zakonskog praga , dostavlja se
OBAVIJEST

o0 ponistenju postupka nabave ispod zakonskog praga

l.
PoniStava se postupak nabave procijenjene vrijednosti ispod zakonskog praga za
, evidencijski broj

Il.
Ova Obavijest dostavlja se gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu.

Obrazlozenje

ObrazloZenje razloga ponistenja:

Procelnik/ca
Dostaviti:
1. Naslovu (putem e-poste)
2. Pismohrana



