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Pred met: Nacrt Programa rada Upravnog odjela za proracun i
financije Istarske zupanije za 2016. godinu
- dostavlja se

Postovanil!

U prilogu dostavljamo nacrt Programa rada Upravnog odjela za proracun i
financije za 2016. godinu s prateéim dokumentima, na Vase daljnje postupanje.
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Na temelju odredbi Clanaka 65. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene novine Istarske
Zupanije" br. 10/09 i 4/13), Zupan lIstarske Zupanije razmatrajuéi Prijedlog Programa rada
Upravnog odjela za proracun i financije Istarske Zupanije za 2016. godinu, dana 07.
prosinca 2015. godine, donosi

ZAKLJUCAK
o prihva¢anju Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
Zupanije za 2016. godinu

1. Prihvaéa se Prijedlog Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
zupanije za 2016. godinu, te isti €ini sastavni dio ovoga Zakljucka.

2. Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom dono$enja.

KLASA: 023-01/15-01/78
URBROJ: 2163/1-01/8-15-2
Pula, 07. prosinca 2015.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
mr.sc. Valter Flego

Dostaviti: 5
1. Upravni odjel za proracun i financije I1Z,
2. Pismohrana, ovdje



OBRAZLOZENJE

l. PRAVNA OSNOVA ZA DONOSENJE AKATA

Odredbama clanka 65. Statuta Istarske zupanije ("Sluzbene novine Istarske
zupanije" br. 10/09 i 4/13) propisana je nadleznost Zupana da priprema prijedloge opcih
akata, te donosi zakljucke.

Il. OCJENA STANJA | RAZLOZI ZA DONOSENJE AKATA

Sukladno navedenim propisima, kao i profesionalnoj odgovornosti prema
obavljanju poslova podrucne (regionalne) samouprave, a temeljem Mandatnog programa
Zupana, Upravni odjel za proracun i financije Istarske Zupanije izradio je Nacrt programa
rada za 2016. godinu.

Prihvacajuci zahtjeve usvojenih normi i ISO standarda, Nacrt programa rada
Upravnog odjela izraden je u predvidenom programu, pa su, prema tome, u Nacrtu jasno
istaknuti ciljevi rada Upravnog odjela u 2016. godini, odgovornosti i ovlastenja za njihovo
izvrSavanje, te utvrdeni rokovi izvrSenja i mjerila postignuca.

[ll. SREDSTVA POTREBNA ZA PROVEDBU AKATA

Sredstva za provedbu Programa rada Upravnog odjela za prorac¢un i financije
osigurana su u Prora€unu Istarske Zupanije za 2016. godinu, razdjel 003.

IV. TEKST NACRTA PROGRAMA

Tekst Nacrta programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
Zupanije za 2016. god sastavni je dio ovog obrazlozenja.



PROGRAM RADA - Upravni odjel za proracun i financije U GODINI 2016
1. 1ZJAVA O ODGOVORNOSTI CELNIKA/CELNICE UPRAVNOG ODJELA

Ovaj program rada upravnog odjela za proracun i financije zasnovan je na Zakonu o prora¢unu, Zakonu o financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave, Zakonu o fiskalnoj odgovornosti, Opéem poreznom zakonu, ostalim zakonima i provedbenim propisima kao i provedbenim aktima te odlukama
kojima nas obvezuje Zupani Skupstine Istarske Zupanije. Ovaj Odjel radit ¢e na realizaciji usvojenog Programa rada u cilju izvr§avanja svih zadaéa koje
postavi Zupan i Skupstina Istarske Zupanije.

Zajedno sa svim djelatnicima u odjelu nadam se uspjeSnom provodenju i ostvarenje ovog Programa rada tijekom proradunske 2016. godine.

Procelnica:

Slavica Ben¢i¢ Kirac

Celnik/Celnica:

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

POVOLJNE MOGUCNOSTI PROBLEMI

« Stalna stru¢na raspolozZivost postojecih kadrova u Odjelu pri obavljanju « Ceste izmjene poreznih propisa kojima se direktno utjede na razinu i
svih zadataka iz Programa, posjedovanje stru¢nih znanja i raspored prihoda jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
samostalnost u radu sluzbenika u Odjelu. Suradnja s korisnicima koji znatno otezavaju dugoro€no planiranje i u znacajnoj mjeri utjeCu na
proracunskih sredstava, drugim upravnim odjelima i sluzbama Zupanije, operativne obveze, a svime time i ukupna sredstva potrebna za
nositeljima izvrSne i zakonodavne vlasti na nivou IZ, nadleznim zadovoljenje svih poslova iz nadleznosti zupanije. Zakonske promjene u
Ministarstvom financija, Drzavnim uredom za reviziju i Financijskom nacinu planiranja, praéenja i izvjeS¢ivanja u proracunskom sustavu koji
agencijom, drugim ministarstvima i svim jedinicama lokalne od sljedece godine uklju€uje i evidencijsko pracenje proradunskih
samouprave na podrucju Istarske Zupanije. korisnika, donose i nove obveze. Za zadovoljenje ovih funkcija bitno je

istaknuti nedostatak prostora za smjestaj potrebnih sluzbenika koji se
Zele osposobiti i pripremiti putem Programa struénog osposobljavanja
bez zasnivanja radnog odnosa.

3. CILJEVI KOJI SE PLANIRAJU POSTICI

1/15



CILJ

Izrada godi$njeg financijskog izvje$¢a Proraduna IZ za 2015.g.

Koordinacija aktivnosti s svim upravnim tijelima u segmentu
popunjavanja Upitnika o fiskalnoj odgovornosti kako bi se to¢no,
pravovremeno i zakonito izradio nacrt upitnika o fiskalnoj odgovornosti,
nacrta izjave i nacrta programa otklanjanja slabosti i nepravilnosti za
izvréno tijelo 1Z.

Izrada prijedloga GodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna Istarske
Zupanije za 2015. g.

Izrada financijskih izvje§¢a za Proradun IZ za tromjesedja tijekom 2016.

Izrada konsolidiranog financijskog izvie$¢a za Proradun |1Z, za razdoblje
od 01.01. do 30.06.2016.

MJERILO POSTIGNUCA

Evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka
Proraduna IZ u zakonski propisanom vremenu. Ispunjenje zakonske obveze
izvjeSc¢ivanja nadleznih tijela: Financijske agencije i Ministarstva financija,
Drzavnog ureda za reviziju sukladno odredbama Pravilnika o financijskom
izvjestavanju u proracunskom raCunovodstvu

Stvaranje preduvjeta, koordinacijia i izrada svih elemenata propisanih
Zakonom o fiskalnoj odgovornosti

Ispunjenje zakonske obveze sukladno odredbama Zakona o proracunu (NN
87/08, 136/12 i 15/15) i Pravilnika o polugodiSnjem i godiSnjem izvrSenju
proracuna (NN 24/13)

Evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka
Proraduna IZ u zakonsko propisanom vremenu. Ispunjenje zakonske obveze
izvjeSc¢ivanja nadleznih tijela: Financijske agencije i Ministarstva financija,
Drzavnog ureda za reviziju sukladno odredbama Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u proraCunskom raCunovodstvu

Evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka
Proraduna IZ u zakonsko propisanom vremenu. Ispunjenje zakonske obveze
izvjeSc¢ivanja nadleznih tijela: Financijske agencije i Ministarstva financija
sukladno odredbama Pravilnika o financijskom izvjeStavanju u proraunskom
racunovodstvu.

Pravovremeno evidentiranje svih poslovnih promjena u proraunskom sustavu
IZ i kod korisnika iz nadleznosti, kako bi izvr§ili zakonsku obvezu izvie$¢ivanja
nadleznih tijela: Financijske agencije i Ministarstva financija sukladno
odredbama Pravilnika o financijskom izvjeStavanju u proraCunskom
racunovodstvu
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Realizacija dugoro&nog zaduzivanja proraduna IZ za financiranje
kapitalnih ulaganja u domove za starije osobe na podrucju IZ

Izrada izvjeS¢€a o stanju zaduzenja / jamstva i izdanih suglasnosti Istarske
Zupanije

Izrada izvjeS¢a o izdanim suglasnostima

Pravodobno podmirivanje obveza prema vjerovnicima, zajnodavcima
sukladno rokovima dospije¢a, redovna isplata pla¢a i naknada
zaposlenicima i poslovnim partnerima - dobavljacima

Izvr§avanje ProraCuna sukladno Odluci o izvr§avanju proracuna Istarske
Zupanije

Pravodobno utvrdivanje, razrez i dostava na naplatu Zupanijskih,
gradskih i opc¢inskih poreza. Unapredenje informatiCkog sustava
prelaskom na novu ax platformu.

Izrada prijedloga PolugodisSnjeg izvjeStaja o izvrSenju Proracuna Istarske
Zupanije za 2016.g.

Izrada prijedloga Izmjena i dopuna Proraguna I1Z za 2016. god. prema
potrebi. Izmjena Odluke o izvrSavanju proracuna i Plana razvojnih
programa.

Povodenje radnji za ishodovanje suglasnosti za zaduzivanje Proraduna 1Z -
podrska i koordinacija s sluzbom za javnu nabavu za pripremu tendera za
provodenje postupka odabir poslovne banke za financiranje dugoro¢nog
zaduZivanja

Pracenje stanja izdanih suglasnosti i stanja otplate dugova kod svih korisnika
IZ s ciliem pravovremene izrade zakonskih izvje$éa i ispunjenje obveze
izvjeS¢ivanja Ministarstva financija sukladno odredbama Zakona o proracunu
(NN 87/08,136/12 i 15/15) i Pravilnika o postupku zaduzivanja i davanja
jamstva jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave (NN 55/09 i
139/10)

Evidentiranje poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka Proracuna
IZ sukladno Zakonu o prorac¢unu (NN 87/08, 136/12 i 15/15) i Pravilniku o
proracunskom racunovodstvu i racunskom planu (NN 114/10 i 31/11) s ciliem
odrzanja Prora¢una IZ solventnim

Podmirivanje i izvr8avanje obveza sukladno rokovima dospjeca i zakonu.

Tijekom 2016. izvrSiti pravodobno utvrdivanje vlastitih (Zupanijskih) i lokalnih
poreza s ciliem osiguranja prihoda u proragunu tijekom prve polovice godine.
Kontinuirano provoditi mjere naplate vlastitih i lokalnih poreza.

Kraijniji cilj je ostvarivanje dodatnih prihoda u Proragunu IZ.

Evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka
Prora€una IZ u zakonsko propisanom vremenu. Ispunjenje zakonske obveze
izvjeSc¢ivanja nadleznih tijela: Financijske agencije i Ministarstva financija,
Drzavnog ureda za reviziju sukladno odredbama Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u proracunskom racunovodstvu - ispunjenje zakonske obveze
sukladno odredbama Zakona o proracunu (NN 87/08, 136/12 i 15/15)

Sukladno ostvarenju prihoda i trendovima njihova kretanja iniciranje i davanje
smjernica kako bi se pravovremeno krenulo u izradu izmjena planskih
dokumenata, prvenstveno proraduna 1Z sukladno ukazanim potrebama i na
nacin propisan Zakonom o proracunu.

Izrada nacrta prijedloga izmjena proraCunskih dokumenata (izmjene i dopune,

preraspodjela, izmjena plana troSenja) i njihovo dostavljanje na usvajanje
nadleznim tijelima, te dostava nadleznim institucijama
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Izrada Prijedloga Proracuna Istarske zupanije za 2017. god. i projekcije
za 2018.i2019.

K - Odluke o izvrSavanju proracuna
- Plana razvojnih programa

Godiénji popis imovine 1Z

L (koordinacija, kontrola, priprema odluke za &elnike)

M Unapredenije rada cijelokupnog proradunskog sustava IZ sukladno
raspolozivim sredstvima

N Izrada izvjeS¢a o radu UO za 2015. g.

4. NEPOSREDNI ZADACI

Sukladno zakonskim rokovima pravovremena izrada nacrta planskih
dokumenata sukladno rokovima propisanim Zakonom o proracunu (NN
87/08,136/12 i 15/15). te dostavljanje na usvajanje nadleznim tijelima.

Ispunjenje zakonske obveze sukladno odredbama Zakona o proracunu (NN
87/08, 136/12i 15/15), Uredbi o raCunovodstvu Prorauna (NN 27/05) i
Pravilniku o proracunskom racunovodstvu i raunskom planu (NN 114/10)

Razvoj i unapredenja proracunskog sustava:

- kontinuirano poboljSanje funkcionalnosti postoje¢eg proracunskog sustava,
- prelazak na moderniju paltformu microsoft ax dinamic u sustavu evidencije i
naplate lokalnih poreza,

- stvaranje daljnih preduvjeta za postepeno uvodenje lokalne riznice,

- koordinacija aktivnosti u sustavima kvalitete upravljanja

- koordinacija i rad na daljnjem sustavu unapredenja financijskog upravljanja i
kontrola

Ispunjenje obveze prema Statutu Istarske Zupanije (SN 10/2009) i ISO
standardima, informiranje izvrSnog tijela i cjelokupne javnosti.

ODGOVORNI ROK ZA POTREBNA

CiLd ZADACI IZVRSITELJ  IZVRSENJE  SREDSTVA  KORISNICI
A.1 Izrada financijskog izvje$¢a za Proraéun IZ Proradun 1Z -
za 2015.g. Program :
Izrada godi$njeg financijskog izvje$c¢a Procelnica, Javna upravai  Financijska
Proraduna IZ za 2015.g. Voditeljica 15.2.2016 administracija Agencija,
Odsjeka za - ' Program: Drzavni ured
racunovodstvo Zajednicki za reviziju
troskovi javne
uprave
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B.1 Izrada upitnika o fiskalnoj odgovornosti za Voditeljice

2015.g. Odsjeka za
proracun i

Odsjeka za

- . . . racunovodstvo, “ >
Koordinacija aktivnosti s svim R ; Proracun IZ -
proCelnici/ce svih

upravnim tijelima u segmentu 0 Program : Zupan,
popunjavanja Upitnika o fiskalnoj upraémh tjela 12, Javna upravai = Ministartvo
odgovornosti kako bi se to¢no, osgbg(z\él(i)rrenk?ori 31.3.2016 administracija financija,
pravovremeno i zakonito izradio nacrt /ravnatelii) e ' Program: Drzavni ured
upitnika o fiskalnoj odgovornosti, trgovackih Zajednicki za reviziju,
nacrta izjave i nacrta programa drustva i tro8kovi javne javnost
ptklzvinjar}ja slabosti i nepravilnosti za ustanova uprave
izvrsno tijelo 1Z. obveznika
primjena Zakona
o fiskalnoj
odgovornosti
C.1  lzrada prijedloga Godignjeg izvjestaja o Progelnica, Proragun 1Z - Zupan 1Z, _
izvrSenju ProraCuna Istarske zupanije za Voditeljice Program : Skupstina 1Z,
2015. godinu Odsjeka za Javna upravai = Ministarstvo
proracun, administracija financija
Odsjeka za 80.4.2016. Program: Drzavni ured
. . radunovodstvo i Zajednicki za reviziju
Iz_radav pruedloga vGodlaneg izvjestaja Odsjeka za trogkovi javne
0 izvrsenju Proracuna Istarske poreze uprave
Zupanije za 2015. g. L R - S <
c.z2 Izraditi izvjeS¢e o izvrSenju proracuna Procelni Zupan IZ,
Istarske Zupanije za 2015. godinu, izraditi roc_eln_l_ca, . Clanovi
 zupan . 9 A Voditeljica Javna uprava i -
obrazloZenja prihoda i rashoda proracuna, odsjeka za administracija predstavnickog
obrazlozenja programa i aktivnosti N P > tijela, Drzavni
proracun, 30.4.2016. trqskow 'tlskgnja ured za
izraditi analizu ostvarenja prihoda gradova ggggﬁg‘g : uvke;]z_ilvgnja reviziju,
i op€ina IZ raéunjovodstvo 19 Ministarstvo
financija
D.1 Izrada financijskih izvjeS¢a za Proracun Proradun 1Z -
lzrada financijskih izvjeca za Istarske Zupanije tijekom 2016. _ Program : ' Mir'mistarg'tvo
Proradun IZ za tromjesegja tijekom Proé_e In_|_ca, Javn_a uprava | _fmanc_:_ua
2016 Voditeljica 10.10.2016 administracija Financijska
' Odsjeka za T ' Program: agencija
racunovodstvo Zajednicki Drzavni ured
troSkovi javne za reviziju

uprave
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Izrada konsolidiranog financijskog
izvjeSc¢a za Proracun IZ, za razdoblje
od 01.01. do 30.06.2016.

Realizacija dugoroCnog zaduzivanja
proracuna IZ za financiranje kapitalnih
ulaganja u domove za starije osobe na
podrucju IZ

Izrada izvjeS¢a o stanju zaduzenja /
jamstva i izdanih suglasnosti Istarske
Zupanije

Izrada izvjeS¢a o izdanim
suglasnostima

E.A

F.1

F.3

Pravovremeno knjizenje svih poslovnih
dogadaja, koordinacija proracunskih

korisnika koji sudjeluju u procesu
konsolidacije i izrada obrazaca za

polugodisnje konsolidirano financijsko

izvjeSc¢e Proraduna IZ

Povodenje radnji za ishodovanje

suglasnosti za zaduzivanje Proraduna 1Z

- podrska i koordinacija s sluzbom
javnu nabavu za pripremu tendera

zZa
Za

provodenje postupka odabir poslovne

banke za financiranje dugoro¢nog
zaduZivanja

- izrada sve potrebne dokumentacije za
ishodovanje suglasnosti za dugoro¢no

zaduZivanje proracuna Istarske Zupanije

za 2016. i 2017 godinu za potrebe

kapitalnog ulaganja u domove za starije

osobe na podrudju 1Z

Izrada izvjeS¢a o izdanim suglasnostima

za zaduzivanje ustanova i tvrtki u
vlasnistvu ili veéinskom vlasnistvu

1Z

Izrada izvjeS¢a o stanju zaduzenja /

jamstva Istarske zupanije
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Voditeljice
Odsjeka za
proracun i
Odsjeka za
racunovodstvo

procelnik,
voditeljica
odsjeka za
proracun, strucni
suradnik

Voditeljica
Odsjeka za
proracun
strucni suradnik

voditeljica
odsjeka za
proracun, strucni
suradnik

31.8.2016.

31.12.2016.

31.12.2016.

31.12.2016.

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Financijska
Agencija

Istarska
Zupanija,
domovi za
starije osobe

Ministarstvo
financija

Ministarstvo
financija



G.1 Podmirivanje obveza Istarske Zupanije

Pravodobno podmirivanje obveza - obveze po raCunima i ugovorima ;

prema vjerovnicima, zajmodavcima - isplata pla¢a zaposlenicima IZ, te Progelnica Proradun IZ - Vjerovnici,

sukladno rokovima dospijeca, redovna naknada vijeé¢nicima Voditel'ica’ Program : davatelji

isplata pla¢a i naknada zaposlenicima - podmirivanje svih ostalih obveza ods'ekejl 7a Javna uprava i usluga u

i poslovnim partnerima - dobavljac¢ima temeljem naloga upravnih odjela, raéunévodstvo 31.1.2017 administracija = samostalnom

zakljucaka Zupana i Strueni suradnic’i T ' Program: radu, ugovorne

IzvrSavanje ProraCuna sukladno Skupétine 1Z, . ; Zajednicki stranke
AR . " X T . . ragunovodstveni Lo Y .

Odluci o izvrSavanju proracuna - isplata mjesecnih doznaka proradunskim referenti troskovi javne  proracunski

Istarske Zupanije korisnicima, uprave korisnici 1Z

- obveza po javhom dugu sukladno
rokovima dospjeca

H.1 Osigurati optimalnu organizaciju rada Proradun IZ i
Odsjeka za utvrdivanje i naplatu poreza i proracuni JLS

o e Proradun 1Z - ;
viastitih prihoda Procelnica i Program : lc()(t)JeisSallje
Voditeljica Javna uprava i ngvor o
odsjekaza | g4 45591~ AdMiniStracia ko
utvrdivanje i Program: oslova
naplatu poreza i Zajednicki ut\?r divanja i
vlastitih prihoda troslljo;g \J/aevne naplate poreza
P porezni
obveznici
Pravodobno utvrdivanje, razrez i H.2 Utvrditi porezne obveze poreznim Proradun 1Z -
dostava na naplatu zupanijskih, obveznicima izdavanjem poreznih rijeSenja Program :
gradskih i qpc_msklh poreza. - G ; voditeljica Javna uprava i 1Z, JLS
Unapredenje informatiCkog sustava Izvrsiti dostavu poreznih rieSenja poreznim odsjeka 30.6.2106 administracija porezni
prelaskom na novu ax platformu. obveznicima izvrsiteli odsjeka Prpgra_rp:_ obvernici
Zajednicki
troSkovi javne
uprave
H.3 Evidentiranje utvrdene porezne obveze i Proradun 1Z -
uplata poreza (porezno knjigovodstvo) Program :
voditeljica Javna uprava i
X administracija >
?fvsggﬁsji 31.12.2016. Program: 1Z, JLS
Zajednicki
troSkovi javne
uprave
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Pravodobno utvrdivanje, razrez i
dostava na naplatu zupanijskih,
gradskih i op¢inskih poreza.
Unapredenje informatickog sustava
prelaskom na novu ax platformu.

Izrada prijedloga Polugodisnjeg
izvjeStaja o izvrSenju ProraCuna
Istarske Zupanije za 2016.9.

Izrada prijedloga Izmjena i dopuna
ProraCuna IZ za 2016. god. prema
potrebi. Izmjena Odluke o izvrSavanju
proracuna i Plana razvojnih programa.

H.4

H.5

H.6

J.1

IzvjeScivati o obavljenim poslovima
utvrdenih i naplaéenih vlastitih i lokalnih
poreza, kontinuirano do 5. u mjesecu za

protekli mjesec prema IZ i svim op¢inama i V.Odit?.”ic.&.l i
radovima 12 izvrSitelji 31.12.2016.
9 Odsjeka
Pratiti izvrSenje utvrdenih poreznih obveza
Poduzimati mjere naplate za dospjeli
porezni dug sukladno zakonskoj regulativi izvrsitelji odsjeka  31.12.2016.
Redovno i uredno obavljanje poslova iz
djelokruga Uredskog poslovanja
Voditeljica
odsjeka 31.12.2016.
Izrada prijedloga Polugodisnjeg izvjestaja
o izvrdenju ProraCuna Istarske Zupanije za
2016.9. Procelnica,
Voditeljica
odsjek za 31.8.2016.
proraéun
Izrada prijedloga Izmjena i dopuna
Proracuna IZ za 2016.g.
Izmjena Odluke o izvrSavanju proraguna.
Izmjene i dopune Plana razvojnih Procelnica,
programa. Voditeljica
odsjeka za 31.12.2016.
proracun, strucni
suradnici
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Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proradun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

1Z, JLS

1Z, JLS

IZ - Pisarnica

Ministarstvo
financija,
izvréno tijelo,
predstavnic¢ko
tijelo

Izvrsno tijelo
Predstavnicko
tijelo,
Ministarstvo
financija,
Drzavni ured
za
reviziju,
Financijska
agencija
javnost uopcée



Izrada Prijedloga Proracuna Istarske
Zupanije za 2017. god. i projekcije za
2018.i2019.

- Odluke o izvr§avanju prorauna

- Plana razvojnih programa

Godisnji popis imovine I1Z
(koordinacija, kontrola, priprema
odluke za Celnike)

Unapredenje rada cijelokupnog
proracunskog sustava IZ sukladno
raspolozivim sredstvima

K.1

K.2

L.1

M.1

M.2

|zrada prijedloga Proraguna IZ za 2017.
- Odluke o izvrSavanju proracuna

- Plana razvojnih programa

- Projekcija proracunske potrosnje za
2018.-2019.

Izrada prijedloga Programa rada Upravnog

odjela za 2017. godinu

Koordinacija godi§njeg popisa imovine 12

Stalan napredak i stvaranje preduvjeta za
poboljSanje upravljanja proracunskim
sustavom IZ

Uvodenje micosoft ax dinamic u porezni
sustav (naplata Zupanijskih i
gradskih/opc¢inskih poreza) IZ.
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Procelnica,
Voditeljica
Odsjeka za

proracun, strucni

suradnici

Procelnica

Voditeljica
odsjeka za
racunovodstvo
popisna
povjerenstva

Procelnica,
Voditeljice
Odsjeka za
proracun,
Odsjeka za
racunovodstvo i
Odsjeka za
poreze

procelnica,
voditeljica
Odsjeka za
naplatu vlastitih
poreza,
informaticki
suradnik

30.11.2016.

31.12.2016.

31.1.2017.

31.12.2016.

31.3.2016.

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proradun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

vijecnici
Skupstine 1Z,
MF, DUR,
FINA
javnost uopée

Zupan IZ, _
Skupstina 1Z
javnost uopcée

Clanovi
popisne
komisije
zakonski
predstavnik

predstavnicko i
izvrsno tijelo,
Upravni odjeli,
Proracunski
korisnici

Predstavnicko i
izvréno tijelo,
gradovi i
opéine IZ



M.3
Unapredenje rada cijelokupnog
proracunskog sustava IZ sukladno
raspolozivim sredstvima

N.1

Izrada izvje$¢a o radu UO za 2015. g.

5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI

CiLJ ZADATAK

A A.1lzrada financijskog izviesca za
Prora€un 1Z za 2015.g.

B B.1lIzrada upitnika o fiskalnoj
odgovornosti za 2015.g.

Stvaranje preduvjeta za postupno procelnica,
uvodenje proracunskih korisnika u sustav ' voditelji odsjeka
lokalne riznice za proracun i
plansko -
analiticke
poslove, voditelj
odjeka za
racunovodstvo
procelnici svih_
upravnih tijela I1Z,
odgovorne
osobe
proracunskih
korisnika 1Z

Izrada lzvje$¢a o radu Upravnog odjela za Procelnica,
proracun i financije u 2015.g. Voditeljica
Odsjeka za
proracun,
Voditeljica
Odsjeka za
racunovodstvo i
Voditeljica
Odsjeka za
poreze

OPIS AKTIVNOSTI
Al.a lIzrada financijskih izvije$éa za Proradun 1Z za 2015. g.

31.12.2016.

30.4.2016.

Proradun IZ -
P roraéunski
Javna uprava i proracunsk
ini i korisnici IZ
administracija iy
Program: navedeni u
Zajednicki registru
troSkovi javne
uprave
Proradun 1Z -
Program: Javna
uprava i
administracija . }
Program;J Zupan IZ
Zajednicki
tro8kovi javne
uprave
SURADNICI
Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za

- Bilanca, Racun prihoda i rashoda, lIzvjestaj o izvrSenju po funkcijskoj
klasifikaciji, 1zvjeStaj o obvezama, izvjeStaj o nov€anom toku, obrazac o
promjenama u vrijednosti obujma i imovine, obrazac o promjenama o stanju

udjela

B.1.a Izrada upitnika o fiskalnoj odgovornosti za Proradun IZ za 2015.g.

Testiranje po pitanjima i podrucjima, prikupljanje dokaza, pomo¢ ostalim
upravnim tijelima i trgovackim drustvima (novim obveznicima Zakona o fiskalnoj
odgovornosti), objedinjavanje materijala ostalih upravnih tijela sukladno

ovlastima i zaduzenjima
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racunovodstvo, strucni
suradnici

ProcCelnica, djelatnici
Odsjeka za proracun,
Odsjeka za
racunovodstvo, sva
upravna tijela 1Z,
odgovorne osobe
trgovackih drustava i
ustanova



B B.1lIzrada upitnika o fiskalnoj B.1.b lIzrada nacrta izjave o fiskalnoj odgovornosti za 2015. g djelatnici upravnog

odgovornosti za 2015.g. odjela za proracun i
financije
B.1.c lzrada nacrta plana otklanjanja slabosti i nepravilnosti upravni odjel za
sukladno popunjenom upitniku, predlozenoj izjavi te procjeni i sagledavanju proracun i financije,
mogucnosti izraditi plan otklanjanja nepravilnosti u koordinaciji s ostalim Celnici upravnih tijela,
upravnim tijelima i izvrSnim tijelom 1Z izvrsno tijelo 1IZ
B.1.d Izrada nacrta izvjeS¢a o otklonjenim slabostima i nepravilnostima djelatnici upravnog
odjel za proracun i
financije
C C.1 Izrada prijedloga GodiSnjeg C.1.a Izrada prijedloga Godi$njeg izvjestaja o izvréenju Proraduna IZ za 2015. godinu Progelnica, djelatnici
izvjeStaja o izvrSenju Proracuna Odsjeka za proracun,
Istarske zupanije za 2015. godinu sva upravna tijela 1Z
C.1.b  Prezentacija prijedloga GodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju skupstinskim odborima i ProCelnica
Skupstini 1IZ
C.2 Izraditi izvjeSce o izvrSenju C.2.a Pravovremeno proknijiziti sve proracunske prihode i rashode, izvrSiti sva Odsjek za proracun i
proracuna Istarske zupanije za 2015. potrebna uskladenja, plansko-analiticke
godinu, izraditi obrazlozenja prihoda i obraditi podatke, formiranje opisnog dijela i obrazlozenja, izvrSiti kordinaciju s poslove
rashoda proracuna, obrazlozZenja ostalim odjelima u pogledu obrazlozenja odstupanja i prikupiti i izraditi analizu  odsjek za
programa i aktivnosti prihoda jedinica IZ (opc¢ina i gradova) racunovodstvo

odsjek za poreze

izraditi analizu ostvarenja prihoda C.2.b lzvrsiti sva potrebna knjizenja prihoda i rashoda, izvrsiti uskladenja s analitickim Odsjek za
gradova i op¢ina 12 evidencijama, racunovodstvio,
proknjiziti inventuru, obraditi programe i aktivnosti u razdjelima/upravnim odsjek za proracun i
odjelima, kordinirati izradu obrazlozenja od strane upravnih odjela, te objediniti plansko-analitiCke
i urediti materijal za objavu. poslove
D D.1 Izrada financijskih izvjeS¢a za D.1.a lIzrada financijskog izvje$¢a za Proradun IZ za razdoblje od 01.01. do odsjek za
Prora€un Istarske Zupanije tijekom 31.03.2016. godine racunovodstvo, struéni
2016. - obrazac PR-RAS suradnici
- obrazac NT
- obrazac OBVEZE
- bilieSke
D.1.b Izrada financijskog izvje§¢a za Proradun IZ za razdoblje od 01.01. do odsjek za
30.06.2016. godine raCunovodstvo, struéni
- obrazac PR-RAS suradnici
- obrazac NT
- obrazac OBVEZE
- biljeSke
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D.1 Izrada financijskih izvijeS¢a za
Proracun Istarske Zupanije tijekom
2016.

E.1 Pravovremeno knjiZzenje svih
poslovnih dogadaja, koordinacija
proracunskih korisnika koji sudjeluju u
procesu konsolidacije i izrada
obrazaca za polugodiSnje
konsolidirano financijsko izvjeS¢e
Proraguna 1Z

F.1 Povodenje radnji za ishodovanje
suglasnosti za zaduzivanje ProraCuna
V4

- podr8ka i koordinacija s sluzbom za
javnu nabavu za pripremu tendera za
provodenje postupka odabir poslovne
banke za financiranje dugoro¢nog
zaduZivanja

- izrada sve potrebne dokumentacije za

ishodovanje suglasnosti za dugoro¢no
zaduzivanje proracuna Istarske
Zupanije za 2016. i 2017 godinu za
potrebe kapitalnog ulaganja u domove
za starije osobe na podrugju IZ

D.1.c

D.1d

D.1.e

E.1.a

F.1.a

Izrada financijskog izvje$éa za Proradun IZ za razdoblje od 01.01. do
30.09.2016. godine

- obrazac PR-RAS

- obrazac NT

- obrazac OBVEZE

- bilieSke

- izraditi propisana izvjeSc¢a i to: I1zvjestaj o prihodima i rashodima, izvjestaj o
nov¢anim tokovima, izvjestaj o obvezama i biljeSke

- knjizenje svih prihoda i rashoda za odredeno razdoblje,
- uskladenje evidencija,

- kontrola dokumentacije,

- izrada obrazaca,

- ovjera i predaja obrazaca.

Izrada polugodi$njeg konsolidiranog financijskog izvje$éa za Proradun IZ za
2016. godinu

- obrazac PR-RAS

- obrazac OBVEZE

- biljeSke

Povodenije radnji za ishodovanje suglasnosti za zaduzivanje Proraduna 1Z -
podrska i koordinacija s sluzbom za javnu nabavu za pripremu tendera za
provodenje postupka odabir poslovne banke za financiranje dugoro¢nog
zaduzZivanja 1Z

- priprema dokumentacije prema Ministarstvu financija za dobivanje suglasnosti

za dugoroéno zaduzivanje proraduna |1Z
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odsjek za
racunovodstvo, strucni
suradnici

Odsjek za
radunovodstvo

Odsjek za
racunovodstvo (strucni
suradnici, voditelj)

Procelnik, Odsjek za
proracun, Odsjek za
racunovodstvo, struéni
suradnici, UO za
zdravstvo i soc.skrb,
UO za kulturu, UO za
obrazovanje, sport i
tehni¢ku kulturu, UO
za odrzivi razvoj

odsjek za proracun,
stru€ni suradnici



F.2 Izrada izvjeS¢a o izdanim
suglasnostima za zaduzivanje
ustanova i tvrtki u viasnistvu ili
veéinskom vlasnistvu 12

F.2.a

F.3 Izrada izvjeS¢a o stanju zaduzenja F.3.a

/ jamstva Istarske Zupanije

G.1 Podmirivanje obveza Istarske
Zupanije

- obveze po raCunima i ugovorima
- isplata plaéa zaposlenicima IZ, te
naknada vije¢nicima

- podmirivanje svih ostalih obveza
temeljem naloga upravnih odjela,
zakljucaka Zupana i

Skupstine 1Z,

- isplata mjese¢nih doznaka
proraunskim korisnicima,

- obveza po javhom dugu sukladno
rokovima dospjeca

H.1 Osigurati optimalnu organizaciju
rada Odsjeka za utvrdivanje i naplatu
poreza i vlastitih prihoda

H.2 Utvrditi porezne obveze poreznim
obveznicima izdavanjem poreznih
rieSenja

Izvrsiti dostavu poreznih rieSenja
poreznim obveznicima

G.1.a

G.1.b

G.1.c

G.1d

G.1.e

G.1.f

H.1.a

H.2.a

H.2.b

- vodenje i azuriranje evidencije o izdanim i stanju danih suglasnosti
- izrada izvje$ca o izdanim suglasnostima na propisanim obrascima

- ovjera i dostava izvjeS¢a

Izrada i dostava izvjeSc¢a o stanju zaduzenja / jamstva Istarske Zupanije
i izdanim suglasnostima 1Z

Podmirivanje obveza po ra¢unima i ugovorima sukladno rokovima dospjeca,
definiranim ugovorima ili zakosnkim rokom

Podmirivanje obveza po javnom dugu sukladno rokovima dospijeca (otplata
glavnica i kamata)

Isplata plaéa zaposlenicima IZ, te naknada vjeénicima i &lanovima
povjerenstava i odbora

Isplata dotacija proracunskim korisnicima, osiguranje dostatnih financijskih
sredstava tijekom godine kako bi korisnici nesmetano mogli obavljati poslovanje

Podmirivanje svih ostalih obveza temeljem naloga upravnih odjela, zakljucaka
Zupana i Skupstine 1Z

Koordinacija kratkoroCnog zaduzivanja za financiranje EU projekata s ciliem
osiguranja likvidnosti proraCuna 1Z i poslovanja

Organizacija rada s ciliem pravilnog uskladivanja utvrdivanja vlastitih i
opcinskih poreza, te pravodobnu dostavu svih rieSenja kako bi se za sve
korisnike (Zupanija, gradovi i opéine) osigurala optimalna naplata prihoda

- utvrdivanje i evidentiranje lokalnih poreza
Utvrdivanje poreznih obveza za sve vrste poreza, izrada potrebnih baza,
osiguranje uvjeta za tiskanje i otpremu poreznih rjeSenja

Dostava poreznih rjeSenja poreznim obveznicima
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odsjek za proracun,
struéni suradnici

voditeljica odsjeka za
proracun, strucni
suradnici

Odsjek za
radunovodstvo, struéni
suradnici

Odsjek za
radunovodstvo, struéni
suradnici

Odsjek za
radunovodstvo, struéni
suradnici

Odsjek za
racunovodstvo, strucni
suradnici

Odsjek za
racunovodstvo, strucni
suradnici

Voditelj odsjeka za
proracun, poslovne
banke

Odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda IZ

odsjek za naplatu
poreza i vlastitin
prihoda IZ

odsjek za naplatu
poreza i vlastitin
prihoda IZ



H.3 Evidentiranje utvrdene porezne
obveze i uplata poreza (porezno
knjigovodstvo)

H.4 1zvjeSéivati o obavljenim poslovima

utvrdenih i naplaéenih vlastitih i
lokalnih poreza, kontinuirano do 5. u
mjesecu za protekli mjesec prema IZ i
svim opcinama i gradovima 1Z

H.5 Pratiti izvrSenje utvrdenih poreznih
obveza

Poduzimati mjere naplate za dospjeli
porezni dug sukladno zakonskoj
regulativi

H.6 Redovno i uredno obavljanje
poslova iz djelokruga Uredskog
poslovanja

I.1 I1zrada prijedloga Polugodisnjeg
izvjeStaja o izvrSenju Proracuna
Istarske Zupanije za 2016.9.

J.1 Izrada prijedloga Izmjena i dopuna
Prorac¢una 1Z za 2016.g.

Izmjena Odluke o izvr8avanju
proracuna.

Izmjene i dopune Plana razvojnih
programa.

K.1 Izrada prijedloga Proraduna IZ za
2017.

- Odluke o izvrSavanju proracuna

- Plana razvojnih programa

- Projekcija proracunske potrosnje za
2018.-2019.

K.2 |zrada prijedloga Programa rada
Upravnog odjela za 2017. godinu

L.1 Koordinacija godiSnjeg popisa
imovine IZ

M.1 Stalan napredak i stvaranje
preduvjeta za poboljSanje upravljanja
proracunskim sustavom IZ

H.3.a

H.4.a

H.5.a

H.6.a

I.1.a

I.1.b
J.1a

K.1.a

K.1.b

K.2.a

L.1.a

M.1.a

Evidentiranja zaduZenja i uplata poreza i vlastitih prihoda (porezno
knjigovodstvo, statistike)

Izvjescivanje o obavljenim poslovima utvrdivanja i naplate poreza - IZiJLS s
kojima IZ ima zaklju¢ene Ugovore

Izdavanje opomena i rjeSenja o ovrsi poreznim duznicima za nepodmirene
dospjele porezne obveze

Uredsko poslovanje

Izrada prijedloga PolugodiSnjeg izvjestaja o izvrSenju Proracuna Istarske
Zupanije za 2016.9.

Prezentacija prijedloga skup$tinskim odborima i Skupétini 1Z

Izrada prijedloga Izmjena i dopuna Proraduna IZ za 2016.g.
Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o izvr§avanju proracuna
Izmjene i dopune Plana razvojnih programa

Prezentacija prijedloga skupstinskim odborima i Skupétini 1Z

Izrada prijedloga Proraduna IZ za 2017. i projekcije za 2018-2019. g. sa svim
prate¢im dokumentima

Prezentacija prijedloga skupstinskim odborima i Skupétini 12

Izrada prijedloga Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije za
2017.godinu

Koordinacija godignjeg popisa imovine 1Z

Prijedlaganje procedura i nacina unaprijedenja sustava, prvenstveno prema
pravnoj regulativi koja definira sustav unutarnjih financijskih kontrola

14 /15

odsjek za naplatu
poreza i vlastitin
pirhoda IZ

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda IZ

odsjek za naplatu
poreza i vlastitin
prihoda IZ

odsjek za naplatu
poreza

Procelnik, odsjek za
proracun, strucni
suradnici

Procelnik
Procelnica, Voditeljica

odsjeka za proracun,
strucni suradnici

Procelnica

Procelnica, odsjek za
proracun, strucni
suradnici

Procelnica

Procelnica

Voditeljica odsjeka za
raCunovodstvo

Procelnik, Odsjek za
proracun, Odsjek za
raCunovodstvo



M.1 Stalan napredak i stvaranje
preduvjeta za poboljSanje upravljanja
proracunskim sustavom IZ

M.2 Uvodenje micosoft ax dinamic u

porezni sustav (naplata Zupanijskih i
gradskih/opéinskih poreza) IZ.

M.3 Stvaranje preduvjeta za postupno
uvodenje proracunskih korisnika u

sustav lokalne riznice

N.1 Izrada Izvje$¢a o radu Upravnog
odjela za proracun i financije u 2015.g.

M.1.b

M.2.a

M.3.a

Stvaranje preduvjeta za pobolj$anje upravljanja proradunskim sustavom IZ

Stvaranje preduvjeta (analiza stanja, izrada prijedloga i testiranje novih
sustava) s ciliem prelaska na moderniju paltformu microsoft ax dinamic u
sustavu evidencije i naplate lokalnih poreza,

Stvaranje preduvjeta za postupno uvodenje proraunskih korisnika u sustav

lokalne riznice

Izrada izvje$taja o radu UO za 2015.g.
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Procelnik, Odsjek za
proracun, Odsjek za
raCunovodstvo

Procelnica, Voditeljica
Odsjeka za poreze,
informati¢ki suradnik

procCelnici i djelatnici
UO nadlezni za
proraCunske korisnike,
proracunski korisnici

Procelnica Voditeljica
Odsjeka za proracun,
Voditeljica Odjseka za
racunovodstvo i
Voditeljica Odsjeka za
poreze



