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PREDMET: Program rada Upravnog odjela za decentralizaciju,
lokalnu i podruénu (regionalnu) samoupravu,
prostorno uredenje i gradnju za 2015. godinu,

- dostavlja se

U prilogu vam dostavljamo prijedlog Programa rada Upravnog odjela za
decentralizaciju, lokalnu i podruénu (regionalnu) samoupravu, prostorno uredenje i gradnju
za 2015. godinu, na nadlezno postupanje.

PRILOG:

- zaklju€ak

- godisnji program rada za 2015.g.
- obrazlozenje

PROCELNIK
Marin Grgeta



Temeljem Clanka 65. toCke 23. i Clanka 85. Statuta Istarske zupanije (“Sluzbene novine
Istarske zupanije”, br. 10/09, 4/13) Zupan Istarske Zupanije, razmatrajuci prijedlog Programa
rada Upravnog odjela za decentralizaciju, lokalnu i podru¢nu (regionalnu) samoupravu,
prostorno uredenje i gradnju Istarske Zupanije za 2015. godinu, dana 26. sijeCnja 2015.
godine donosi

ZAKLJUCAK
o prihvaé¢anju Programa rada
Upravnog odjela za decentralizaciju, lokalnu i podruénu (regionalnu) samoupravu,
prostorno uredenje i gradnju za 2015. godinu

1. Prihvaéa se Program rada Upravnog odjela za decentralizaciju, lokalnu i podruénu
(regionalnu) samoupravu, prostorno uredenje i gradnju za 2015. godinu, u tekstu koji je u
prilogu i €ini sastavni dio ovog zakljucka.

2. Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom dono$enja.

KLASA: 023-01/15-01/09
URBROJ: 2163/1-01/8-15-2
Pula, 26. sije¢nja 2015.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
mr. sc. Valter Flego

Dostaviti:

1. UO za decentralizaciju, lokalnu i podru¢nu 3
(regionalnu) samoupravu, prostorno uredenje i gradnju IZ,

2. Pismohrana, ovdje



Obrazlozenje

I. PRAVNI TEMELJ ZA DONOSENJE OVOG AKTA

Pravni temelj za donoSenje ovog Zakljucka je ¢lanak 65. tocka 23. Statuta
Istarske Zupanije (“Sluzbene novine Istarske zupanije”, br. 10/09, 4/13), kojom je propisano
da Zupan usmjerava djelovanje, te nadzire rad upravnih tijela i sluzbi Zupanije u obavljanju
poslova u samoupravnom djelokrugu, odnosno poslova drzavne uprave ako su preneseni na
Zupaniju. Clankom 85. Statuta propisane su vrste akata koje u svom radu donosi Zupan kao
izvr$no tijelo Zupanije.

Il. OSNOVNA PITANJA KOJA SE UREDUJU OVIM AKTOM
| POSLJEDICE KOJE CE NASTATI NJEGOVIM DONOSENJEM

Ovim Zaklju¢kom prihva¢a se Program rada Upravnog odjela za decentralizaciju,
lokalnu i podruénu (regionalnu) samoupravu, prostorno uredenje i gradnju za 2015. godinu,
odnosno verificira rad ovoga upravnog tijela u spomenutom razdoblju. Program rada izraden
je na propisanom obrascu te su u istome istaknuti ciljevi rada Upravnog odjela u 2015.
godini, neposredni zadaci i operativne aktivnosti kojima ¢e se ti ciljevi ostvariti, odgovorni
izvrsSitelji, korisnici i suradnici te su utvrdeni rokovi izvr§enja i mjerila postignuca.



PROGRAM RADA ZA Upravni odjel za decentralizaciju, lokalnu i podruénu (regionalnu) samoupravu, prostorno uredenje i gradnju U GODINI: 2015.

1. 1ZJAVA O ODGOVORNOSTI CELNIKA/CELNICE UPRAVNOG ODJELA

Program rada Upravnog odjela za decentralizaciju, lokalnu i podruénu (regionalnu) samoupravu, prostorno uredenje i gradnju Istarske zupanije zasnovan je na
pozitivnim propisima, Statutu Istarske zupanije, te na objektivnoj ocjeni stanja i mogucnosti u djelokrugu ovog upravnog tijela koji je propisan Odlukom o
ustrojstvu upravnih tijela Istarske Zupanije. U ime djelatnika Upravnog odjela izraZavam spremnost za realizaciju odredenih ciljeva aktivnim doprinosom i
izvr8avanjem obaveza Istarske zupanije prema gradanima i korisnicima njenih usluga.

PROCELNIK
Marin Grgeta

Celnik/Celnica:

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

POVOLJNE MOGUCNOSTI PROBLEMI
« - AZurna situacija sa predmetima drugog stupnja i pisarnicom; « - Jako velik broj predmeta legalizacije i brojni problemi (administrativni i
- Stru€nost kadrova; financijski) u provedbi procesa legalizacije;
- Ispunjavanje norme od strane veceg dijela djelatnika koji rade na - Velike i Ceste promjene u pravnoj regulativi, vezano za oblast
poslovima prostornog uredenja i gradnje i uzlazni trend u njihovoj prostornoga uredenja i gradnje, a i vezano za potencijalne
efikasnosti; drugostupanjske predmete te izmjena upravnosudske prakse u oblasti
- Dobra informati¢ka opremljenost; komunalnog gospodarstva €ime se povecava pravna nesigurnost;
- Dobri uvjeti u sredisnjoj arhivi u Puli; - Neizvjesnost oko funkcioniranja sustava "E-dozvola" koji kre¢e s
- Vrlo dobra razina spremnosti na suradnju od strane jedinica lokalne radom pocetkom 2015. godine;
samouprave u Istarskoj zupaniji. - "Nenaviknutost" dijela JLS na komunikaciju i suradnju, kao rezultat

nedovoljne komunikacije i suradnje u (blizoj) proSlosti;

- Neodgovarajuci ili nedovoljno educirani kadrovi koji rjeSavaju upravne
predmete u prvom stupnju u pojedinim JLS;

- Nedovoljna komunikacija, suradnja i koordinacija izmedu upravnih
odjela 1Z u nastupima prema JLS;

- Nerauvnotezena kadrovska struktura Odjela;

- Arhiva na viSe lokacija, djelomi¢no i u neodgovaraju¢im uvjetima te
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3. CILJEVI KOJI SU SE PLANIRALI POSTICI U 2015. GODINI
CILJ

Neposrednom primjenom pozitivnih zakonskih propisa provoditi
dokumente prostornog uredenja u cilju pravovremenog izdavanje
dokumenata koji proizlaze iz Zakona o prostornom uredenju i gradnji

(NN 76/07, 38/09, 55/11, 90/11, 50/12, 55/12, 80/13 i 153/13), Zakona o

turistiCkom i ostalom gradevinskom zemljiStu neprocijenjenom u
postupku pretvorbe i privatizacije (NN 92/10), Zakona o postupanju s

nezakonito izgradenim zgradama ( Narodne Novine br. 90/2011, 86/2012

i 143/13), Zakona o prostornom uredenju (NN 153/13) te Zakona o
gradnji (NN 153/13), u svrhu zadovoljavanja potreba gradana, pravnih
osoba i JLS

Utjecanje na ubrzanje procesa i vecu kvalitetu decentralizacije u RH

g sa ciliem jaanja ovlasti, samostalnosti i odgovornosti regionalne i
lokalne samouprave, s naglaskom na regionalni identitet, interese i
posebnosti Istre.

AZurno provodenje postupka i rjeavanje u upravnim stvarima u drugom

stupnju, po podnesenim zalbama na upravna rjeSenja koja upravna tijela

C jedinica lokalne samouprave sa podrucja Istarske Zupanije donose u
svom samoupravnom djelokrugu, u oblasti komunalnog gospodarstva,
socijalne skrbi, lokalnih poreza i drugim oblastima.

D Pravno zastupanje Istarske Zupanije.

E Azurno obavljanje poslova uredskog poslovanja (pisarnice) za potrebe
upravnih odjela i sluzbi Istarske Zupanije.

F Unaprijediti poslovanje uprave funkcionalnostima E-Poslovanja radi
dostizanja moguénosti poslovanja bez papira (osim gdje je nuzno).

4. NEPOSREDNI ZADACI

nepreuzeta stara arhiva (vezana za prostorno uredenje i gradnju)

MJERILO POSTIGNUCA

- Izdavanje dokumenata u zakonskom roku, po prioritetima (po redu
zaprimanja, ali i po vrsti projekta: 1. projekti koji se kandidiraju na natjeCaje i
koji su vezani za rokove; 2. javni projekti; 3. poslovni projekti; 4. ostali projekti
u redovnoj proceduri; 5. legalizacija)

- Broj izradenih analiza i podloga radi pripreme prijedloga za vec¢u
decentralizaciju (uklju€ujuci i pripremu prijedloga izmjena zakona i propisa u
vezi s tim)

- Broj izradenih prijedloga i obrazaca za jedinice lokalne samouprave

- Zadovoljstvo jedinica lokalne samouprave sa suradnjom sa Upravnim
odjelom

- Broj odrzanih koordinacija, edukacija i savjetovanja sa jedinicama lokalne
samouprave

- Smanijen broj drugostupanjskih predmeta

- Broj rijeSenih u odnosu na zaprimljene drugostupanjske spise
- Postotak uspjeSnosti u upravnim sporovima
- Ujednacena primjena propisa i postupanja u predmetima drugog stupnja

- Azurnost u postupcima zastupanja Istarske zupanije pred sudovima,
upravnim i drugim javnopravnim tijelima

- Znacajna usteda proracunskih sredstava zbog nekoristenja odvjetnickih
usluga

- Azurnost u radu pisarnice.
- Brza dostupnost predmeta iz arhive.

Udio elektroniCke dokumentacije u poslovanju u odnosu na sveukupnu
dokumentaciju.
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CiLJ

Neposrednom primjenom pozitivnih
zakonskih propisa provoditi
dokumente prostornog uredenja u cilju
pravovremenog izdavanje
dokumenata koji proizlaze iz Zakona o
prostornom uredenju i gradnji (NN
76/07, 38/09, 55/11, 90/11, 50/12,
55/12, 80/13 i 153/13), Zakona o
turistickom i ostalom gradevinskom
zemljiStu neprocijenjenom u postupku
pretvorbe i privatizacije (NN 92/10),
Zakona o postupanju s nezakonito
izgradenim zgradama ( Narodne
Novine br. 90/2011, 86/2012 i 143/13),
Zakona o prostornom uredenju (NN
153/13) te Zakona o gradnji (NN
153/13), u svrhu zadovoljavanja
potreba gradana, pravnih osoba i JLS

Utjecanje na ubrzanje procesa i vecu
kvalitetu decentralizacije u RH sa
ciliem jaanja ovlasti, samostalnosti i
odgovornosti regionalne i lokalne
samouprave, s haglaskom na
regionalni identitet, interese i
posebnosti Istre.

A1

A3

A6

A7

B.1

ZADACI

Pracenje pozitivnih zakonskih propisa iz
podrucja prostornog uredenja i gradnje i
drugih propisa vezanih za nadleznost
Upravnog odjela

Pracenje i provodenje prostornih planova
IZiJLS

Izdavanje akata iz podrucja prostornog
uredenja i gradnje

Izdavanje akata prema Zakonu o
turistiCkom i ostalom zeml;jistu
neprocijenjenom u postupku pretvorbe i
privatizacije

Izdavanje akata prema Zakonu o
postupanju s nezakonito izgradenim
zgradama i suradnja s Agencijom za
ozakonjenje bespravno sagradenih
gradevina.

Pravovremeno davanje informacija i
podatka po trazenju Ministarstva i drugih
tijela RH

Obavljanje administrativnih poslova u
prometu spisa i akata te sustava
arhiviranja

Izrada analiza i podloga radi pripreme
prijedloga za vecu decentralizaciju
(uklju€ujuci i pripremu prijedloga izmjena
zakona i propisa u vezi s tim).
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ODGOVORNI
IZVRSITELJ

Procelnik,

pomocnici

procelnika,
voditelji odsjeka

Svi djelatnici

Svi djelatnici

Svi djelatnici

Svi djelatnici

Procelnik,
pomoc¢nici
proCelnika
Administrativni
tajnici

Procelnik,
pomocénica
procelnika.

ROK ZA

IZVRSENJE

31.12.2015.

31

31

31

31

31

31

31

.12.2015.

.12.2015.

.12.2015.

.12.2015.

.12.2015.

.12.2015.

.12.2015.

POTREBNA
SREDSTVA

Proradun
Istarske
Zupanije

Proracun
Istarske
Zupanije

Proracun
Istarske
Zupanije

Proradun
Istarske
Zupanije

Proracun
Istarske
Zupanije

Proradun
Istarske
Zupanije

Proracun
Istarske
Zupanije

Proracun
Istarske

Zupanije.

KORISNICI

gradani,
pravne osobe i
JLS

Gradani,
pravne osobe i
JLS

Gradani,
pravne osobe i
JLS

Trgovacka
drustva, JLS i
RH

Fizicke i
pravne osobe,
JLS i RH

Ministarstvo i
druga tijela RH

Zupanijska
skupstina,
Zupan,
Upravna tijela
Istarske
Zupanije,
jedinice
lokalne
samouprave.



B.2

Utjecanje na ubrzanje procesa i vecu
kvalitetu decentralizacije u RH sa

ciliem jaCanja ovlasti, samostalnostii B.3
odgovornosti regionalne i lokalne
samouprave, s naglaskom na

regionalni identitet, interese i

posebnosti Istre.

AZzurno provodenje postupka i C.1
rjeSavanje u upravnim stvarima u
drugom stupnju, po podnesenim
zalbama na upravna rieSenja koja
upravna tijela jedinica lokalne
samouprave sa podrucja Istarske
Zupanije donose u svom
samoupravnom djelokrugu, u oblasti
komunalnog gospodarstva, socijalne
skrbi, lokalnih poreza i drugim
oblastima.

D.1

Pravno zastupanje Istarske zupanije.

Azurno obavljanje poslova uredskog  E.1
poslovanja (pisarnice) za potrebe

upravnih odjela i sluzbi Istarske

Zupanije.

Unapredenje suradnje sa jedinicama
lokalne samouprave u Istarskoj zupaniji
vezano za poboljSanje i harmonizaciju
propisa (izrada prijedloga, misljenja i
obrazaca, komunikacija, edukacija,
savjetovanje, koordinacija).

Analiza i informiranje te pravna podrska
zupanijskim upravnim tijelima i jedinicama
lokalne samouprave s podrucja Istarske
Zupanije.

Azurno provodenje postupka i rieSavanje u
upravnim stvarima u drugom stupnju, po
podnesenim Zalbama na upravna rjeSenja
koja upravna tijela jedinica lokalne
samouprave sa podrucja Istarske Zupanije
donose u svom samoupravnom
djelokrugu, u oblasti komunalnog
gospodarstva, socijalne skrbi, lokalnih
poreza i drugim oblastima.

Zastupanije Istarske Zupanije pred
sudovima, upravnim i drugim
javnopravnim tijelima.

AZurno obavljanje redovnih poslova
pisarnice.
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Procelnik,
pomocnica
procelnika.

Pomoénica
procelnika.

Pomocnica
procelnika,
ovlasteni
sluzbenici.

Pomoc¢nica
procelnika i
djelatnici
Upravnog odjela
s polozenim
pravosudnim
ispitom.

Voditeljica
Odsjeka
pisarnice.

31.12.2015.

31.12.2015.

31.12.2015.

31.12.2015.

31.12.2015.

Proracun
Istarske

Zupanije.

Proracun
Istarske

Zupanije.

Proracun
Istarske

Zupanije.

Proracun
Istarske

Zupanije.

Proracun
Istarske
Zupanije.

Jedinice
lokalne
samouprave u
Istarskoj
Zupaniji.

Upravna tijela
Istarske
Zupanije,
jedinice
lokalne
samouprave s
podrucja
Istarske
Zupanije.

Jedinice
lokalne
samouprave,
pravne osobe,
gradani.

Istarska
Zupanija,
ustanove
kojima je

Istarska
Zupanija
osnivac,
trgovacka
drustva u

vecinskom
vlasnistvu

Istarske
Zupanije.

Upravna tijela
Istarske
Zupanije.



Azurno obavljanje poslova uredskog
poslovanja (pisarnice) za potrebe
upravnih odjela i sluzbi Istarske
Zupanije.

Unaprijediti poslovanje uprave
funkcionalnostima E-Poslovanja radi
dostizanja mogucnosti poslovanja bez
papira (osim gdje je nuzno).

E.2

F.A

F.2

F.3

F.4

5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI

CiLJ ZADATAK

A A.1 Pracenje pozitivnih zakonskih

propisa iz podrucja prostornog

uredenja i gradnje i drugih propisa

vezanih za nadleznost Upravnog odjela

Daljnji rad na osmi$ljavanju i
implementaciji novog ustroja zupanijske
arhive, s naglaskom na pitanje dislociranih
dijelova arhive (koji se ne nalaze u
sredisnjoj arhivi u Puli).

Prosiriti sustav za upravljanje
dokumentima (DMS) na sve vrste akata

Omoguciti digitalno potpisivanje
dokumenata.

Otvoriti sustav prema javnosti radi
pracenja stanja o predmetima i
preuzimanja elektronicke dokumentacije.

Educirati djelatnike Istarske zupanije za

rad u novom sustavu E-poslovanja. savjetnik u
Kabinetu
Zupana.
Procelnik.
OPIS AKTIVNOSTI
A.1.a Svakodnevno pracenje propisa vezanih uz nadleznost Upravnog odjela
A1b

putem
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Voditeljica
pisarnice.

Visni informaticki

savjetnik u
Kabinetu
Zupana.

Procelnik.

Visi informaticki
savjetnik u
Kabinetu
Zupana.
Procelnik.

Visi informaticki
savjetnik u
Kabinetu
Zupana.
Procelnik.

Visi informaticki

30.6.2015.

31.12.2015.

31.12.2015.

31.12.2015.

30.11.2015.

Pravovremeno informiranje gradana putem WEB stranica IZ i neposrednim

Proracun
Istarske

Zupanije.

Proracun
Istarske

Zupanije.

Proracun
Istarske

Zupanije.

Proracun
Istarske

zupanije.

Proradun
Istarske
Zupanije.

Upravna tijela
Istarske
Zupanije.

Upravna tijela
Istarske
Zupanije.

Pravne i fiziCke
osobe -
korisnici

usluga Istarske
Zupanije.

Upravna tijela
Istarske
Zupanije.

Pravne i fiziCke
osobe -
korisnici

usluga Istarske
Zupanije.

Upravna tijela
Istarske
Zupanije.

Pravne i fiziCke
osobe -
korisnici

usluga Istarske
Zupanije.

Djelatnici
Istarske
Zupanije.

SURADNICI

osobe ovlastene za

uredivanje WEB
stranica I1Z



A.1 Pracenje pozitivnih zakonskih Al.c
propisa iz podruéja prostornog
uredenja i gradnje i drugih propisa

vezanih za nadleznost Upravnog odjela

A.2 Pracenje i provodenje prostornih  A.2.a
planova IZ i JLS

A2b
A.3 Izdavanje akata iz podrucja A3.a
prostornog uredenja i gradnje

A.3.b
A.4 1zdavanje akata prema Zakonuo A.4.a
turistiCkom i ostalom zemljistu AdD

neprocijenjenom u postupku pretvorbe
i privatizacije

Pravovremeno upoznavanje djelatnika Upravnog odjela s novim propisima i
davanje uputa za primjenu

Trazenje tumacenja od nadleznog Ministarstva glede primjene odredenih
odredbi zakona

Izrada evidencije prostornih planova

Informacije i omogucéavanja uvida u prostorne planove na zahtjev gradana

Izdavanje upravnih akata:

- lokacijska dozvola

- rjeSenje za gradenje

- rjeSenje o odredivanju gradevne Cestice
- gradevinska dozvola

- rjeSenje o uvjetima gradenja

- rjeSenje o izvedenom stanju

- uporabna dozvola

- dozvola za uklanjanje gradevine

- dozvola za promjenu namjene i uporabu gradevine
- i drugi upravni akti

Izdavanje neupravnih akata:

- potvrda parcelacijskog elaborata

- izdavanije lokacijske informacije

- uvjerenje o statusu zemljista

- obavijest o uvjetima za izdavanje rjeSenja za gradenje
- izvod iz prostornog plana

- potvrda glavnog projekta

- uvjerenje za uporabu gradevine

- uvjerenje o posebnim dijelovima zgrade

- uvjerenje o broju posebnih dijelova zgrade

- uvjerenje o vremenu gradenja gradevine

- uvjerenje o predaji zavrdnog izvjeSc¢a

- vodenje evidencije o prijavljenim pocecima gradenja

- vodenje evidencije o uklanjanju gradevina (ne odnosi se na inspekcijska
izvr§enja)

- i drugi neupravni akti

Izdavanje statusa i izvoda

Izdavanje rjeSenja za odredivanje oblika i veli¢ine zemljiSno knjizne Cestice, te

potvrde o uskladenosti parcelacijskog elaborata s istim
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Ministarstvo

Zavod za prostorno
planiranje 1Z, JLS

JLS

Tijela drzavne uprave
i druga pravna tijela s
posebnim ovlastima,
stranke u postupku -
gradani i JLS

Geodetske tvrtke,
gradevinska
inspekcija, JLS, Ured
za katastar



A.5 Izdavanje akata prema Zakonuo A5.a
postupanju s nezakonito izgradenim

zgradama i suradnja s Agencijom za A5b
ozakonjenje bespravno sagradenih
gradevina. A5.c

A.6 Pravovremeno davanje informacija A.6.a
i podatka po trazenju Ministarstva i
drugih tijela RH A.6.b

A.7 Obavljanje administrativnih poslova A.7.a
u prometu spisa i akata te sustava

arhiviranja

B.1 Izrada analiza i podloga radi B.1.a
pripreme prijedloga za vecéu

decentralizaciju (uklju€ujuci i pripremu
prijedloga izmjena zakona i propisa u

vezi s tim).

B.1.b

Vodenje postupka i izdavanje rieSenja o izvedenom stanju

Vodenje evidencije o donesenim rjeSenjima o izvedenom stanju i odbijenim
zahtjevima te o naplati naknade

Suradnja sa Agencijom za ozakonjenje bespravno sagradenih gradevina.

Davanje ocitovanja na upite Ministarstva i drugih tijela RH po zalbama stranaka
zbog Sutnje administracije

Usmeni odgovori na upite, pismena ocitovanja, telefonske i osobne
konzultacije. Nalozi i upute djelatnicima

Osiguravanje primjene propisa o uredskom poslovanju u radu Upravnog odjela,
te pravovremene dostave i otpreme akata, kao i arhiviranje spisa

Aktivno sudjelovanje u postupcima procjene ucinaka propisa od interesa za
jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, uklju€ivanjem u proces
savjetovanja i javne rasprave u postupcima procjene ucinaka propisa koje
provode srediSnja drzavna tijela prema godiSnjem planu normativnih aktivnosti
Vlade Republike Hrvatske te izradom analiza, prijedloga, misljenja,
amandmana i sli¢no.

Koordinacija i suradnja sa tijelima drzavne uprave, jedinicama lokalne
samouprave, ostalim jedinicama regionalne samouprave u Republici Hrvatskoj,
znanstvenom i stru¢nom javno$céu te medunarodnim institucijama i partnerima.
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JLS

Agencija za
ozakonjenje
bespravno sagradenih
gradevina.

Odsjek pisarnice 1Z

Ostala upravna tijela
Istarske zupanije,
tijela drzavne uprave,
jedinice lokalne
samouprave, ostale
zupanije u Republici
Hrvatskoj, znanstvena
i stru€na javnost,
medunarodne
institucije,
medunarodni partneri.
Ostala upravna tijela
Istarske Zupanije,
tijela drzavne uprave,
jedinice lokalne
samouprave, ostale
zupanije u Republici
Hrvatskoj, znanstvena
i stru¢na javnost,
medunarodne
institucije,
medunarodni partneri,
vanjski suradnici.



B

B.2 Unapredenje suradnje sa B.2.a
jedinicama lokalne samouprave u
Istarskoj Zupaniji vezano za B.2.b
pobolj$anje i harmonizaciju propisa
(izrada prijedloga, misljenja i obrazaca,
komunikacija, edukacija, savjetovanije, B.2.c
koordinacija).

B.2.d
B.3 Analiza i informiranje te pravna B.3.a
podrSka zupanijskim upravnim tijelima i
jedinicama lokalne samouprave s B.3.b
podrucja Istarske zupanije.
C.1 AZurno provodenje postupka i C.1la
rijeSavanje u upravnim stvarima u
drugom stupnju, po podnesenim
zalbama na upravna rjeSenja koja
upravna tijela jedinica lokalne
samouprave sa podrucja Istarske CA1b
Zupanije donose u svom
samoupravnom djelokrugu, u oblasti
komunalnog gospodarstva, socijalne
skrbi, lokalnih poreza i drugim
oblastima.
D.1 Zastupanje Istarske zupanije pred D.1.a
sudovima, upravnim i drugim
javnopravnim tijelima. DAb
E.1 Azurno obavljanje redovnih E.1.a
poslova pisarnice.

E.1.b

Izrada prijedloga, miSljenja i obrazaca koji mogu pomoci jedinicama lokalne
samouprave u njihovom radu.

Stalna komunikacija sa jedinicama lokalne samouprave radi prepoznavanja
njihovih prioriteta, potreba i problema.

Organizacija edukacija i savjetovanja za predstavnike i djelatnike jedinica
lokalne samouprave u Istarskoj zupaniji.

Koordinacija jedinica lokalne samouprave i Istarske Zupanije o pitanjima od
zajednickog interesa.

Izrada analiza, "briefinga" i slanje pravnih informacija upravnim tijelima Istarske
Zupanije i jedinicama lokalne samouprave s podrucja Istarske Zupanije.

Pravna pomoc¢ ostalim upravnim tijelima Istarske Zupanije i jedinicama lokalne
samouprave s podrucja Istarske zupanije.

Azurno provodenje postupka i rjeSavanje u upravnim stvarima u drugom
stupnju, po podnesenim zalbama na upravna rjeSenja koja upravna tijela
jedinica lokalne samouprave sa podrucja Istarske Zupanije donose u svom
samoupravnom djelokrugu, u oblasti komunalnog gospodarstva, socijalne skrbi,
lokalnih poreza i drugim oblastima.

Zastupanje Istarske zupanije u upravnim sporovima.

Zastupanje Istarske zupanije pred sudovima, upravnim i drugim javnopravnim
tijelima.

Zastupanje ili pomo¢ pri zastupanju ustanova kojima je Istarska Zupanija
osnivac i trgovackim drustvima u veéinskom vlasnistvu Istarske Zupanije.

Odrzavanje sustava prometa spisa i akata u radu upravnih tijela Istarske
Zupanije.
Odrzavanje sustava arhiviranja spisa i akata putem pisarnice.
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Vanjski suradnici.

Jedinice lokalne
samouprave.

Drzavna Skola za
javnu upravu.
Vanijski suradnici.

Jedinice lokalne
samouprave.

Vanjski suradnici.

Vanjski suradnici.

Odgovorne osobe u
ustanovama kojima je
Istarska Zupanija
osnivag i trgovackim
drustvima u
vecinskom vlasnistvu
Istarske Zupanije.

Vanjski suradnici -
tvrtke specijalizirane
za poslove arhive.



E.2 Daljnji rad na osmisljavanju i
implementaciji novog ustroja
Zupanijske arhive, s naglaskom na
pitanje dislociranih dijelova arhive (koji

se ne nalaze u srediSnjoj arhivi u Puli).

F.1 Prosiriti sustav za upravljanje
dokumentima (DMS) na sve vrste
akata

F.2 Omoguciti digitalno potpisivanje
dokumenata.

F.3 Otvoriti sustav prema javnosti radi
pracenja stanja o predmetima i
preuzimanja elektronicke
dokumentacije.

F.4 Educirati djelatnike Istarske
Zupanije za rad u novom sustavu E-
poslovanja.

E.2.a

E.2b

F.1.a

F.1.e

F.2.a
F.2.b

F.2.c

F.3.a

F.3.b

F.4.a

OsmiSljavanje i implementacija rijeSenja vezanih za dijelove Zupanijske arhive
koji nisu smjesteni u Puli.

Provodenje sustava arhiviranja spisa i akata, dopreme i otpreme arhiviranih
predmeta iz srediSnjeg, dislociranog prostora arhive.

Izvrsiti analizu poslovnih procesa po upravnim tijelima i sluzbama.

Definirati predloSke dokumenata.

Omoguciti pracenje verzija dokumenata.

Omoguciti odobravanje dokumenata.

Omoguciti pracenje vremenskih zapisa u procesu obrade dokumenata.

Omoguciti automatsko urudzbiranje akata po zavrSetku odobrenja.

Nabaviti certifikate i uredaje za ovlastene potpisnike.

Implementirati napredni elektronicki potpis na izlazne i interne akte.

Osigurati vremensku oznaku ("time stamp") certificiranog pruzatelja usluge za
elektronicke isprave.

Kreiranje javnih servisa za pristup informacijama o predmetima i dohvat
elektronickih isprava.

Omoguciti prijem elektronickih zahtjeva.

Priprema za provodenje edukacije.
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Vanjski suradnici -
specijalizirane tvrtke.

Vanjski suradnici -
specijalizirane tvrtke.

Informaticke tvrtke s
kojima Istarska
Zupanija suraduje.

Celnici upravnih tijela
Istarske Zupanije.
Informaticke tvrtke s
kojima Istarska
Zupanija suraduje.

Informaticke tvrtke s
kojima Istarska
Zupanija suraduje.

Informaticke tvrtke s
kojima Istarska
Zupanija suraduje.

Informaticke tvrtke s
kojima Istarska
Zupanija suraduje.

Informaticke tvrtke s
kojima Istarska
Zupanija suraduje.

Informaticke tvrtke s
kojima Istarska
Zupanija suraduje.
Informaticke tvrtke s
kojima Istarska
Zupanija suraduje.
Informaticke tvrtke s
kojima Istarska
Zupanija suraduje.
Informaticke tvrtke s

kojima Istarska
Zupanija suraduje.



F.4 Educirati djelatnike Istarske F.4.b Provodenje edukacije djelatnika. Informaticke tvrtke s
Zupanije za rad u novom sustavu E- kojima Istarska
poslovanja. Zupanija suraduje.
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