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Istarska zupanija
ZUPAN

putem
Stru éne sluzbe Skupstine

Istarske Zupanije
52000 Pazin, Dr&¢evka 3

PREDMET: PRAVILNIK O KORISTENJU VOZILA ZA SLUZBENE POTREBE
ISTARSKE ZUPANIJE prijedlog

- dostavlja se -

U prilogu dostavljamo prijedlog Pravilnika o koristenju vozila za sluzbene potrebe
Istarske Zupanije s obrazloZenjem, radi upucivanja Zupanu Istarske Zupanije na nadlezno

postupanje.

S postovanjem,

PROCELNIK
Dusko Kisberi

PRILOG: Prijedlog Pravilnika
s obrazloZenjem



Temeljem odredbe ¢lanka 48. stavak 1. tocka 5. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi ("Narodne novine" broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11 i
144/12 ), a vezano za odredbu Clanka 66. stavak 1. alineja 4. Statuta Istarske Zupanije
("Sluzbene novine Istarske zupanije broj 10/09 i 4/13), Zupan Istarske Zupanije 06. veljace
2014. godine donosi

) PRAVILNIK
O KORISTENJU VOZILA ZA SLUZBENE POTREBE
ISTARSKE ZUPANIJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom propisuje koriStenje vozila za sluzbene potrebe Istarske
Zupanije, te prava i obveze duZnosnika (u nastavku: duzZnosnici), nacelnika uprave,
proCelnika, sluzbenika i namjeStenika Istarske Zupanije u vezi s koriStenjem te imovine u
funkciji obavljanja poslova iz zakonom utvrdenog djelokruga rada ove jedinice podrucne
samouprave.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose
se na muske i Zenske osobe.

Clanak 3.

Vozilima za sluZzbene potrebe u smislu ovog Pravilnika smatraju se vozila u vlasnistvu
i najmu Istarske Zupanije, pri ¢emu se ovim aktom, uz uvjete predvidene istim, iznimno
propisuje i mogucnost koristenja privatnog osobnog automobila u sluzbene svrhe.

Vozila u vlasnistvu ili najmu Istarske Zupanije predmetom su zaduZenja Kabineta
Zupana Istarske Zupanije.

Il. PRAVO | UVJETI KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 4.

Vozila za sluzbene potrebe Zupanije koriste duznosnici, nacelnik uprave, procelnici,
sluzbenici i namjestenici Istarske Zupanije, a iznimno i treCe osobe po odobrenju Zupana
odnosno osobe koju on ovlasti.

Pravo na koriStenje vozila za sluzbene potrebe tijekom 24 sata dnevno, po potrebi sa
sluzbenim vozagem, imaju Zupan, njegovi zamjenici, predsjednik Zupanijske Skupstine te
Nacelnik uprave Istarske Zupanije i proCelnik Kabineta Zupana, 5to se smatra koriStenjem
vozila u sluzbene svrhe.



Clanak 5.

U funkciji izvrSavanja poslova u mjestu ili izvan sjedisSta upravnog tijela u kojem su
zaposleni, sluzbena vozila mogu tijekom i izvan radnog vremena koristiti procelnici upravnih
tijela Zupanije koji nisu navedeni u élanku 4. stavak 2. ovog Pravilnika i voditelj Odsjeka za
opc¢e, pomocne i tehni¢ke poslove Kabineta Zupana.

Sluzbenici i namjestenici upravnih tijela Zupanije mogu, uz uvjete propisane ovim
Pravilnikom, koristiti sluzbena vozila tijekom i izvan radnog vremena za sluzbene potrebe i to
sukladno prioritetima utvrdenim ovim Pravilnikom.

Korisnici iz stavka 1. i 2. ovog €lanka u pravilu nemaju pravo na sluzbenog vozaca,
osim kad to Zupan ili po njemu ovlastena osoba odobri ovjerom na putnom nalogu.

Clanak 6.

Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim vozilom korisnici moraju imati vaZze¢u vozacku
dozvolu te su duzni pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima se ureduje
sigurnost prometa na cestama, kao i odredbi ovog akta.

Tijekom godiSnjeg odmora ili odsutnosti s posla u trajanju duzem od dva radna dana,
korisnici su duzni sluzbeno vozilo staviti na raspolaganje Odsjeku za opc¢e, pomocne i
tehnicke poslove Kabineta Zupana.

Clanak 7.

SluZzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika razumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug rada upravnih tijela, pri ¢emu se za dodjelu
vozila na koristenje, sukladno propisanom redoslijedu, utvrduju slijedeci prioriteti :

. poslovi i zadaci izvan sjediSta upravnih tijela

. sudjelovanje na sastancima i sjednicama Zupanijske Skup&tine i njenih radnih tijela
. prijevoz potreban za rad upravnih tijela,

. sudjelovanje na sastancima i sjednicama nespomenutim u toc¢ki 2. ovog stavka,

. prisustvovanje konferencijama, edukaciji, savjetovanjima ili seminarima,

. obavljanje drugih poslova po ovlastenju Zupana.

U slu€aju kada se sluzbeni automobil koristi za odlazak na sluZzbeno putovanje u
inozemstvo, koristenje odobrava Zupan ili osoba koju on ovlasti.

OO~ wWNBE

Clanak 8.

U slu€ajevima iz toCki 4. i 5. stavka 1. ¢lanka 7. ovog Pravilnika, korisnik iz Clanka 5.
stavak 2. istog akta obvezan je ¢elniku upravnog tijela u kojem je zaposlen najaviti sluzbeno
putovanje najkasnije sedam dana prije polaska.

Ukoliko upravno tijelo u kojem je korisnik iz stavka 1. zaposlen, nema za predvideni
termin raspoloZivo vozilo, najava se podnosi putem elektronske poSte Odsjeku za opce,
pomocne i tehniCke poslove Kabineta Zupana.

Najava sadrzi ime korisnika i naziv upravnog tijela u kojem je isti zaposlen, podatak o
relaciji i planiranom trajanju puta, te o o€ekivanim troSkovima putovanja.

Nakon provjere dostupnosti vozila za najavljeni datum, Odsjek upucuje zaprimljenu
najavu i podatak o dostupnosti vozila Kabinetu Zupana, a o davanju ili uskrati odobrenja za
koristenje sluzbenog vozila odlu¢uje Zupan, ili po njemu ovlastena osoba.

Pri davanju odobrenja iz stavka 4. ovog &lanka Zupan istovremeno odluduje o pravu
na predujam troSkova puta korisniku, odnosno o visini istog, koji podatak Kabinet Zupana
dostavlja Upravnom odjelu za proracun i financije Istarske Zupanije radi isplate predujma.



Radi provedbe postupka iz stavaka 2. - 4. ovog ¢lanka, pri Odsjeku iz stavka 2. ovog
Clanka vodi se evidencija koriStenja sluzbenih vozila prema obrascu koji €ini sastavni dio
ovog Pravilnika ("Evidencija koriStenja sluzbenih vozila™).

Evidenciju predujmova troSkova puta u vezi s koriStenjem sluzbenih vozila Istarske
Zupanije vodi Kabinet Zupana prema obrascu u prilogu koji €ini sastavni dio ovog Pravilnika
("Evidencija predujmova").

lll. PRAVILA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 9.

Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voznju, Sto se utvrduje preventivnim tehnic¢kim
pregledima koje obavlja Odsjek za opée, pomocéne i tehni€ke poslove Kabineta Zupana.

Radi osiguranja normalnog koriStenja sluzbenog vozila, korisnik je duzan prilikom
preuzimanja vozila izvrsiti vizualni pregled istog. Svoje primjedbe duZan je bez odgode
prenijeti voditelju odnosno ovlastenom namjesteniku Odsjeka iz stavka 1. ovog Clanka.

Ukoliko korisnik koristi sluzbeno vozilo dulje od 24 sata, duzan je samostalno
poduzimati sve radnje koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo te o svim uocenim
nedostacima pravodobno izvijestiti voditelja ili ovlaStenog namjestenika navedenog Odsjeka.

Clanak 10.

Prilikom koritenja sluzbenog vozila za prijevoz unutar podru¢ja Zupanije, korisnici iz
Clanka 5. stavak 2. duzni su voditi dnevnu evidenciju vozZnje i utroSka goriva koja sadrZzi:

- ime i prezime te radno mjesto odnosno svojstvo korisnika,

- datum koriStenja sluzbenog vozila,

- ime i prezime te radno mjesto osobe koja odobrava koristenje,

- svrhu koriStenja sluzbenog vozila i opis poslova,

- odrediSte putovanja,

- naziv i registarsku oznaku koriStenog vozila,

- vrijeme pocetka i zavrSetka putovanja,

- pocetno i zavrdno stanje brojaa udaljenosti u vozilu te

- podatke o troSkovima prijevoza i ostale troSkove.

Korisnici ili njihovi sluzbeni vozadi iz ¢lanka 4. stavak 2. ovog Pravilnika, odnosno
korisnici iz ¢lanka 5. stavak 1. istog akta, duzni su evidentirati prijedenu udaljenost te utroSak
goriva zakljucno sa posljednjim danom u kalendarskom mjesecu.

Uz evidencije iz stavaka 1. i 2. ovog €lanka, Upravnom odjelu za proracun i financije
obvezno se prilaze raCun za kupnju goriva, ako je korisnik tocio gorivo tijekom koristenja
vozila.

Clanak 11.

Tijekom koriStenja sluzbenog vozila za prijevoz izvan podrucja Istarske Zupanije svi
korisnici vozila, uz dnevnu / mjesenu evidenciju voZnje i utroSka goriva kojom je zaduzeno
svako sluzbeno vozilo i koji obrazac €ini sastavni dio ovog Pravilnika ("Evidencija prijedene
udaljenosti i utroSka goriva"), obvezni su pravodobno popunjavati i obrasce putnog naloga.

Putni nalog mora obvezno sadrzavati:

- ime i prezime te radno mjesto odnosno svojstvo korisnika,

- datum koriStenja sluzbenog vozila,

- predvideno trajanje putovanija,



- potpis i peCat osobe koja odobrava koristenje,

- svrhu koristenja sluZzbenog vozila i opis poslova,

- odrediSte putovanja,

- naziv i registarsku oznaku koriStenog vozila,

- vrijeme pocetka i zavrSetka putovanja,

- pocetno i zavrSno stanje brojac¢a udaljenosti u vozilu,
- podatke o troSkovima prijevoza i ostale troSkove te

- izvjeSée o svrsi i rezultatima sluzbenog putovanja.

Ako je korisnik tijekom koriStenja vozila to€io gorivo koje je platio vlastitim sredstvima,
ostvaruje pravo na refundaciju troSka uz predocenje racuna.

Po zavrSetku koriStenja sluzbenog vozila korisnik je duzan popunjeni putni nalog
dostaviti Zupanijskom Upravnom odjelu za proracun i financije.

Clanak 12.

Prilikom koriStenja sluzbenih vozila korisnici su obvezni postupati paznjom dobrog
gospodara te u skladu s uobi¢ajenim na¢inom uporabe.

Clanak 13.

Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila dode do nesrece, kvara ili oStecenja vozila,
korisnik vozila duZzan je bez odgadanja izvijestiti voditelja Odsjeka za opée, pomocne i
tehnicke poslove Kabineta Zupana ili po njemu ovlaStenu osobu (u nastavku: osoba
zaduZena za nadzor sluzbenih vozila) o dogadaju, te ukoliko je potrebno, neodloZno pozvati
tehni¢ku pomo¢ odnosno nadleZzna drzavna tijela.

U sluc¢ajevima iz stavka 1. ovog Clanka ocijenit ¢e se pojedinacna odgovornost osobe
koja je prouzroCila nesrecu, kvar ili oSte¢enje vozila. Ukoliko je Steta nastala skrivljenim
pona3anjem ili nemarom korisnika, pa osiguratelj otkloni moguénost isplate naknade za
nastalu Stetu na Zupanijskom i/ili tre¢im vozilima, Zupan sa korisnikom moze zakljugiti
sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu
Stete nastale na vozilu u vlasnistvu Zupanije.

Ako korisnik iz stavka 2. ne pristane na zaklju€enje takvog sporazuma, 0 pokretanju
postupka radi naknade Stete pred nadleznim sudom protiv korisnika, odlu¢uje Zupan.

Clanak 14.

NovCane kazne izreCene sa strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponaSanja u
prometu sluzbenim vozilom (pogreSno parkiranje, prekoraCenje brzine i dr.), snosi sam
korisnik.

Clanak 15.

Po zavrSetku sluZzbenog puta i koristenja sluzbenog vozila, korisnik sluzbenog vozila
iz Clanka 5. stavak 2. obvezan je :
- sluzbeno vozilo parkirati na predvideno parkiraliSno mjesto upravnog tijela u kojem
je zaposlen,
- u vozilu ostaviti uredno ispunjenu dnevnu evidenciju vozZnje i utroSka goriva iz
¢lanka 10. ovog Pravilnika,
- Upravnom odjelu za proracun financije predati uredno ispunjen putni nalog,



- kljuCeve sluzbenog vozila i karticu za nabavku goriva predati ovlasStenoj osobi
upravnog tijela u kojem je zaposlen, odnosno voditelju Odsjeka za opc¢e, pomocne i tehnicke
poslove Kabineta Zupana.

U slu€aju da nakon uporabe sluzbenog vozila postoji potreba za dopunu spremnika
goriva u vozilu, korisnik je duzan prije predaje vozila napuniti spremnik odgovaraju¢im
gorivom.

Odgovornost korisnika za sluzbeno vozilo traje do potpunog ispunjenja svih obveza iz
stavka 1. ovog Clanka.

V. ADMINISTRATIVNO - TEHNICKI POSLOVI | NADZOR KORISTENJA SLUZBENIH
VOZILA

Clanak 16.

Administrativho-tehni¢ke poslove, evidenciju i nadzor koriStenja sluzbenih vozila
obavlja Odsjek za opcée, pomocne i tehnicke poslove Kabineta Zupana u opsegu i ha nacin
propisan ovim Pravilnikom.

Poslovima iz stavka 1. ovog Clanka smatraju se:

- pravodobno osiguranje kartica za nabavku goriva,

- pravodobna nabava ENC - uredaja,

- obavljanje nadzora nad prijedenom udaljenoS¢u svakog vozila i utroSku goriva, te
obavjeStavanje procelnika Kabineta Zupana te Upravnog odjela za proracun i
financije u slu¢aju odstupanja predvidene udaljenosti i stvarno prijedene
kilometraZe vozila, sve u cilju utvrdivanja koriStenja sluzbenog vozila od strane
korisnika u privatne svrhe u smislu odredbi ovog Pravilnika,

- vodenije brige o tehnickom pregledu vozila, servisiranju i popravcima vozila u
vlasnistvu Zupanije, odnosno o odrZzavanju njihove ispravnosti na zahtjev korisnika,

- poslovi registriranja i osiguranja vozila u vlasnistvu Zupanije, te

- poslovi prodaje amortiziranog ili onesposobljenog vozila.

Clanak 17.

Zupan, na prijedlog voditelja Odsjeka za opce, pomocne i tehni¢ke poslove Kabineta
Zupana, moze zabraniti koriStenje sluzbenih vozila pojedinom korisniku za kojeg se utvrdi da
je:

- viSe puta prouzroCio prometnu nezgodu ili na drugi na¢in svojom krivnjom oStetio
vozilo, odnosno
- da je nemarno ili suprotno tehni¢kim normativima rukovao vozilom.

Zabrana se izri¢e na razdoblje od godine dana, a u slu¢aju ponavljanja djela iz stavka

1. ovog ¢lanka takvom se korisniku moZze i trajno zabraniti koriStenje sluZzbenog vozila.

Clanak 18.

SluZbena vozila u vlasnistvu Zupanije osigurana su kod osiguravajuceg drustva po
propisima o obveznom osiguranju od odgovornosti, dok su vozac i putnici u vozilu osigurani
od posljedica nesretnog slucaja (nezgode).

SluZbena vozila kojih je Zupanija najmoprimac te osobe koje upravljaju istima,
osigurane su u skladu s odredbama vazecih polica osiguranja, a vezano za vazeci ugovor o
najmu vozila.



Servis i popravci sluzbenih vozila obavljaju se kod servisera s kojim je zaklju¢en
ugovor po provedenom postupku javne nabave odnosnih usluga.

V. KORISTENJE PRIVATNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Clanak 19.

Privatno osobno vozilo u pravilu se ne smije koristiti u sluzbene svrhe uz naknadu.

U sluéaju da nijedno sluzbeno vozilo Zupanije u odredenom trenutku nije raspoloZivo,
a zadatak koji rukovoditelj odnosno djelatnik Zupanije mora obaviti nije moguée odgoditi,
Zupan ili po njemu ovlastena osoba putnim nalogom iznimno moZe dozvoliti koridtenje
privatnog osobnog vozila u sluzbene svrhe o ¢emu se u putni nalog unosi posebno pisano
obrazloZenje.

Korisnik iz stavka 2. ovog Clanka ostvaruje pravo na naknadu troSkova sukladno
vazecéim propisima.

VI. OBRACUN PLACE U NARAVI | PRACENJE IZVRSAVANJA ODREDBI
PRAVILNIKA

Clanak 20.

Na koriStenje sluzbenog vozila u privatne svrhe primjenjuju se odredbe vazecih
poreznih propisa koji se odnose na placu u naravi, pri ¢emu se ocitanje i obra¢un provodi
posljednjim radnim danom u mjesecu u kojem je pla¢a u naravi ostvarena.

U svrhu utvrdivanja neto iznosa mjesecne place u naravi pojedinog korisnika, Odsjek
za opce, pomocne i tehni¢ke poslove Kabineta Zupana, ukoliko utvrdi znacajnije odstupanje
izmedu prijedene udaljenosti u sluZzbene svrhe i evidentirane kilometraze na vozilu, o tome
dostavlja Upravnom odjelu za proracun i financije pisanu obavijest.

Utvrdeni neto iznos mjesecne place u novcu korisniku se umanjuje za utvrdeni iznos
neto place u naravi iz stavka 1. ovog €¢lanka.

Clanak 21.
Na temelju podataka dostavljenih sa strane Upravnog odjela za proracun i financije,
Odsjek za opce, pomocne i tehnicke poslove dostavlja dva puta godiSnje Zupanu izvjeSce o

ukupno prijedenim kilometrima i potroSnji goriva za sva sluZzbena vozila Zupanije i to za
razdoblje do 30. lipnja odnosno do 31. prosinca tekuée godine.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Danom stupanja na snhagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti Pravilnik o uvjetima i nacinu
uporabe sluzbenih osobnih automobila u vlasnidtvu Istarske Zupanije klasa: 023-01/02-01/33
ur. broj: 2163/1-01-02-2 od 20.05.2002. godine.



Clanak 23.

Rok za uskladivanje s odredbama ovog Pravilnika iznosi 15 dana od dana njegovog
stupanja na snagu.

Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama
Istarske Zupanije*.

KLASA: 023-01/14-01/17
URBROJ: 2163/1-01/8-14-2
Pula, 06. veljace 2014.
REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
ZUPAN
mr.sc. Valter Flego

Dostaviti: 5
1. Upravni odjeli i SluZzbe u 1Z - svima
2. Pismohrana, ovdje



REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

Kabinet Zupana

Obrazac: "Evidencija prije dene udaljenosti i
utroSenog goriva"

EVIDENCIJA PRIJE DPENE UDALJENOSTI | UTROSENOG GORIVA ZA SLUZBENO

VOZILO PU BR. INA KARTICE za m jesec
Ime i Naziv Relacija Pocéetno Zavrsno Broj UtroSak Iznos
Datum | potpis upravnog stanje stanje prije denih | goriva R-1
korisnika tijela (u km) (u km) kilometara | u litrama
1 2 3 4 5 6 7 8 9
UKUPNO

Podnositelj obra €una




REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
Kabinet Zupana

Obrazac: "Evidencija koriStenja sluzbenih vozila"

EVIDENCIJA KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

za mjesec . godine
Ime Naziv Relacija Datum polas ka Datum Registarska
R. br. korisnika upravnog povratka oznaka
i naziv rad. tijela sluzbenog
vozila

mjesta




REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
Kabinet Zupana

Obrazac: "Evidencija predujmova”

EVIDENCIJA PREDUJMOVA TROSKOVA PUTA UVEZI S KORIST ENJEM
SLUZBENIH VOZILA ISTARSKE ZUPANIJE

za mjesec . godine
Ime Naziv Relacija i Ocekivani Iznos Registarska
R. br. korisnika upravnog planirano troSkovi odobrenog oznaka
i naziv rad. tijela trajanje puta putovanja predujma sluzbenog
mjesta i valuta vozila




ObrazlozZzenije

Pravni temelj ovog Pravilnika sadrZzan je u odredbi ¢lanka 48. stavak 1. tocka 4.
Zakona o lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11 i 144/12), kojim je propisano da Zupan upravlja
nekretninama odnosno pokretninama u vlasniStvu jedinice lokalne, odnosno podrucne
(regionalne) samouprave, kao i njezinim prihodima i rashodima u skladu sa zakonom i
statutom. Nadalje je odredbom tocke 5. stavka 1. ¢lanka 48. citiranog propisa navedeno da
Zupan odluCuje o stjecanju i otudivanju nekretnina i pokretnina navedenih jedinica, kao i o
raspolaganju ostalom imovinom u skladu sa spomenutim zakonom, statutom i posebnim
propisima.

Odredbom ¢lanka 66. stavak 1. alineja 4. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene novine
Istarske Zupanije" broj 10/09 i 4/13) propisano je da je Zupan odgovoran za zakonitost,
svrhovitost, ucinkovitost i za ekonomic¢no raspolaganje proracunskim sredstvima.

S navedenim odredbama u vezi, ovim Pravilnikom Zupan Istarske Zupanije propisuje
mjerila i prioritete u pogledu koriStenja vozila za sluzbene potrebe Istarske Zupanije sa strane
korisnika istih, te utvrduje ucinkovit i ekonomican pristup koristenju ove pokretne imovine
kojom raspolaze Zupanija, sve u cilju daljnje racionalizacije uporabe, odnosno dodatnog
smanjenja troSkova prora¢una ove jedinice podru¢ne samouprave, te uz restriktivan pristup
uporabi vozila kojima se koriste duznosnici odnosno sluzbenici Istarske Zupanije. Pravilnikom
se takoder propisuju mijerila i uvjeti za iznimne situacije u kojima se privatno vozilo koristi u
sluzbene svrhe, a propisane su i procedure koje se primjenjuju u cilju redovnog koristenja
vozila kao i u izvanrednim okolnostima pri koriStenju vozila. Ovim aktom utvrdene su i mjere
za nepridrzavanje odredbi ovog akta.

Naposljetku, predmetnim se Pravilnikom odreduje i ustrojstvena Zupanijska jedinica
Kabineta Zupana, zaduZzena za tehni¢ko odrzavanje i vodenje evidencija u cilju pravilne i
zakonite provedbe odredbi ovog akta, odnosno zakonite uporabe vozila za sluzbene svrhe
Istarske Zupanije.



