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Predmet: Nacrt Programa rada Upravnog odjela za proracun i
financije Istarske Zzupanije za 2014. godinu
- dostavlja se

Postovanil

U prilogu dostavljamo nacrt Programa rada Upravnog odjela za proracun i
financije za 2014. godinu s prate¢im dokumentima, na VasSe daljnje postupanje.
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Temeljem odredbi Clanaka 65. Statuta Istarske zupanije ("Sluzbene novine Istarske
Zupanije" br. 10/09), Zupan Istarske Zupanije razmatrajuci Prijedlog Programa rada
Upravnog odjela za proracun i financije Istarske Zupanije za 2014. godinu, dana 18.
prosinca 2013. godine, donosi

ZAKLJUCAK
o prihvaéanju Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
Zupanije za 2014. godinu

1. Prihvaéa se Prijedlog Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
Zupanije za 2014. godinu, te isti €ini sastavni dio ovoga Zakljucka.

2. Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom donos$enja.

KLASA:023-01/13-01/66
URBROJ: 2163/1-01/8-13-2
Pula, 18. prosinca 2013.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
mr. sc. Valter Flego

Dostaviti: 3
1. Upravni odjel za proracun i financije IZ,
2. Pismohrana, ovdje



OBRAZLOZENJE

PRAVNA OSNOVA ZA DONOSENJE AKATA

Odredbama Clanka 65. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene novine Istarske
Zupanije" br. 10/09) propisana je nadleznost Zupana da priprema prijedloge op¢ih akata, te
donosi zakljucke.

ll. OCJENA STANJA | RAZLOZI ZA DONOSENJE AKATA

Sukladno navedenim propisima, kao i profesionalnoj odgovornosti prema
obavljanju poslova podrucne (regionalne) samouprave, a temeljem Mandatnog programa
Zupana, Upravni odjel za proracun i financije Istarske Zupanije izradio je Nacrt programa
rada za 2014. godinu.

Prihnvacajuci zahtjeve usvojenih normi i ISO standarda, Nacrt programa rada
Upravnog odjela izraden je u predvidenom programu, pa su, prema tome, u Nacrtu jasno
istaknuti ciljevi rada Upravnog odjela u 2014. godini, odgovornosti i ovlastenja za njihovo
izvrSavanje, te utvrdeni rokovi izvrSenja i mjerila postignuca.

[ll. SREDSTVA POTREBNA ZA PROVEDBU AKATA

Sredstva za provedbu Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije
osigurana su u Proracunu Istarske zupanije za 2014. godinu, razdjel 003.

IV. TEKST NACRTA PROGRAMA

Tekst Nacrta programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
Zupanije za 2014. god sastavni je dio ovog obrazlozZenja.



PROGRAM RADA ZA Upravni odjel za proraéun i financije U GODINI: 2014.

1.1ZJAVA O ODGOVORNOSTI CELNIKA/CELNICE UPRAVNOG ODJELA

Izjavljujem da je Program rada upravnog odjela za proracun i financije zasnovan na vazeéim zakonskim propisima, posebice Zakonu o proraéunu, Zakonu o
financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave, Zakonu o fiskalnoj odgovornosti, Opéem poreznom zakonu i provedbenim aktima te odlukama
Skupétine Istarske Zupanije. Ovaj Odjel radit ¢e na realizaciji usvojenog Programa rada u cilju izvr§avanja svih zadaca koje postavi Skupstina Istarske Zupanije.

Izrazavam spremnost za provodenje navedenog Programa.

Procelnica:

Slavica Benc¢i¢ Kirac, dipl. oec.

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

POVOLJNE MOGUCNOSTI

Odjel za prora&un i financije samostalno je upravno tijelo IZ, ustrojeno
od tri Odsjeka s razgrani¢enim ovlastenjima i odgovornostima za
izvrSavanje pojedinih zadataka.

Zaposleno je 21 djelatnika koji su kao sluzbenici stru¢ni i odgovorni.
Posjeduju znanje i iskustvo, te se stalno unapreduju i usavrSavaju
potrebne vjestine za obavljanje poslova iz svojih nadleznosti.

Stalna koordinacija cjelokupnog proracunskog sustava 1Z, ukljucujuci
upravna tijela i proradunske korisnike.

Konstantno usavr§avanje i unapredenje informaticke podrske olak$ava
rad ovog odjela, osobito uslijed ¢estih promjena pravne regulative na
podrucju proracunskog planiranja, izvrSavanja, raunovodstva i
izvjestavanja.

U 2013. stvorene su pretpostavke za ubrzanje sustava plac¢anja
(uvodenje e-ovjere), kao i preduvjeti za postepeno uvodenje i prelazak
na sustav riznice i uklju€ivanje prora¢unskih korisnika u istu u 2014. i
sljede¢im prora¢unskim godinama.

Celnik/Celnica:

PROBLEMI

Cesta promjena pravne regulative na podrugju proraéunskog planiranja,
izvr§avanja, racunovodstva, izvjeStavanja i kontrole. Uvodenje novih
sustava izvje$c¢ivanja prema nadleznim institucijama (Porezna uprava,
Ministarstvo financija).

Sirenje proradunskog okvira na visegodisnje razdoblje, te povezivanje s
cilievima i pokazateljima iz Zupanijske razvojne strategije, a bez
odgovarajuc¢eg pravnog okvira. Zakon o fiskalnoj odgovornosti (NN
138/10), Uredba o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti
izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11), te Pravilnik o provedbi
financijskog upravljanja i kontrola u javnom sektoru (NN 130/11)
dodjeljuju upravnim odjelima za financije Siru ulogu moderatora i
kontrolora cjelokupnog sustava financijskog upravljanja. Pravna
regulativa ide prema uskladivanju s Europskom unijom, te se pred ovaj
upravni odjel postavlja zadaca objedinjene koordinacije, upravljanja i
kontrole.
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3. CILJEVI KOJI SU SE PLANIRALI POSTICI U 2014. GODINI
CiLJ

Izrada godi$njeg financijskog izvje$¢a za Proracun IZ za 2013.g.

A Izrada godisnjeg financijskog izvje$¢a Jadranske euroregije za 2013.g.
B Izrada upitnika o fiskalnoj odgovornosti, nacrta izjave i nacrta programa
otklanjanja slabosti i nepravilnosti
Izrada prijedloga Godi$njeg izvjeStaja o izvrSenju Proracuna Istarske
fo Zupanije za 2013. g.
Izrada financijskih izvje$¢a za Proradun IZ za tromjesecja tijekom 2014.
D Izrada financijskih izvje$¢a za Jadransku euroregiju
Izrada konsolidiranog financijskog izvjeéa za Proraéun 1Z, za razdoblje
E od 01.01. do 30.06.2014.
Izrada izvje$¢a o stanju zaduZenja / jamstva i izdanih suglasnosti Istarske
Zupanije (mjesecno)
— do 10-og u mjesecu za protekli mjesec
F

Izrada izvje$c¢a o izdanim suglasnostima

MJERILO POSTIGNUCA

- evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka
Proracuna I1Z i Jadranske euroregije

- ispunjenje zakonske obveze izvje$¢ivanja nadleznih tijela: Financijske
agencije i Ministarstva financija sukladno odredbama Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u proracunskom ra¢unovodstvu (32/11) i Uredbi o racunovodstvu
neprofitnih organizacija (NN 10/08 i 7/09)

- ispunjenje zakonske obveze sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (NN
138/10).

-ispunjenje zakonske obveze sukladno odredbama Zakona o prorac¢unu (NN
87/08 i 136/12) i Pravilnika o polugodi$njem i godi$njem izvr§enju proracuna
(NN 24/13)

- ispunjenje zakonske obveze izvjeSc¢ivanja nadleznih tijela: Financijske
agencije i Ministarstva financija sukladno odredbama Pravilnika o financijskom
izvjestavanju u proracunskom racunovodstvu (NN 32/11)

- evidentiranje poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i primitaka, te
rashoda i izdataka Proraguna 1Z, Jadranske euroregije

- ispunjenje zakonske obveze izvjeS¢ivanja nadleznih tijela: Financijske
agencije i Ministarstva financija sukladno odredbama Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u proracunskom racunovodstvu (NN 32/11).

- ispunjenje zakonske obveze izvje$éivanja Ministarstva financija sukladno
odredbama Zakonu o prora¢unu (NN 87/08 i 136/12) i Pravilnika o postupku
zaduzivanja i davanja jamstva jedinica lokalne i podru€ne (regionalne)
samouprave (NN 55/09 i 139/10)
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Pravodobno podmirivanje obveza, prema zakljuécima Skupétine 1Z,
vjerovnicima, zajmodavcima, zaposlenicima i poslovnim suradnicima
(plac¢anje racuna, otplata javnog duga, isplata pla¢a i naknada, izvrSenje
zaklju¢aka) /kontinuirano/

Izvr8avanje Proracuna sukladno Odluci o izvrSavanju proracuna Istarske

Zupanije

Pravodobna naplata Zupanijskih, gradskih i op¢inskih poreza

Izrada prijedloga PolugodiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju Proracuna Istarske
Zupanije za 2014.g.

Izrada prijedloga Izmjena i dopuna Proraduna 1Z za 2014. god. prema
potrebi. Izmjena Odluke o izvrS8avanju prora¢una i Plana razvojnih
programa.

Izrada Prijedloga Proracuna Istarske Zupanije za 2015. god.
- Odluke o izvrS§avanju proracuna

- Plana razvojnih programa

- Projekcije proradunske potro$nje za slijedece dvije godine

Godi$niji popis imovine 1Z
(koordinacija, kontrola, priprema odluke za ¢elnike)

Unapredenje rada proraéunskog sustava 1z

Izrada izvje$¢a o radu UO za 2013. g.

Provodenje programa financijskog prac¢enja proracunskih korisnika

- evidentiranje poslovnih promjena, odnosno svih prihoda i izdataka Proracuna
IZ sukladno Zakonu o proragunu (NN 87/08 i 136/12) i Pravilniku o
prorac¢unskom ra¢unovodstvu i ra¢unskom planu (NN 114/10i 31/11)

- odrzavanje Proraéuna IZ solventnim

- izvr§avanja obveza sukladno zakonskim rokovima

- pravodobno utvrdivanje vlastitih i lokalnih poreza
- pravodobna, kontinuirana i optimalna naplata vlastitin i lokalnih poreza
- ostvarivanje dodatnih prihoda u Prorac¢unu 1Z

- ispunjenje zakonske obveze sukladno odredbama Zakona o proracunu (NN
87/08 i 136/12)

- pravovremena izrada izmjena planskih dokumenata sukladno ukazanim
potrebama i na nacin propisan Zakonom o prora¢unu (NN 87/08 i 136/12)
- izrada prijedloga proradunskih dokumenata i njihovo dostavljanje na
usvajanje nadleznim tijelima, te dostava nadleznim institucijama

- pravovremena izrada planskih dokumenata sukladno rokovima propisanim
Zakonom o prorac¢unu (NN 87/08 i 136/12)
- dostavljanje na usvajanje nadleznim tijelima

- ispunjenje zakonske obveze sukladno odredbama Zakona o proracunu (NN
87/08 i 136/12), Uredbi o ratunovodstvu Proracuna (NN 27/05) i Pravilniku o
proraéunskom raéunovodstvu i ra¢unskom planu (NN 114/10)

Razvoj i unapredenja proracunskog sustava:

- nadogradnja proracunskog sustava,

- usavr$avanje sustava eovjere,

- prelazak na moderniju paltformu microsoft ax dinamic,

- omogucavanje dostupnosti podataka svim upravnim odjelima i izvrénom
tijelu,

- omogucavanje gradovima/opéinama pregled dugovanja gradskih/opc¢inskih
poreza

- koordinacija aktivnosti u sustavima kvalitete upravljanja.

- ispunjenje obveze prema Statutu Istarske Zupanije (SN 10/2009) i ISO
standardima

Pravovremeno podmirenje obveza proracunskih korisnika.

3/15



4. NEPOSREDNI ZADACI

CILJ

Izrada godisnjeg financijskog izvjesc¢a
za Proradun |Z za 2013.g.

Izrada godisnjeg financijskog izvjesc¢a
Jadranske euroregije za 2013.g.

Izrada upitnika o fiskalnoj
odgovornosti, nacrta izjave i nacrta
programa otklanjanja slabosti i
nepravilnosti

Izrada prijedloga GodiSnjeg izvjeStaja
o izvrSenju Proracuna Istarske
Zupanije za 2013. g.

Al

A2

B.1

CA

ODGOVORNI
ZADACI 1ZVRSITELJ
Izrada financijskog izvje$¢a za Proradun IZ
za 2013.g.
Odsjek za
racunovodstvo
Izrada financijskih izvje$éa za Jadransku
euroregiju za 2013.g.
Odsjek za
raéunovodstvo
Izrada upitnika o fiskalnoj odgovornosti za
2013.g. Odsjek za
proracun i
Odsjek za
racunovodstvo,
sva upravna
tijela IZ
_Izraga prijedlogfa Godisnjeg izyjeéta_p o Proelnik,
izvrSenju Proracuna Istarske Zupanije za :
2013. godinu Odsjek za
’ proracun, Odsjek
za
racunovodstvo i
Odsjek za
poreze
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ROK ZA
IZVRSENJE

28.2.2014.

20.3.2014.

31.3.2014.

30.4.2014.

POTREBNA
SREDSTVA

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

KORISNICI

Financijska
Agencija,
Drzavni ured
za reviziju

Financijska
Agencija

Zupan,
Ministartvo
financija,
Drzavni ured
za reviziju,
javnost

Zupan IZ,
Skupétina 1Z,
Ministarstvo
financija
Drzavni ured
za reviziju



Izrada prijedloga Godisnjeg izvjestaja
o izvrSenju Proracuna Istarske
Zupanije za 2013. g.

Izrada financijskih izvjesca za
Proracun IZ za tromjesedja tijekom
2014.

Izrada financijskih izvje$¢a za
Jadransku euroregiju

Izrada konsolidiranog financijskog
izvje$¢a za Proracun IZ, za razdoblje
od 01.01. do 30.06.2014.

Izrada izvje$¢a o stanju zaduzenja /
jamstva i izdanih suglasnosti Istarske
Zupanije (mjesecno)

—do 10-og u mjesecu za protekli
mjesec

Izrada izvje$c¢a o izdanim
suglasnostima

C.2

D.1

D.2

E.1

F.1

Izraditi izvjeS¢e o izvrSenju proracuna

Istarske Zupanije za 2013. godinu, izraditi Voditeljica
obrazlozZenja prihoda i rashoda proracuna, odjske za
obrazloZenja programa i aktivnosti proracun,
voditeljica
izraditi analizu ostvarenja prihoda gradova odsjeka za
i op¢ina IZ racunovodstvo
Izrada financijskih izvje$¢éa za Proracun
Istarske Zupanije tijekom 2014.
Odsjek za
racunovodstvo
Izrada financijskih izvje$¢a za Jadransku
euroregiju
Odsjek za
raCunovodstvo
- knjizenje svih poslovnih dogadaja
- kordinacija proracunskih korisnika koji
sudjeluju u procesu konsolidacije .
- izrada obrazaca za polugodiSnje ?,gfé%tﬁ?
konsolidirano financijsko izvjesce prora
Proragun 1Z Odsjek za
racunovodstvo
Izrada izvje$ca o stanju zaduzenja /
jamstva Istarske zupanije
voditeljica
odsjeka za
proracun, strucni
suradnik
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30.4.2014.

10.10.2014.

31.12.2014.

31.12.2014.

10.10.2014.

Javna uprava i
administracija,

troskovi tiskanja

i uvezivanja
knjiga

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Zupan 1Z,
¢lanosvi

predstavnic¢kog
tijela, Drzavni

ured za

reviziju,
Ministarstvo

financija

Ministarstvo
financija
Financijska
agencija
Drzavni ured
za reviziju

Financijska
Agencija

Financijska
Agencija

Ministarstvo
financija



Izrada izvje$c¢a o stanju zaduzenja / F.2
jamstva i izdanih suglasnosti Istarske
Zupanije (mjesecno)

—do 10-og u mjesecu za protekli

mjesec

Izrada izvje$c¢a o izdanim
suglasnostima

Pravodobno podmirivanje obveza, G.1
prema zakljuécima Skupstine 1Z,
vjerovnicima, zajmodavcima,
zaposlenicima i poslovnim

suradnicima (pla¢anje racuna, otplata
javnog duga, isplata pla¢a i naknada,
izvrSenje zaklju¢aka) /kontinuirano/

Izvr§avanje Proracuna sukladno
Odluci o izvr§avanju prorauna
Istarske Zupanije

HA

Pravodobna naplata Zupanijskih,
gradskih i op¢inskih poreza
H.2

Izrada izvjeSca o izdanim suglasnostima
za zaduzivanje ustanova i tvrtkiu
vlasnistvu ili ve¢inskom vlasnistvu 1Z

Odsjek za
proracéun
Podmirivanje obveza Istarske Zupanije
- obveze po racunima i ugovorima
- isplata pla¢a zaposlenicima I1Z, te
naknada vijeénicima
- podmirivanje svih ostalih obveza Procelnik,

temeljem naloga upravnih odjela, Voditelj odsjeka

zakljucaka Zupana i za
Skupétine 1Z, racunovodstvo
- isplata mjesecnih doznaka proracunskim

korisnicima,

- obveza po javnom dugu sukladno
rokovima dospjec¢a

Osigurati optimalnu organizaciju rada
Odsjeka za utvrdivanje i naplatu poreza i

vlastitih prihoda Procelnik i

Voditelj odsjeka
za utvrdivanje i
naplatu poreza i
vlastitih prihoda

Utvrditi porezne obveze poreznim
obveznicima izdavanjem poreznih rjesenja

voditeljica
odsjeka,
izvrsitelji odsjeka

Izvrsiti dostavu poreznih rieSenja poreznim
obveznicima
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10.10.2014.

31.12.2014.

31.12.2014.

30.6.2014.

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i

. = Ministarstvo
administracija

Program: financija

Zajednicki
troSkovi javne

uprave

Prora&un 1Z -

Program : Vjerovnici,
Javna uprava i davatelji
administracija usluga u

Program: samostalnom
Zajednicki radu, ugovorne
troSkovi javne stranke
uprave
Proragun IZ i
Proragun IZ - proraduni JLS
Program : koje su
Javna uprava i potpisale
administracija Ugovor o
Program: obavljanju
Zajednicki poslova
troskovi javne | utvrdivanja i
uprave naplate poreza
Proragun 1Z -
Program :

Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

1Z, JLS



Pravodobna naplata zupanijskih,
gradskih i opéinskih poreza

Izrada prijedloga PolugodiSnjeg
izvjeStaja o izvrSenju Prorauna
Istarske Zupanije za 2014.g.

H.3

H.4

H.5

H.6

Evidentiranje utvrdene porezne obveze i
uplata poreza (porezno knjigovodstvo)

IzvjeS¢ivati o obavljenim poslovima
utvrdenih i napla¢enih vlastitih i lokalnih
poreza, kontinuirano do 5. u mjesecu za
protekli mjesec prema IZ i svim op¢inama i
gradovima 1Z

Pratiti izvrS§enje utvrdenih poreznih obveza

Poduzimati mjere naplate za dospjeli
porezni dug sukladno zakonoskoj
regulativi

Redovno i uredno obavljanje poslova iz
djelokruga Uredskog poslovanja

Izrada prijedloga Polugodi$njem izvjestaja
o izvrSenju Proracuna Istarske Zupanije za
2014.g.
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voditelj odsjeka,
izvrsitelji

Voditelj i
izvrsitelji
Odsjeka

izvrsitelji odsjeka

Voditelj odsjeka

Procelnik, odsjek
za proradun

31.12.2014.

31.12.2014.

31.12.2014.

31.12.2014.

31.8.2014.

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

1Z, JLS

1Z, JLS

1Z, JLS

IZ - Pisarnica

Ministarstvo
financija,
izvréno tijelo,
predstavnic¢ko
tijelo



Izrada prijedloga Izmjena i dopuna
Proracuna 1Z za 2014. god. prema
potrebi. Izmjena Odluke o izvr§avanju
prora¢una i Plana razvojnih programa.

Izrada Prijedloga Prorac¢una Istarske
Zupanije za 2015. god.

- Odluke o izvrS8avanju prorauna

- Plana razvojnih programa

- Projekcije proracunske potroSnje za
slijedece dvije godine

Godiénji popis imovine I1Z
(koordinacija, kontrola, priprema
odluke za ¢elnike)

Unapredenje rada proracunskog
sustava 1Z

J.1

KA

L.1

M.1

Izrada prijedloga Izmjena i dopuna
Proraduna IZ za 2014.g.

Izmjena Odluke o izvr§avanju proracuna.
Izmjene i dopune Plana razvojnih

programa. Procelnik, odsjek

za proracun

Izrada prijedloga Proraduna 1Z za 2015.
- Odluke o izvr§avanju proracuna

- Plana razvojnih programa Procelnik,

- Projekcija proraunske potro$nje za Odsjek za

2016.-2017. proracun, stru¢ni
suradnici

Izrada prijedloga Programa rada Upravnog
odjela za 2015. godinu

Procelnik

Koordinacija godignjeg popisa imovine 1Z

Voditelj odsjeka

za
racunovodstvo
Upravljanje proradunskim sustavom 12
uvodenje micosoft ax dinamic u sutav
roradunskog radunovodstva |Z, planiranje o
ipizvréavan'egproraéuna P : Procelnik,
) Odsjek za
proradun
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31.12.2014.

31.10.2014.

31.12.2014.

31.12.2014.

31.12.2014.

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proradun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Izvr$no tijelo
Predstavnic¢ko
tijelo,
Ministarstvo
financija,
Drzavni ured
za
reviziju,
Financijska
agencija
javnost uopée

vijeénici
Skupétine 1Z,
MF, DUR,
FINA

javnost uopée

Zupan 1Z,
javnost uopce

Clanovi
popisne
komisije
zakonski
predstavnik

Upravni odjeli,
Proradunski
korisnici



M.2

Unapredenje rada proracunskog
sustava 1Z

N.1
Izrada izvje$c¢a o radu UO za 2013. g.

0.1

0.2
Provodenje programa financijskog
pracenja proracunskih korisnika

0.3

Provodenje unaprijedenja proraunskog
sustava.

orocelnik, voditelj
odsjeka za
proracun, voditelj
odsjeka za
racunovodstvo,
voditelj odsjeka
za naplatu
vlastitih poreza

Procelnik,
Voditeljica
Odsjeka za
proracun,
Voditeljica
Odsjeka za
racunovodstvo i
Voditeljica
Odsjeka za
poreze

Izrada IzvjeS¢a o radu Upravnog odjela za
proracun i financije u 2013.g.

Planiranje i koordinacija sustava
financiranja proracunskih korisnika,
odrzavanje edukacija i radionica

Procelnik,
Odsjek za
proradun,
upravni odjeli
nadlezni za
proracunske
korisnike

Izvr8avanje dijela Proracuna koji se odnosi
na proracunske korisnike.

Osiguranje pravodobnih i dostatnih
sredstava u segmentu svih korisnika,
posebno decentraliziranih.

Odsjek za
proracun i
plansko
analiticke
poslove

Kontrola nad proraunskim korisnicima
Procelnik, odsjek
za proracdun,

Odsjek za
ra¢unovodstvo
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31.12.2014.

28.2.2014.

31.12.2014.

31.12.2014.

31.12.2014.

Proragun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proragun 1Z -
Program: Javna
uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proragun 1Z
Program: Javna
upava i
administracija,
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proragun 1Z,
Program: Javna
upava i
administracija,
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proradun 12,
Program: Javna
upava i
administracija,
Program:
Zajednicki
troSkovi javne
uprave

Upravni odjeli,
Proracunski
korisnici

Zupan IZ

Upravni odjeli,
Proracunski
korisnici

Upravni odjeli,
Proradunski
korisnici

Upravni odjeli,
Proracunski
Kkorisnici



5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI

CILJ
A

ZADATAK

A.1 Izrada financijskog izvje$c¢a za
Proracun IZ za 2013.g.

A.2 Izrada financijskih izvjeS¢a za
Jadransku euroregiju za 2013.g.

B.1 Izrada upitnika o fiskalnoj
odgovornosti za 2013.g.

C.1 Izrada prijedloga Godisnjeg
izvjestaja o izvr§enju Proraduna
Istarske Zupanije za 2013. godinu

C.2 Izraditi izvjeS¢e o izvrSenju
proracuna Istarske Zupanije za 2013.
godinu, izraditi obrazlozZenja prihoda i
rashoda prorac¢una, obrazlozenja
programa i aktivnosti

izraditi analizu ostvarenja prihoda
gradova i opcina I1Z

Ala

A2.a

B.1.a

B.1.b

B.1.c

C2a

C2b

Izrada financijskih izvje$¢a za Proradun IZ za 2013. g.

- Bilanca, Racdun prihoda i rashoda, Izvjestaj o izvr§enju po funkcijskoj

OPIS AKTIVNOSTI

klasifikaciji, lzvjestaj o obvezama

Izrada financijskih izvje$¢a za 2013.g. za Jadransku euroregiju

-Bilanca, Izvjestaj o prihodima i rashodima

Izrada upitnika o fiskalnoj odgovornosti za Prora¢un IZ za 2013.g.
Testiranje po pitanjima i podrucjima, prikupljanje dokaza, objedinjavanje
materijala ostalih upravnih tijela sukladno ovlastima i zaduzenjima

Izrada nacrta izjave o fislanoj odgovorsnosti za 2013. g

Izrada nacrta plana otklanjanja slabosti i nepravilnosti
sukladno popunjenom upitniku, predloZenoj izjavi te procjeni i sagledavanju
mogucnosti izraditi plan otklanjanja nepravilnosti u koordinaciji s ostalim

upravnim tijelima i izvr§nim tijelom 1Z

Izrada nacrta izvje$¢éa o otklonjenim slabostima i nepravilnostima

Izrada prijedloga Godisnjeg izvjestaja o izvréenju Proracuna IZ za 2013. godinu

Prezentacija prijedloga Godisnjeg izvjestaja o izvrSenju skupstinskim odborima i

Skupétini 12

- izvrSiti sva potrebna uskladenja,

- obraditi podatke,

- formiranje opisnog dijela i obrazlozenja

- izvrsiti kordinaciju s ostalim odjelima u pogledu obrazloZenja odstupanja
- prikupiti i izraditi analizu prihoda jedinica 1Z (op¢ina i gradova)

- izvrsiti sva potrebna knjizenja prihoda i rashoda,
- izvrsiti uskladenja s analitickim evidencijama,

- proknijiziti inventuru,

- obraditi programe i aktivnosti u razdjelima/uprvnim odjelima,
- korinirati izradu obrazlozZenja od strane upravnih odjela,

-objediniti i urediti materijal za objavu.
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SURADNICI

Procelnik, Odsjek za
racunovodstvo, struc¢ni
suradnici

Odsjek za
racunovodstvo

Procelnik, Odsjek za
proracun, Odsjek za
racunovodstvo, sva
upravna tijela IZ

Upravni odjel za
proracun i financije

upravni odjel za
proracun i financije,
Celnici upravnih tijela,
izvrsno tijelo 1Z
Upravni odjel za
proracun i financije

Procelnik, Odsjek za
proracun, stru¢ni
suradnici

Procelnik

Odsjek za proracun i
plansko-analitiCke
poslove

odsjek za
racunovodstvo
odsjek za poreze

Odsjek za
racunovodstvio,
odsjek za proracun i
plansko-analitiCke
poslove



D

D.1 Izrada financijskih izvje$¢a za D.1.a
Proradun Istarske Zupanije tijekom
2014.
D.1.b
D.1.c
D.1d
D.1.e
D.2 Izrada financijskih izvje$¢a za D.2.a

Jadransku euroregiju

E.1 - knjizenje svih poslovnih dogadaja E.1.a
- kordinacija prorac¢unskih korisnika koji
sudjeluju u procesu konsolidacije

- izrada obrazaca za polugodi$nje
konsolidirano financijsko izvje$c¢e

Proragun 1Z

F.1 Izrada izvjeS¢a o stanju zaduzenja F.1.a
/ jamstva Istarske Zupanije

Izrada financijskog izvje$éa za Proradun 1Z za razdoblje od 01.01. do
31.03.2014. godine

- obrazac PR-RAS

- obrazac NT

- obrazac OBVEZE

- biljeske

Izrada financijskog izvje$éa za Proradun 1Z za razdoblje od 01.01. do
30.06.2014. godine

- obrazac PR-RAS

- obrazac NT

- obrazac OBVEZE

- biljeske

Izrada financijskog izvje$éa za Proradun 1Z za razdoblje od 01.01. do
30.09.2014. godine

- obrazac PR-RAS

- obrazac NT

- obrazac OBVEZE

- biljeske

- izraditi propisana izvje$éa i to: Izvjestaj o prihodima i rashodima, izvjestaj o
novéanim tokovima, izvjestaj o obvezama i biljeske

- knjizenje svih prihoda i rashoda za idredeno razdoblje,

- usklasenje evidencija,

- kontrola dokumentacije,

- izrada obrazaca,

- ovjera i predaja obrazaca.

Izrada financijskih izvje$¢a tijekom 2014. za Jadransku euroregiju

- obrazac PR-RAS-NPF
- obrazac SPR-RAS-NPF

Izrada polugodi$njeg konsolidiranog financijskog izvje$éa za Proradun 1Z za
2014. godinu

- obrazac PR-RAS

- obrazac OBVEZE

- biljeske

Izrada izvje$¢a ZJ
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odsjek za
rac¢unovodstvo, struc¢ni
suradnici

odsjek za
rac¢unovodstvo, struc¢ni
suradnici

odsjek za
racunovodstvo, struc¢ni
suradnici

Odsjek za
racunovodstvo

Odsjek za
racunovodstvo (stru¢ni
suradnici, voditelj)
ovlastene osobe 1Z

odsjek za
racunovodstvo, struc¢ni
suradnici

Procelnik, Odsjek za
prorac¢un, Odsjek za
rac¢unovodstvo, struc¢ni
suradnici, UO za
zdravstvo i soc.skrb,
UO za kulturu, UO za
obrazovanje, sport i
tehnicku kulturu, UO
za odrzivi razvoj

odsjek za proracun,
stru€ni suradnici



F.2 Izrada izvje$ca o izdanim
suglasnostima za zaduzivanje
ustanova i tvrtki u vlasnistvu ili
vecinskom vlasnistvu 1Z

G.1 Podmirivanje obveza Istarske
Zupanije

- obveze po raCunima i ugovorima
- isplata pla¢a zaposlenicima 1Z, te
naknada vije¢nicima

- podmirivanje svih ostalih obveza
temeljem naloga upravnih odjela,
zakljucaka Zupana i

Skupstine 1Z,

- isplata mjese¢nih doznaka
proracunskim korisnicima,

- obveza po javnom dugu sukladno
rokovima dospjec¢a

H.1 Osigurati optimalnu organizaciju
rada Odsjeka za utvrdivanje i naplatu
poreza i vlastitih prihoda

H.2 Utvrditi porezne obveze poreznim
obveznicima izdavanjem poreznih
rieSenja

IzvrSiti dostavu poreznih rieSenja
poreznim obveznicima

H.3 Evidentiranje utvrdene porezne
obveze i uplata poreza (porezno
knjigovodstvo)

F.2.a

G.1.a

G.1b

G.1.c

G.1.d

G.1.e

G.1.f

H1.a

H.2.a

H.2.b

H.3.a

- vodenje i aZzuriranje evidencije o izdanim i stanju danih suglasnosti
- izrada izvjes$ca o izdanim suglasnostima na propsianim obrascima

- ovjera i dostava izvje$¢a

Podmirivanje obveza po raéunima i ugovorima

Podmirivanje obveza po javnom dugu sukladno rokovima dospijeca (otplata
glavnica i kamata)

Isplata pla¢a zaposlenicima 1Z, te naknada vjecnicima i ¢lanovima
povjerenstava i odbora

Isplata dotacija proraCunskim korisnicima
Podmirivanje svih ostalih obveza temeljem naloga upravnih odjela, zakljuCaka
Zupana i Skupstine 1Z

Koordinacija kratkoro¢nog zaduzivanja za financiranje EU projekata

Organizacija rada radi uskladivanja utvrdivanja vlastitih i op¢inskih poreza, te
pravodobnu dostavu svih rieSenja kako bi se za sve korisnike (Zupanija, gradovi
i op¢ine) osigurala naplata prihoda

- utvrdivanje i evidentiranje lokalnih poreza

Utvrdivanje poreznih obveza za sve vrste poreza

Dostava poreznih rjeSenja poreznim obveznicima

Evidentiranja zaduzZenja i uplata poreza i vlastitih prihoda (porezno
knjigovodstvo, statistike)
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odsjek za proracun,
struni suradnici

Odsjek za
rac¢unovodstvo, struc¢ni
suradnici

Odsjek za
rac¢unovodstvo, struc¢ni
suradnici

Odsjek za
rac¢unovodstvo, struc¢ni
suradnici

Odsjek za
racunovodstvo, struc¢ni
suradnici

Odsjek za
racunovodstvo, struéni
suradnici

Voditelj odsjeka za
proracun, poslovne
banke

Odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda 1Z

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda IZ

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda IZ

odsjek za naplatu

poreza i vlastitih
pirhoda I1Z



H.4 I1zvjeScivati o obavljenim poslovima H.4.a
utvrdenih i naplacenih vlastitih i

lokalnih poreza, kontinuirano do 5. u

mjesecu za protekli mjesec prema IZ i

svim opéinama i gradovima 12

H.5 Pratiti izvrSenje utvrdenih poreznih
obveza

Poduzimati mjere naplate za dospjeli
porezni dug sukladno zakonoskoj
regulativi

H.6 Redovno i uredno obavljanje
poslova iz djelokruga Uredskog
poslovanja

H.6.a

1.1 Izrada prijedloga Polugodis$njem l.1.a
izvjeStaja o izvrSenju Proracduna

Istarske Zupanije za 2014.g.
Il.1.b

J.1 Izrada prijedloga Izmjena i dopuna J.1.a
Proraduna 1Z za 2014.g.

Izmjena Odluke o izvr§avanju
prorac¢una.

Izmjene i dopune Plana razvojnih

programa.

K.1 Izrada prijedloga Prora¢una IZ za
2015.

- Odluke o izvr§avanju prorauna

- Plana razvojnih programa KA.b
- Projekcija proradunske potro$nje za
2016.-2017.

J.1.b

K.1.a

K.2 Izrada prijedloga Programa rada  K.2.a
Upravnog odjela za 2015. godinu

L.1 Koordinacija godisnjeg popisa L1.a
imovine 1Z

M.1 Upravljanje proraunskim M.1.a
sustavom 1Z

uvodenje micosoft ax dinamic u sutav
prora¢unskog rac¢unovodstva 1Z,
planiranje i izvrSavanje prorauna

Izvjescivanje o obavljenim poslovima utvrdivanja i naplate poreza - IZiJLSs
kojima 1Z ima zaklju¢ene Ugovore

Izdavanje opomena i rieSenja o ovrsi poreznim duznicima za nepodmirene
dospjele porezne obveze

Uredsko poslovanje

Izrada prijedloga Polugodi$njeg izvjestaja o izvrSenju Proraduna Istarske
Zupanije za 2014.g.
Prezentacija prijedloga skupstinskim odborima i Skupétini 12

Izrada prijedloga Izmjena i dopuna Proraduna 1Z za 2014.g.
Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o izvr§avanju proraéuna
Izmjene i dopune Plana razvojnih programa

Prezentacija prijedloga skupétinskim odborima i Skupétini 12

Izrada prijedloga Proraduna 1Z za 2015. g. sa svim
prate¢im dokumentima

Prezentacija prijedloga skupétinskim odborima i Skupétini 12

Izrada prijedloga Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije za
2015.godinu
Koordinacija godinjeg popisa imovine 1Z

Prijedlaganje procedura i nacina unaprijedenja sustava.
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odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda IZ

odsjek za naplatu
poreza i vlastitih
prihoda 1Z

odsjek za naplatu
poreza

Procelnik, odsjek za
proracun, strucni
suradnici

Procelnik
Procelnik, odsjek za

proracun, stru¢ni
suradnici

Procelnik

Procelnik, odsjek za
proracun, stru¢ni
suradnici

Procelnik

Procelnik

Voditelj odsjeka za
racunovodstvo

Procelnik, Odsjek za
proracun, Odsjek za
racunovodstvo



M.1 Upravljanje proratunskim
sustavom 1Z

uvodenje micosoft ax dinamic u sutav
proracunskog racunovodstva 1Z,
planiranje i izvr§avanje proracuna

M.2 Provodenje unaprijedenja
proracunskog sustava.

N.1 Izrada IzvjeS¢a o radu Upravnog

odjela za proracun i financije u 2013.g.

0.1 Planiranje i koordinacija sustava
financiranja proracunskih korisnika,
odrzavanje edukacija i radionica

0.2 Izvr§avanje dijela Proraduna koji
se odnosi na prora¢unske korisnike.
Osiguranje pravodobnih i dostatnih
sredstava u segmentu svih korisnika,
posebno decentraliziranih.

M.1.b

M.1.c

M.2.a

M.2.b

M.2.c

N.1.a

O.1.a

O.2.a
0.2b
O.2.c

Nadogradnja raCunovodstvenog sustava mogu¢no$cu pregleda od strane
procelnika.

Naime, sadasnjem rac¢unovodstveno-informati¢kom sustavu smiju pri¢i samo
djelatnici ovog upravnog odjela. Ostalim upravnim odjelima se mjesecno ili po
zahtjevu dostavljaju izvjestaji o izvr§avanju prora¢una.

Nadogradnjom ra¢unovodstvenog informatickog sustava planira se omoguciti
svim pro€elnicima uvid u dio programa u kojem su dostupne razne liste,
odnosno izvjestaji o ostvarenju / izvr§enju proracuna / odredenih pozicija /
analitickih konta.

Nadzor nad postojeé¢im procedurama i informati¢kim sustavom izvr§avanja
proracuna.

Izvrsiti pripreme i analizu stanja postoje¢ih modela riznice i sagledavanje
povoljnog modela koji bi bio prihvatljiv za IZ.

Edukacija dijela proracunskih korisnika za provedbu planiranja i provodenje
nadogradnje proracunskog sustava funkcionalnostima riznice.

Planiranje i provodenje nadogradnje proraunskog sustava kako bi se ostvarila
transparentnost nad stvorenim obvezama, azurnost u planiranju i izvr§avanju
istih. Takoder se namjerava ostvariti bolju kontrolu nad planiranjem buduc¢ih
obveza (osobito vazno kod planiranje proracuna ili izmjena i dopuna
prorac¢una).

Predlaganje procedura prema pravnoj regulativi koja definira sustav unutarnjih
financijskih kontrola.

Izrada izvjestaja o radu UO za 2013.g.

Koordinacija aktivnosti kod implementacije novih propisa i nacina financijskog
uskladivanja proracunskih korisnika sa ProraCunom Istarske Zupanije.

Kontrola prihoda za decentralizirane funkcije, uskladivanje s zahtjevima.
Kontrola naloga za isplatu za proraCunske korisnike prije davanja na pla¢anje

Knjizenje mjesecnih izvjestaja proracunskih korisnika
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Procelnik, Odsjek za
proracun, Odsjek za
racunovodstvo

Procelnik, Odsjek za
proracun, Odsjek za
racunovodstvo, struc¢ni
suradnik za
informatiku

Upravni odjeli i
informaticki suradnik
1z

Sva upravna tijela 1Z,
proracunski korisnici

Procelnik, suradnici
koje odredi Pro¢elnik
Procelnik, Voditeljica
Odsjeka za proracun,
Voditeljica Odjseka za
racunovodstvo i
Voditeljica Odsjeka za
poreze

Odsjek za proracun,
sluzbenici u upravnim
odjelima nadleznim za
proracdunske korisnike
Odsjek za proracun
Odsjek za proracun

Odsjek za proracun i
Odsjek za
racunovodstvo



0.2 Izvr§avanije dijela Proracuna koji  0.2.d  Uskladivanje prihoda i rashoda po decentraliziranim funkcijama Odsjek za proracun i
se odnosi na proradunske korisnike. odsjek za
Osiguranje pravodobnih i dostatnih racunovodstvo
sredstava u segmentu svih korisnika,

posebno decentraliziranih.

0.3 Kontrola nad prora¢unskim 0.3.a - evidentiranje i pra¢enje poslovnih dogadaja putem sustava INDEC - mjesecni stru¢ni suradnik,
korisnicima izvjestaji korisnika upravni odjeli
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