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REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

Upravni odjel za lokalnu

i podru¢nu (regionalnu) samoupravu
Klasa: 023-01/13-01/04

Ur. broj: 2163/1-10/1-13-3

Pula, 10. lipnja 2013. godine.

putem
STRUCNE SLUZBE ZA POSLOVE
SKUPSTINE ISTARSKE ZUPANDE

Pazin, Drsc¢evka 1.

PREDMET: Izvjesc¢e o radu Upravnog odjela za lokalnu
1 podrucnu (regionalnu) samoupravu za 2012. godinu,
prijedlog ZakljuCka Zupana Istarske Zupanije

sa obrazloZenjem

- dostavlja se -

U prilogu vam dostavljamo Izvjesce o radu Upravnog odjela za lokalnu 1 podru¢nu
(regionalnu) samoupravu za 2012. godinu, kao i prijedlog Zakljuc¢ka Zupana Istarske Zupanije
0 usvajanju istoga.

PRILOGA: 2

Procelnica:
Desanka Sarvan, dipl. iur.



Temeljem toCke 23. Clanka 65. Statuta Istarske Zupanije (“Sluzbene novine Istarske
zupanije”, br. 10/09) Zupan Istarske zupanije, razmatrajuéi IzvjeS¢e o radu Upravnog odjela
za lokalnu i podruénu (regionalnu) samoupravu Istarske Zupanije za 2012. godinu, dana 19.
lipnja 2013. godine donio je

ZAKLJUCAK
o prihvacanju lzvjeséa o radu Upravnog odjela za lokalnu i podruénu (regionalnu)
samoupravu Istarske zupanije za 2012. godinu

1. Prihvaéa se lzvjeS¢ée o radu Upravnog odjela za lokalnu i podruénu (regionalnu)
samoupravu Istarske zupanije za 2012. godinu.

2. Ovaj Zaklju€ak stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 023-01/13-01/35
URBROJ: 2163/1-01/8-13-2
Pula, 19. lipnja 2013.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
mr. sc. Valter Flego

Dostaviti: 5
1. UO za lokalnu i podru¢nu (regionalnu) samoupravu IZ,
2. Pismohrana, ovdje



Obrazlozenje

1. PRAVNI TEMELJ ZA DONOSENJE OVOG AKTA

Pravni temelj za donoSenje ovog Zakljucka je toc¢ka 23. ¢lanka 65. Statuta
Istarske Zupanije (“SluZzbene novine Istarske Zupanije”, br. 10/09), prema kojoj Zupan
usmjerava djelovanje, te nadzire rad upravnih tijela i sluzbi Zupanije u obavljanju poslova u
samoupravnom djelokrugu, odnosno poslova drZavne uprave ako su preneseni na Zupaniju.

2. OSNOVNA PITANJA KOJA SE UREDUJU OVIM AKTOM
I POSLJEDICE KOJE CE NASTATI NJEGOVIM DONOSENJEM

Ovim Zaklju¢kom prihvaca se IzvjeS¢e o radu Upravnog odjela za lokalnu i podru¢nu
(regionalnu) samoupravu za 2012. godinu, odnosno verificira rad ovoga upravnog tijela u
spomenutom razdoblju.



1ZVJESCE O RADU Upravni odjel za lokalnu i podruénu (regionalnu) samoupravu U GODINI 2012

1. OCJENA CELNIKA/CELNICE O RADU UPRAVNOG ODJELA

Pravni i administrativni poslovi iz djelokruga upravnog odjela izvrSeni su uz visok stupanj kvalitete.

2. ORGANIZACIJSKA | FUNKCIONALNA STRUKTURA UPRAVNOG ODJELA/SLUZBE

PREZIME

IME
DESA SARVAN
VESNA PAVLETIC
MARGARETA STIPANCIC
DAVOR DEBELJUH
DARIO MEZULIC
MIRSADA BUDIJA
JASMINA MANDIC
NATASA DOBLANOVIC

Odsjek pisarnice
MARTA OBROVAC
DARINKA BATELIC
BOSILJKA KORDIS
SANDRA IVANCIC
TAMARA MENICANIN
MANUEL CALIC

Odsjek za opée, pomocéne i tehni€ke poslove
TIHOMIR SEGOTA
ALEN GRGORINIC
ALEN CIKADA
LIVIO COSSARA

FUNKCIJA
PROCELNICA
POMOCNICA PROCELNICE
VISA SAVJETNICA ZA PRAVNE POSLOVE
VISI SAVJETNIK ZA PRAVNE POSLOVE
VISI SAVJETNIK ZA PRAVNE POSLOVE
VISA SAVJETNICA ZA PRAVNE POSLOVE
VISA STRUCNA SURADNICA ZA PRAVNE POSLOVE
STRUCNA SURADNICA ZA OPCE POSLOVE

ADMINISTRATIVNA REFERENTICA
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA
ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - ARHIVAR
DOSTAVLJAC

VODITELJ ODSJEKA
VOZAC

VOZAC

KUCNI MAJSTOR
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SANELA OSMANOVIC DOMACICA
HAZEMA OMERASEVIC SPREMACICA
SONJA DRAKOVIC SPREMACICA

3. ADMINISTRATIVNI POKAZATELJI .
3.1. ZAPRIMLJENI PREDMETI, ARHIVIRANI | RIJESENI PREDMETI

Klasifikacijska oznaka Zaprimljeni
Neupravni
016-01/12-01/ - OPCENITO O NARODNOSTIMA
017-02/12-01/ - GRBOVI | AMBLEMI
023-01/12-01/ - OPCENITO
030-01/12-01/ - OPCENITO O UPR. POSLOVANJU
030-02/12-01/ - ORGANIZACIJA RADA | RADNI POSTUPCI
030-03/12-01/ - INFORMATICKA DJELATNOST, RACUNALNA OPREMA
030-04/12-01/ - UREDSKA POMAGALA | STROJEVI
031-06/12-01/ - POSTANSKE USLUGE
034-01/12-01/ - UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR - OPCENITO
034-06/12-01/ - IZVJESTAJI O STANJU RJESAVANJA UPRAVNIH STVARI
035-01/12-01/ - OPCENITO
036-01/12-01/ - OPCENITO
036-04/12-01/ - IZLUCIVANJE ARHIVSKE GRADE
041-01/12-01/ - NAD ZAKONITOSCU RADA - OPCENITO
100-01/12-01/ - OPCENITO
110-01/12-01/ - OPCENITO
112-01/12-01/ - OPCENITO

112-02/12-02/ - PRIJAM U RADNI ODNOS PO SPORAZUMU O PREUZIMANJU
DJELATNIKA

112-03/12-01/ - UGOVOR O RADU NA ODREBDENO VRIJEME
112-04/12-01/ - OPCENITO
113-01/12-01/ - OPCENITO
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113-02/12-01/ - RADNO VRIJEME

120-01/12-01/ - OPCENITO

121-05/12-01/ - OPCENITO

130-03/12-01/ - SEMINARI (SAVJETOVANJA) 1
133-02/12-01/ - STRUCNI ISPITI

325-01/12-01/ - OPCENITO O VODOPRIVREDI

363-02/12-01/ - KOMUNALNE DJELATNOSTI

363-03/12-01/ - KOMUNALNA NAKNADA

400-08/12-01/ - FINANCIJE-OPCENITO

401-01/12-01/ - KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE -
OPCEN

B N N T S N S «» B N )& B
B e e T T N N © o BN o BN Ao BREN

401-03/12-01/ - OPCENITO 12 12
402-01/12-01/ - FINANCIRANJE-OPCENITO 3
402-08/12-01/ - FINANCIRANJE 1Z PRORAAUNA 8
406-01/12-01/ - OPCENITO 44 14
406-01/12-02/ - GODISNJI PLAN NABAVE 1 0
406-08/12-01/ - POPIS SREDSTAVA 1 1
406-09/12-01/ - OSTALO 2 2
415-07/12-01/ - OSTALO 1 0
500-01/12-01/ - OPCENITO 1 0
550-01/12-01/ - OPCENITO 1 1
711-01/12-01/ - ORGANIZACIJA | RAD SUDOVA - OPCENITO 20 13
740-12/12-01/ - UKNJIZENJE NEKRETNINA U DRUSTVENOM VLASNISTVU 1 1
947-01/12-01/ - OSTALO O IMOVINSKO-PRAVNIM POSLOVIMA - OPCENITO 3 3
947-02/12-01/ - PRAVA NA ZGRADAMA 45 43
951-01/12-01/ - OPCI STATISTICKI PREDMETI - OPCENITO 1 1
Ukupno za Neupravni 225 163
UP/I
UP/I-080-07/12-01/ - OCJENJIVANJE RADA RADNIKA U ORGANIMA 19 18
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UP/I-112-02/12-02/ - PRIJAM U RADNI ODNOS PO SPORAZUMU O
PREUZIMANJU DJELATNIKA

UP/I1-112-03/12-01/ - UGOVOR O RADU NA ODREDENO VRIJEME
UP/I-113-03/12-01/ - ZAHTJEV ZA GODISNJI ODMOR
UP/I-113-04/12-01/ - PLACENI DOPUSTI
UP/1-121-01/12-01/ - OPCENITO-OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
Ukupno za UP/I
UP/I
UP/11-008-02/12-01/ - JAVNO INFORMIRANJE
UP/I1-340-01/12-01/ - OPCENITO O CESTOVNOM PROMETU
UP/11-363-03/12-01/ - KOMUNALNA NAKNADA
UP/11-363-05/12-01/ - OSTALO O KOM. POSLOVIMA
UP/11-410-01/12-01/ - OPCENITO
UP/11-550-01/12-01/ - OPCENITO
UP/I1-612-08/12-01/ - ZASTITA KULTURNIH DOBARA
Ukupno za UP/II

Brojcani pregled UP/Il spisa

Klasa Broj RijeSeni Zalba Zalba RijeSenje

predmeta odbacena odbijena izmjenjeno

363-03
363-05
Ukupno za 2004
363-03
Ukupno za 2005
363-03
612-08
Ukupno za 2007
363-03
363-05

g 0o 0o = A N N B =2 W
g 0o 0 = b~ N N B =2 0w
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612-08 1 1 0 1 0 0 0 0 0
Ukupno za 2008 14 14 0 8 0 2 1 2 0
363-03 18 18 1 9 0 0 1 6 0
363-05 7 7 0 5 0 0 0 2 0
Ukupno za 2009 25 25 1 14 0 0 1 8 0
363-03 34 32 0 13 0 0 5 7 2
363-05 4 4 0 0 0 0 0 1 0
410-01 0 1 0 0 0 0 0
612-08 1 1 0 1 0 0 0 0 0
Ukupno za 2010 40 38 0 15 0 0 5 8 2
363-03 45 44 1 13 0 4 8 5 6
363-05 23 23 1 10 0 4 6 1 0
410-01 0 2 0 0 3 0 0
550-01 0 2 0 1 1 0 0
612-08 0 2 0 1 1 1 0
Ukupno za 2011 86 85 2 29 0 10 19 7 6
008-02 2 2 0 0 0 0 1 0 0
340-01 1 1 0 0 0 0 0 0
363-03 168 155 3 61 0 19 45 12 3
363-05 56 44 1 13 0 5 11 3 0
410-01 43 40 0 6 0 7 22 2 1
550-01 15 15 0 13 0 0 0 0
612-08 12 10 2 3 0 1 3 0
Ukupno za 2012 297 267 6 97 0 32 81 20 4
Sveukupno 478 445 9 177 0 44 107 46 12

4. REALIZACIJA NEPOSREDNIH ZADATAKA/OCJENA PROVEDENIH PLANIRANIH AKTIVNOSTI

CILJ / ZADATAK

A.Neposredno izvrSavanje zakona i op¢ih i pojedinaénih akata predstavnickog i izvrSnog tijela IZ, te jedinica lokalne samouprave (u daljnjem
tekstu:JLS) u 1Z
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1.lzrada nacrta i prijedloga akata za potrebe Skupstine i izvrSnog tijela
Istarske zupanije

U 2012. godini izradeni su prijedlozi akata za izvrsno tijelo (Zupan) u segmentu javne nabave, zakljucci o nekoriStenju prava prvokupa, 2
tuzbe kojima su pokrenuti upravni sporovi protiv riesenja o utvrdivanju uvjeta zastite okolisa za TE Plomin 3 i protiv lokalcijske dozvole
za istu gradevinu, te za Skupstinu IZ izradena je Odluka o izmjeni Odluke o djelokrugu upravnih tijela Istarske Zupanije

Realiziran: U potpunosti

2.l1zrada pojedinaénih upravnih akata, zaklju¢aka, ugovora i drugih
pravnih akata iz djelokruga Upravnog odjela propisanih zakonom i Realiziran: U potpunosti
podzakonskim aktima, zastupanje IZ u postupcima pred sudovima

Izradeni su ugovori o javnoj habavi robe, usluga i radova za potrebe 1Z i objedinjeinh njavnih nabava, izradena su rje$enja u postupcima
nadzora upravnih akata koje donose tijela uprave opcina i gradova, pojedinacna rieSenja u svezi sluzbenickih odnosa u Upravnom
odjelu, IZ je zastupana u 14 sudskih postupaka, izradeni su akti za postupak pred sluzbeni¢kim sudom, et za Komisiju za tumadenje
odredbi Kolektivnog ugovora za sluzbenike u tijelima IZ, opéina i gradova.

3.Uskladivanje neposredne primjene zakona savjetodavno-pravna
potpora, te izrada pravnih akata u samoupravnom djelokrugu upravnih Realiziran: U potpunosti
tijela 1Z

Tijekom godine davani su usmeni savjeti na telefonska pitanja koja su postavljali sluzbenici tijela uprave u op¢inama i gradovima 1Z.

4.Pracenje provodenja pozitivnih propisa Republike Hrvatske,
medunarodnih ugovora te akata predstavni¢kog i izvr$nog tijela IZ

Neposredna primjena novih propisa - Zakona o postupanju sa nezakonito izgradenim zgradama, Zakona o izmjenama i dopunama
Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi, Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o upravnim sporovima, Zakona o
izmjenama i dopunama Zakona o vodama,

Realiziran: U potpunosti

5.Uskladivanje stajali$ta op¢ina i gradova na podrucju IZ u provedbi
zakona djelokrugu tijela lokalne samouprave u IZ, te rjeSavanja pitanja od
zajedni¢kog interesa, koordiniranje djelovanja pri poduzimanju aktivnosti
i mjera za razvoj lokalne samouprave u IZ

Sudjelovanje u europskom projektu GAPA - Podrska implemantaciji Zakona o opéem upravnom postupku u Republici Hrvatskoj, kojeg je
nositelj Ministarstvo uprave Republiek Hrvatske i odrzavanje radionica o implementaciji ZUP-a za sluZbenike tijela uprave opcina i
gradova i tijela drzavne uprave u Istarskoj Zupaniji

B.Osiguranje funkcioniranja rada unutarnjeg sustava upravnih tijela IZ

Realiziran: U potpunosti

1.0drzavanje i unapredivanje sustava upravljanja kvalitetom po ISO
9001:2000

Aktivnosti u provedbi internih audita u tijelima uprave Istarske Zupanije i odrzavanje vanjskog audita od strane nadzorne tvrike, sa
uspjesnim nalazom glede poduzetih mjera odrzavanja sustava upravljanja kvalitetom

Realiziran: U potpunosti
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2.Nesmetano odvijanje procesa rada upravnih odjela i tijela Istarske
Zupanije uspjeSnom organizacijom opc¢ih, pomoc¢nih i tehni¢kih poslova

Provedana je priprema organizacija preseljenja sluzbenika Upravnog odjela u nove prostorije na adresi Riva 8, odrzavanje potrebnih
aktivnosti za koristenje zgrade u Flanatickoj 29 i zgrade Riva 8 ( usluge CiS¢enja, komunalne usluge, manje popravke i preinake),
odrzavanja automobila, namjestaja i opreme.

Realiziran: U potpunosti

3.0drzavanje sustava prometa spisa i akata u radu tijela uprave 1Z, te

sustava arhiviranja spisa i akata putem pisarnice Realiziran: U poipunosti

Proces zaprimanja podnesaka od stranaka na prijamnom Salteru, uvodenje predmeta u sluzbene evidencije, otprema poste i arhiviranja
tekao je bez zastoja. Poduzete su mjere - izraden je prijedlog Pravilnika o izlu€ivanju arhivske grade - za izlu€ivanje arhivske grade u
smislu predvidenog osnivanja centralne zajednicke arhive za Zupaniju i pravne subjekte u njenom vlasnistvu u Puli.

4.Poduzimanje mjera za izvrSavanje obveza zastite na radu prema
sluzbenicima i namjestenicima upravnih tijela IZ te korisnicima usluga Realiziran: U potpunosti
koja proizlaze iz Zakona o zastiti na radu

Putem ugovora sa ovlastenom tvrtkom poduzimane su mjere i provedba kontrole uvjeta zastite na radu sluzbenika upravnih tijela 1Z.

C.Unaprjedenje procesa decentralizacije u RH

1.Poticanje decentralizacije u suradniji sa tijelima drzavne uprave u IZ i
sredi$njim tijelima drzavne uprave

Izraden je nacrt prijedloga Zakona o zelenim povrSinama i dostavljen Ministarstvu graditeljstva i prostornog uredenje na razmatranje, an
zahtjev Grada Pule izraden je prijedlog za autenti¢no tumacenje Zakona o Sumama i dostavljen nadleznom tijelu za zastupanje Grada
Pule, radi daljnjeg postupanja.

Realiziran: U potpunosti

5. REALIZACIJA POSTAVLJENIH CILJEVA

CILJ OCJENA OBRAZLOZENJE

Neposredno izvr§avanje Svi poslovi su izvrSeni bez zastoja i u zadanim rokovima.
zakona i opcih i
pojedinaénih akata
A predstavni¢kog i
izvrsnog tijela 1Z, te
jedinica lokalne
samouprave (u daljnjem
tekstu:JLS) u I1Z

Uspjesno
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Osiguranje Uspjesno je osigurano funkcioniranje pisarnice
funkcioniranja rada

B unutarnjeg sustava Uspjesno
upravnih tijela 1Z
Unapriedenie procesa Izraden je prijedlog jednog zakona, osigurana edukacija o implementaciji Zakona o opcem upravnom
C pr] i€ P UspjeSno  postupku za opcine i gradove u Istarskoj Zupaniji, kojima su tijekom godien davani i savjeti o

decentralizacije u RH neposrednoj primjeni propisa.

6. NEPLANIRANE A REALIZIRANE AKTIVNOSTI

AKTIVNOSTI OCJENA OBRAZLOZENJE

U 2012. godini nije bilo
neplaniranih aktivnosti.

Zbog prirode poslova nije moguce planirati sve postupke i poslove koji se mogu iskazati tiejkom godine,

Uspjesno a koji se ne mogu predvidjeti, pa su svi ad hoc poslovi rijeSeni kao planirani

7. OCJENA FINANCIJSKOG POSLOVANJA - PO PROGRAMIMA | AKTIVNOSTIMA

PLANIRANA UTROSENA OBRAZLOZENJE
SREDSTVA SREDSTVA
0,00 0,00 Planirani poslovi izvr§eni su prema planiranim troSkovima iz prora¢unskih sredstava za 2012. godinu
0,00 0,00 Planirani poslovi izvr§eni su prema planiranim sredstvima proracuna tza 2012. godinu razdjel02

8. ZAKLJUCAK / REZIME

Upravni odjel je u cijelosti i u zakonskim rokovima izvrSio zakonske obveze koje proizlaze iz Zakona o lokalnoj ipodru¢noj (regionalnoj) samoupravi,
Zakona o javnoj nabavi, Uredbe o uredskom poslovanju, Zakona o opéem upravnom postupku, Zakona o upravnim sporovima i drugih zakona iz
djelokruga Upravnog odjela koji je propisan Odlukom o djelokrugu upravnih tijela Istarske zupanije.

Upravni nadzor izvrSen u svibnju 2013. godine od strane Ministarstva graditeljstva i prostornog uredenja Republike Hrvatske potvrduje kvalitetu
provedenih postupaka.
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