
  
 
REPUBLIKA HRVATSKA 
ISTARSKA ŽUPANIJA 
Upravni odjel za lokalnu  
i  podru nu (regionalnu) samoupravu  
Klasa: 023-01/13-01/04 
Ur. broj: 2163/1-10/1-13-3 
Pula, 10. lipnja 2013. godine. 
 

 
 

putem 
STRU NE SLUŽBE ZA POSLOVE 

SKUPŠTINE ISTARSKE ŽUPANIJE 
Pazin, Drš evka 1. 

 
 
 
 
PREDMET: Izvješ e o radu Upravnog odjela za lokalnu  
                     i podru nu (regionalnu)  samoupravu za 2012. godinu,  
                     prijedlog Zaklju ka Župana Istarske županije 
                      
                     sa obrazloženjem  
 
                     -  dostavlja se  -    
 
 
 
 U prilogu vam dostavljamo Izvješ e o  radu Upravnog odjela za lokalnu  i podru nu 
(regionalnu)  samoupravu za 2012. godinu, kao i prijedlog Zaklju ka župana Istarske županije 
o usvajanju istoga. 
 
 
 
 
PRILOGA: 2      

 
                                                                                      Pro elnica: 

                                                                                                Desanka Sarvan, dipl. iur.  



Temeljem to ke 23. lanka 65. Statuta Istarske županije (“Službene novine Istarske 
županije”, br. 10/09) Župan Istarske županije, razmatraju i Izvješ e o radu Upravnog odjela 
za lokalnu i podru nu (regionalnu)  samoupravu  Istarske županije za 2012. godinu, dana 19. 
lipnja 2013. godine donio je  
 
 
 
 

Z A K L J U  A K 
o prihva anju Izvješ a o radu Upravnog odjela za lokalnu i podru nu (regionalnu) 

samoupravu Istarske županije za 2012. godinu 
 

 
1. Prihva a se Izvješ e o radu Upravnog odjela za lokalnu i podru nu (regionalnu) 

samoupravu Istarske županije za 2012. godinu. 
 
 
2. Ovaj Zaklju ak stupa na snagu danom donošenja. 
 
 
 
 
KLASA: 023-01/13-01/35 
URBROJ: 2163/1-01/8-13-2 
Pula, 19. lipnja 2013. 
 
 

REPUBLIKA HRVATSKA 
ISTARSKA ŽUPANIJA 

 
          ŽUPAN 
              mr. sc. Valter Flego 

 
 
 
 
Dostaviti: 
1. UO za lokalnu i podru nu (regionalnu) samoupravu IŽ, 
2. Pismohrana, ovdje 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



O  b  r  a  z  l  o  ž  e  n  j  e 
 
 
 
 
1.  PRAVNI  TEMELJ  ZA  DONOŠENJE  OVOG  AKTA 
 
  

Pravni temelj za donošenje ovog Zaklju ka je to ka 23. lanka 65. Statuta  
Istarske županije (“Službene novine  Istarske županije”, br. 10/09), prema kojoj župan 
usmjerava djelovanje, te nadzire rad upravnih tijela i službi Županije u obavljanju poslova u 
samoupravnom djelokrugu, odnosno poslova državne uprave ako su preneseni na Županiju. 
 
 
 
2.  OSNOVNA  PITANJA  KOJA  SE  URE UJU  OVIM  AKTOM 
      I POSLJEDICE KOJE E NASTATI NJEGOVIM DONOŠENJEM 
 
 
 Ovim Zaklju kom prihva a se Izvješ e o radu Upravnog odjela za lokalnu i podru nu 
(regionalnu) samoupravu za 2012. godinu, odnosno verificira rad ovoga upravnog tijela u 
spomenutom razdoblju.  
 
 



Pravni i administrativni poslovi iz djelokruga upravnog odjela izvršeni su uz visok stupanj kvalitete.

1. OCJENA ČELNIKA/ČELNICE O RADU UPRAVNOG ODJELA

IZVJEŠĆE O RADU Upravni odjel za lokalnu i područnu (regionalnu) samoupravu U GODINI 2012

2. ORGANIZACIJSKA I FUNKCIONALNA STRUKTURA UPRAVNOG ODJELA/SLUŽBE

IME PREZIME FUNKCIJA

DESA SARVAN PROČELNICA

VESNA PAVLETIĆ POMOĆNICA PROČELNICE

MARGARETA STIPANČIĆ VIŠA SAVJETNICA ZA PRAVNE POSLOVE

DAVOR DEBELJUH VIŠI SAVJETNIK ZA PRAVNE POSLOVE

DARIO MEZULIĆ VIŠI SAVJETNIK ZA PRAVNE POSLOVE

MIRSADA BUDIJA VIŠA SAVJETNICA ZA PRAVNE POSLOVE

JASMINA MANDIĆ VIŠA STRUČNA SURADNICA ZA PRAVNE POSLOVE

NATAŠA DOBLANOVIĆ STRUČNA SURADNICA ZA OPĆE POSLOVE

Odsjek pisarnice

MARTA OBROVAC ADMINISTRATIVNA REFERENTICA

DARINKA BATELIĆ ADMINISTRATIVNA REFERENTICA

BOSILJKA KORDIŠ ADMINISTRATIVNA REFERENTICA

SANDRA IVANČIĆ ADMINISTRATIVNA REFERENTICA

TAMARA MENIČANIN ADMINISTRATIVNA REFERENTICA - ARHIVAR

MANUEL ČALIĆ DOSTAVLJAČ

Odsjek za opće, pomoćne i tehničke poslove

TIHOMIR ŠEGOTA VODITELJ ODSJEKA

ALEN GRGORINIĆ VOZAČ

ALEN ČIKADA VOZAČ

LIVIO COSSARA KUĆNI MAJSTOR
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SANELA OSMANOVIĆ DOMAĆICA

HAZEMA OMERAŠEVIĆ SPREMAČICA

SONJA DRAKOVIĆ SPREMAČICA

3. ADMINISTRATIVNI POKAZATELJI
3.1. ZAPRIMLJENI PREDMETI, ARHIVIRANI I RIJEŠENI PREDMETI

Klasifikacijska oznaka Zaprimljeni Arhivirani

Neupravni

016-01/12-01/ - OPĆENITO O NARODNOSTIMA                           1 1

017-02/12-01/ - GRBOVI I AMBLEMI 1 1

023-01/12-01/ - OPĆENITO 22 17

030-01/12-01/ - OPĆENITO O UPR. POSLOVANJU                        7 3

030-02/12-01/ - ORGANIZACIJA RADA I RADNI POSTUPCI 1 1

030-03/12-01/ - INFORMATIČKA DJELATNOST, RAČUNALNA OPREMA         1 0

030-04/12-01/ - UREDSKA POMAGALA I STROJEVI 1 1

031-06/12-01/ - POŠTANSKE USLUGE 3 3

034-01/12-01/ - UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR - OPĆENITO        1 1

034-06/12-01/ - IZVJEŠTAJI O STANJU RJEŠAVANJA UPRAVNIH STVARI 1 1

035-01/12-01/ - OPĆENITO 4 3

036-01/12-01/ - OPĆENITO 1 0

036-04/12-01/ - IZLUČIVANJE ARHIVSKE GRAĐE                        1 1

041-01/12-01/ - NAD ZAKONITOŠĆU RADA - OPĆENITO                   1 1

100-01/12-01/ - OPĆENITO 2 1

110-01/12-01/ - OPĆENITO 3 1

112-01/12-01/ - OPĆENITO 1 1

112-02/12-02/ - PRIJAM U RADNI ODNOS PO SPORAZUMU O PREUZIMANJU 
DJELATNIKA

1 1

112-03/12-01/ - UGOVOR O RADU NA ODREĐENO VRIJEME 1 1

112-04/12-01/ - OPĆENITO 6 4

113-01/12-01/ - OPĆENITO 1 1
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113-02/12-01/ - RADNO VRIJEME 1 1

120-01/12-01/ - OPĆENITO 2 2

121-05/12-01/ - OPĆENITO 1 0

130-03/12-01/ - SEMINARI (SAVJETOVANJA) 10 8

133-02/12-01/ - STRUČNI ISPITI 1 1

325-01/12-01/ - OPĆENITO O VODOPRIVREDI                           1 1

363-02/12-01/ - KOMUNALNE DJELATNOSTI 1 1

363-03/12-01/ - KOMUNALNA NAKNADA 1 1

400-08/12-01/ - FINANCIJE-OPĆENITO                                1 1

401-01/12-01/ - KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE - 
OPĆEN

1 1

401-03/12-01/ - OPĆENITO 12 12

402-01/12-01/ - FINANCIRANJE-OPĆENITO                             3 3

402-08/12-01/ - FINANCIRANJE IZ PRORA^UNA 8 8

406-01/12-01/ - OPĆENITO 44 14

406-01/12-02/ - GODIŠNJI PLAN NABAVE 1 0

406-08/12-01/ - POPIS SREDSTAVA 1 1

406-09/12-01/ - OSTALO 2 2

415-07/12-01/ - OSTALO 1 0

500-01/12-01/ - OPĆENITO 1 0

550-01/12-01/ - OPĆENITO 1 1

711-01/12-01/ - ORGANIZACIJA I RAD SUDOVA - OPĆENITO 20 13

740-12/12-01/ - UKNJIŽENJE NEKRETNINA U DRUŠTVENOM VLASNIŠTVU 1 1

947-01/12-01/ - OSTALO O IMOVINSKO-PRAVNIM POSLOVIMA - OPĆENITO 3 3

947-02/12-01/ - PRAVA NA ZGRADAMA 45 43

951-01/12-01/ - OPĆI STATISTIČKI PREDMETI - OPĆENITO 1 1

Ukupno za Neupravni 225 163

UP/I

UP/I-080-07/12-01/ - OCJENJIVANJE RADA RADNIKA U ORGANIMA 19 18
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UP/I-112-02/12-02/ - PRIJAM U RADNI ODNOS PO SPORAZUMU O 
PREUZIMANJU DJELATNIKA

1 1

UP/I-112-03/12-01/ - UGOVOR O RADU NA ODREĐENO VRIJEME 1 1

UP/I-113-03/12-01/ - ZAHTJEV ZA GODIŠNJI ODMOR 20 20

UP/I-113-04/12-01/ - PLAĆENI DOPUSTI 3 3

UP/I-121-01/12-01/ - OPĆENITO-OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA           1 1

Ukupno za UP/I 45 44

UP/II

UP/II-008-02/12-01/ - JAVNO INFORMIRANJE 2 2

UP/II-340-01/12-01/ - OPĆENITO O CESTOVNOM PROMETU                      1 1

UP/II-363-03/12-01/ - KOMUNALNA NAKNADA 168 155

UP/II-363-05/12-01/ - OSTALO O KOM. POSLOVIMA 56 44

UP/II-410-01/12-01/ - OPĆENITO 43 40

UP/II-550-01/12-01/ - OPĆENITO 15 15

UP/II-612-08/12-01/ - ZAŠTITA KULTURNIH DOBARA 12 10

Ukupno za UP/II 297 267

Klasa Broj
predmeta

Riješeni Žalba
odbačena

Žalba
odbijena

Riješenje
izmjenjeno

Ad1 Ad2 Ad3 Proglašeno
ništavnim

Ostalo

363-03 3 3 0 3 0 0 0 0 0 0

363-05 1 1 0 1 0 0 0 0 0 0

Ukupno za 2004 4 4 0 4 0 0 0 0 0 0

363-03 7 7 0 7 0 0 0 0 0 0

Ukupno za 2005 7 7 0 7 0 0 0 0 0 0

363-03 4 4 0 2 0 0 0 1 0 1

612-08 1 1 0 1 0 0 0 0 0 0

Ukupno za 2007 5 5 0 3 0 0 0 1 0 1

363-03 8 8 0 4 0 2 1 1 0 0

363-05 5 5 0 3 0 0 0 1 0 0

Brojčani pregled UP/II spisa
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4. REALIZACIJA NEPOSREDNIH ZADATAKA/OCJENA PROVEDENIH PLANIRANIH AKTIVNOSTI

CILJ / ZADATAK

A.Neposredno izvršavanje zakona i općih i pojedinačnih akata predstavničkog i izvršnog tijela IŽ, te jedinica lokalne samouprave (u daljnjem 
tekstu:JLS) u IŽ

612-08 1 1 0 1 0 0 0 0 0 0

Ukupno za 2008 14 14 0 8 0 2 1 2 0 0

363-03 18 18 1 9 0 0 1 6 0 1

363-05 7 7 0 5 0 0 0 2 0 0

Ukupno za 2009 25 25 1 14 0 0 1 8 0 1

363-03 34 32 0 13 0 0 5 7 2 2

363-05 4 4 0 0 0 0 0 1 0 1

410-01 1 1 0 1 0 0 0 0 0 0

612-08 1 1 0 1 0 0 0 0 0 0

Ukupno za 2010 40 38 0 15 0 0 5 8 2 3

363-03 45 44 1 13 0 4 8 5 6 3

363-05 23 23 1 10 0 4 6 1 0 1

410-01 7 7 0 2 0 0 3 0 0 2

550-01 4 4 0 2 0 1 1 0 0 0

612-08 7 7 0 2 0 1 1 1 0 0

Ukupno za 2011 86 85 2 29 0 10 19 7 6 6

008-02 2 2 0 0 0 0 1 0 0 1

340-01 1 1 0 1 0 0 0 0 0 0

363-03 168 155 3 61 0 19 45 12 3 8

363-05 56 44 1 13 0 5 11 3 0 7

410-01 43 40 0 6 0 7 22 2 1 1

550-01 15 15 0 13 0 0 2 0 0 0

612-08 12 10 2 3 0 1 0 3 0 1

Ukupno za 2012 297 267 6 97 0 32 81 20 4 18

Sveukupno 478 445 9 177 0 44 107 46 12 29
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1.Izrada nacrta i prijedloga akata za potrebe Skupštine i izvršnog tijela 
Istarske županije Realiziran: U potpunosti

U 2012. godini izrađeni su prijedlozi akata za izvršno tijelo (župan) u segmentu javne nabave, zaključci o nekorištenju prava prvokupa, 2 
tužbe  kojima su pokrenuti upravni sporovi protiv rješenja o utvrđivanju uvjeta zaštite okoliša za TE Plomin 3 i protiv lokalcijske dozvole 
za istu građevinu, te za Skupštinu IŽ izrađena je Odluka o izmjeni Odluke o djelokrugu upravnih tijela Istarske županije

2.Izrada pojedinačnih upravnih akata, zaključaka, ugovora i drugih 
pravnih akata iz djelokruga Upravnog odjela propisanih zakonom i 
podzakonskim aktima, zastupanje IŽ u postupcima pred sudovima

Realiziran: U potpunosti

Izrađeni su ugovori o javnoj nabavi robe, usluga i radova za potrebe IŽ i objedinjeinh njavnih nabava, izrađena su rješenja u postupcima 
nadzora upravnih akata koje donose tijela uprave općina i gradova, pojedinačna rješenja u svezi službeničkih odnosa u Upravnom 
odjelu, IŽ je zastupana u 14 sudskih postupaka, izrađeni su akti za postupak pred službeničkim sudom, et za Komisiju za tumačenje 
odredbi Kolektivnog ugovora za službenike u tijelima IŽ, općina i gradova. 

3.Usklađivanje neposredne primjene zakona savjetodavno-pravna 
potpora, te izrada pravnih akata u samoupravnom djelokrugu upravnih 
tijela IŽ

Realiziran: U potpunosti

Tijekom godine davani su usmeni savjeti na telefonska pitanja koja su postavljali službenici tijela uprave u općinama i gradovima IŽ.

4.Praćenje provođenja pozitivnih propisa Republike Hrvatske, 
međunarodnih ugovora te akata predstavničkog i izvršnog tijela IŽ Realiziran: U potpunosti

Neposredna primjena novih propisa - Zakona o postupanju sa nezakonito izgrađenim zgradama, Zakona o izmjenama i dopunama 
Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o upravnim sporovima, Zakona o 
izmjenama i dopunama Zakona o vodama, 

5.Usklađivanje stajališta općina i gradova na području IŽ u provedbi 
zakona djelokrugu tijela lokalne samouprave u IŽ, te rješavanja pitanja od 
zajedničkog interesa, koordiniranje djelovanja pri poduzimanju aktivnosti 
i mjera za razvoj lokalne samouprave u IŽ

Realiziran: U potpunosti

Sudjelovanje u europskom projektu GAPA - Podrška implemantaciji Zakona o općem upravnom postupku u Republici Hrvatskoj, kojeg je 
nositelj Ministarstvo uprave Republiek Hrvatske i održavanje radionica o implementaciji ZUP-a za službenike tijela uprave općina i 
gradova i tijela državne uprave u Istarskoj županiji

B.Osiguranje funkcioniranja rada unutarnjeg sustava upravnih tijela IŽ

1.Održavanje i unapređivanje sustava upravljanja kvalitetom po ISO 
9001:2000 Realiziran: U potpunosti

Aktivnosti u provedbi internih audita u tijelima uprave Istarske županije i održavanje vanjskog audita od strane nadzorne tvrtke, sa 
uspješnim nalazom glede poduzetih mjera održavanja sustava upravljanja kvalitetom
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2.Nesmetano odvijanje procesa rada upravnih odjela i tijela Istarske 
županije uspješnom organizacijom općih, pomoćnih i tehničkih poslova Realiziran: U potpunosti

Provedana je priprema organizacija preseljenja službenika Upravnog odjela u nove prostorije na adresi Riva 8, održavanje potrebnih 
aktivnosti za korištenje zgrade u Flanatičkoj 29 i zgrade Riva 8 ( usluge čišćenja, komunalne usluge, manje popravke i preinake), 
održavanja automobila, namještaja i opreme.

3.Održavanje sustava prometa spisa i akata u radu tijela uprave IŽ, te 
sustava arhiviranja spisa i akata putem pisarnice Realiziran: U potpunosti

Proces zaprimanja podnesaka od stranaka na prijamnom šalteru, uvođenje predmeta u službene evidencije, otprema pošte i arhiviranja 
tekao je bez zastoja. Poduzete su mjere - izrađen je prijedlog Pravilnika o izlučivanju arhivske građe - za izlučivanje arhivske građe u 
smislu predviđenog osnivanja centralne zajedničke arhive za županiju i pravne subjekte u njenom vlasništvu u Puli.

4.Poduzimanje mjera za izvršavanje obveza zaštite na radu prema 
službenicima i namještenicima upravnih tijela IŽ te korisnicima usluga 
koja proizlaze iz Zakona o zaštiti na radu

Realiziran: U potpunosti

Putem ugovora sa ovlaštenom tvrtkom poduzimane su mjere i provedba kontrole uvjeta zaštite na radu službenika upravnih tijela IŽ.

C.Unaprjeđenje procesa decentralizacije u RH

1.Poticanje decentralizacije u suradnji sa tijelima državne uprave u IŽ i 
središnjim tijelima državne uprave Realiziran: U potpunosti

Izrađen je nacrt prijedloga Zakona o zelenim površinama i dostavljen Ministarstvu graditeljstva i prostornog uređenje na razmatranje, an 
zahtjev Grada Pule  izrađen je prijedlog za autentično tumačenje Zakona o šumama i dostavljen nadležnom tijelu za zastupanje Grada 
Pule, radi daljnjeg postupanja.

5. REALIZACIJA POSTAVLJENIH CILJEVA

CILJ OCJENA OBRAZLOŽENJE

A

Neposredno izvršavanje 
zakona i općih i 

pojedinačnih akata 
predstavničkog i 

izvršnog tijela IŽ, te 
jedinica lokalne 

samouprave (u daljnjem 
tekstu:JLS) u IŽ

Uspješno

Svi poslovi su izvršeni bez zastoja i u zadanim rokovima.
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B

Osiguranje
funkcioniranja rada 
unutarnjeg sustava 

upravnih tijela IŽ

Uspješno

Uspješno je osigurano funkcioniranje pisarnice 

C Unaprjeđenje procesa 
decentralizacije u RH Uspješno

Izrađen je prijedlog jednog zakona, osigurana edukacija o implementaciji Zakona o općem upravnom 
postupku za općine i gradove u Istarskoj županiji, kojima su tijekom godien davani i savjeti o 
neposrednoj primjeni propisa.

6. NEPLANIRANE A REALIZIRANE AKTIVNOSTI

AKTIVNOSTI OCJENA OBRAZLOŽENJE

1 U 2012. godini nije bilo 
neplaniranih aktivnosti. Uspješno Zbog prirode poslova nije moguće planirati sve postupke i poslove koji se mogu iskazati tiejkom godine, 

a koji se ne mogu predvidjeti, pa su svi ad hoc poslovi riješeni kao planirani

7. OCJENA FINANCIJSKOG POSLOVANJA - PO PROGRAMIMA I AKTIVNOSTIMA

PLANIRANA
SREDSTVA

UTROŠENA
SREDSTVA

OBRAZLOŽENJE

0,00 0,00 Planirani poslovi izvršeni su prema planiranim troškovima iz proračunskih sredstava za 2012. godinu

0,00 0,00 Planirani poslovi izvršeni su prema planiranim sredstvima proračuna tza 2012. godinu razdjel02

8. ZAKLJUČAK / REZIME

Upravni odjel je u cijelosti i u zakonskim rokovima izvršio zakonske obveze koje proizlaze iz Zakona o lokalnoj ipodručnoj (regionalnoj) samoupravi, 
Zakona o javnoj nabavi, Uredbe o uredskom poslovanju, Zakona o općem upravnom postupku, Zakona o upravnim sporovima i drugih zakona iz 
djelokruga Upravnog odjela koji je propisan Odlukom o djelokrugu upravnih tijela Istarske županije.
Upravni nadzor izvršen u svibnju 2013. godine od strane Ministarstva graditeljstva i prostornog uređenja Republike Hrvatske potvrđuje kvalitetu 
provedenih postupaka.
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