REPUBLIKA HRVATSKA
f@% ISTARSKA ZUPANIJA

Upravni odjel za obrazovanije,

sport i tehnicku kulturu
Labin, G. Martinuzzi 2
tel.052/429-980, fax: 052/852-323

KLASA: 023-01/10-01/09
URBROJ: 2163/1-05/9-12-6
Labin, 27. srpnja 2012.

ZUPANU ISTARSKE ZUPANIJE
putem
Struéne sluzbe Skupstine

52100 Pazin
DrSéevka 3

PREDMET: Prijedlog Izmjena Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za
obrazovanje, sport i tehnicku kulturu Istarske zupanije
- dostavlja se

U privitku dopisa dostavljamo Vam prijedlog Izmjena Pravilnika o unutarnjem redu
Upravnog odjela za obrazovanje, sport i tehnic¢ku kulturu Istarske Zupanije na nadlezno
postupanje.

S postovanjem.

PROCELNICA
Patricia Smoljan

Privitak:
- kao u tekstu

Dostaviti:
1. Naslovu
2. Pismohrana
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Temeljem Clanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podruc€noj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“ RH br. 86/08. i 61/11.), ¢lanka 75.
stavak 2. Statuta Istarske Zupanije (,Sluzbene novine Istarske Zupanije" br. 10/09) i
¢lanka 26. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Istarske Zupanije (,Sluzbene
novine Istarske Zupanije" br. 13/09. i 5/12.), a u svezi sa ¢lankom 32. Uredbe o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine“ br.74/10),
Zupan lstarske Zupanije, na prijedlog procelnice Upravnog odjela za obrazovanje, sport i
tehni¢ku kulturu Istarske Zupanije, dana 23. srpnja 2012. godine donosi

PRAVILNIK
o izmjenama Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za obrazovanje,
sport i tehni¢ku kulturu

Clanak 1.
U ¢lanku 11. stavku 1. Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za obrazovanije,
sport i tehni¢ku kulturu Klasa: 023-01/10-01/50 Ur. broj: 2163/1-01/8-10-2 od 28. listopada
2010. godine (u daljnjem tekstu : Pravilnik) redni broj radnog mjesta 9. mijenja se i glasi:

R. br. Naziv Unutarnja

rad. radnog ustrojstvena Kategorija Potkategorija otE:tzel nzri'e K.Isa;(si':;k:c' izvrBéri‘t)el; lia
mjesta mjesta jedinica P gorlj ] 9 |
Strucni
suradnik za - .
9. opce 1. Struéni suradnik - 8. 1
poslove

Clanak 2.
Clanak 20. mijenja se i glasi:
" STRUCNI SURADNIK ZA OPCE POSLOVE
Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: Il

Potkategorija radnog mjesta: Struéni suradnik
Razina potkategorije: -

Klasifikacijski rang: 8.

Opis poslova radnog mjesta:

- obavlja manje sloZene analiticke poslove iz djelokruga rada Upravnog odjela (priprema
izvjeStaja o izvrSenim sluzbenim putovanjima u tuzemstvu i inozemstvu, o troSkovima
prijevoza zaposlenih, isl.),

- izraduje manje sloZzenu dokumentaciju iz nadleznosti upravnog tijela (putni nalozi,
evidencije o prisutnosti na radu, nalozi za isplatu, objave javnih poziva u dnevnom
tisku, jednostavniji dopisi i sl.)

- obavlja sve administrativne poslove za potrebe proCelnika i pomocnika procelnika
Upravnog odjela (prijem stranaka, telefonskih poruka, poslove prijepisa i sl.)




obavlja stru¢no-administrativne poslove za potrebe radnih i savjetodavnih tijela koja
djeluju u okviru nadleznosti upravnog odjela (dostava poziva, dostava podataka i sl.)
obavlja poslove prijepisa, poslove zaprimanja, pregledavanja, razvrstavanja,
rasporedivanja, upisivanja i dostavljanja u rad poste te administrativno tehni¢ku obradu
i otpremanje poste

obavlja poslove razvodenja i arhiviranja akata

sudjeluje u pripremi, izradi, prikupljanju podataka, implementaciji, azuriranju i koristenju
informacijskih sustava Istarske Zupanije iz djelokruga rada Upravnog odjela

obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika

. Potrebno struéno znanje

sveucilisni prvostupnik struke ili struéni prvostupnik struke iz znanstvenog podrucja
drustvenih znanosti, polje pravo ili ekonomija

najmanje 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

polozen drZavni strucni ispit,

poznavanje talijanskog jezika,

poznavanje rada na osobnom racunalu."

Clanak 3.

Ove Izmjene Pravilnika stupaju na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj
ploci u sjedistu Upravnog odjela.

KLASA:023-01/12-01/38
URBROJ: 2163/1-01/8-12-2
Pula, 23. srpnja 2012.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
lvan Jakovcié

Dostaviti:

1.

UO za obrazovanje, sport i tehniéku kulturu IZ,

2. Kadrovska evidencija,
3. Pismohrana, ovdje






OBRAZLOZENJE
PRAVNI TEMELJ ZA DONOSENJE AKTA

Odredbom ¢lanka 4. stavak 3. Zakona o sluZbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 86/08. i 61/11.) propisano je
da pravilnike o unutarnjem redu upravnih tijela Zupanije donosi Zupan na prijedlog
proCelnika upravnih tijela. Sukladno ¢lanku 75 Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene
novine Istarske zupanije" broj 10/09), ¢lanka 32. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u
lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 74/10) i ¢lanka 26.
Odluke o ustroju i djelokrugu upravnih tijela Istarske zupanije ("Sluzbene novine
Istarske Zupanije" broj 13/09.), Zupan Istarske Zupanije dana 28. listopada 2010.
godine donio je Pravilnik o unutarnjem redu Upravnog odjela za obrazovanje, sport i
tehniCku kulturu Istarske Zupanije.

OSNOVNA PITANJA KOJA SE UREDUJU AKTOM | OCJENA STANJA

Pravilnikom o unutarnjem redu utvrduje se unutarnje ustrojstvo, nazivi i opisi
poslova radnih mjesta, struéni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrsitelja
i druga pitanja od znacaja za rad upravnih tijela u skladu sa Statutom i opéim aktima
Istarske Zupanije. Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi  utvrdena je Kklasifikacija radnih mjesta sluzbenika i
namjestenika u upravnim odjelima i sluzbama jedinica lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave.

Pravilnikom o unutarnjem redu Upravnog odjela za obrazovanje, sport i tehnicku
kulturu sistematizirano je jedno radno mjesto viSeg referenta za opcée i administrativne
poslove te utvrden opis radnog mjesta i to: osnovni podaci o radnom mjestu, opis
poslova radnog mjesta te potrebno struéno znanje. Obzirom na povecanu sloZzenost
poslova iz nadleznosti ovog Upravnog odjela pa tako i slozenost poslova predmetnog
radnog mijesta te Cinjenice da sluzbenica na predmetnom radnom mjestu ispunjava
uvjet minimalnih godina (3 godine) radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima te
uvjete poloZzenog drzavnog struénog ispita, poznavanja talijanskog jezika i poznavanja
rada na osobnom racunalu tj. ispunjava sve utvrdene uvjete za radno mjesto stru¢ne
suradnice za opcCe poslove, sukladno odredbi Clanka 75. stavak 2. Statuta Istarske
zupanije, predlaze se Zupanu Istarske Zupanije prihvacanje prijedloga te donosenje
Izmjene Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za obrazovanje, sport i tehnic¢ku
kulturu Istarske Zupanije.

FINANCIJSKA SREDSTVA POTREBNA ZA PROVEDBU OVOG AKTA

Sredstva za provedbu ovog akta osigurat ¢e se u lzmjenama i dopunama
Proracuna Istarske Zupanije za 2012. godinu.

TEKST PRIJEDLOGA AKTA

Tekst prijedloga lzmjena Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za
obrazovanje, sport i tehni¢ku kulturu Istarske Zupanije dostavlja se u privitku .



