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REPUBLIKA HRVATSKA

= ISTARSKA ZUPANIJA

Upravni odjel za proracun i financije
Pula, Flanatitka 29, p.p. 198
tel.052/372-133, fax: 052/372-132

KLASA: 023-01/11-01/23
URBROJ: 2163/1-07/1-11-02
Pula, 05. prosinac 2011.

ZUPANU ISTARSKE ZUPANIJE
) _ PUTEM )
STRUCNE SLUZBE ZA POSLOVE SKUPSTINE

Predmet: Nacrt Programa rada Upravnog odjela za proracun i
financije Istarske Zupanije za 2012. godinu
- dostavlja se

Postovani!

U prilogu dostavljamo nacrt Programa rada Upravnog odjela za
proraéun i financije za 2012. godinu s prate¢cim dokumentima, na Vase daljnje
postupanje.

S postovanjem,

PROCELNICA
Slavica Bengi¢ Kirac, dipl. oec




Na temelju odredbi &élanaka 65. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene novine Istarske
Zupanije" br. 10/08), Zupan Istarske Zupanije razmatrajuci Prijedlog Programa rada
Upravnog odijela za proraéun i financije Istarske Zupanije za 2012. godinu, dana ...
2011. godine, donosi

ZAKLJUCAK
o prihvaéanju Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije
Istarske Zupanije za 2012. godinu

1. Prihvaca se Prijedlog Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije
Istarske Zupanije za 2012. godinu, te isti €ini sastavni dio ovoga Zakljucka.

2. Ovaj Zakljutak stupa na snagu danom dono$enja.

Klasa:
Urbroj:
REPUBLIKA l:lRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
ZUPAN
Ivan Jakovéié
Daostaviti:

1. Upravni odjel za proracun i financije IZ,
2. Pismohrana, ovdje



OBRAZLOZENJE

L PRAVNA OSNOVA ZA DONOSENJE AKATA

Odredbama &lanka 65. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene novine Istarske
Zupanije" br. 10/09) propisana je nadleznost Zupana da priprema prijedloge opcih
akata, te donosi zakljucke.

Il. OCJENA STANJA | RAZLOZI ZA DONOSENJE AKATA

Sukladno navedenim propisima, kao i profesionalnoj odgovornosti prema
obavljanju poslova podrucne (regionalne) samouprave, a temeljem Mandatnog
programa Zupana, Upravni odjel za proracun i financije Istarske Zupanije izradio je
Nacrt programa rada za 2012. godinu.

Prihvaéajuéi zahtjeve usvojenih normi i ISO standarda, Nacrt programa rada
Upravnog odjela izraden je u predvidenom programu, pa su, prema tome, u Macriu
jasno istaknuti ciljevi rada Upravnog odjela u 2012. godini, odgovornosti i ovladtenja
za njihovo izvrSavanje, te utvrdeni rokovi izvrSenja i mjerila postignuéa.

Ill. SREDSTVA POTREBNA ZA PROVEDBU AKATA

Sredstva za provedbu Programa rada Upravnog odjela za proracun | financije
osigurana su u Proracunu Istarske Zupanije za 2012. godinu, razdjel 003.

IV. TEKST NACRTA PROGRAMA

Tekst Nacrta programa rada Upravnog odjela za proraéun i financije Istarske
#upanije za 2012. god sastavni je dio ovog obrazloZenja



PROGRAM RADA ZA Upravni odjel za proraéun i financije U GODINI: 2012,

1. IZJAVA O ODGOVORNOSTI PROCELNIKA UPRAVNOG ODJELA

lzjavljujem da je Program rada upravnog odjela za proraéun i financije zasnovan na vaZecim zakonskim propisima, posebice Zakonu o proraéunu i
provedbenim aktima te odlukama Skupstine |starske Zupanije. Ovaj Odjel radit ée na realizaciji usvojenog Programa rada u cilju izvr8avanja svih zadaca koje

postavi Skupstina Istarske Zupanije.
|zrazavam spremnost za provodenje navedenog Programa.

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

POVOLJNE MOGUCNOSTI

+  Unutar Odjela za prora¢un i financije 1Z ustrojena su tri Odsjeka s
razgraniéenim ovlastenjima | odgovornostima za izvréavanje pojedinih
zadataka.

» SluZbenici ovog odjela su struéni i odgovorni. Posjeduju znanje i
iskustvo, te unapreduju i usavriavaju potrebne vjestine za obavljanje
poslova.

« Konstantno usavriavanje i unapredenje informati¢ke podréke
olakSavaju rad ovog odjela, osobito uslijed ¢estih promjena pravne
regulative na podrugju proracunskog planiranja, izvriavanja,
ratunovodstva i izvjestavanja.

3. CILJEVI KOJI SU SE PLANIRALI POSTICI U 2012, GODINI
ciLy

PROBLEMI

Cesta promjena pravne regulativne na podru&ju proraéunskog
planiranja, izvréavanja, ratunovodstva, izvjesdtavanja | kontrole.

Zakon o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10), Uredba o sastavijanju i
predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (NN 78/11), te Pravilnik o provedbi financijskog upravijanja i
kontrola u javnom sektoru (NN 130/11) dodjeljuju upravnim odjelima za
financije &iru ulogu moderatora | kontrolora cijelokupnog sustava
financijskog upravljanja. Pravna regulativa ide prema uskladivanju s
Europskom unijom, te se pred ovaj upravni odjel postavlja zadadada
objedinjencg upravljanja i kontrole. Temeljemn toga potrebno je
prilagoditi organizacijsku, kadrovsku i informatiku strukturu odjela.

MJERILO POSTIGNUCA

lzrada godinjeg financijskog izvjes¢a za Proragun |1Z za 2011.g.

Izrada godi&njeg financijskog izvjesta Jadranske euroregije za 2011.g.

- evidentiranje svih poslovnih promjena, odnosno svih prihoda | izdataka
Proraéuna I1Z i Jadranske euroregije

- ispunjenje zakonske obveze izvjesdivanja nadleznih tijela: Financijske
agencije | Ministarstva financija sukladno odredbama Pravilnika o
financijskom izvjestavanju u proraunskom raunovodstvu (NN 27/051 2/07) i
Uredbi o raéunovodstvu neprofitnih erganizacija (NN 10/08 i 7/09)
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H

lzrada godi&njeg konsolidiranog financijskog izvje&éa za Proraéun IZ za
2011.g..

lzrada prijedloga Gedisnjeg Obraduna Proraduna Istarske Zupanije za
2011. g.

lzrada izvjeséa o radu UD za 2011. g.

Izrada financijskih izvjesta za Proraéun |2 za tromjeseéja tijekom 2012.

Izrada financijskih izvjes¢a za Jadransku euroregiju

Izrada konsolidiranog financijskog izvjeséa za Proraéun |12, za razdoblje
od 01.01. do 30.06.2012.

Izrada izvjedca o stanju zaduZenja / jamstva i izdanih suglasnosti
Istarske Zupanije (mjesecno)
—do 10-0g u mjesecu za protekli mjesec

Izrada izvjescéa o izdanim suglasnostima

Pravodobno podmirivanje obveza, prema zakljuécima Skupétine 12,
vjerovnicima, zajmodavcima, zaposlenicima i poslovnim suradnicima
(placanje ratuna, otplata javnog duga, isplata placa i naknada, izvrienje
zakljutaka) fkontinuirano/

lzvrsavanje Proratuna sukladno Odluci o izvriavanju proraguna |starske
Zupanije

Pravodobna naplata 2upanijskih, gradskih i opéinskih poreza

- ispunjenje zakonske obveze izvjeséivanja nadleznih tijela: Financijske
agencije | Ministarstva financija sukladne odredbama Pravilnika o
financijskom izvjestavanju u proratunskom raéunovodstyu (NN 27/05 i 2/07),

-ispunjenje zakonske obveze sukladno odredbama Zakona o proradunu (NN
87/08)

- ispunjenje obveze prema Statutu Istarske Zupanije (SN 10/2008) i ISO
standardima

- ispunjenje zakonske obveze izvjescivanja nadleznih tijela: Financijske
agencije | Ministarstva financija sukladno odredbama Pravilnika o
financijskom izvjestavanju u proradunskom ragunovodstvu (NN 27/05 i 2/07)
- evidentiranje poslovnih promjena, odnosno svih prinoda i primitaka, te
rashoda i izdataka Proraguna IZ, Jadranske euroregije

- Ispunjenje zakonske obveze izvjescivanja nadleznih tijela; Financijske
agencije | Ministarstva financija sukladno odredbama Pravilnika o
financijskom izvjestavanju u proradunskom radunovodstvu (NN 27/05 i 2/07).

- ispunjenje zakonske obveze izviedéivanja Ministarstva financija sukladno
odredbama Zakonu o proragunu (NN 87/08) i Pravilnika o postupku
zaduZivanja i davanja jamstva jedinica lokalne | podruéne (regionalne)
samouprave (NN 55/09)

- evidentiranje poslovnih promjena, cdnosno svih prihoda i izdataka
Proracuna |Z sukladno Zakonu o proradunu (NN 87/08) i Pravilniku o
proradunskom racunovodstvu i radunskom planu (NN 114/10)

- odrzavanje Prorauna |Z solventnim radi urednog izvréavanja cbveza

- pravodobno utvrdivanje viastitin i lokalnih poreza
- pravodobna, kontinuirana | optimalna naplata viastitih i lokalnih poreza
- pstvarivanje dodatnih prihoda u Proradunu 12
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|zrada prijedloga Pelugedisnjeg izvjestaja o izvrienju Proraduna Istarske

Zupanije za 2012.g.

lzrada prijedloga lzmjena i dopuna Proraduna |IZ za 2012. god. prema
K potrebi. lzmjena Odluke o izvriavanju proratuna i Plana razvojnih

programa.

|zrada Prijedloga Proraéuna Istarske Zupanije za 2013. god.

- Odluke o izvriavanju proratuna
L - Plana razvojnih programa

- Projekcije proradunske potrodnje za slijedece dvije gedine

Godiénji popis imovine |£

M  (koordinacija, kontrola, priprema odluke za Zelnike)

M  Provodenje programa financijskog pradenja proratunskih korisnika

O Upravljanje likvidno&cu prorauna

F  ‘Vodenje posebnih proragunskih evidencija

Q Koordinacija proraéunskog sustava IZ

4. NEPOSREDNI ZADACI

CiLJ

A
lzrada gedisnjeg financijskog izvjesca
za Proraéun |£ za 2011.4.

lzrada godidnjeg financijskog izvjesta
Jadranske euroregije za 2011.qg.

- ispunjenje zakonske obveze sukladno cdredbama Zakona o proraéunu (NN
87/08)

- pravovremena izrada izmjena planskih dokumenata sukladno ukazanim
potrebama i na nadin propisan Zakonom o proradunu (NN B7/08)

- izrada prijedloga proradunskih dokumenata i njihovo dostavljanje na
usvajanje nadleZnim tijelima, te dostava nadleZnim institucijama

- pravovremena izrada planskih dokumenata sukladno rokovima propisanim
Zakonom o proragunu (NN 87/08)
- dostavlianje na usvajanje nadleznim tijelima

- ispunjenje zakonske obveze sukladno odredbama Zakona o proradunu (NN
87/08), Uredbi o ratunovodstvu Proraguna (NN 27/05) i Pravilniku o
proraéunskom ragunovodstvu i raGunskom planu (NN 114/10)

Pravovremeno podmirenje obveza proraéunskih korisnika,

Kontrola prihoda i rashoda radi upravijanja likvidnim sredstvima proraduna, a
radi pravovremenog izvriavanja obveza.
Frijediog odluke o kratkoroSnom zaduzivanju.

AzZurne pomoéne evidencije i analititka evidencija pojedinih proraéunskih
stavaka.

Unapredenja postojeceg proratunskog sustava:

- nadogradnja proraéunskog sustava,

- omoguéavanje dostupnosti podataka svim akterima u Proragunu,
- koordinacija aktivnosti u sustavima kvalitete upravljanja.

ODGOVORNI ROKZA  POTREBNA
ZADACI IZVRSITEL) IZVRSENJE SREDSTVA  ORISNICI
lzrada financijskog izvjed¢a za Proradun Proraéun IZ -

IZ za 2011.g.

Program :
Javna uprava i

Odsjek za administracija  Financijska
raéunovodstvo 2922012, Program: Agencija
Zajednicki
troskovi javne
uprave
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A2
lzrada godi&njeg financijskog izvjesca
za Proratun |£ za 2011.3g.

lzrada godignjeg financijskog izvjeiéa
Jadranske euroregije za 2011.g.

B.A1

lzrada godidnjeg konsolidiranog
financijskog izvjesta za Proratun |2
za 2011.g..

Cc.1

|zrada prijedloga Godignjeg Obratuna
Proratuna |starske Zupanije za 2011.
a.

lzrada financijskih izvjeta za Jadransku
euroregiju za 2011.q.

Izrada konsolidiranog financijskog
izvjesta za Proradun |12 za 2011.g.

Izrada prijedloga Godisnjeg izvjestaja o
izvréenju Proraduna Istarske Zupanije za
2011. godinu

4/15

Odsjek za
raéunovodstvo

Odsjek za
proraéun i
Odsjek za
raéunovodstvo,
Upravni adjel za
zdravstvo i
socijalnu skrb,
Upravni odjel za
kulturu, Upravni
odjel za
cbrazovanje,
sport i tehnitku
kulturu, Upravni
odjel za odr2ivi
razvoj, Upravni
odjel za
talijansku
nacionalnu
zajednicu | druge
etnitke manjine

Protelnik,
Odsjek za
proacun, Odsjek

za 30.4.2012.

ratunovodstvo i
Odsjek za
poreze

29.2.2012,

31.3.2012.

Proraéun |Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program;
Zajednitki
trogkovi javne
uprave

Proracun |Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proratun 12 -
Program ;
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
trodkovi javne
uprave

Financijska
Agencija

Financijska
agencija

Zupan IZ
Skupétina 12
Ministarstvo

financija



DA

lzrada izvjeséa o radu UC za 2011, g.

E.1

lzrada financijskih izvjescta za
Proratun | za tromjesetja tijekom
2012

Izrada financijskih izvjedéa za E2

Jadransku euroregiju

F.1

lzrada konsolidiranog financijskog
izvjesta za Proratun |Z, za razdoblje

od 01.01. do 30.06.2012.

lzrada lzvijedéa o radu Upravnog odjela za
proraéun i financije u 2011.g.

lzrada financijskih izvjesta za Proratun
Istarske Zupanije tijekom 2012

Izrada financijskih izvjesta za Jadransku
euroregiju

_Emﬂ_mnc_:un_n,mamu _E_.__mo_E:m_..ow
financijskog izvjeséa za Prorattun |

5/15

Procelnik,
Voditeljica
Odsjeka za
proraéun,
Voditeljica
Odsjeka za
ratunovodstvo i
Voditeljica
Odsjeka za
poreze

Odsjek za
raéunovodstvo

Odsjek za
raéunovodstvo

Odsjek za

proradéun i

Odsjek za
ratunovodstvo

Proraéun 1Z -
Program: Javna
upravai 3 y
administracija upan I£,
30.4.2012. Program: Skupstina 12
Zajednicki
troskovi javne
uprave
Proraéun |Z -
Program ; Ministarstvo
Javna uprava i financija
administracija  Financijska
31.12.2012 Program: agencija
Zajednicki Drzavni ured
troskovi javne za reviziju
uprave
Proratun |Z -
Program ;
Javna uprava i
administracija  Financijska
20.10.2012. Program: Agencija
Zajednicki
trodkovi javne
uprave
Proradun |Z -
Program :
Javna uprava i
administracija  Financijska
31.7.2012. Program: Agencija
Zajednicki
troskovi javne
uprave



|zrada izvjeséa o stanju zaduZenja /
jamstva i izdanih suglasnosti Istarske
Zupanije (mjesetno)

- do 10-0g u mjesecu za protekli

mjesec
G.2
|zrada izvjesca o izdanim
suglasnostima
Pravodobno podmirivanje obveza, H.1

prema zakljuécima Skupétine 12,
vjerovnicima, zajmodavcima,
zaposlenicima | poslovnim
suradnicima (plaéanje ratuna, otplata
javnog duga, isplata plaéa i naknada,
izvréenje zakljuéaka) /kontinuirano/

|zvréavanje Proratuna sukladno
Odluci o izvriavanju proraduna
Istarske Zupanije

Pravodobna naplata Zupanijskih,
gradskih i op&inskih poreza

lzrada izvjesca o stanju zaduzenja /
jamstva Istarske Zupanije

Odsjek za
prora&un 31.12.2012,
lzrada izvjesda o izdanim suglasnostima
za zaduZivanje ustanova i tvrtki u
viasnigtvu ili vedinskom vlasnistvu 12
Odsjek za
ELR% 31.12.2012.
Podmirivanje obveza Istarske Zupanije
- obveze po raunima i ugovorima
- isplata placa zaposlenicima IZ, te
naknada vijetnicima
m _unu__.:_:qm:“m svih om,m_ﬁ obveza Procelnik,
emeljem naloga upravnih cdjela, Voditelj cdsjeka
mmx_m__._._nm_nm Nc_mm_._mn._ . _Nm _ af-12.2012.
Skupétine 12, raéunovodstvo
- isplata mjeseénih doznaka proratunskim
korisnicima,
- obveza po javnom dugu sukladno
rokovima dospjeca
Osigurati optimalnu organizaciju rada
Odsjeka za utvrdivanje | naplatu poreza |
vlastitih prihoda, uz
maksimalnu informatiéku podréku i Procelnik |
suradnju sa JLS u IZ na podrugju porezne Voditelj odsjeka
politike Za utvrdivanjei  31.12.2012

- utvrdivanje i evidentiranje viastitih i
lokalnih poreza

- pracenje izvrienja utvrdenih poreznih
obveza

- naplata dospjelog poreznog duga

naplatu poreza i
viastitih prihoda

6/15

Proragun IZ -
Program ;
Javna upravai
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave
Proragun IZ -
Program .
Javna uprava i
administracija

Ministarstvo
financija

Ministarstvo

Program: financija

Zajednitki
troskovi javne

uprave
Proracun IZ -

Program : Vjerovnici,
Javna uprava i davatelji
administracija usluga u

Program: samostalnom

Zajednitki  radu, ugovorne
troskovi javne stranke

uprave
Proratun IZ |
Proratun IZ -  proraduni JLS

Program : koje su
Javna upravai potpisale
administracija Ugover o

Program: obavljanju

Zajednicki poslova
troskovi javne  utvrdivanja i

Uprave naplate poreza



Pravodobna naplata Zupanijskih,
gradskih i opéinskih poreza

Utvrditi porezne obveze poreznim
obveznicima izdavanjem poreznih
redenja

|zvrsiti dostavu poreznih riegenja
poreznim obveznicima

Evidentiranje utvrdene porezne cbveze i

uplata poreza (porezno knjigovodstvo)

|zvjescivati o obavljenim poslovima

utvrdenih i naplatenih vlastitih i lokalnih

poreza

Pratiti izvr8enje utvrdenih poreznih

obveza

Poduzimati mjere naplate za dospjeli

porezni dug sukladno zakonoskoj
regulativi

Redovno i uredno cbavljanje poslova iz

dielokruga Uredskog poslovanja
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zvréitelji odsjeka

voditelj odsjeka,
izvrsitelji

Voditel] |
izvrsitelji
Odsjeka

zvrsitelji odsjeka

zvrsitelji odsjeka

30.6.2012.

31.12.2012.

31.12.2012.

31.12.2012.

31.12.2012.

Proraéun 1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program;
Zajednitki
trodkovi javne
uprave

Proratun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
tro&kovi javne
uprave

Proracun I1Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
trodkovi javne
uprave

Prora&un IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
trodkovi javne
uprave

Proraéun IZ -
Program ;
Javna upravai
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

12, JLS

1Z, JLS

1Z, JLS

1Z, JLS

I£ - Pisarnica



J.1

lzrada prijedloga Polugodisnjeg
izvjestaja o izvréenju Proratuna
Istarske Zupanije za 2012.g.

K.1

Izrada prijedloga lzmjena i dopuna
Proraduna IZ za 2012. god. prema
potrebi. Izmjena Odluke o izvriavanju
proraguna i Plana razvaojnih programa.

L1

Izrada Prijedloga Proratuna Istarske
Zupanije za 2013. god.

- Odluke o izvriavanju proratuna

- Plana razvojnih programa

- Projekcije proradunske potrognje za
slijedece dvije godine

L2

M.1

Godiénji popis imovine 12
{koordinacija, kontrola, priprema
odluke za éelnike)

Izrada prijedloga Polugodisnjem izvjestaja
o izvrienju Proracuna Istarske 2upanije za

2012.g.
Progelnik, odsjek
33 Brofaln 31.8.2012.
|zrada prijedioga lzmjena i dopuna
Proratuna IZ za 2012.g.
lzmjena Odluke o izvrSavanju proraduna.
lzmjene i dopune Plana razvojnih
i bt Progelnik, odsjek 31.12.2012
Za proracun Bt .
Izrada prijedloga Proratuna 1Z za 2013.
- Odluke o izvréavanju proratuna
- Plana razvajnih programa Protelnik,
- Projekcija proraéunske potrodnje za Odsjek za
2014.-2015. proracun, strugni o1 12-2012.
suradnici
Izrada prijedloga Programa rada
Upravnog odjela za 2013. godinu
Proéelnik J1.12.2012.
Koordinacija godiénjeg popisa imovine 1Z
Voditelj odsjeka
za 31.12.2012.

racunovodstvo

8/15

Proraéun £ -
Program ;
Javna uprava |
administracija
Program;
Zajednicki
trogkovi javne
uprave

Proragun 12 -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednitki
trokovi javne
uprave

Proragun IZ -
Frogram :
Javna upravai
administracija
Program:
Zajedniéki
troskovi javne
uprave

Proraéun |Z -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proragun I£ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednitki
troskovi javne
Uprave

Ministarstvo
financija,
izvréno tijelo,
predstavniéko
tijelo

lzvrsno tijelo
Predstavnicko
tijelo,
Ministarstvo
financija,
Drzavni ured
za
reviziju,
Financijska
agencija
javnost uopée

vijeénici
Skupstine 12,
MF, DUR,
FIMNA
javnost uopée

vijeénici
Skupétine |12,
MF, DUR,
FINA
javnost uopée

Clanovi
popisne
komisije
zakonski
predstavnik



Provodenje programa financijskog

pracenja proracunskih korisnika

Upravljanje likvidnoséu proraduna

MN.1

N.2

M.3

QA1

0.2

Planiranje i koordinacija sustava

financiranja proraéunskih korisnika

lzvréavanje dijela Proratuna koji se

odnosi na proraéunske korisnike.

Kontrola nad proragunskim korisnicima

Upravljanje likvidnoséu proraduna

- anticipranje prihoda i rashoda

- kontrola i nadzor nad likvidnogcu

Upravljanje likvidno&éu prorauna

- zaduZivanje
- orotavanje sredstava
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Pro&elnik,
Odsjek za
proraéun,
upravni odjeli
nadlezni za
praratunske
korisnike

Odsjek za
proradun i
plansko
analiticke
poslove

Protelnik, odsjek
za proradun,
Odsjek za
radunovodstvo

Progelnik,
Odsjek za
proradun i
Odsjek za
radunoveodstvo

Progelnik,
Odsjek za
proradun i
Odsjek za
racunovodstvo

31122012,

322012

31.12.2012.

31.12.2012.

31.12.2012.

Proratun |2
Program: Javna
upava i
administracija,
Program:
Zajednitki
troskovi javne
uprave

Proratun 12,
Program: Javna
upava i
administracija,
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proraéun 12,
Program: Javna
upava i
administracija,
Program:
Zajednicki
troskovi javne
uprave

Proratun IZ -
Program :
Javna uprava i
administracija
Program:
Zajednitki
troskovi javne
uprave

Proraéun IZ -
Program :
Javna upravai

Upravni odjeli,
Proratunski
korisnici

Upravni odjeli,
Proratunski
korisnici

Upravni odjeli,
Proragunski
korisnici

Vijerovnici,
poslovni
partneri, banke

administracija {%m_.“”rn__
M_wwﬂmr partneri, banke
troskovi javne

uprave



P.1

Vodenje posebnih proratunskinh
evidencija

Koordinacija proraéunskog sustava IZ .2

5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI

CILJ
A

Q.1

ZADATAK

A.1 lzrada financijskog izvjesca za
Proratun 1Z za 2011.g.

A2 lzrada financijskih izvjesca za
Jadransku euroregiju za 2011.g.

Vodenje posebnih proradunskih evidencija

Upravljanje proraéunskim sustavom £

Provodenje unaprijedenja proradunskog
sustava,

Odsjek za
proratun

Procelnik,
Odsjek za
proragun

procéelnik,

voditelj odsjeka
Za proraéun,
voditelj odsjeka
za

radunovodstvo,
voditelj odsjeka

za naplatu
vlastitih poreza

OPIS AKTIVNOSTI

A1a lzrada financijskih izvjes¢a za Proratun |2 za 2011. g.

31.12.2012.

31.12.2012.

31.12.2012.

A.2.a lzrada financijskih izvjeséa za 2011.9. za Jadransku euroregiju
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Proraéun |Z -
Program :

Javna upravai

administracija Upravni odjeli |
Program: sluzbe
Zajednicki

trogkovi javne

uprave

Proraéun I -
; Program :
avna uprava i o
adminisuiacia UBrevn odiei
Program: TEREUNBS!
trogkovi javne
uprave

Proraéun |27 -
Program :
Javna upravai WL
administracija cw_ﬂ.ww%m&._nhm____
Program; Korisnici
Zajednitki
troskovi javne
uprave

SURADNICI

Protelnik, Odsjek za
ratunovodstvo,
struéni suradnici

Odsjek za
ratunovodstvao



B

B.1 lzrada konsolidiranog financijskog
izvjesta za Proradun I1Z za 2011.g.

C.1 lzrada prijedloga Godignjeg
izvjestaja o izvrienju Proratuna
Istarske Zupanije za 2011. godinu

D.1 lzrada lzvjesta o radu Upravnog
odjela za proraéun i financije u 2011.g.

E.1 lzrada financijskih izvjesta za
Proraéun Istarske Zupanije tijekom
2012,

B.1.a

C1l.a

CAib

D.1.a

E.1.a

E.1b

Elc

Izrada konsolidiranih financijskih izvjeséa za Proraéun 1Z za 2011.g.

lzrada prijedloga Godisnjeg izvjestaja o izvréenju Proratuna IZ za 2011,

godinu

Prezentacija prijedloga Godisnjeg izvjeétaja o izvrienju skupstinskim odborima

i Skupétini 12
|zrada izvjestaja o radu UO za 2011.q9.

lzrada financijskog izvjesta za Proraéun |Z za razdoblje od 01.01, do
31.03.2012. godine

- obrazac PR-RAS

- obrazac NT

- obrazac OBVEZE

- biljeske

Izrada financijskog izvjesta za Proragun IZ za razdoblje od 01.01. do
30.06.2012. godine

- obrazac PR-RAS

- obrazac NT

- obrazac OBVEZE

- biljeske

Izrada financijskog izvje$éa za Proratun |Z za razdoblje od 01.01. do
31.09.2012. godine

- obrazac PR-RAS

- obrazac NT

- ohrazac OBVEZE

- biljeske
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Proéelnik, Odsjek za
proratun, Odsjek za
raéunovadstvo, UO za
zdravstvo i soc.skrb,
UO za kulturu, UD za
obrazovanje, sport i
tehniéku kulturu, UO
Za odrzivi razvoj, U0
za tal.nac.zajednicu |
dr.etn.manj.

Progelnik, Odsjek za
proradun, struéni
suradnici

Proéelnik

Protelnik, Voditeljica
Odsjeka za proratun,
Voditeljica Odjseka za
raéunovodstyo i
Voditeljica Odsjeka za
poreze

odsjek za
racunovodstvo,
struéni suradnici

odsjek za
ratunovodstvo,
struéni suradnici

odsjek za
ratunovodstvo,
struéni suradnici



E.2 lzrada financijskih izvjesta za E.2.a lzrada financijskih izvjeséa tijekom 2012. za Jadransku euroregiju odsjek za
Jadransku eurcregiju - obrazac PR-RAS-NPF raéunovodstvo,
- obrazac SPR-RAS-NPF strucni suradnici
F.1 |zrada polugodignjeg F.1.a lzrada polugodisnjeg kensolidiranog financijskog izvje$ca za Proragun 12 za Frogelnik, Odsjek za
konsolidiranog financijskog izvjesca za 2012, godinu proradun, Odsjek za
Proraéun 12 - obrazac PR-RAS raéunovodstvo,
- cbrazac OBVEZE struéni suradnici, UO
- biljeske za zdravstvo i

soc.skrb, UO za
kulturu, UO za
obrazovanje, sport |
tehniéku kulturu, UO
za odrZivi razvoj

G.1 lzrada izvjedta o stanju zaduZenja G.1.a lzrada izvjesta ZJ odsjek za proradun,
! jamstva Istarske Zupanije struéni suradnici
G.2 Izrada izvjeséa o izdanim G.2.a |zrada izvjedta o izdanim suglasnostima odsjek za proradun,
suglasnostima za zaduzivanje struéni suradnici

ustanova i tvrtki u viasnistvu ili
vedinskom viasnistvu |12

H.1 Podmirivanje obveza Istarske H.1.a Podmirivanje obveza po raéunima i ugovorima Odsjek za
Zupanije raéunovodstvo,
- obveze po raéunima i ugovorima struéni suradnici
- isplata placa zaposlenicima IZ, te H.1.b Podmirivanje obveza po javnom dugu sukladno rokovima dospijeca (otplata  Odsjek za
naknada vijecnicima glavnica | kamata) ratunovodstvo,

- podmirivanje svih ostalih obveza

h 3 : [ ici
temeljem naloga upravnih odjela, lisn! sura

zakljuéaka Zupana | H.1.c Isplata placa zaposlenicima IZ, te naknada vje¢nicima i &lanovima Odsjek za
Skupétine 12, povjerenstava i odbora ratunovodstvo,
- isplata mjeseénih doznaka struéni suradnici
proragunskim korisnicima, H.1.d Isplata dotacija proratunskim korisnicima Odsjek za
- obveza po javnom dugu sukladno ratunovodstvo,
rokovima dospjeca struéni suradnici
H.1.e Podmirivanje svih ostalih obveza temeljem naloga upravnih odjela, zakljuéaka Odsjek za
Zupana | Skupétine 12 raGunovodstvo,

struéni suradnici
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1.1 Osigurati optimalnu organizaciju I.1.a
rada Odsjeka za utvrdivanje i naplatu
poreza i viastitih prihoda, uz
maksimalnu informatiéku podréku |
suradnju sa JLS u |2 na podrudju
porezne palitike

- utvrdivanje i evidentiranje viastitih i
lokalnih poreza

- pracenje izvrienja utvrdenih poreznih
obveza

- naplata dospjelog poreznog duga

1.2 Utvrditi porezne obveze poreznim  1.2.a
obveznicima izdavanjem poreznih

rjiedenja

|zvr&iti dostavu poreznih rigsenja 12b
poreznim cbveznicima o

|.3 Evidentiranje utvrdene porezne 1.3a
obveze i uplata poreza (porezno
knjigovodstvo)

|.4 lzvjescivati o obavljenim poslovima 1.4.a

utvrdenih i naplacenih vlastitih i
lokalnih poreza

[.5 Pratiti izvrenje utvrdenih poreznih 1.5.a
obveza

Poduzimati mjere naplate za dospjeli
porezni dug sukladno zakonoskoj

regulativi

|.6 Redovno i uredno obavljanje 1.6.a
poslova iz djelokruga Uredskog
poslovanja

J.1 |zrada prijedloga Polugodignjem  J.1.a
izvjedtaja o izvréenju Proraduna
Istarske Zupanije za 2012.9.

J.1.b

K.1 lzrada prijedioga lzmjena i dopuna K.1.a
Proratuna IZ za 2012.g.

lzmjena QOdluke o izvréavanju

proratuna. K1b
lzmjene i dopune Plana razvojnih

programa.

Organizacija rada radi uskladivanja utvrdivanja viastitih | opéinskih poreza, te  Odsjek za naplatu

pravodobnu dostavu svih rijeSenja kako bi se za sve korisnike (Zupanija,

gradovi i opéine) osigurala naplata prihoda

Utvrdivanje poreznih obveza za sve vrste poreza

Dostava poreznih riedenja poreznim obveznicima

Evidentiranja zaduZenja i uplata poreza i vlastitih prihoda (porezno

knjigovodstvo, statistike)

|zvjestivanje o obavljenim poslovima utvrdivanja i naplate poreza- 121 JLS s

kojima |2 ima zakljutene Ugovore

lzdavanje opomena i riedenja o ovrsi poreznim duZnicima za nepodmirene

dospjele porezne obveze

Uredsko poslovanje

|zrada prijedloga Polugodinjeg izviestaja o izvrienju Proratuna |starske

Zupanije za 2012.9.

Prezentacija prijedloga skupétinskim odberima i Skupétini |12

Izrada prijedloga lzmjena i dopuna Proratuna 12 za 2012.g.
Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o izvréavanju proracuna

|zmjene | dopune Plana razvojnih programa

Prezentacija prijedioga skupstinskim odborima | Skupétini 12
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poreza i viastitih
prihoda |12

odsjek za naplatu
poreza i viastitih
prihoda |12

odsjek za naplatu
poreza i viastitin
prihoda 12

odsjek za naplatu
poreza i viastitin
pirhoda IZ

odsjek za naplatu
poreza i vlastitin
prihoda 12

odsjek za naplatu

poreza i viastitih
prihoda 12

odsjek za naplatu
poreza

Progelnik, odsjek za
proratun, struéni
suradnici

Protelnik
Procelnik, odsjek za

proraéun, struéni
suradnici

Proéelnik



L.1 Izrada prijedloga Proraéuna I1Z za
2013,

- Odluke o izvréavanju proratéuna

- Plana razvajnih programa

- Projekcija proratunske potronje za
2014.-2015.

L.2 lzrada prijedloga Programa rada
Upravnog odjela za 2013. godinu
M.1 Koordinacija godidnjeg popisa
imovine IZ

N.1 Planiranje | koordinacija sustava
financiranja proracunskih korisnika

N.2 lzvriavanje dijela Proraguna koji
se odnosi na proradunske korisnike.

M.3 Kontrola nad proratunskim
korisnicima

0.1 Upravljanje likvidno&cu proraguna
- anticipranje prihoda i rashoda
- kontrola i nadzor nad likvidnogéu

0.2 Upravljanje likvidnoscu proratuna
- zaduZivanje
- orotavanje sredstava

L.1.a

L.1.b

L2a

M.1.a

MN.1.a

MN.2.3
N.2.b
N.2.c

N.2.d

MN.3.a

O.1a

O1b
O.1c¢c

0.1d
0.2a
02b

Izrada prijedloga Proratuna 12 za 2013. g. sa svim
prateéim dokumentima

Prezentacija prijedloga skupétinskim odbarima i Skupétini 12

Izrada prijedloga Programa rada Upravnog odjela za proraéun i financije za

2013.godinu

Koordinacija godignjeg popisa imovine 12

Koordinacija aktivnosti kod implementacije novih propisa i naéina financijskog
uskladivanja proratunskih korisnika sa Proratunom Istarske Zupanije.

Kontrola prihoda za decentralizirane funkcije, uskladivanje s zahtjevima.
Kontrola naloga za isplatu za proradunske korisnike prije davanja na platanje
Knjizenje mjeseénih izvjestaja proradunskih korisnika

Uskladivanje prihoda i rashoda po decentraliziranim funkcijama

Koordinacija kontrolnih aktivnosti u suradnji s upravnim odjelima nadleznim za

proradunske korisnike.

Upute za popunjavanje izvjestaja o tromjesetnom dospjeéu cbveza dostavljaju
se svim upravnim odjelima i sluzbama

Upravni odjeli i sluzbe dostavljaju popunjene izvjestaje tromjesetno

Na temelju podataka iz ratunovodstva i dostavljenih izvjestaja sastavlja se
kompletan tromjeseéni plan trofenja proratuna

Odlugivanje o slobodnim sredstvima
Prijedlog Odluke o kratkoro&nom zaduzivanju (dostavlja se Zupanu)
Prijedlog Odluke o oroéavanju sredstava kod poslovne banke (dostavija se

Zupanu)

Protelnik, odsjek za
praoraéun, struéni
suradnici

Procelnik

Proéelnik

Voditel] odsjeka za
raéunovodstvo
Odsjek za proraéun,
sluzbenici u upravnim
odjelima nadleZnim za
proradunske korisnike

Qdsjek za proradun
Odsjek za proraéun

Odsjek za proradun |
Odsjek za
raéunovodstvo
Odsjek za proradun i
odsjek za
raéunovodstvo

odsjek za proraéun,
odsjek za
ratunovodstvo,
suradnici iz odjela
nadleznih za
proradunske korisnike

Odsjek za proratun

Upravni odjeli i sluzbe

Odsjek za
ratunovodstvo,
Odsjek za proraéun

Protelnik
Protelnik
Procelnik



P.1 Vodenje posebnih proratunskih

evidencija

Q.1 Upravljanje proratunskim

sustavom |£

Q.2 Provodenje unaprijedenja

proracunskog sustava.

P.1.a

Q1.a

Q.1.b

Q.1.c

Q.28

Q2b

Q2

Q.2d

Vodenje posebnih evidencija

- knjiga javnog duga,
- evidencija depozita,

- evidencija zajednitkih prihoda

- evidencija koncesija,

- evidencija danih suglasnosti | jamstava
- @videncija instrumenata osiguranja placanja.

Prijedlaganje procedura i nadina unaprijedenja sustava.

Nadogradnja radunovodstvenog sustava moguénoséu pregleda od strane

progelnika.

Naime, sadasnjem ratunovodstveno-informatiékom sustavu smiju priéi samo
djelatnici ovog upravnog odjela. Ostalim upravnim odjelima se mjeseéno ili po
zahtjevu dostavljaju izvjestaji o izvriavanju proratuna.

Nadogradnjom ragunovodstvenog informati¢kog sustava planira se omoguditi
svim proCelnicima uvid u dio programa u kojem su dostupne razne liste,
odnosno izvjestaji o ostvarenju / izvréenju prora&una / odredenih pozicija /

analitikih konta.

Nadzor nad postojecim procedurama i informatiékim sustavom izvréavanja

proraduna.

Planiranje i provodenje nadogradnje proraéunskog sustava funkcionalnostima
e-Ovjere: postupak ovjere raéuna i naloga za isplatu provesti elektronskim
putem, te ostvariti tofnost, aZurnost, kontrolu nad dislociranim odjelima /

odsjecima.

Planiranje i provodenje nadogradnje proratunskog sustava funkcionalnostima
e-Ugovora: uvodenje elektronske evidencije svih ugovora kojoj se jedinstveno
pristupa i pregledava. Planira se ostvariti transparentnost nad stvorenim
obvezama, azurnost u planiranju i izvrsavanju istih. Takoder se namjerava
ostvariti bolju kontrolu nad planiranjem bududéih obveza (osobito vazno kod
planiranje proratuna ili izmjena i dopuna prora&una).

Koordiniranje aktivnosti oko obveza po Zakonu o fiskalnoj cdgovornosti i
Pravilnika o provedbi financijskog upravljanja i kontrola u javnom sektoru:
- koordinacija izrade Izvjestaja o fiskalnoj odgovornosti (podréka Zupanu)

- koordinacija popunjavanja Upitnika o fiskalnoj odgovornosti (koordinacija,
podrika svim protelnicima, objedinjavanje rezultata)

Predlaganje procedura prema pravnoj regulativi koja definira sustav unutarnjih

financijskih kontrola.

15715

Struéni suradnik za
posebne proratunske
evidencije

Procelnik, Odsjek za
proratun, Odsjek za
ratunovodstvo

Frogelnik, Odsjek za
proragun, Odsjek za
raéunovodstvo

Proéelnik, Odsjek za
proraéun, Odsjek za
ratunovodstvo

swvi akteri koji su
ukljuéeni u proces
ovjere financijske
dokumentacije.

svi akteri koji se
pojavijuju u procesu
stvaranja ugovornih
obveza

Zupan, proéelnici svih
upravnih tijela,
sluzbenici upravnog
odjela za proradun |
financije.

Procelnik, suradnici
koje odredi Progelnik



