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STRUCNE SLUZBE ZA POSLOVE SKUPSTINE

Predmet: Nacrt Programa rada Upravnog odjel aza proracéuni
financije Istarske Zupanije za 2011. godinu
- dostavlja se

PosStovani!

U prilogu dostavljamo nacrt Programa rada Upravnog odjela za
proracun i financije za 2011. godinu s prate¢im dokumentima, na VaSe daljnje
postupanje.

S postovanjem,

PROCELNICA
Slavica Benci¢ Kirac, dipl. oec



Na temelju odredbi ¢lanaka 65. Statuta Istarske Zupanije ("SluZzbene novine
Istarske Zupanije" br. 10/09), Zupan Istarske Zupanije razmatrajuci Prijedlog
Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske Zupanije za 2011.
godinu, dana 29. studenoga 2010. godine, donosi

ZAKLJU CAK
o prihva éanju Programa rada Upravnog odjela za prora  €un i financije
Istarske Zupanije za 2011. godinu

1. Prihva¢a se Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
Zupanije za 2011. godinu, te isti €ini sastavni dio ovoga Zaklju¢ka.

2. Ovaj Zaklju¢ak stupa na snagu danom donoSenja.

Klasa: 023-01/10-01/67
Urbroj: 2163/1-01/8-10-2
Pula, 29. studenoga 2010.

REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA

ZUPAN
Ivan Jakov ¢€i¢

Dostaviti: 3
1. Upravni odjel za proracun i financije 1Z,
2. Pismohrana, ovdje



OBRAZLOZENJE

l. PRAVNA OSNOVA ZA DONOSENJE AKATA

Odredbama clanka 65. Statuta Istarske Zupanije ("Sluzbene novine Istarske
Zupanije" br. 10/09) propisana je nadleznost Zupana da priprema prijedloge opc¢ih
akata, te donosi zakljucke.

ll. OCJENA STANJA | RAZLOZI ZA DONOSENJE AKATA

Sukladno navedenim propisima, kao i profesionalnoj odgovornosti prema
obavljanju poslova podru¢ne (regionalne) samouprave, a temeljem Mandatnog
programa Zupana, Upravni odjel za proracun i financije Istarske Zupanije izradio je
Nacrt programa rada za 2011. godinu.

Prihvacajuci zahtjeve usvojenih normi i ISO standarda, Nacrt programa rada
Upravnog odjela izraden je na predvidenim obrascima, pa su, prema tome, u Nacrtu
jasno istaknuti ciljevi rada Upravnog odjela u 2011. godini, odgovornosti i ovlastenja
za njihovo izvrSavanje, te utvrdeni rokovi izvrSenja i mjerila postignuca.

[ll. SREDSTVA POTREBNA ZA PROVEDBU AKATA

Sredstva za provedbu Programa rada Upravnog odjela za proracun i financije
osigurana su u ProraCunu Istarske Zupanije za 2011. godinu, razdjel 003.

IV. TEKST NACRTA PROGRAMA

Tekst Nacrta programa rada Upravnog odjela za proracun i financije Istarske
Zupanije za 2011. god sastavni je dio ovog obrazloZenja



KOMPONENTE GODISNJEG PROGRAMA RADA UPRAVNOG ODJELA ZA
PRORACUN | FINANCIJE ISTARSKE ZUPANIJE U 2011. GODINI

Godisnji program rada Upravnog odjela za proracun i financije za 2011.g. sadrZzi
slijedece komponente:

1. 1ZJAVU O ODGOVORNOSTI PRO CELNIKA UPRAVNOG ODJELA
2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

3. CILJEVE KOJI SE PLANIRAJU POSTI €I U 2011. GODINI

4. NEPOSREDNE ZADATKE

5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVE

OBRAZAC PUO -1



PROGRAM RADA UPRAVNOG ODJELA ZA PRORA CUN | FINANCIJE

U GODINI: 2011.

1. IZJAVA O ODGOVORNOSTI PRO CELNIKA UPRAVNOG ODJELA

Izjavljujem da je Program rada upravnog odjela za proracun i financije zasnovan na
vazec¢im zakonskim propisima, posebice Zakonu o prora¢unu i provedbenim aktima
te odlukama SkupStine Istarske Zupanije. Ovaj Odjel radit ¢e na realizaciji
usvojenog Programa rada u cilju izvrSavanja svih zadaca koje postavi Zupan i

Skupstina Istarske Zupanije.

Izrazavam spremnost za provodenje navedenog Programa.

Procelnica:

2. PRIKAZ AKTUALNOG STANJA

POVOLJINE MOGU CNOSTI

PROBLEMI

Unutar Odjela za prora¢un i financije 1Z
ustrojena su tri Odsjeka s razgrani€enim
ovlaStenjima i odgovornostima za
izvrSavanje pojedinih zadataka.

Struc¢nost sluzbenika i njihova spremnost
na realizaciji zadataka, kreativhost u
rjeSavanju novonastalih situacija i visoka
razina odgovornosti upotpunjena
nedavnom  podjelom rada putem
Pravilnika o radu &ine kvalitetu rada ovog
upravnog odjela.

Zaposlenici posjeduju iskustvo i znanje,
te su voljni raditi na daljnjem obrazovanju
i usavrSavanju svoga znanja i vjestina.

Informati¢ka opremljenost i umreZenost
olakSavaju komunikaciju izmedu
dislociranih dijelova odsjeka unutar ovog
odjela.

Nedostaci u radu Upravnog odjela za

proracun i financije I1Z jesu:

» fiziCka dislociranost odsjeka

» stalna potreba za kontinuiranom
nadogradnjom informatickog sustava
proracuna i sustava vlastitih i lokalnih
poreza

* neizvjesnost u naplati zajednic¢kog
prihoda od poreza na dohodak i
vlastitih poreznih prihoda koji je na
udaru krize i recesije, te porastu
nezaposlenosti i neizvjesnoj isplati
placa od strane poslodavca.

Ceste promjene u pravnog regulativi koja
definira poslovanje proracuna, te time i
nacine postupanja ovog upravnog odjela.
Ka3njenje u Vladi RH kod donoSenja
smjernica i Uputa za izradu proracuna.




3. CILJEVI KOJI SE PLANIRAJU POSTI €I U 2011. GODINI

CILJ

MJERILO POSTIGNUCA

Izrada godiSnjeg financijskog izvjes¢a za
Proracun IZ za 2010.g.

Izrada godisnjeg financijskih izvjeS¢a za
Fond za razvoj poljoprivrede i agroturizma
Istre za 2010.g.

Izrada godiSnjeg financijskog izvjes¢a
Jadranske euroregije za 2010.g.

evidentiranje svih poslovnih
promjena, odnosno svih
prihoda i primitaka, te
rashoda i izdataka
Proracuna IZ i posebnog
raCuna Fonda za razvoj
poljoprivrede i agroturizma,
te Jadranske euroregije
ispunjenje zakonske obveze
izvjeS¢ivanja nadleznih tijela:
Financijske agencije i
Ministarstva financija
sukladno odredbama
Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u
proracunskom
racunovodstvu (NN 27/05 i
2/07) i Uredbi o
racunovodstvu neprofitnih
organizacija (NN 10/08 i
7/09)

Izrada godiSnjeg konsolidiranog
financijskog izvjeS¢a za Proracun 1Z za
2010.g.

ispunjenje zakonske obveze
izvjeSc¢ivanja nadleznih tijela:
Financijske agencije i
Ministarstva financija
sukladno odredbama
Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u
proracunskom
racunovodstvu (NN 27/05 i
2/07).

Izrada prijedloga GodiSnjeg izvjeStaja o
izvrSenju Proracuna Istarske Zupanije za
2010. g.

Izrada izvjeSc¢a o radu UO za 2010. g.

ispunjenje zakonske obveze
sukladno odredbama
Zakona o proracunu (NN
87/08), ISO standardima i
Statutu Istarske Zupanije
(SN 10/2009)

Izrada financijskih izvjeéa za Proradun 1Z:

tijekom 2011. (01-03/01-06/01-09)

Izrada financijskih izvjeS¢a za Jadransku
euroregiju

ispunjenje zakonske obveze
izvjeSc¢ivanja nadleznih tijela:
Financijske agencije i
Ministarstva financija
sukladno odredbama
Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u
proracunskom
racunovodstvu (NN 27/05 i
2/07)

evidentiranje poslovnih




promjena, odnosno svih
prihoda i primitaka, te
rashoda i izdataka
Proracuna 1Z, Jadranske
euroregije

Izrada konsolidiranog financijskog izvjeSca
za Proracun 1Z, za razdoblje od 01.01. —
30.06.2011.

ispunjenje zakonske obveze
izvjeSc¢ivanja nadleznih tijela:
Financijske agencije i
Ministarstva financija
sukladno odredbama
Pravilnika o financijskom
izvjeStavanju u
proracunskom
racunovodstvu (NN 27/05 i
2/07).

Izrada izvjeSca o stanju zaduZenja /
jamstva i izdanih suglasnosti Istarske
Zupanije (mjesecno)

— do 10-og u mjesecu za protekli mjesec

Izrada izvjeS¢a o izdanim suglasnostima

ispunjenje zakonske obveze
izvjeS¢ivanja Ministarstva
financija sukladno
odredbama Zakonu o
proracunu (NN 87/08) i
Pravilnika o postupku
zaduZivanja i davanja
jamstva jedinica lokalne i
podru¢ne (regionalne)
samouprave (NN 55/09)

Pravodobno podmirivanje obveza, prema
zaklju¢cima Skupstine 1Z, vjerovnicima,
zajmodavcima, zaposlenicima i poslovnim
suradnicima (pla¢anje racuna, otplata
javnog duga, isplata placa i naknada,
izvrSenje zaklju¢aka) /kontinuirano/

IzvrSavanje Prora¢una sukladno Odluci o
izvrSavanju proracuna Istarske Zupanije

evidentiranje poslovnih
promjena, odnosno svih
prihoda i izdataka Proracuna
IZ sukladno Zakonu o
proracunu (NN 87/08) i
Pravilniku o proracunskom
racunovodstvu i raéunskom
planu (NN 114/10)
odrzavanje Proraguna IZ
solventnim radi urednog
izvrSavanja obveza

Pravodobno utvrdivanje i naplata vlastitih i
lokalnih poreza

pravodobno utvrdivanje
vlastitih i lokalnih poreza
pravodobna, kontinuirana i
optimalna naplata vlastitih i
lokalnih poreza
ostvarivanje dodatnih
prihoda u Proragunu 1Z

Izrada prijedloga PolugodiSnjeg izvjeStaja
o0 izvrSenju ProraCuna Istarske Zupanije za
2011. g.

ispunjenje zakonske obveze
sukladno odredbama
Zakona o proracunu (NN
87/08)

Izrada prijedloga Izmjena i dopuna

Proraguna IZ za 2011. god. prema potrebi

- lzmjena Odluke o izvrSavanju
proracuna

- Plana razvojnih programa

pravovremena izrada
izmjena planskih
dokumenata sukladno
ukazanim potrebama i na
nacin propisan Zakonom o
proracunu (NN 87/08)
izrada prijedloga
proracunskih dokumenata i




njihovo dostavljanje na
usvajanje nadleznim tijelima,
te dostava nadleznim
institucijama

Izrada Prijedloga Proracuna Istarske
zupanue za 2012. god.
Odluke o izvrSavanju prora¢una
- Plana razvojnih programa
- Projekcije proracunske potroSnje za
slijedece dvije godine

pravovremena izrada
planskih dokumenata
sukladno rokovima
propisanim Zakonom o
proracunu (NN 87/08)
dostavljanje na usvajanje
nadleznim tijelima

Godisnji popis imovine 1Z
(koordinacija, kontrola, priprema odluke za
celnike)

ispunjenje zakonske obveze
sukladno odredbama
Zakona o prora¢unu (NN
87/08), Uredbi o
ra¢unovodstvu Prora¢una
(NN 27/05) i Pravilniku o
proracunskom
racunovodstvu i racunskom
planu (NN 27/05 i 2/07)

LJ

Koordinacija proraéunskog sustava IZ

pravovremeno podmirenje
obveza proracunskih
korisnika

Upravljanje likvidnoS¢u proracuna

kontrola prihoda i rashoda
radi upravljanja likvidnim
sredstvima prorac¢una, a radi
pravovremenog izvrSavanja
obveza

prijedlog odluke o
kratkoroénom zaduZivanju

Vodenje posebnih proracunskih evidencija

azurne pomocéne evidencije,
analitiCka evidencija
pojedinih proracunskih
stavaka




4. NEPOSREDNI ZADACI

ZADATAK ODGOVORNI ROK ZA POTR. KORISNICI
|IZVRSITELJ IZVRS. SREDST.
Izrada financijskog izvjeéa za Proradun 1Z za 2010.g.
A A.l. | - izvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima (obrazac PR-RAS)
- izvjeStaj o nov&anim tijekovima (obrazac NT)
- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE)
- izvjeStaj o rashodima po funkcijskoj klasifikaciji Odsjek za
(obrazac RAS — funkcijski) racunovodstvo 28.02.2011. Financijska
- izvjeStaj o promjenama u vrijednosti i obujmu agencija
imovine i obveza (obrazac P-VRIO)
- Bilanca na dan 31.12.2010. (obrazac BIL)
- biljeSke uz financijske izvjestaje
A.2. | Izrada financijskih izvieS¢a za Fond za razvoj
poljoprivrede i agroturizma Istre za 2010.g.
- izvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i
izdacima (obrazac PR-RAS)
- izvjeStaj o obvezama (OBVEZE) Odsjek za 28.02.2011. Financijska
- izvjeStaj o promjenama u vrijednosti i obujmu racunovodstvo agencija
imovine i obveza (obrazac P-VRIO)
- Bilanca na dan 31.12.2010. (obrazac BIL)
- biljeSke uz financijske izvjeStaje
A.3. | Izrada financijskih izvjeS¢a za Jadransku euroregiju za
2010.g.
- Bilanca Odsjek za 28.02.2011. Financijska
-  PR-RAS - NPF racunovodstvo agencija
- biljeske




Izrada konsolidiranog financijskog izvjeS¢a za Proracun | Odsjek za
B.1. | IZ za 2010.g. proradun i
- izvje$taj o prihodima i rashodima, primicima i Odsjek za 31.03.2011. Financijska
izdacima (obrazac PR-RAS) racunovodstvo agencija
- izvjeStaj o obvezama (obrazac OBVEZE) UO za
- lzvjestaj o promjeni u vrijednosti i obujmu imovine zdravstvo i
(Obrazac P-VRIO) soc.skrb,
- Bilanca (obrazac BIL) UO za kulturu,
- lzvjedtaj o rashodima prema funkcijskoj klasifikaciji | UO za
(obrazac RAS-funkcijski) obrazovanje,
- biljeSke uz financijske izvjeStaje sport i tehnicku
kulturu, UO za
odrZivi razvoj,
UO za tal.nac.
zajed. i dr.etn.
manjine
C.1. | Izrada prijedloga GodiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju Procelnik, Zupan 1Z
Proracuna Istarske Zupanije za 2010. godinu Odsjek za Skupstina 12
proradun,i 30.04.2011. Ministarstvo
Izrada IzvjeSc¢a o radu Upravnog odjela za proracun i Odsjek za financija
financije u 2010. g. racunovodstvo
i Odsjek za
poreze
C.2. | Izrada prijedloga GodiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju Fonda Zupan |1Z
za razvoj poljoprivrede i agroturizma Istre za 2010. Procelnik, Skupstina 1Z
godinu Odsjek za Ministarstvo
radunovodstvo | 30.04.2011. financija




D.1. | Izrada financijskih izvjeS¢a za Proracun Istarske Ministarstvo
zupanlje tijekom 2011. financija
izvjeStaj o prihodima i rashodima, primicima i Financijska
izdacima (obrazac PR-RAS) . Sukladno agencija
- izvjestaj o nov&anim tijekovima (obrazac NT) Odsjek za Pravilniku o Drzavni ured za
- izvje$taj o obvezama (OBVEZE) raunovodstvo | financiiskom reviziju
- biljeSke uz financijske izvjeStaje izvjeStavanju Upravni odjeli
IzvrSno tijelo
Predstavni¢ko
tijelo
D.2. | Izrada financijskih izvjeS¢a za Jadransku euroregiju Odsjek za
-  SPR-RAS - NPF raCunovodstvo | 20.04.2011.
- PR-RAS - NPF 30.07.2011.
20.10.2011. FINA
E.1. | Izrada polugodiSnjeg konsolidiranog financijskog
izvjed¢a za Proracun 1Z Odsjek za
- izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i proracun i
izdacima (obrazac PR-RAS) srpanj 2011. FINA
- izvjestaj o obvezama (OBVEZE) Odsjek za
- biljeske uz financijske izvjestaje racunovodstvo
F.1. | Izrada izvjeS¢a o stanju zaduZenja / jamstva Istarske Odsjek za 10.-tog u Ministarstvo
Zupanije proracun mjesecu za financija
prethodni
mjesec
F.2. | Izrada izvjeS¢a o izdanim suglasnostima za zaduZivanje | Odsjek za srpanj i Ministarstvo
ustanova i tvrtki u vlasnistvu ili veéinskom vlasnistvu IZ | proradun prosinac financija

2011.




G.1. | Podmirivanje obveza Istarske Zupanije Procelnik, Vjerovnici,
- obveza po raCunima i ugovorima, voditelj tijekom davatelji usluga
- isplata pla¢a zaposlenicima IZ, te naknada Odsjeka za 2011. u samostalnom
vijeénicima, racunovodstvo radu, ugovorne
- podmirivanje svih ostalih obveza temeljem naloga stranke
upravnih odjela, zakljusaka Zupana i Skupstine 1Z,
- isplata mjesec¢nih doznaka proracunskim
korisnicima
- obveza po javnom dugu sukladno rokovima
dospije¢a (otplata glavnica i kamata)

H.1. | Osigurati optimalnu organizaciju rada Odsjeka za Procelnik i tijekom Proradun 1Z i
utvrdivanje i naplatu poreza i vlastitih prihoda, uz voditelj 2011. proracuni
maksimalnu informati¢ku podrsku i suradnju sa JLS u IZ | Odsjeka za JLS koje su
na podrucju porezne politike utvrdivanje i potpisale
- utvrdivanje i evidentiranje vlastitih i lokalnih poreza | naplatu poreza Ugovor o
- pracenje izvrSenja utvrdenih poreznih obveza i vlastitih obavljanju
- naplata dospjelog poreznog duga prihoda poslova

utvrdivanja i
naplate poreza

H.2. | Utvrditi porezne obveze poreznim obveznicima izvrSitelji - prvo 1Z, JLS
izdavanjem poreznih rjeSenja Odsjeka polugodiste
IzvrSiti dostavu poreznih rjeSenja poreznim obveznicima 2011.

H.3. | Evidentiranje utvrdene porezne obveze i uplata poreza | Voditelj kontinuirano 1Z, JLS, porezni
(porezno knjigovodstvo) Odsjeka, obveznici

izvrSitelji

H.4. | IzvjeScivati o obavljenim poslovima utvrdenih i Voditelj i - mjesecno 1Z, JLS
naplacenih vlastitih i lokalnih poreza izvrSitelji - godisnje

Odsjeka

H.5. | Pratiti izvrSenje utvrdenih poreznih obveza izvrsitelji kontinuirano 1Z, JLS

Poduzimati mjere naplate za dospjeli porezni dug odjeka

sukladno zakonskoj regulativi




H.6. | Redovno i uredno obavljanje poslova iz djelokruga izvrsitelji kontinuirano |IZ — Pisarnica
Uredskog poslovanja odsjeka
I.1. | Izrada prijedloga PolugodiSnjeg izvjeStaja o izvrSenju Procelnik, srpanj/ Ministarstvo
Proraduna Istarske Zupanije za 2011.g. Odsjek za kolovoz financija
proracun 2011. IzvrSno tijelo
Predstavni¢ko
tijelo
J.1. | Izrada prijedloga Izmjena i dopuna Proracuna IZ za Procelnik, Prema IzvrSno tijelo
2011. Odsjek za potrebi Predstavni¢ko
Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o izvrSavanju | proracun tijelo,
proracuna Ministarstvo
financija,
Izmjene i dopune Plana razvojnih programa Drzavni ured za
reviziju,
Financijska
agencija
javnost uopce
K.1 | Izrada prijedloga Prora¢una IZ za 2012. Procelnik, Sukladno vijecnici
- Odluke o izvrSavanju prora¢una Odsjek za zakonskim Skupstine 1Z,
- Plana razvojnih programa proracun, odredbama MF, DUR, FINA
- Projekcija proracunske potrosSnje za 2013.-2014. strucni javnost uopce
suradnici
K.2 | Izrada prijedloga Programa rada Upravnog odjela za Procelnik Sukladno vijecnici
2012. godinu zakonskim Skupstine 1Z,
odredbama MF, DUR, FINA
javnost uopce
L.1 | Koordinacija godi3njeg popisa imovine IZ voditel] Sukladno Clanovi popisne
Odsjeka za zakonskim komisije
raCunovodstvo | odredbama Zakonski

predstavnik




LJ | LJ.1 | Upravljanje proracunskim sustavom 1Z Procelnik Kontinuirano Upravni odjeli,
Odsjek za proracunski
proracun korisnici

LJ.2 | Upravljanje proracunskim korisnicima Odsjek za Kontinuirano ProraCunski
proracun, korisnici
odsjek za
ra¢unovodstvo

M M.1. | Upravljanje likvidnoS¢u proraduna Procelnik, Kontinuirano Vjerovnici,

- anticipiranje prihoda i rashoda Odsjek za poslovni

- kontrola i nadzor nad likvidnoS¢u proracun i partneri, banke
odsjeka za
ra¢unovodstvo

M.2. | Upravljanje likvidno3¢u proracuna Procelnik, Kontinuirano Vjerovnici,

- oroCavanje sredstava Odsjek za poslovni

- zaduZivanje proracun i partneri, banke
odsjeka za
raCunovodstvo

N N.1. | Vodenje posebnih proracunskih evidencija Odsjek za Kontinuirano Upravni odjeli i
proracun sluzbe




5. OPERATIVNE AKTIVNOSTI | PLANOVI

OPIS AKTIVNOSTI SURADNICI
A Al. A.l.a. Izrada financijskih izvjeS¢a | Procelnik,
za Proradun 1Z za 2010. g. | Odsjek za radunovodstvo,
- Obrazac BIL strucni suradnici
- obrazac PR-RAS
- oObrazac NT
- obrazac OBVEZE
- oObrazac RAS —
funkcijski
- obrazac P-VRIO
- biljeSke
A.2. A.2.a. Izrada financijskih izvjeS¢a | Procelnik,
za 2010. za Fond za razvoj | Odsjek za racunovodstvo,
poljoprivrede i agroturizma | Stru¢ni suradnici
Istre
- obrazac BIL
- obrazac PR-RAS
- obrazac OBVEZE
- Obrazac P-VRIO
- biljeSke
A3. A.3.a. Izrada financijskih izvjeS¢a | Odsjek za raCunovodstvo
za 2010.g. za Jadransku
euroregiju
- obrazac BIL
- obrazac PR-RAS - NPF
- biljeSke
B B.1 B.1l.a Izrada konsolidiranih Procelnik,
financijskih izvjeS¢a za Odsjek za proracun,
Proracun 1Z za 2010. g. Odsjek za raCunovodstvo,
- oObrazac PR-RAS struéni suradnici
- obrazac OBVEZE UO za zdravstvo i soc.skrb,
- obrazac P-VRIO UO za kulturu, UO za
- obrazac BIL obrazovanje, sport i
- obrazac RAS-funkcijski | tehni¢ku kulturu, UO za
- biljeSke odrzivi razvoj, UO za
tal.nac. zajed. i dr.etn. manj.
C Cl C.la. Izrada prijedloga GodiSnjeg | Procelnik,
izvjeStaja o izvrSenju Odsjek za proracun,
Proracuna 1Z za 2010. strucni suradnici
godinu
Izrada izvjeS¢a o radu UO
za 2010. godinu
C.1.b. Prezentacija prijedloga Procelnik
Godisnjeg izvjeStaja o
izvrSenju skupstinskim
odborima i Skupstini 17

o

BUREAU VERITAS
Certification




c.2. C.2.a. Izrada prijedloga GodiSnjeg | Procelnik,
izvjeStaja o izvrSenju Fonda | Odsjek za proracun,
za razvoj poljoprivrede i strucni suradnici
agroturizma za 2010.
godinu

C.2.b. Prezentacija prijedloga Procelnik

Skupstini 1Z
D.1. D.l.a. Izrada financijskih izvjeS¢a
za Proradun 1Z tijekom Odsjek za ra¢unovodstvo,
2011. godine strucni suradnici
- oObrazac PR-RAS
- oObrazac NT
- oObrazac OBVEZE
- biljeSke
D.2. D.2.a. Izrada financijskih izvje$¢a
za Jadransku euroregiju Odsjek za ra¢unovodstvo,
2011. godine strucni suradnici
- obrazac PR-RAS -NPF
- obrazac SPR-RAS -NPF
E.1. E.l.a. Izrada polugodisnjeg Procelnik,
konsolidiranog financijskog | Odsjek za proracun,
izvieSéa za Proradun IZ za | Odsjek za radunovodstvo,
2011. godinu struéni suradnici
- obrazac PR-RAS UO za zdravstvo i soc.skrb,
- obrazac OBVEZE UO za kulturu, UO za
- biljeSke obrazovanje, sport i
tehni¢ku kulturu, UO za
odrZivi razvoj
F.1. F.1.a. Izrada izvjeS¢a ZJ Odsjek za proracun,
strucni suradnici
F.2. F.2.a. Izrada izvjeS¢a o izdanim Odsjek za proracun,
suglasnostima struéni suradnici
G.1. G.l.a. | Podmirivanje obveza po Odsjek za raCunovodstvo,
racunima i ugovorima strucni suradnici

G.1l.b. Podmirivanje obveza po
javnom dugu sukladno Odsjek za ra¢unovodstvo,
rokovima dospijeca (otplata | stru¢ni suradnici
glavnica i kamata)

G.lc. Isplata pla¢a zaposlenicima | Odsjek za raCunovodstvo,
|Z, te naknada vljeénicima i | struéni suradnici
poglavarima

G.1.d. Isplata dotacija Odsjek za raCunovodstvo,
proracunskim korisnicima struéni suradnici

G.l.e. | Podmirivanje svih ostalih Odsjek za racunovodstvo,

obveza temeljem naloga
upravnih odjela, zakljuCaka
Zupana i Skupstine 1Z

struéni suradnici




H.1. H.l.a. Utvrdivanje poreznih Odsjek za naplatu poreza i
obveza izdavanjem vlastiih ~ prihoda 1Z u
poreznih rjeSenja poreznim | suradnji S vanjskim
obveznicima. izvrsiteljima
Dostava poreznih rieSenja
poreznim obveznicima

H.1.b. | Evidentiranje zaduZenja i Odsjek za naplatu poreza i
uplata poreza i viastitih vlastitih prihoda 1Z
prihoda (porezno
knjigovodstvo, statistike)

H.l.c. Izdavanje opomena i Odsjek za naplatu poreza i
rieSenja o ovrsi poreznim vlastitih prihoda 1Z
duzZnicima za nepodmirene
dospjele porezne obveze

H.1.d. IzvjeSc¢ivanje o obavljenim Odsjek za naplatu poreza i
poslovima utvrdivanja i vlastitih prihoda 1Z
naplate poreza —IZiJLS s
kojima 1Z ima zakljuene
Ugovore

H.1.e. | Preuzimanje podataka i Odsjek za naplatu poreza i
dokumentacije od nadleznih | vlastitih prinoda 1Z
ispostava Porezne uprave

H.1.f. Uredsko poslovanje Odsjek za naplatu poreza...

I.1. I.1.a. Izrada prijedloga Procelnik,

PolugodiSnjeg izvjeStaja o Odsjek za proracun,
izvrSenju proraduna IZ za struéni suradnici
2011. g.

[.1.b. Prezentacija prijedloga Procelnik
Skupstinskim odborima i
Skupstini 17

J.1. J.la Izrada prijedloga Izmjena i Procelnik,
dopuna Proracuna IZ za Odsjek za proracun,

2011.9. strucni suradnici
Odluka o izmjenama i

dopunama Odluke o

izvrSavanju proracuna

Izmjene i dopune Plana

razvojnih programa

J.1.b Prezentacija prijedloga Procelnik
Skupstinskim odborima i
Skupétini 1Z

K.1. K.la Izrada prijedloga Prora¢una | Procelnik,
|IZ za 2012. g. sa svim Odsjek za proracun,
prate¢im dokumentima struéni suradnici

K.1.b. Prezentacija prijedloga Procelnik

skupstinskim odborima i
Skupstini 1Z




K.2.

K.2.a

Izrada prijedloga Programa
rada Upravnog odjela za
2012.godinu

Procelnik

L.1.

L.1.a.

Koordinacija godiSnjeg
popisa imovine 1Z

Voditelj odsjeka za
racunovodstvo

LJ

LJ.1

Lj.l.a

Upravljanje proracunskim

sustavom 1Z

- nadzor nad
procedurama i
informatiCkim sustavom
izvrSavanja proracuna

- prijedlozi za
unapredenje sustava

Procelnik
Odsjek za proracun

LJ.2

Lj.2.a

Kontrola prihoda za
decentralizirane funkcije,
uskladivanje s zahtjevima

Odsjek za proracun

Lj.2.b

Kontrola naloga za isplatu
za proracunske korisnike
prije davanja na pla¢anje

Odsjek za proracun

Lj.2.c

Knjizenje mjesecnih
izvjeStaja prora¢unskih
korisnika

Odsjek za proracun
Odsjek za raCunovodstvo

Lj.2.d

Uskladivanje prihoda i
rashoda po
decentraliziranim
funkcijama

Odsjek za proracun
Odsjek za ra¢unovodstvo

M.1.

M.1l.a

Upute za popunjavanje
izvjeStaja o tromjesecnom
dospijeéu obveza
dostavljaju se svim
upravnim odjelima i
sluzbama

Odsjek za proracun

M.1.b

Upravni odjeli i sluzbe
dostavljaju popunjene
izvjeStaje tromjesecno

Upravni odjeli i sluzbe

M.1.c

Na temelju podataka iz
raCunovodstva i
dostavljenih izvjeStaja
sastavlja se kompletan
tromjesecni plan troSenja
proraduna

Odsjek za ra¢unovodstvo,
Odsjek za proracun

M.1.d

Odlucivanje o slobodnim
sredstvima

Procelnik

M.2.

M.2.a

Prijedlog odluke o
oroCavanju sredstava kod
poslovne banke (dostavlja
se Zupanu)

Procelnik




M.2.a | Prijedlog odluke o Procelnik
kratkoro€nom zaduZivanju
(dostavlja se Zupanu)
N.1. N.1.a | Vodenje posebnih Strucni suradnik za

evidencija

knjiga javnog duga
evidencija depozita
evidencija zajedni¢kih
prihoda i koncesija
evidencija danih
suglasnosti i jamstava

posebne proracunske
evidencije




